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T.C.
KONYAALTI BELEDIYE BASKANLIGI
IMZA YETKILERi YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam,.Dayanak, Tanimlar, Yetkililer,
Genel llkeler ve Sorumluluk

AMAC

Madde 1- (1) Bu yonerge ile Konyaalti Belediye Baskanliginda, 5393 sayil
Belediye Kanunu ve diger kanunlar ile verilen gorevlerin “Baskan” veya “Bagkan Adma” belirli
bir i boltimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, izl
ve dogru bir akigin saglanmasi, biirokratik islemlerin en aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk
duygusunun alt kademelerle paylagilarak giiclendirilmesi ve daha saglikli kararlar alinarak
ylirtitiilmesi amaglanmistir.

KAPSAM

Madde 2- (1) Bu yonerge; Bagkan, Baskan Yardimcilari ve Birim Miidiirlerince
imzalanacak veya onaylanacak hizmet ve faaliyetlere yonelik imza yetkilerinin etkin olarak
kullanilmasina iliskin ilke ve esaslari kapsar.

DAYANAK

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 5393 sayilt Belediye Kanununun 42. maddesine dayamilarak,
bu kanun ile asagida belirtilen mevzuat esaslars dogrultusunda hazirlanmistir.

(2) 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,

(3) 3071 sayih Dilekge Hakkimin Kullamilmasina Dair Kanun,

(4) Resmi yazismalarda uygulanacak esas ve usuller hakkinda yénetmelik,

(5) Kamu I¢ Kontrol Standartlarma Uyum Eylem Plan.

TANIMLAR
Madde 4- (1) Bu yénergede adi gegen;

a) Belediye: Konyaalt: Belediyesini,

b) Bagkanlik: Konyaalt: Belediye Bagkanligini,

¢) Bagkan: Konyaalt: Belediye Bagkanini,

d) Bagkan Yardimcisi: Konyaalt: Belediye Bagkan Yardimcisin,

€) Meclis: Konyaalt: Belediye Meclisini,

f) Enciimen: Konyaalt; Belediye Enciimenini,

g) Midiir: Konyaalt: Belediyesi biinyesindeki Miidiirij,

h) Yetkili: Bu Yonergenin 5 inci maddesinde belirtilen unvanlari,

i) Birim: Konyaalt: Belediyesine bagli harcama birimlerini,

J) Vekil: Bagkan, Baskan Yardimecisi ve Miidiirlerin yerlerine vekalet eden, o gorevi
yerine getirmeye haiz kisi,

k) Imza devri: Makamin, belli konularda imza yetkisini yardimeilarina, miidiirlerine ve
alt diizey yetkililere devretmesini,

) Yetki devri: Makamin baz kogullarda, bazi yetkilerini kendi iradesiyle
yardimeilarina, miidiirlerine ve alt diizey yetkililere devretmesini,

m) Yénerge: Konyaalti Belediye Bagkanligi imza Yetkileri Yonergesini,

n) Nikdh Memuru: Belediye Bagkaninin nikéah akdinin icras ile goérevlendirdidi imza
atma yetkisi verilmis memuru,

ifade eder. /
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YETKILILER

Madde 5- (1) Bu Yénerge kapsamindaki yetkililer agagida belirtilmistir:
a) Belediye Bagkan,

b) Baskan Yardimcilan,

¢) Miidiirler,

d) Nikdh memurlar,

e) Sefler

GENEL ILKELER

MADDE 6 - (1) Bu yonerge ile verilen imza yetkisinin kullamlmasmda ve yuriitiilen
yazigmalarda asagida belirtilen usul ve esaslara uyulur:

a) Mevzuatin bizzat Baskan tarafindan imzalanmasim Ongordiigii yaz1 ve onaylarda
yetki devri yapilamaz.

b) Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Bagkanimn onay: olmadan veya bu Yénergede
agikea belirtilen konular diginda higbir sekilde devredemez.

©) Baskan gerek gordiigiinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir.

¢) Kadrosu bos veya gérevden gegici olarak ayrilan ydneticilerin yerlerine vekalet,
Bagkanliktan alinacak yazili onayla yapilir. Bu sekilde gorevlendirilen vekil, imza yetkisini
kullanir,

d) Bagkanm imzalayacag: yazilar ve onaylar; il gili Birim Miidiirii ve Bagkan Yardimcist
tarafindan goriilerek paraf veya imzalandiktan sonra Baskanin onayina sunulur.

¢) Baskan Yardimcisinin imzasi agilacak yazilarda, Bagkanlik tarafindan yapilmis olan
gorev bolimii esas alimir. Goérev bolimii gerektifinde, Baskanlik Onay: ile kismen veya
tamamen degistirilebilir.

) Belediye disindaki kurumlarla yapilan yazigmalar genel olarak Bagkan veya Bagkan
Yardimeist imzasi ile yapilir. Evlendirme Memurlar, Niifus Miidiirliikleri ve diger Evlendirme
Memurluklart ile dogrudan yazisma yapabilir.

Ayrica Igyeri Agma ve Calisma Ruhsati ile ilgili kurumlarla yapilan rutin yazigmalar,
ruhsatlandirilan igyerlerinin bildirilmesine iliskin yazigmalar, icra miidiirliikleri ile yapilan ask:
ilan yazismalari, Belediyemiz adma sorumluluk dogurmayacak vatandas dilekcelerine verilen
cevap yazilan ve oOzel giivenlik ile ilgili yapilan yazismalar Zabita Miidiiri’niin imzasiyla
gonderilebilir.

g) Kendisine yetki verilen gorevliler, imzaladig1 yazilarm igerii ve 6nemine gére
hiyerarsik olarak iist makamlara bilgi verilmesi gereken konulari, zamaninda bilgi vermekle
yiikiimlil ve sorumludur.

- 8) Belediye kaydina giren ya da gonderilmek iizere diizenlenen yazimn iizerine “Ust
Makama Bilgi” veya “Bagkanlik Makamina Arz” notu koyulmus ise, bu tiir yazilar ierigi geregi
bekletilmeden ist makama sunulur ve bu makamin yazil talimati veya onay1 dogrultusunda
islem yapilir.

h) Biitiin yazigmalar, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik” de belirlenen yéntem ve kurallara uygun olarak yapilir.

1) Belediyeye gelen “Gizli ve Cok Gizli” yazilar, Bagkan veya Bagkanin bulunmadi
zamanlarda ilgili Baskan Yardimcisi veya Yazi Isleri Miidiirii tarafindan agilarak havale edilir ve
bu nitelikteki yazilarin kaydi, Yaz Isleri Miidiirliigi’nde tutulur. Belediyeye gelen “Kisiye Ozel”
yazilar, kisinin kendisi tarafindan teslim alinarak, agilacaktir.

i) Yukandaki maddenin digindaki biitiin yazilar yine Yazi Isleri Miidiirliigiinde agilir,
kayit ve tarih kasesi basilarak, ilgili Bagkan Yardimcis: veya Yazi Igleri Miidiirii, Miidiir
Yardimcist veya Sef’in havalesinden sonra kayit edilerek zimmet karsihg ilgili birimlere
dagitilir.
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4/14



j) Dosyalama ve yazismalarda, Basbakanhk Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiiniin
hazirladig: “Standart Dosya Plani” esas alinarak, Belediyemiz birimlerine Elektronik Kamu Bilgi
Yonetim Sistemi (KAYSIS) tarafindan diizenlenen yazisma kodlari kullamlir. Miidiirliiklerce
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Ydnetmelik ile Konyaalt: Belediyesi Arsiv Hizmetleri Gorev
ve Calisma Yénergesi hiikiimleri dogrultusunda argivleme iglemleri yiiriitiiliir.

k) Yazlann ilgili oldugu birim tarafindan hazirlanmasi ve dagitilmasi esas olmakla
birlikte, konunun &zelligi ve ivediligi gozetilerek Yazi Isleri Miidiirliigiince hazirlanan ve
Bagskan tarafindan imzalanan yazilarm bir ornegi, bilgi ve geregi icin ilgili birimlere gonderilir.

1) Yazlar, varsa ekleriyle birlikte; onceligi olanlar veya incelemeyi gerektirenler islem
dosyasiyla birlikte imzaya sunulur.

m) Ginlii ve ivedilik tastyan islemler, normal islemlerden aynlarak yerine getirilir.
Belediye birimlerine “Cok Acele” veya “Ivedi” kagesiyle gelen resmi yazilara ve KEP ile gelen
yazismalara ve UETS ile gelen tebligatlara varsa gelen yaz1 igeriginde belirtilen siirede, eger
boyle bir kayit yoksa mevzuatta ongoriilen siire i¢inde cevap verilir.

n) Belediye Meclisinde goriisiilmesi gereken konulara iligkin teklif yazilan “Meclis
Bagkanligi’na” hitaben yazilir. ilgili Birim Miidiirii ve Bagkan Yardimcisinin parafindan sonra
Bagkan imzasi ile Meclise sunulur. Birimler tarafindan Belediye Enciimeninde goriistilmesi
gereken konulara iliskin yazigmalar ise, “Bagkanlik Makamina” hitaben yazilir, Birim Miidiirii
ve Bagkan Yardimcisinin parafindan sonra Bagkan imzasi ile Enciimene havale edilir. Iigili
birimler, 6nerge ve teklif yazilarinin, gindeme alinmak {izere mevzuatta Sngoriilen siirelere bagh
olarak Yaz Isleri Miidiirliigiine teslim edilmesinden sorumludur.

0) Birden fazla i¢ birimi ilgilendiren veya bagka birimlerin goriisiiniin alinmasi gereken
yazilanin/bagvurularin ilk havale edildigi (aslimn) birim, Belediye igindeki diger birimlerle
koordinasyonu saglayarak gerekli ¢alismay1 yapar ve islemleri sonuglandinr. Diger birimler,
koordinasyon birimine konuyla ilgili olarak siiresi icinde yazili olarak cevap vermekle
yiikiimliidiir. Koordinasyon birimi tarafindan diger birimlerden gelen yazilarda belirtilen bilgiler
esas alinarak diizenlenecek yazilarin paraf bloguna, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Y®netmelikte belirtildigi sekilde koordinasyon birimi olarak ilgili Birim
Miidiiriiniin 6n parafi alinir ve Belediyemiz adina génderilen yazmm birer Ornegi koordinasyonu
yuriiten birim tarafindan bilgi icin ilgili birimlere de iletilir.

8) Yazilar ilgililerce paraf edilmeden imza yetkilisine arz edilemez. Parafi eksik yazilar
imzalanmaz ve onaylanmaz, Ancak, ivedi durumlarda yetkili kendisinden &nceki yetkilinin
parafi yoksa sorumlulugu iizerine alarak paraf veya imza atabilir.

p) Yetkililer, sorumluluklari altinda bulunan yazilarla ilgili her tiirlii is ve islemler ile
teftis ve denetim rapor sonuglarint takip etmekten ve gerekli cevaplar: vermekten sorumludur.

1) Yazilar ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

s) Belediye hizmetleri ile ilgili istek, Gneri ve yakinma konulart hakkinda
Belediyemizin birimlerine gelen bagvurular, 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullamlmasina Dair
Kanun, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yénetmelik ve Agik Kap1 Projesi kapsaminda degerlendirilerek isleme alinir
ve kanuni siiresi i¢inde cevaplandirilir.

$) Bu ybnerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda, birim miidiiriiniin imzasiyla
dogrudan yazisma yapabilir.

t) Bagkanlik tarafindan birimlere gonderilen, birimlerden Bagkanlik Makamina sunulan
yazilar ile birimler aras1 yapilan tiim yazismalar birim gorevlilerine veya ilgililerine imza
karsiiginda zimmetle teslim edilir.

u) Gorsel ve yazili basinda gikan haber, yakinma, ihbar ve talep konular, Basin Yayin
ve Halkla Iliskiler Miidiirliigti aracihiyla ilgili birimlere ulastirilir. Birimler goriislerini ve
konuyla ilgili islemleri en kisa siirede sonuglandirarak Basin Yayin ve Halkla Niskiler
Miidiirliigii’ne bildirir.

Konyaalt1 Belediyesi imza Yetkileri Ydnergesi
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Basina bilgiyi Belediye Bagkam verir. Belediye Baskam gerekli gordiigii hallerde Basina
bilgi vermekle gorevli kildig1 Belediye Baskan Yardimcisi veya ilgili Birim Miidiirii tarafindan
da bilgilendirme yapilabilir.

) Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak bu Yonergede
degisiklik yapilmas: ile miimkiindiir.

v) Bu yoénerge ile devredilen imza yetkileri her asamada Baskamn onay: ile geri
alinabilir,

SORUMLULUK
Madde 7- (1) Bu Yonerge kapsaminda sorumluluk gerektiren konular asagida
belirtilmistir:

a) Belediye Baskamimin gérevde bulunmadig zamanlarda Belediye Bagkaninin yetkileri
Belediye Bagkan Vekili tarafindan kullanilacaktir ve kullandign yetkilerden dogacak
olumsuzluklar ile att11 imzalardan Belediye Baskan Vekili sorumludur.

b) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin ve yitklenen gorevlerin, eksiksiz ve dogru olarak
kullamlmasindan ve yapilmasindan, birimlerinden ¢ikan biitiin yazlarn igeriginden ve
evraklarin korunmasi, takibi ve arsivlenmesinden gérevli personel ile Birim Miidiirleri
miiteselsilen sorumludur.

¢) Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile yapilan tiim is ve islemlerden
sorumludur. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki personel ve birim
miidrleri attiklar: paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

¢) Bagskan Yardimcilar;; kendilerine bagh birimlerin yazigmalarm bu Yonerge
hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak ve denetlemekle yiikiimliidiir.

d) Bu Yénergenin 6. maddesinin (f) bendine gore ilgili Birim Miidiiriiniin teklifi fizerine
verilen imza yetkilerinin kullamlmasindan dogan sorumluluk, Birim Miidiirlerine aittir.

¢) Bu Yonerge hiikiimlerine gore devredilen yetkilerin gerekge gosterilmeden
kullanilmamas1 nedeniyle meydana gelecek kamu zarari, is kaybi ve verimsizlik gibi hizmetin
aksamasina ve idarenin maddi kaybina yol agan hususlar inceleme ve sorusturma konusu olur.

f) Hak digiiriicii, zaman asimli ve buna benzer siireli islemlerin son giine
birakilmaksizin belirlenen zamanda tamamlanmas: esas olup, bu konudaki sorumluluk birim
amirlerine aittir.

IKINCi BOLUM .
Bagkan, Baskan Yardimcisi ve Miidiirler Tarafindan imzalanacak
Yazilar ve Onaylar

BASKAN TARAFINDAN BiZZAT IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

Madde 8- (1) Belediye Baskam tarafindan bizzat imzalanacak yazilar ve onaylar
sunlardir;

a) Kanun, ybnetmelik, yonergelerde ve diger yonetsel diizenlemelerde miinhasiran
Bagkanin yetki ve sorumluluguna birakilan konularla ilgili yazilar ve onaylar,

b) Cumhurbagkanh@ ve Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,
Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkaminin imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
Bakanliklardan Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Valilik, Genel Miidiirliik,
Bakanlik v.b iist mercilerin imzasiyla gelen yazilara cevaben gonderilecek yazilar,

¢) Bakanlhk ve Genel Miidiirliiklerden goriis talep edilmesine iligkin yazilar,

¢) Igisleri Bakanlhiginca koordine edilerek ilgili makamlara sunulmak iizere istenilen
bilgiler ile inceleme, aragtirma ve gériis belirtme seklindeki yazigmalar,

d) Belediye Baskanlarimn imzas: ile gelen yazilardan, igerigine gore bizzat Baskan
tarafindan yamtlanmas: gereken yazilar,

Konyaalt1 Belediyesi Imza Yetkileri Yonergesi
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¢) Uluslararas: kuruluslar ile yapilan yazismalar,

f) Bagkanlik tarafindan yayimlanan i¢ yonergeler, genelge ve uygulama talimatlari,

g) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, ikincil ve iigilinciil diizey
mevzuatina gére, Belediyenin “Ust Yoneticisi” sifatiyla imzalanmast gereken yazi ve onaylar,

8) 4734 sayih Kamu fhale Kanunundaki yetki ve sorumluluklarindan kaynaklanan,
icerigi geregi bizzat Belediye Baskamnin imzasini gerektiren islemlere iliskin onay ve yazlar ile
4735 Sayih Kamu lhaleleri Sézlesmeleri Kanunu’ndan kaynaklanan “hale Yetkilisi” yetki ve
gorevlerine iligkin onaylar,

h) 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu kapsaminda “Ita Amirligi” yetkisinden kaynaklanan
islemlere iligkin onay ve yazilar,

1) Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeni giindemine alinacak teklif yazilan. ve
Onergeler,

i) Stratejik Plan, Performans Programi, Biitge Cagrisi, Yatirim Programi ve Yillik
Faaliyet Raporu ile ilgili “Ust Yénetici” sifatiyla imzalanmas: gereken her tiirlii yazi ve onaylar,

j) Ilgili mevzuati geregi kamu kurum ve kuruluslarimn temsilcilerinin katilimi ile
olusmas1 zorunlu olan komisyonlara, kurullara ya da heyetlere Belediye tiizel kisiligi adina
katilacak personelinin gorevlendirilmesine iliskin yaz1 ve onaylar,

k) Belediye tiizel kisiligini temsilen yapilan s6zlegmeler,

1) Baskan Yardimcilanmn izinleri ile Bagkan Yardimcilan ve Miidiirlerin vekalet

m) Teftis Kurulu Miidtirliigiince hazirlanan Yillik Teftis Programinin onayi,

n) Teftis Kurulu Miidiirliigiine sevki uygun gériilen konulara iligkin onaylar,

o) Teftis Kurulunca diizenlenen inceleme, sorusturma ve teftis raporlarinin onayi,

6) Dava agma onaylari,

p) Belediyenin Bakanlik denetim elemanlart tarafindan teftisi {izerine diizenlenen
raporlarin cevaplandirilmasina iligkin yazilar,

r) Alm, satim, takas, tahsis, irtifak hakki tesisi, ipotek ve bagis kabulii hususlarinda
tapuda iglem yapmak iizere personel gorevlendirmesi ve yetkilendirmesine iliskin yazilar,

s) 5018 sayih yasa geregi Destek Hizmetleri Miidiirliigiince yapilmasi gereken
hizmetlere iliskin diger birimlerce yapilan tekliflerin onayi,

s) Kadro ihdas, iptal ve unvan degisikligi teklifleri,

t) Aday memurlarn asalet tasdikine iligkin onay,

u) Ilgili mevzuata uygun olarak olusturulmasi gereken sinav komisyonunda
gorevlendirilecek personelin onayi,

i) Memur personelin gérevden uzaklagtirma, goreve iade, haklarinda disiplin
sorugturmasi ve inceleme baglatiimasina iliskin onaylar,

v) Disiplin cezalarinin uygulanmasina iligkin onay ve yazilar,

y) Ilk ve agiktan atama, nakil veya gérevlendirme yoluyla gelenlerin onaylar, kurum
dig1 gorevlendirme, nakil gidenler igin muvafakat onaylar, asalet, hizmet birlestirme, kurum ici
atama,

z) Belediye personelinin emeklilik ve istifa onaylar,

aa) Disiplin Kurulunca verilen disiplin cezalarindan onaylanmasi gerekenler,

bb) Devlet Memurlugundan g¢ikarma taleplerinin Yiiksek Disiplin Kuruluna havale
onaylar, 657 sayih Devlet Memurlart Kanunu kapsaminda caligan (memur-sézlesmeli) tiim
personelin istifa kabul onaylar, is¢i personelin hizmet akdi fesih ve istifa kabul onaylar,

cc) Sozlesmeli personelin goéreve alinmasi, yenilenmesi, askerlik, iicretsiz izin
durumlarinda sézlesmelerin askiya alinmasi ve yeniden goreve baslama ile ilgili onaylar,

¢¢) Kurum dig1 tiim gorevlendirme onaylari,

dd) Yetkili organin kararina bagli olarak arsa tahsisi, sosyal konut tahsisi ve tapu
tahsislerine iligkin onaylar,

Konyaalt1 Belediyesi imza Yetkileri Yonergesi
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ee) Sosyal konutlarn miilk konut olarak tahsis sekil ve sartlarinm belirlenmesi onaylari,

ff) Yatinm programi ve biitgenin nihai durumunun saptanmas kararlan,

gg) Valilige gonderilen ihale yasag: ile ilgili yazilar,

88) Memurlarla ilgili “Disiplin Kurulu” tiyelerinin tayin yazisi,

hh) Tapu tahsislerin tapuya gevrilmesi ile ilgili Enciimene sevk onaylari,

1) Belediyenin sermayesine istirak ettigi sirketlerin genel kurullarina Belediye tiizel
kisiligi adina katilacaklara verilecek temsilcilik yetki belgesi veya gorevlendirme yazilan,

ii) Tasimr Mal Yénetmeligine gore hurdaya aynlmasina karar verilen tasinirlardan
kayith degeri Bakanlik¢a belirlenecek tutar: asan tagimrlarin terkin onaylan,

ji) Isyerleri agma ve ¢alisma ruhsatlar,

kk) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin 38. maddesi geregi, evrak imha
listelerinin nihai imha karar onaylari,

1) Memur Toplu Sozlesmesi ile Is¢i Personelin Toplu Is Sézlesmesi miizakerelerine
katilim yetki onayz,

mm)Kanunlarla Belediyeye verilmis olup, Belediye Meclisi veya Belediye Enciimeni
kararim gerektirmeyen is ve islemler ile yukarida belirtilenlerin konular disinda Belediye
Bagkan tarafindan imzalanmas: gereken ve devri miimkiin olmayan tiim yazi1 ve onaylar.

MALI KONTROL SiISTEMINDE BELEDIYE BASKANININ GOREVLERI

Madde 9- (1) Kamu Idarelerinde Stratejik Planlamaya Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik uyarinca; stratejik plan hazirhk calismalarinin baslatildigin1 duyurmak iizere i¢
genelge yayimlamak,

(2) Kamu Idarelerinde Stratejik Planlamaya Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik uyarinca; Stratejik planlar1 onaylamak,

3) Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yo6netmeligin
10. ve 11. maddeleri uyarinca; biite tekliflerini ve idare performans programlarm imzalamak,

4 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 11. maddesi uyarinca;
idare stratejik planlarinmn ve biitgelerinin kalkinma planina, yillik programlara, stratejik plan ve
performans hedefleri ile hizmet gereklerine uygun olarak hazirlanmasim ve uygulanmast;
Belediye kaynaklarimn etkili, ekonomik ve verimli sekilde elde edilmesi ile kullanimim dogru
olarak saglamak; kaynaklarin kotii ve kétiiye kullanilmasimin 6nlenmesi, mali ybnetim ve kontrol
sisteminin isleyisinin gozetilmesi ve izlenmesi ile aym Kanunda belirtilen gorev ve
sorumluluklar yerine getirmek,

(5)  Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar Hakkinda Yéonetmelik
uyarinca; Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan hazirlanan ayrintili harcama ve finansman
programlarini onaylamak,

6) 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Yonetim Biitce
Kanunu uyarinca, biitgeleri i¢inde yapacaklan aktarmalar1 onaylamak (I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik),

@) 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 27. maddesi uyarinca;
ertesi yila gecen yiiklenmelere onay vermek,

®) 5018 sayth Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 28. maddesi uyarinca;
gelecek yillara yaygin yiiklenmeye onay vermek,

9 Dernek, vakif, birlik, kurum, kurulus, sandik ve benzeri tesekkiillere 5018 sayil
Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 29. maddesine dayanilarak yapilacak yardim
miktarimin belirlenmesi ile dagitimmi onaylamak (Dernek, Vakif, Birlik, Kurum, Kurulus,
Sandik ve Benzeri Tesekkiillere Genel Yonetim Kapsamindaki Kamu Idarelerinin
Biitcelerinden Yardim Yapilmas: Hakkinda Yonetmelik),

(10) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 31. maddesi uyarinca;
teskilat yapisi ve personel durumu gibi nedenlerle harcama yetkililerinin belirlenmesinde gliclitk

Konyaalt Belediyesi imza Yetkileri Ydnergesi

8/14



bulunmas: hallerinde, Igisleri Bakanligimin uygun gériisii iizerine harcama yetkililigi gorevini
yiriitmek veya harcama yetkilisini belirlemek,

(11) Harcama birimlerinin harcama yetkisini kismen veya tamamen, Igisleri
Bakanhigimin uygun goriisii iizerine bir iist yonetim kademesinde birlestirmek (1 Seri No’lu
Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig),

(12) 5018 sayih Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanununun 40. maddesi uyarinca;
kamu yararmna kullamlmak tizere kamu idarelerine yapilan sartli bagis ve yardimlar, dig
finansman kaynagindan saglananlarda 28.3.2002 tarihli ve 4749 sayili Kanun hiikiimleri sakli
kalmak kaydiyla, hizmeti yapacak idarenin iist yoneticisi tarafindan uygun goriilmesi halinde,
biitcede agilacak bir tertibe gelir ve sart kilindig1 amaca harcanmak iizere agilacak bir tertibe
6denek kaydedilmesini saglamak;

Bu 6deneklerden mali yilsonuna kadar harcanmamis olan tutarlar, bagis ve yardimin
amaci gergeklesinceye kadar ertesi yil biitgesine devir olunarak ddenek kaydedilir. Ancak, bu
Odeneklerden tahsis amaci gerceklestirilmis olanlardan kalan tutarlar, tahsis amacinm
gergeklestirilmesi bakimindan yetersiz olanlar ile yili biitgesinde belirlenen tutar1 asmayan ve iki
yil devrettigi halde harcanmayan 6denekleri iptal etmek,

(13) 5018 sayih Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 41. maddesi uyarinca;
idare faaliyet raporunu diizenlemek ve kamuoyuna sunmak,

(14) 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 52. maddesi uyarinca;
mali istatistiklerin hazirlanmasinda uygun kurumsal g¢evrenin olusturulmas: igin gerekli
Onlemleri almak,

(15) 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunun 57. maddesi uyarinca;
yeterli ve etkili bir kontrol sisteminin olusturulabilmesi i¢in; mesleki degerlere ve diiriist yénetim
anlayigma sahip olunmasi, mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli yoneticilerle personele
verilmesi, belirlenmis standartlara uyulmasmnin saglanmasi, mevzuata aykinn faaliyetlerin
Onlenmesi ve kapsamli bir yonetim anlayis: ile uygun bir ¢alisma ortamimn ve saydamhgin
saglanmas1 bakimindan ilgili idarelerin iist yoneticileri ile diger yoneticileri tarafindan gorev,
yetki ve sorumluluklar g6z dniinde bulundurulmak suretiyle gerekli dnlemler almak,

(16) I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
uyarinca; i¢ kontrol giivence beyamm diizenleyerek idare faaliyet raporuna eklemek,

(17)  I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yéonetmelik ile
Strateji Gelistirme Birimlerinin Caligma Usul ve Esaslan Hakkinda Yénetmelik uyarinca; mali
karar ve iglemlerin diginda kalan mali karar ve iglemlerinde Mali Hizmetler Miidiirliigiince 6n
mali kontrole tabii tutulmasina yonelik olarak yapilacak diizenlemeleri onaylamak,

(18)  Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik
uyarinca; 5018 sayth Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Maliye Bakanliginca
belirlenen standartlara aykiri olmamak sartiyla strateji gelistirme birimi tarafindan her tiirlii
yontem, siire¢ ve 6zellikli islemlere iligkin olarak hazirlanan standartlari onaylamak,

(19) 1. Seri No’lu Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig uyarinca; harcama
yetkililerinin talebi iizerine harcama birimlerinin bazi mali islemlerinin destek hizmetlerini
yiirliten birim tarafindan yerine getirilmesine onay vermek,

(20) 5018 sayilr Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 62. maddesi uyarinca;
genel biitge kapsami disindaki kamu idarelerinde muhasebe yetkilisini atamak,

(21) 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 73. maddesi uyarinca;
aynmin Kanunda belirtilen para cezalarini vermek,

(22) 5018 sayilh Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 79. maddesi uyarinca;
Ozel mevzuatindaki hitkiimler sakli kalmak tizere, idare hesaplarinda kayitli olup 21/7/1953
tarihli ve 6183 sayilh Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun kapsaminda izlenen
kamu alacaklar1 disinda kalan; Zaruri veya miicbir sebeplerle takip ve tahsil imkdm kalmayan ve
tahsili i¢in yapilacak takibat giderlerinin asil alacak tutarindan fazla olacag: anlasilan, kamu
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alacaklarindan merkezi yonetim biitge kanununda gésterilen tutarlara kadar olanlarin kayitlardan
¢ikarilmak.

BASKAN YARDIMCISININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

Madde 10 - (1) Bagskan Yardimcisimn imzalayacag yazilar ve onaylar sunlardir:

a) Bagkamin gorevi sebebiyle kendisine ulasilamadifi durumlarda, miinhasiran
Bagkanin imzas1 gereken konular disinda olup, bu Yonerge ile Bagkan tarafindan imzalanmas
ongoriilen yazilardan 6zellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunanlar,

b) Gorev dagilimina gore bagh Miidiirlitklerin dig kurum ve kisilere génderilen yazilari,

¢) Gorev dagilimina gore bagl Miidiirlitklere disandan gelen dilekge ve resmi yazilarin
havaleleri,

¢) Gorev dagilimma girmemekle birlikte ilgili Bagskan Yardimcisina ulagilamadigs
hallerde ivediligi bulunan dis yazismalar,

d) Bakanlik, Genel Miidiirliik, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kaymakamhk ya da
diger resmi kurumlardan gelen ve dogrudan Baskan tarafindan imzalanmas: gerekmeyen yazilar
ve cevaplari,

€) lIvediligi halinde Bakanhk, Genel Miidiirliik, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi,
Kaymakamliktan istenilecek gériis yazilar,

f) Bagkanin imzalayacaklan diginda kalan, bir direktifi, oneriyi ve goriis tespitini
gerektiren genelge ve yazilar,

g) Bagh birimler tarafindan hazirlanarak Baskanin imzasina sunulacak yazilarin
paraflari,

8) Bagkan tarafindan yapilan yetki devri gergevesinde baskanlik ettifi komisyon
kararlarinin imzas1 ve onay1 ile Belediye Kanununa gre Bagkan tarafindan yetki devri yapilan
tiim is ve islemler,

h) Gorev boliimiinde kendisine bagh olan birimlerin Meclis ve Enciimende goriisiilmesi
gereken konularla ilgili teklif yazilarinda “Uygun goriigsle makama arz ederim” ibaresi ile
makama arz edilmesi,

1) Belediye calismalariyla ilgili bilgilendirme toplantilarimn hazirhk calismalarinin
baglatilmasina ve yonlendirilmesine iliskin yazilar,

i) Birimlerin Hukuk Isleri Miidiirliigiinden talep edecegi goriis istemine iliskin
yazilarimn havalesine iligkin onaylar,

j) Hizmet ve Hususi Damgahi Pasaport Talep Formalari (Bagkan Yardimcisi
olmadiginda Insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirii),

k) Meclis kararlarimin Miilki Amire gonderilmesi gereken yazigmalar,

) Meclis ve Enciimen karar suretlerinin onaylari,(Yaz1 Islerinden sorumlu Bagkan
Yardimeist veya Yazi Isleri Miidiirii tarafindan yapilir.)

m) Belediyenin istirakcisi oldugu sirket calisanlariin Disiplin Kurullarma sevkleri
sirketin baglh oldugu Baskan Yardimcisi tarafindan sevk edilir, tist igveren adina Insan
Kaynaklar ve Egitim Midiirliigiiniin bagl oldugu Baskan Yardimcisi tarafindan da dogrudan
Disiplin Kuruluna sevk edilebilir.

n) Belediye Baskanimin, Bagkan Yardimcist tarafindan imzalamasim uygun gordiigii
diger onay ve yazilar.

0) Bagkan Yardimcilan, Bagkan tarafindan kendilerine devredilen yetkilerini
kullamirken dis yazigmalarda, “Belediye Baskam Adma (Belediye Baskam a.)” ibaresi kullanlir,
Alt satirina “Belediye Bagkan Yardimeis1” seklinde kendi unvam yazilir.

0) Birim Miidiirlerinin izin onaylari.
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MUDURLERIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

Madde 11- (1) Miidiirlerin imzalayacag: yazilar ve onaylar sunlardir:

a) Hizmet akis1 geregi ilgili mevzuat kapsaminda imzalayacagi yazilar ile Belediye
Meclisi ve Belediye Enciimenine havalesi gereken konularin teklif yazilar,

b) Basgkanin onayina sunulacak teklif yazilar1 ile Bagkanin veya Bagkan Yardimcisinin
imzasim gerektiren yazilarin paraflari,

¢) Bagkanlik tarafindan kabul edilmis ve onaylanmig kararlarin igleme konulmasina
iligkin yazilar,

¢) Miidiirliikler aras1 yazismalar,

d) Basgkanlik¢a uygun gériilmesi durumunda, bu Y6nergenin 6. maddesinin (f) bendine
gore imzalayacag dis yazilar,

e) Gelen yazinin igerigine gore iist makamlara veya ilgili birime havale islemleri,

f) Belediye mevzuati kapsaminda yeni bir hak ve yikiimliilik dogurmayan,
Bagkanhgin takdirini gerektirmeyen yazilardan uygun goriilenler,

g) 5018 Sayili Yasa kapsaminda “Harcama Yetkilisi” sifatiyla imzalanacak yazilar ve
onaylar,

g) 4734 sayih Kamu Thale Kanmunu kapsamunda “fhale Yetkilisi” sifatryla
gerceklestirilecek islemlere iliskin imza ve onaylar,

h) 2886 Sayili Devlet lhale Kanununa gére yapilacak ihalelerde, yasada &ngoriilen
islem siireclerinin tamamlanmasi igin zorunlu olan yazi, belge ve raporlarin imzalanmasi,

1) Isin mahiyetine gére hazirlanacak 6zel idari ve teknik sartnameler ile buna benzer tip
sartnameler, yetki gergevesinde proje onaylar,

1) Birim i¢indeki personelin gérevlendirme yazilari,

j) Birimde gérevli personelin egitim, kurs, mazeret ve saglik izin onaylar,

k) Birim personelinin yillik izin formu onaylar ile 6zI1iik igslemlerine iligskin yazigsmalar,

1) Personel hakkinda disiplin sorugturmas: baglatilmasi amaciyla iist makama sunulacak
teklif yazilari,

m) Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, Bagkanligin takdirini gerektirmeyen, emir
ve icra niteligi tasimayan bilgi mahiyetindeki rutin yazilar,

n) Miidiirlikk¢e diizenlenen evrak suretlerinin parafi veya “aslh gibidir” onay,

0) Tagmmir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gére harcama yetkililerine taminan yetkiler
cergevesinde yapilan onay ve gorevlendirmeler,

0) Kiymetli evrak talebi, malzeme talep yazilar1 ve malzeme sarf raporu onayu,

p) Teftis veya denetimler sonucunda diizenlenen raporlarda, birimin iglemlerine y6nelik
olarak diizeltilmesi ve/veya yerine getirilmesi istenilen hususlarin uygulanmasina yonelik
yazilar,

r) Dava dosyalar1 hakkinda miidiirlitk gériisiinii iceren yazilar, (Hukuk Isleri Miidiirii)

s) Yargi kararlarinin yerine getirilmesi ile ilgili yazigmalar,

$) Stajyer ogrencilerin staj sozlesmeleri ile okullarla yapilan yazismalar, (Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirii)

t) Midiirliiklerin Gorev ve Calisma Yonetmeliklerinde, birim miidiirii tarafindan
yapilmasi gereken tiim is ve iglemler ile diger yaz1 ve onaylar,

u) Memurun derece ve kademe ilerlemesi onaylar1 Insan Kaynaklani ve Egitim
Miidiirii tarafindan onaylanir.

i) Belediyenin istirakgisi oldugu sirketler ile Birim Miidiirliiklerinin yapacag:
yazismalarda bagh olduklar1 Bagkan Yardimcilarimn uygun gorecekleri konularda yazigsma
yapabileceklerdir.

v) Birimlerinde gorevli personelin “Ilgili Makama” konulu Belediyemizde ¢alistiklarina
dair belgeler.
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y) Ozel egitim kurumlari/hastaneler ile personel yararina olabilecek nitelikte faaliyet
gésteren firmalarin Belediye ¢alisanlarina uygulayacaklart indirim uygulamalarina yonelik
sozlesmeler Insan Kaynaklan ve Egitim Miidiirii tarafindan bagkanlik makaminin uygun goriisti
alinarak onaylanir.

z) Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirii; “Isveren vekili” olarak Is Saghg ve Giivenligi
hizmet alimlarinda sozlesme yapmak ve is saghpi ve giivenligi tedbirlerini igveren adina
koordine etmekten sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Genel Hiikiimler, Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller,
Yiirirlik ve Yiiriitme

GENEL HUKUMLER

Madde 12- (1) Bu Yonergede agikga belirtilmedigi takdirde, 5018 sayilhi Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Ikincil ve Ugiinciil Mevzuati, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu
ile ilgili yonetmelikler ve tebligler,2886 Sayili Devlet Thale Kanunu, 3194 sayih Imar Kanunu,
5393 sayih Belediye Kanunu, 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu, 5326 sayih
Kabahatler Kanunu, 2464 sayih Belediye Gelirleri Kanunu, 3572 sayili Isyeri Agma ve Caligma
Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Kabuliine Dair Kanun ve ilgili Yonetmelik,
Evlendirme Yo6netmeligi, Taginir Mal Y6netmeligi, Zabita Yonetmeligi ile Belediyenin gorev ve
yetki alanina giren diger mevzuat hiikiimlerinde, sorumlu unvanlarda bulunanlara veya gérevli
sayilanlara tamnmig yetkiler ile bu mevzuata dayali olarak Baskanlik onay: ile verilen imza
yetkileri 6ncelikle uygulanr.

(2) Belediye Bagkamnin, 4721 sayih Tiitk Medeni Kanunu’nun 134. maddesi, 5490
sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 22. maddesinin 2. fikrasi, Evlendirme Yonetmeliginin 7. ve
8. maddesi uyarinca gorevlendirecegi evlendirme memurlan bu yetkiyi Evlendirme
Yonetmeliginin 6. maddesine uygun olarak kullanir.

(3) 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu, Elektronik Imza Kanununun Uygulanmasina
Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve ilgili mevzuat kapsaminda Belediye tarafindan
yapilacak iglemler ve onaylar hakkinda da, ig bu y6nerge hiikiimleri esas alinir.

(4) Verilen bu yetkileri kullananlar, kullandiklar yetkiler nedeniyle dogacak her tiirlii
sorumlulugu kabul etmis sayilirlar.

(5) Baskan Yardimcilar1 ve Birim Miidiirleri biitiin is ve iglemlerin mevzuata uygun ve
yukarida a¢iklanan ¢erceve iginde yiiriitiilmesinden sorumludurlar.

(6) Baskan, mevzuatin izin verdigi konularda yetkilerinden bir kismi gorevlendirme
onayinda agikca belirtmek suretiyle yoneticilik sifati bulunan gérevlilere devredebilir. Ancak bu
sekilde yapilan yetki devirleri, yetkiler geri alinmadig: stirece Bagkan tarafindan kullamlamaz.

(7) Yonergeye eklenmesi, degistirilmesi veya ¢ikarilmas: gerektigi degerlendirilen
hususlar herhangi bir emir/yaz1 beklemeksizin Ek’de bulunan “Gériis ve Oneri Formu” ile “Yaz1
Isleri Midiirliigiine” bildirilir.

(8) Bu yonerge yayimlanmasim miiteakip Konyaalt1 Belediyesi genel ag sayfasinda
kurumsal alanda yayimlanacaktir. Degisme ve diizeltmelerin giincel olarak bu sayfada
yayimlanmas1 “Bilgi Islem Miidiirliigiince” saglanacak, degisme/diizeltme islemleri “Yaz Isleri
Miidiirliigii” tarafindan koordine edilecektir.

(9) Bu Yonerge ile devredilen yetkiler her asgamada Belediye Baskaninin onayi ile geri

almabilir.
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YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 13- Bu Yénergede hiikiim bulunmayan durumlarda ilgili mevzuat hiikiimlerine
bakilir. Duraksamaya diisiildiigiinde, Baskan tarafindan verilen emir ve talimatlar dogrultusunda
islem yapilir.

YURUTME

Madde 14- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Konyaalt1 Belediye Bagkam yiirtitiir.

YURURLUK

Madde 15- (1) 15 madde, 14 sayfa ve 1 Ek’ten olusan bu y6nerge, Belediye Bagkan
tarafindan onaylandif tarihte yiiriirliige girer.

(2) 21/05/2021 tarihinde yayimlanmig olan yonerge viirtirlikkten kaldirilmigtir.

ONAY
30./12/2024

Cem KOTAN
Konyaalti1 Belediye Bask
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Ek

GORUS VE ONERI FORMU
S.NO | YONERGEDEKI MEVCUT HALI | TEKLIF EDILEN | GEREKCESI
YERI/MADDESI HALI
1.
2.
ACIKLAMALAR :

1. Degisme diizeltme tekliflerinde mevcut maddelerde yapilacak degisikliklerde yonergeden
cikarilmasi talep edilen hususlar TEKLIF EDILEN HALI siitununun altina yazilir.

2. Yonergede yapilacak degisiklik tekliflerine iligkin gerekgeler mutlaka yazilir.

3. Yonergede bulunmayan; ancak, Bagkanlik Olur’u alinmak suretiyle yetki devri yapilan
konulara iliskin hususlar, bu formun TEKLIF EDILEN HALI siitununda belirtilir ve Bagkanlik
Olur’unun sureti Goriis ve Oneri Formuna eklenir.
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