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*  Basin ve Yayin Miidiirliigii tarafindan yonergenin basimi yapilarak yukarida belirtilen

miktarlarda ilgili makama dagitilacaktir.
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T.C.
KONYAALTI BELEDIYESI

Is Saghg ve Giivenligi I¢c Yonetmeligi

BIRINCI BOLUM .
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Kisaltmalar ile Ilgili Mevzuat

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu y6netmeligin amaci;; KONYAALTI BELEDIYE BASKANLIGI ve
KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. biinyesinde calisan biitiin
personellerin Is Yasasi, Is Giivenligi, isci Saghig: konularindaki yasal mevzuat kapsaminda is
yerinde diizenli ve verimli ¢caligmasini saglamak, iiretimi artirmak, toplam kaliteyi arttirarak
igverenlerin ve iscilerin hak ve menfaatlerini dengelemek, karsilikli iyi niyet ve giivenle is
barisin1 saglamak, igyerinin 6zelliklerine gore taraflar arasinda dogabilecek aksakliklar1 ve is
yerinde yasa dig1 tutum ve davranislart dnlemek, saglik ve glivenligini en {ist diizeyde tutmak
ve uyulmast gereken genel kurallar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonetmelik ¢alisma ofisleri ve alanlarinda ¢alisan gecici ve/veya daimi
personeli, alt yiiklenicileri, ziyaret¢i ve is takipgilerini, stajyerleri, isyerlerine ait tesis, mal ve
malzemeleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Ig¢ Y6netmelik, 20.06.2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saghig1 ve Giivenligi
Kanununun 22 inci ve 30 uncu maddelerine gore diizenlenen Is Saglig1 ve Giivenligi Kurullari
Hakkinda Yonetmelik (Resmi Gazete Tarihi/Sayis1:18.01.2013/28532)’in 8 inci maddesinin
(a) bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar

MADDE 4 --

isG - Is Saglig1 ve Giivenligi

ISGK : Is Saghigi ve Giivenligi Kurulu

iSB : Isyeri Saglik Birimi

KKD . Kisisel Koruyucu Donanim

SGK : Sosyal Giivenlik Kurumu

CSGB : Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi

ISGUM : Is Saglig1 ve Giivenligi Merkezi

CASGEM : Calisma ve Sosyal Giivenlik Egitim ve Arastirma Merkezi

Calhisan : Kendi 6zel kanunlarindaki statiilerine bakilmaksizin kamu veya ozel

isyerlerinde istihdam edilen gercek Kisidir.

Cahsan Temsilcisi: Is saghgi ve giivenligi ile ilgili calismalara katilma, calismalar: izleme,
tedbir alinmasini isteme, tekliflerde bulunma ve benzeri konularda ¢alisanlar: temsil etmeye
yetkili ¢alisandir.

Isyeri Hekimi: Iscilerin saglik, kontrol ve izlemini yapan, ilkyardim, acil tedavi, koruyucu
saglik hizmetleri ve giinliik poliklinik hizmetlerini yiiriiten, gereken is sagligi ve gilivenligi
onlemlerinin alinmasini izleyen/saglayan ve igsveren ve ¢alisanlara saglik danigmanlig1 yapan
kisidir.



Is Giivenligi Uzmam: Isyerinin is giivenligi dnlemlerinin saglanmasi, is kazalarinin ve
meslek hastaliklarinin 6nlenmesi i¢in alinacak dnlemlerin belirlenmesi ve uygulanmasinin
izlenmesi hizmetlerini yiiriiten teknik kisidir.

Isveren: Isci calistiran gercek veya tiizel kisiye yahut tiizel kisiligi olmayan kurum ve
kuruluslardir.

Isyeri : Isveren tarafindan mal veya hizmet iiretmek amaciyla maddi olan ve olmayan
unsurlar ile ig¢inin birlikte orgiitlendigi birimdir.

Isveren Vekili: Isveren adina hareket eden ve isin, isyerinin ve isletmenin yonetiminde gorev
alan kimselerdir.

Birim Miidiirii : Konyaalt1 Belediyesinin Norm Kadro Stardandi dogrultusunda olusturulan
Birimlerin harcama yetkilisi/list yoneticisi konumundaki Miidiir/Miidiir Vekili olarak atanan
personelidir.

Yonetici : Konyaalti Belediyesi biinyesinde Birim Miidiirleri tarafindan yayimlanan
teskilat organizasyonlarinda kendisine baglanan ¢alisanlar1  yonetme/yonlendirme
sorumlulugu ve/veya yetkisi bulunan her kademedeki personeldir.

Asil Isveren — Alt Isveren (Alt Yiiklenici) iliskisi: Bir isverenden, isyerinde yiiriittiigii mal
veya hizmet tretimine iliskin yardimer islerinde veya asil isin bir bdliimiinde isletmenin ve
isin geregi ile teknolojik nedenlerle uzmanlik gerektiren islerde is alan ve bu is i¢in
gorevlendirdigi iscilerini sadece bu isyerinde aldig1 iste calistiran diger igveren ile is aldig
isveren arasinda kurulan iligkidir.

Alt Isveren (Alt Yiiklenici): Isverenden asil isin bir béliimiinde veya yardimer islerinde is
alan ve bu is icin gorevlendirdigi iscilerini sadece bu isyerinde aldig1 iste calistiran gergek
veya tlizel kisidir.

Ekipbas1 (Nezaretci) : Ekiplerin faaliyetlerini koordine etmekten sorumlu personeldir. Bu
personel is Oncesinde emniyet tedbirlerinin bu yonetmelikte belirtilen esaslar dahilinde
alindigini, KKD’lerin usuliine uygun olarak kullanildigin1 kontrol ve takip eder. Is esnasinda
yasanan riskleri ISGB’ye bildirir.

Mahal Sorumlusu : Birim Miidiirliiklerinin iISG faaliyetlerini bu yonetmelik ile diger
mevzuat/talimatlar/kurul kararlar1 dogrultusunda alinmasim1 koordine etmekten, her tiirli
kayitlar1 tutmaktan, is kazalarina yonelik yapilacak islemleri koordine etmekten sorumlu
personeldir. Sorumlu oldugu mahalde yonetmelikte belirtilen esaslar dahilinde tedbirlerin
alindigini kontrol ve koordine eder.

Kurul: Is Saghg: ve Giivenligi Kuruludur.

Isyeri saghk ve giivenlik birimi: isyerinde issaghgive giivenligi hizmetlerini
yiiriitmek tizere kurulan, gerekli donanim ve personele sahip olan birimidir.

Giivenlik ve Saghk Isaretleri: Ozel bir amag, faaliyet veya durumu isaret eden levha, renk,
sesli ve/veya 1s1kl1 sinyal, sozli iletisim ya da el-kol isareti yoluyla is Saglig1 ve Giivenligi
hakkinda bilgi veren, tehlikelere kars1 uyaran ya da talimat veren isaretlerdir.

Yasak Isareti: Tehlikeye neden olacak veya tehlikeye maruz birakacak bir davranisi
yasaklayan igarettir.

Uyan lIsareti: Bir tehlikeye neden olabilecek veya zarar verecek durum hakkinda uyarida
bulunan isarettir.

Emredici Isaret: Uyulmasi zorunlu bir davranisi belirleyen isarettir.

Acil Cikis ve Ilkyardim Isaretleri: Acil ¢ikis yollari, ilkyardim veya kurtarma ile ilgili bilgi
veren isaretlerdir.

Isaret Levhasi: Geometrik sekil, resim, sembol, piktogram ve renklerden olusturulan ve
gerektiginde yeterli aydinlatma ile goriilebilir hale getirilmis 6zel bilgi ileten levhadir.

Ek Bilgi Levhasi: Bir isaret levhasi ile beraber kullanilan ve ek bilgi saglayan levhadir.
Giivenlik Rengi: Ozel bir giivenlik anlami verilen renktir.



Sembol veya Piktogram: Bir isaret levhasi veya isiklandirilmig yiizey tizerinde kullanilan ve
0zel bir durumu veya 6zel bir davranigi tanimlayan sekildir.

Isikh Tsaret: Saydam veya yari saydam malzemeden yapilmis, igeriden veya arkadan
aydinlatilarak 1s1kl1 bir yiizey goriiniimii verilmis isaret diizenegidir.

Sesli Sinyal: Insan sesi ya da yapay insan sesi kullanmaksizin, 6zel amacla yapilmis bir
diizenegin ¢ikardig1 ve yaydigi, belirli bir anlama gelen kodlanmuis sestir.

Ekranh Arac¢: Uygulanan islemin igerigine bakilmaksizin ekraninda harf, rakam, sekil, grafik
ve resim gosteren her tiirlii aragtir.

Operator: Ekranli araci kullanan kisidir.

Zorlayic1 Travmalar: Goz yorgunlugu, kas giiciiniin asir1 kullanimi, uygun olmayan durus
bicimi, uzun siire ekranli arag karsisinda ara vermeden ¢alisma, asir1 i yilikii duygusu, zihinsel
yorgunluk ve stres ile giiriiltii, 1s1, nem ve aydinlatmanin neden oldugu olumsuzluklarin
timiidiir.

Calisma Merkezi: Operatoriin oturdugu sandalye, ekranli aracin konuldugu masa, bilgi kayit
linitesi, monitor, klavye, yazici, telefon, faks, modem ve benzeri aksesuar ve ekranli aragla
ilgili tim donanimlarin tamaminin veya bir kisminin bulundugu calisma yeridir.

Kimyasal Madde: Dogal halde bulunan / iiretilen veya herhangi bir islem sirasinda veya atik
olarak ortaya ¢ikan / kazara olusan her tiirlii element, bilesik veya karisimlardir.

Tehlikeli Kimyasal Madde: Kimyasal, fiziko-kimyasal veya toksikolojik ozellikleri ve
kullanilma veya isyerinde bulundurulma sekli nedeni ile iscilerin saglik ve giivenligi
yoniinden risk olusturabilecek maddelerdir.

Saghk Gozetimi: Calisanlarin belirli bir kimyasal maddeye maruziyetleri ile ilgili olarak
saglik durumlarinin belirlenmesi amaciyla yapilan degerlendirmelerdir.

Tehlike: Insanlarin yaralanmasi, hastalanmasi, malin veya malzemenin zarar gérmesi, is yeri
ortaminin zarar gormesi veya bunlarin birlikte gerceklesmesine sebep olabilecek potansiyel
kaynak veya durumdur.

Risk: Tehlikeli bir olayin meydana gelme olasiligi ile sonuglarinin bilesimidir. Risk=
(Olasilik x Etki)

Risk Degerlendirmesi: Isyerlerinde var olan ya da disaridan gelebilecek tehlikelerin, iscilere,
isyerine ve gevresine verebilecegi zararlarin belirlenmesi ve risk puani hesaplanarak tehlike
ve kaynak tahsisi 6nceliklerinin belirlenmesi i¢in yapilan gerekli calismalardir.

Katlanilabilir / Kabul Edilebilir Risk: Kurulusun, yasal zorunluluklara ve kendi ISG
politikasina gore, tahammiil edebilecegi diizeye indirilmis risktir.

Is kazasr: Isyerinde veya isin yiiriitimii nedeniyle meydana gelen, éliime sebebiyet veren
veya viicut biitiinligiini ruhen ya da bedenen 6zre ugratan olaydir.

Olay: Kazaya neden olan veya kazaya sebep olma potansiyeline sahip istenmeyen durumdur.
Hasarsiz Olay: Hastaliga, dliime, yaralanmaya, zarara veya diger kayiplara sebep olmadan
gerceklesen olaylardir. Hasarsiz olaylar da olay tanimi kapsamindadir.

Is Ekipman: Isin yapilmasinda kullanilan herhangi bir makine, alet ve tesistir.

Is Ekipmammm Kullamm: s ekipmaninin ¢alistirilmasi, durdurulmasi, kullanilmasi,
taginmasi, tamiri, tadili, bakimi, hizmete sunulmasi ve temizlenmesi gibi is ekipman ile ilgili
her tiirlii faaliyettir.

Elle Tasima Isi: Olumsuz ergonomik kosullar ve nitelikleri bakimindan iscilerin bel ve sirt
incinmelerine neden olabilecek yiiklerin, bir veya daha fazla is¢i tarafindan elle veya beden
giicii kullanilarak kaldirilmasi, indirilmesi, itilmesi, ¢ekilmesi, baska bir yere gotiiriilmesi
veya hareket ettirilmesi gibi islerin yapilmasi veya bu islerin yapilmasi icin fiziki olarak
destek olunmasidir.

Kisisel Koruyucu Donanim (KKD): Calisani, yiiriitillen isten kaynaklanan, saglik ve
giivenligi etkileyen bir veya birden fazla riske karst koruyan, calisan tarafindan giyilen,
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takilan veya tutulan, bu amaca uygun olarak tasarimi yapilmis tim alet, arag, gere¢ ve
cthazlardir.

CE Uygunluk Isareti: Bir KKD'NIN ilgili tiim uygunluk degerlendirme islemlerine tabi
tutuldugunu gosteren isarettir.

Is Saghg Hizmetleri: Calisanlarin saglik gozetimi, 6ncelikle koruyucu hekimlik hizmetleri,
saglhigin gelistirilmesi, ilkyardim, acil tedavi ve rehabilitasyon hizmetleridir.

Isyeri Saghk Birimi: Isyerinde is sagligi hizmetlerini yiiriitmek icin gerekli donanim ve
personele sahip birimdir.

Cocuk Bakim Odas1 (Emzirme Odasi): Yaslar1 ve medeni halleri ne olursa olsun, 100-150
kadin is¢i ¢alistirilan isyerlerinde, emziren iscilerin ¢ocuklarin1 emzirmeleri ya da siitlerini
sagmalari i¢in igveren tarafindan kurulan odadir.

Ilkyardim: Herhangi bir kaza ya da yasami tehlikeye diisiiren bir durumda saglik
gorevlilerinin tibb1 yardimi saglanincaya kadar hayatin kurtarilmast ya da durumun daha
kotiiye gitmesini Onleyebilmek amaciyla olay yerinde, tibbi ara¢ ve gere¢ aranmaksizin
mevcut arag ve gereglerle yapilan ilagsiz uygulamalardir.

Ilkyardimer: ilkyardim tamiminda belirtilen amag dogrultusunda, hasta veya yaraliya tibbi
ara¢ gere¢ aranmaksizin mevcut ara¢ ve gereglerle, ilagsiz uygulamalar1 yapan en az Temel
[lkyardim Kursu alarak ilkyardimci sertifikasi almis kisidir.

flkyardim Egitimi: flkyardim egitimcileri tarafindan uygun mekanlarda veya merkezlerde,
Saglik Bakanliginca onaylanmis programlar ile verilen egitimdir.

Acil Durum: Afet olarak degerlendirilen olaylar ile dikkatsizlik, tedbirsizlik, ihmal, kasit ve
cesitli sebeplerle meydana gelen olaylarin yol actig1 hallerdir.

Acil Durum EKkibi: Yangin, deprem ve benzeri afetlerde binada bulunanlarin tahliyesini
saglayan, olaya ilk miidahaleyi yapan, arama-kurtarma ve sondiirme islerine katilan ve
gerektiginde ilkyardim uygulayan ekiptir.

Acil Durum Planlari: Acil durumlarda yapilacak miidahale, koruma, arama-kurtarma ve
ilkyardim is ve islemlerinin nasil ve kimler tarafindan yapilacagini gosteren ve acil durum
oncesinde hazirlanmasi gereken planlardir.

Giivenlik Bolgesi: Binadan tahliye edilen sahislarin bina disinda giivenli olarak
bekleyebilecekleri bolgedir.

Kacis Aydinlatmasi: Normal aydinlatma devrelerinin kesintiye ugramasi halinde, armatiiriin
kendi giiciliyle veya ikinci bir enerji kaynagindan beslenerek saglanan aydinlatmadir.

Kacgis (Yangin) Merdiveni: Yangin halinde ve diger acil hallerde binadaki insanlarin
emniyetli ve siiratli olarak tahliyesi i¢in kullanilabilen, yangina kars1 korunumlu bir sekilde
diizenlenen ve tabii zemin seviyesinde giivenlikli bir alana ag¢ilan merdivendir.

Kacis Uzakhgi: Kat i¢inde herhangi bir noktada bulunan bir kullanicinin kendisine en yakin
kat ¢ikisina kadar almak zorunda oldugu yolun ger¢ek uzunlugudur.

Kacgis Yolu: Oda ve diger bagimsiz bolimlerden ¢ikislar, katlardaki koridor ve benzeri
gecisler, kat cikislari, zemin kata ulasan merdivenler ve bina son ¢ikisina giden yollar dahil
olmak {izere binanin herhangi bir noktasindan yer seviyesindeki cadde veya sokaga kadar olan
ve hi¢bir sekilde engellenmemis bulunan yolun tamamidir.

Tahliye Projesi: Mimari proje iizerinde, kagis yollarinin, yangin merdivenlerinin, acil durum
asansorlerinin, yangin dolaplariin, itfaiye su verme ve alma agizlarinin ve yangin
pompalarinin yerlerinin renkli olarak isaretlendigi projedir.

flgili Dokiimanlar:
MADDE 5- Ilgili Dokiimanlar
(1) Standartlar:
= OHSAS 18001:2008 is Saglhig: ve Giivenligi Yonetim Sistemi Standard:
(2)Yasal Mevzuat:



= 6331 Sayili s Kanunu

» fsci Saglhig ve Is Giivenligi ile ilgili Mevzuat

= Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saghk ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda
Y onetmelik

=  Giivenlik ve Saglik Isaretleri Yonetmeligi

* Binalarin Yangindan Korunmas1 Hakkinda Y 6netmelik

*  Yapr Islerinde Is¢i Saglig1 ve Is Giivenligi Mevzuati ve Yonetmelikler

» Calisanlarin Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimleri Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y dnetmelik

= Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Sinifta Yer Alan Islerde Calistirilacaklarm Mesleki
Egitimlerine Dair Ydnetmelik

. IKINCI BOLUM
Is Saghgi ve Giivenligi Sistemi

Is Saghg ve Giivenligi Sistemi:
MADDE 6- s Saghg ve Giivenligi Sistemi; Konyaalt: belediyesinde ve istirakgisi oldugu
sirketlerde gorevli tiim ¢alisanlart bilinglendirmek, tiim faaliyetlerde risk analizi yaparak ve
onceden tedbir alarak kaza/olay olmasini engellemek, kaza ve olaylarin 6nlenmesine yonelik
etkin bir sistem kurmak ve isletmek, tiim mahal ve faaliyetlerin emniyet ve kaza Onleme
acisindan kontroliinii saglamak, meydana gelen kaza ve olaylar tarafsiz ve ayrintili olarak
incelemek, hatalar1 tam olarak tespit etmek ve alinmasi gereken tedbirleri belirlemek, kaza
olsun veya olmasm tiim faaliyetlerden sonra faaliyet sonu incelemesi yaparak Is Sagligi ve
Gilivenligi sistemine geri besleme saglamak ve sistemi gelistirmek, aliman derslerden ve
yapilan geri bildirimlerden faydalanilarak, devamli, kendini yenileyen bir Is Saghgi ve
Giivenligi sistemi tesis edilmelidir.
6. (1) Issaghg ve Giivenligi sisteminin Unsurlar:

a. Teskilat: Konyaalti Belediyesinde tiim personeli kapsayacak sekilde kadar Is
Saglig1 ve Glivenligi Sistemi tesis edilmelidir. Birim Miidiirliikleri tarafindan bu sisteminin
isletilmesi i¢in kurdugu bu sistem ile kaza/olaylarin en diisiik seviyeye indirilmesi i¢in etkili
bir Is Saghg ve Giivenligi Sisteminin kurulup kurulmadigini sorgulamali ve gelistirilmesi
icin gerekli tedbirleri almalidir. Bu husus Birim Miidiirliigii sorumlulugudur.

b. Egitim: s Saglig1 ve Giivenligi egitimlerinin maksadi, ¢alisanlarda is saghg ve
giivenligi bilincini olusturmak ve bu suretle her tiirlii faaliyetin icrasinda yasanabilecek can
kayb1 ve malzeme hasarmi nlemektir. Bu egitim, dncelikle Is Saglig1 ve Giivenligi uzmanlhigi
ve Isyeri Hekimligi olan personel tarafindan verilmelidir. Bu egitimler, &rnek olaylar da
incelenecek sekilde siirekli tekrarlanmalidir.

c. Risk Degerlendirmesi ve Yonetimi:

(1) Risk Yonetimi, ¢alisanlarin 6lmesine, yaralanmasina veya hastalanmasina, techizat
ve malzemenin zarar gormesine neden olabilecek risklerin en aza indirilmesi i¢in kaza/olay
olmadan Once tedbir alinmas1 maksadiyla kullanilan bir yontemdir.

(2) Risk Yonetiminin amaci; Konyaalti Belediyesi tarafindan icra edilecek her tiirli
faaliyette, kaza ve olaylarin en az seviyeye indirilmesi igin, Risk Yonetimi siireci hakkinda
tim personele rehberlik saglamak ve risk yOnetiminin uygulanmasina iliskin yetki,
sorumluluk, prensip, yontem ve Olgiitleri belirlemektir.

(3) Risk Yonetiminin temel hedefi; karar verme mekanizmalar1 igin riskleri
gorliniir/6lciilebilir hale getirerek belirsizligi azaltmak ve sonunda kaza/olay sayisini
minimuma indirmektir.



¢. Kontrol ve denetim:

(1) Kontrol ve denetimin maksadi; Is Sagligi ve Giivenligi sisteminin isleyip
islemedigini, yonetmelik ile belirlenen uygulamalara ve talimatlara uyulup uyulmadigini
tespit etmek, aksayan hususlari belirleyerek derhal geri besleme saglamaktir.

(2) Is Saghig1 ve Giivenligi sisteminin yetersizligi, idari zayiata yol acar. Idari zayiatin
olusmamasi i¢in sistemdeki noksanliklar siirekli denetlenmeli ve degerlendirilmelidir.

(3) Isyerlerinin maruziyet Slciimleri mevzuat paralelinde yapilmali ve buradan elde
edilen veriler risk degerlendirmesinde de dikkate alinmalidir.

d. Kaza/Olay inceleme: (1) Idare tarafindan incelenmesi gerektigi degerlendirilen
kaza/olaylar, olas1 kaza/olaylarin Onlenmesinde en Onemli geri besleme, iyilestirme ve
gelistirme vasitasidir. Dogru ve kapsamli bir kaza/olay incelemesi, kaza/olayin meydana
gelme nedenlerini tespit etmenin yaninda benzer kaza/olaylarin 6nlenmesinde kullanilacak
yontem ve tedbirlerin gelistirilmesine de imkan saglar.

(2) Kaza/olay Inceleme Heyetlerinin gdrevi, kaza/olayin nedenlerini tespit etmek,
hatali ve/veya kusurlu personeli belirlemek, benzer kaza/olaylarin tekerriir etmemesi i¢in
alinmasi1 gereken tedbirleri tespit etmektir. Teskil edilecek heyet, meydana gelen kaza/olay1
ayrintili inceleyebilecek bilgi seviyesinde olmali ve miimkiinse siirekli ayn1 personelden
olusturularak uzmanlagmalar1 saglanmalidir. Ihtiya¢ halinde heyete konularinda uzman
personel dahil edilecektir.

e. Geri Besleme:

(1) Meydana gelen olaylar ve gerekli tedbirlerin alinmasi ile Onlenen olaylar
incelenerek miiteakip donemlerdeki Is Saghigi ve Giivenligi egitim ve toplantilarinda
goriismek suretiyle sisteme geri besleme saglanmalidir.

(2) Inceleme heyeti, kaza/olaya iliskin icra edecegi incelemede kaza/olayin sebeplerini
belirlemektedir. Kasten, disiplinsizlik, ihmal, tedbirsizlik, egitimsizlik, bilgisizlik,
tecriibesizlik, dikkatsizlik, yorgunluk, hastalik ve uykusuzluk gibi sebeplerden dolay1
meydana gelen kaza/olaylarin sebebini ve sorumlusunu bulmak ne kadar onemli ise bu
sebeplerin ortadan kaldirilmasi i¢in alinmasi gereken tedbirlerin tespit edilmesi de o kadar
onemlidir.

(3) Kaza/olayin sebep ve sorumlusunu bulmak sadece o kaza/olayla ilgili adli/idari
tahkikat i¢cin 6nemlidir. Bu sebeplerin ortadan kaldirilmasi i¢in alinmasi gereken tedbirlerin
tespit edilmesi ise gelecekte meydana gelmesi muhtemel onlarca kaza/olaymm Oniine
gecilmesini saglayacaktir.

UCUNCU BOLUM
Teskilat ve Sorumluluklar

Is Sagh@ ve Giivenligi Teskilat: :
MADDE-7 Is saghig ve Giivenligi Teskilats;
(a) Isveren/Vekili
(b) Birim Miidiirleri/Y 6netici personel
(c) Is saghig1 ve Giivenligi Birimi
(¢) Isyeri Hekimi
(d) Is Giivenligi Uzmani
(e) Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulu
(f) Mahal Sorumlular1
(9) Calisan Temsilcileri
(&) Nezaretciler
(h) Calisanlardan,
olusur.



Sorumluluklar:

MADDE-8 (1) Is Saghigi ve Giivenligi sisteminde teskilatta belirtilenler sistemin
isletilmesinden, sorumluluklart dogrultusunda gerekli kayitlarin tutulmasindan ve kurul
Kararlarinda, bu yonetmelikte, isveren/vekili tarafindan yaymmlanan ISG talimatlarinda
belirtilen hususlara uymaktan, denetlemelerde tespit edilen eksik/aksak hususlar1 gidermekten
miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Is giivenligi egitiminden gecen ve is giivenligi malzemesi kendisine verilen ¢alisan, is
giivenligi talimatlarina ragmen is gilivenligi malzemesi kullanmamasi ve is giivenligi
kurallarina uymamasi nedeniyle; is kazasi gecirmesi, is kazasina sebep olmasi, iiglincii
sahislara zarar vermesi hallerinde dogacak tazminat, liretim kaybi, malzeme hasarlar1 vb.
zararlardan kusuru oraninda sorumlu olacaktir.

8.(2) Isveren ve Isveren Vekilinin Sorumluluklar:

e Igyerinde is saghg ve giivenliginin saglanmasi igin gerekli her tiirlii 6nlemi almak,
arag ve geregleri noksansiz bulundurmak iizere Is Sagligi ve Giivenligi Birimince belirlenecek
tedbirlere uymaktan,

e Isyerinde alinan ISG &nlemlerine uyulup uyulmadiginin olusturacag: heyet tarafindan
denetlenmesini saglamaktan,

e (Calisanlari, yasal hak ve sorumluluklar1 konusunda bilgilendirilmesini saglamaktan,
onlarin kars1 karstya bulunduklar1 mesleki riskler ve bunlarla ilgili alinmas1 gerekli tedbirler
konusunda isyerlerinde ISG egitim programlarinin yerine getirilmesini saglamaktan,

e Is Saghg ve Giivenligi biriminin koordinesinde egitimlerin diizenlenmesini,
caliganlarin bu programlara katilmasini saglamak ve verilecek egitim igin ISGB tarafindan
belirlenecek kriterlere uygun yer, arag ve gerec temin etmekten, bu egitimleri 6zellikle;

- Ise baslanmadan once,

- Caligma yeri veya is degisikliginde,

- Is ekipmanlarinin degismesi halinde,

- Yeni teknoloji uygulanmasi halinde yapmaktan,

- Altigverene ait ¢alisanlarin egitimlerin ISGB tarafindan takip edilmesini saglamaktan,

- Egitimleri, degisen ve yeni ortaya c¢ikan risklere uygun olarak yenilemek ve
gerektiginde periyodik olarak tekrarlanmasini saglamaktan,

e Saglik ve giivenlik onlemlerinin degisen sartlara uygun hale getirilmesi ve mevcut
durumun siirekli iyilestirilmesi amag ve ¢alismasi igerisinde olmak maksadiyla ISGB’nin bu
konudaki ¢alismalarina katilmaktan,

e Saglk ve giivenligin korunmas: ile ilgili dnlemlerin alinmasinda ISGB tarafindan
yapilacak analizler sonucu olusturulacak raporlara istinaden asagidaki genel prensiplere
uymaktan:

- Risklerin 6nlenmesi,

- Onlenmesi miimkiin olmayan risklerin degerlendirilmesi,

- Risklerle kaynaginda miicadele edilmesi,

- Isin kisilere uygun hale getirilmesi icin; oOzellikle isyerlerinin tasariminda, is
ekipmanlari, ¢alisma sekli ve iiretim metotlarinin se¢iminde 6zen gosterilmesi, 6zellikle de
monoton ¢alisma ve dnceden belirlenmis tiretim temposunun hafifletilerek bunlarin sagliga
olumsuz etkilerinin en aza indirilmesi,

- Teknik gelismelere uyum saglanmasi ve tehlikeli olanlarin, tehlikesiz veya daha az
tehlikeli olanlarla degistirilmesi,

- Teknolojinin, is organizasyonunun, ¢alisma sartlarinin, sosyal iligkilerin ve ¢alisma
ortamu ile 1lgili faktorlerin etkilerini kapsayan genel bir 6nleme politikasinin gelistirilmesi,

-7-



- Toplu korunma 6nlemlerine, kisisel korunma 6nlemlerine gére dncelik verilmesi,

- Iscilere uygun talimatlarin verilmesi,

- Kullanilacak is ekipmaninin, kimyasal madde ve preparatlarin se¢imi, isyerindeki
calisma diizeni gibi konular da dahil is¢ilerin saglik ve giivenligi yoniinden tiim risklerinin
degerlendirmekten,

- Bir isciye herhangi bir gorev verirken, is¢inin saglik ve giivenlik yoOniinden
uygunlugunu g6z dniine almaktan,

- Yeni teknolojinin planlanmasi ve uygulanmasinda, segilecek is ekipmaninin ¢aligma
ortam ve kosullarina, iscilerin saglig1 ve giivenligine etkisi konusunda is¢iler veya temsilcileri
ile goriis aligverisinde bulunmaktan,

- Ciddi tehlike bulundugu bilinen 6zel yerlere sadece yeterli bilgi ve talimat verilen
iscilerin girebilmesi i¢in uygun onlemleri almaktan,

- Ayn igyerinin birden fazla igveren tarafindan kullanilmasi durumunda, yapilan isin
niteligi dikkate alinarak; ISG ile is hijyeni &nlemlerinin uygulanmasinda isbirligi yapmak,
mesleki risklerin 6nlenmesi ve bunlardan korunma ile ilgili ¢alismalart koordine etmek,
birbirlerini ve birbirlerinin is¢i veya is¢i temsilcilerini riskler konusunda bilgilendirmekten,

- Isyerinin biiyiikliigiinii, yapilan isin 6zelligini ve isyerinde bulunan iscilerin ve diger
kisilerin sayisim1 dikkate alarak; ilkyardim, yanginla miicadele ve kisilerin tahliyesi i¢in
gerekli tedbirleri almaktan,

- Ogzellikle ilkyardim, acil tibbi miidahale, kurtarma ve yanginla miicadele konularinda,
isyeri disindaki kuruluslarla irtibati saglayacak gerekli diizenlemeleri yapmaktan,

- llkyardim, yanginla miicadele ve tahliye isleri igin, isyerinin biiyiikliigii ve tasidig
0zel tehlikeleri dikkate alarak, bu konuda egitimli, uygun donanima sahip yeterli sayida kisiyi
gorevlendirmekten,

- Ciddi ve yakin tehlikeye maruz kalan veya kalma riski olan tiim isgileri, tehlikeler ile
bunlara karsi alinmis ve alinacak Onlemler hakkinda miimkiin olan en kisa siirede
bilgilendirmekten,

- Ciddi, yakin ve dnlenemeyen tehlike durumunda, is¢ilerin isi birakarak derhal ¢alisma
yerlerinden ayrilip giivenli bir yere gidebilmeleri i¢in gerekli talimati vermek ve gerekeni
yapmaktan,

- (Ciddi ve yakin tehlike durumunun devam ettigi ¢alisma sartlarinda, zorunlu kalinmasi
halinde, gerekli donanima sahip ve 06zel olarak gorevlendirilen kisiler harig, is¢ilerden
calismaya devam etmelerini istememekten,

- Ciddi, yakin ve 6nlenemeyen tehlike durumunda igyerini veya tehlikeli bolgeyi terk
eden iscileri bu hareketleri nedeniyle dezavantajli duruma diistirmemek ve herhangi bir zarar
gormesini engellemekten,

- lscilerin kendileri veya diger kisilerin giivenligi i¢in ciddi ve yakin bir tehlike
oldugunda ve amirine hemen haber veremedikleri durumlarda, kendi bilgileri dogrultusunda
ve mevcut teknik donanimlar ile tehlikenin sonuclarinin engellenmesi ic¢in gerekeni
yapabilecek durumda olmalarini saglamaktan,

- Ug giinden fazla isgiinii kaybi ile sonuglanan is kazalari ile ilgili kayit tutmaktan,

- Isyeri hekimi ve Is Giivenligi Uzmanu ile birlikte, Isgilerin ugradig: is kazalar ile ilgili
rapor hazirlamaktan,

e ISG konularinda is¢i veya temsilcilerinin goriislerini almak, &neri getirme hakk1
tanimak ve bu konulardaki goriismelerde yer almalarini ve dengeli katilimlarini saglamaktan,

e ISG konusunda o6zel gorevi bulunan is¢i temsilcilerine, gdrevlerini yerine
getirebilmeleri i¢in her tiirlii imkan1 saglamak ve herhangi bir iicret kayb1 olmadan calisma
saatleri icerisinde yeterli zamani vermekten,

e lsciden gercek disi siirelerde isi bitirmesini istememek ve / veya iscinin bitirmek
istedigi i1 bitirmesine izin vermekten,
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e Iscilerin isyerinde maruz kalacaklar1 saglik ve giivenlik risklerine uygun olarak saglik
gbzetimine tabi tutulmas1 maksadiyla Isyeri Hekimi ¢alistirmaktan,

e Iscilerin ise girislerinde saglik durumlarinin yapacaklari ise uygun oldugunu belirten
saglik raporu aldirilmasindan,

e Yapilan isin oOzelligine gore, isin devami sliresince saglik muayeneleri diizenli
araliklarla yaptirmak iizere Is Yeri Hekimi gorevlendirmekten,

o Isyeri Hekimleri ve Is Giivenligi Uzmanlarmin gorevlerini etkili bir sekilde
yiiriitebilmesi amaciyla gerekli planlama ve diizenlemeler yapmasina ve meslekleri ile ilgili
gelismeleri izlemesine olanak saglamaktan,

e ISGK toplantilar1 igin gerekli yeri, arag ve geregleri saglamaktan,

e ISGK’ca hazirlanan toplant: tutanaklarmi, kaza ve diger vakalarm inceleme raporlarini
ve Kurulca isyerinde yapilan denetim sonuclarina ait kurul raporlarini, is miifettislerinin
incelemesini saglamak amaciyla, isyerinde bulundurmaktan,

e  ISG kurullarinda mevzuata uygun olarak verilen kararlar1 uygulatmaktan sorumludur.

8. (3) Birim Miidiirleri ile Yoneticilerin Sorumluluklar::

e Birimindeki is sagligi ve giivenliginin saglanmasi i¢in gerekli her tiirlii 6nlemi almak,
arag ve geregleri igveren adina noksansiz bulundurmaktan,

e Birimine bagli isyerlerinde alnan ISG &nlemlerine uyulup uyulmadigin
denetlemekten,

e Emrinde ¢aliganlari, yasal hak ve sorumluluklar1 konusunda bilgilendirmekten, onlarin
kars1 karsiya bulunduklari mesleki riskler ve bunlarla ilgili alinmasi gerekli tedbirler
konusunda isyerlerinde ISG egitim programlarinin yerine getirilmesini saglamaktan,

e Emrinde calisanlarin bu programlara katilmasini saglamak ve talep olmasi halinde
verilecek egitim i¢in uygun yer, ara¢ ve gere¢ temin etmekten, bu egitimleri 6zellikle;

- Ise baslanmadan 6nce,

Calisma yeri veya is degisikliginde,
Is ekipmanlarinin degismesi halinde,
Yeni teknoloji uygulanmasi halinde yapmaktan,

e Saglk ve giivenlik onlemlerinin degisen sartlara uygun hale getirilmesi ve mevcut
durumun siirekli iyilestirilmesi ama¢ ve calismasi igerisinde olmaktan, gerektiginde bu
konuda ISGB’den calisma yapilmasini talep etmekten,

e Saghk ve giivenligin korunmasi ile ilgili dnlemlerin alinmasinda asagidaki genel
prensiplere uymaktan:

- Risklerin 6nlenmesi,

- Onlenmesi miimkiin olmayan risklerin degerlendirilmesi,

- Risklerle kaynaginda miicadele edilmesi,

- Isin kisilere uygun hale getirilmesi igin; ozellikle birim miidiirliigii biinyesinde
bulunan igyerlerinin tasariminda, is ekipmanlari, ¢alisma sekli ve iiretim metotlarinin
seciminde 6zen gosterilmesi, 6zellikle de monoton calisma ve onceden belirlenmis iiretim
temposunun hafifletilerek bunlarin saglhiga olumsuz etkilerinin en aza indirilmesi,

- Teknik gelismelere uyum saglanmasi ve tehlikeli olanlarin, tehlikesiz veya daha az
tehlikeli olanlarla degistirilmesi,

- Teknolojinin, is organizasyonunun, ¢alisma sartlarinin, sosyal iligkilerin ve ¢aligma
ortamu ile ilgili faktorlerin etkilerini kapsayan genel bir 6nleme politikasinin gelistirilmesi,

- Toplu korunma 6nlemlerine, kisisel korunma 6nlemlerine gére dncelik verilmesi,

- Iscilere uygun talimatlarin verilmesi,



e Kullanilacak is ekipmaniin, kimyasal madde ve preparatlarin se¢imi, isyerindeki
calisma diizeni gibi konular da dahil is¢ilerin saglik ve giivenligi yoniinden tiim risklerinin
isveren adina degerlendirmekten,

e Bir isciye herhangi bir gorev verirken, is¢inin saglik ve giivenlik yoOniinden
uygunlugunu géz oniine almaktan,

e Yeni teknolojinin planlanmast ve uygulanmasinda, segilecek is ekipmaninin
birimlerinin ¢alisma ortam ve kosullarina, iscilerin sagligir ve giivenligine etkisi konusunda
isciler veya temsilcileri ile goriis alisverisinde bulunmaktan,

e (Ciddi tehlike bulundugu bilinen birim miidiirligii sorumlulugundaki 6zel yerlere
sadece yeterli bilgi ve talimat verilen is¢ilerin girebilmesi i¢in uygun 6nlemleri almaktan,

e Birim miidiirliigii biinyesindeki isyerlerinin biiylikliiglinii, yapilan isin 6zelligini ve
isyerinde bulunan iscilerin ve diger kisilerin sayisimi dikkate alarak; ilkyardim, yanginla
miicadele ve kisilerin tahliyesi i¢in gerekli tedbirleri almaktan,

e ilkyardim, yanginla miicadele ve tahliye isleri icin, birim miidiirliiklerindeki
isyermerinin biiyiikliigii ve tasidig1 6zel tehlikeleri dikkate alarak, bu konuda egitimli, uygun
donanima sahip yeterli sayida kisiyi gorevlendirmekten,

e (Ciddi ve yakin tehlikeye maruz kalan veya kalma riski olan tiim iscileri, tehlikeler ile
bunlara kars1 alinmis ve alinacak 6nlemler hakkinda ISGB ile koordineli olarak miimkiin olan
en kisa siirede bilgilendirmekten,

e Birim Miidiirliigiiniin tesis/faaliyetlerinde ciddi, yakin ve Onlenemeyen tehlike
durumunda, iscilerin isi birakarak derhal c¢alisma yerlerinden ayrilip gilivenli bir yere
gidebilmeleri i¢in gerekli talimati1 vermek ve gerekeni yapmaktan,

e Birim Miidirliigliniin tesis/faaliyetlerinde ciddi ve yakin tehlike durumunun devam
ettigi ¢alisma sartlarinda, zorunlu kalinmasi halinde, gerekli donanima sahip ve 6zel olarak
gorevlendirilen kisiler harig, is¢ilerden calismaya devam etmelerini istememekten,

e Birim Miidiirliigiiniin tesis/faaliyetlerinde ciddi, yakin ve Onlenemeyen tehlike
durumunda igyerini veya tehlikeli bolgeyi terk eden iscileri bu hareketleri nedeniyle
dezavantajli duruma diisiirmemek ve herhangi bir zarar gormesini engellemekten,

e Birimde/sorumlulugunda bulunan iscilerin kendileri veya diger kisilerin giivenligi i¢in
ciddi ve yakin bir tehlike oldugunda ve amirine hemen haber veremedikleri durumlarda, kendi
bilgileri dogrultusunda ve mevcut teknik donanimlar ile tehlikenin sonuglarmnin engellenmesi
icin gerekeni yapabilecek durumda olmalarini saglamaktan,

e Ay igerisinde yaganan is kazalarinin tamammin ISGK toplantisinda giindeme
alinmasini saglamaktan, ii¢ glinden fazla isgiinii kaybi ile sonuglanan is kazalar ile ilgili kayit
tutmaktan,

e Isyeri hekimi ve Is Giivenligi Uzmanu ile birlikte, Isgilerin ugradig: is kazalar ile ilgili
rapor hazirlamaktan,

e ISG konusunda 6zel gérevi bulunan ve emrinde gorevli is¢i temsilcilerine, gorevlerini
yerine getirebilmeleri i¢in her tiirlii imkan1 saglamak ve herhangi bir iicret kayb1 olmadan
calisma saatleri igerisinde yeterli zaman1 vermekten,

e Isciden gercek disi siirelerde isi bitirmesini istememek ve / veya iscinin bitirmek
istedigi isi bitirmesine izin vermekten,

e Iscilerin isyerinde maruz kalacaklar1 saglik ve giivenlik risklerine uygun olarak saglik
gdzetimine tabi tutuldugunu takip ve kontrol etmekten, saglik kontrol tarihlerini Isyeri Hekimi
ile koordineli olarak planlamaktan, kontrollerin zamaninda yapilmasini saglamaktan,

e Iscilerin ise girislerinde saglik durumlarinin yapacaklar ise uygun oldugunu belirten
saglik raporu aldirmaktan,

e Yapilan isin Ozelligine gore, isin devami siiresince saglik muayeneleri diizenli
araliklarla yaptirmaktan,
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e ISGK toplantilara biriminde gérevlendirilen personelin istirakini saglamaktan,

e ISGK’ca hazirlanan toplant: tutanaklarini, kaza ve diger vakalarin inceleme raporlarini
ve Kurulca igyerinde yapilan denetim sonuglarina ait kurul raporlarini biriminde olusturulacak
“Is Saghg ve Giivenligi Dosyas1” nda muhafaza etmekten, denetlemeler esnasinda bu
dosyalar1 incelenmek tizere hazir bulundurmaktan,

e ISG kurullarinda mevzuata uygun olarak verilen kararlari emrinde gorevli tiim
calisanlara toplantt kararinin yayimlanmasimi miiteakip 2 hafta igerisinde imza karsilig
personele teblig etmekten, tebelliig tutanaklarmi bu siire igerisinde ISGB’ye géndermekten ve
kararlar1 uygulamaktan sorumludur.

e  Biriminde meydana gelebilecek is kazasini ivedilikle ISGB’ye ve Isveren Vekiline
bildirmekten, is kazasina iliskin tiim kayitlarin, gorgii tanmiklarinin, bilgi/belgeler ile
fotograf/video goriintiilerinin yapilmasit muhtemel sorusturma i¢in muhafaza altinda
bulundurmaktan,

e Is Kazas1 Raporunu hazirlatmaktan ve raporu 12 saat icerisinde ISGB’ye
ulastirmaktan,

e Ise baslama/aciktan atama/gorev degisiklikleri gibi nedenlerle birime yeni atanan
calisanlara gorevleri ile ilgili isbast egitimlerinin verilmesini koordine etmekten, isbasi
egitimi verilmeyen personelin ise baslatilmamasini saglamaktan,

e Is Saghg ve Giivenligi Kurulu ile isveren tarafindan yaymmlanan kurul kararlarin,
talimatlari, diizenlemeleri ¢alisanlara teblig etmekten, tebelliig belgeleri ile talimatlar1 usuliine
uygun olarak muhafaza edilmesinden,

e ISG faaliyetlerinin isveren/vekili adina alinmasindan miistereken ve miiteselsilen
sorumludur.

8. (4) Isyeri Saghk ve Giivenlik Birimi:

Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi, Is Giivenlik Uzmanlari ile isyeri hekiminden olusur.
Is Saglik ve Giivenlik Birimi ile Isyeri Hekimi tarafindan birimin asagida belirtilen gérevleri
yerine getirilir.

1. Isyerinde yiiriitiilecek saglik hizmetleri ile ilgili olarak yillik ¢alisma plan
hazirlayarak igverenin onayma sunmaktan, onaylanan plani igyerinde ilan etmek,

2. Isyerinde yiiriitiilen saglik hizmetleri ile ilgili olarak yapilacak denetimlerde
incelenmek tizere her yil yillik degerlendirme raporu hazirlamak,

3. ISGK ile Is Giivenligi Uzmani ve ¢alisan temsilcileriyle isbirligi i¢inde ¢alismaktan,

4. Biiylk kazalar ve dogal afetlere karsi acil eylem plan1 hazirlanmast ve
uygulanmasinda ilgili diger birim, kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmaktan,

5. Calisanlara acil miidahale gerektiren durumlarda veya kazaya ugrama durumlarinda
ilkyardim ve acil tedaviyi organize etmek, yliriitmek ve diger saglik kuruluslariyla isbirligi
yapmaktan,

6. Isyeri yoneticilerine, ISGK fiiyelerine, calisanlara ve temsilcilerine genel saglik ve is
saglig1 konularinda egitim ve danigmanlik vermek ve bu egitimlerin siirekliligini saglamaktan,

7. Yiiritilecek her tiirlii saglik gozetimi ve hizmeti faaliyetleri ile ilgili olarak ¢alisanlar
bilgilendirmek ve onaylarin1 almaktan,

8. Calisma ortami ve ¢alisanlarin saglik gozetimine ait biitiin bilgileri kayit altina almak
ve belgeleri muhafaza etmekten,

9. Calisanlarin saglik bilgileri, yaptigi isler ve ¢alistigi ortamdaki maruziyet bilgileri ile
bu maruziyetlerin degerlendirme sonuglarim1 kisisel saglik dosyalarinda saklamaktan, ve
calisanlarin kisisel saglik dosyalarimi isten ayrilma tarthinden itibaren 10 yil boyunca
saklamaktan

10. Isyerinde meydana gelen biitiin kazalar ve meslek hastaliklarin1 kaydetmekten,

-11-



11. Kaza ve meslek hastaliklarinin kayitlarini degerlendirerek kaynaklarini belirlemek ve
bunlara yonelik onlemler gelistirmekten,

12. Calisma ortami sartlarini (sicaklik, aydinlatma, toz, havalandirma, giiriiltii, vb.) siirekli
olarak izlemekten,

13. Saglikli ve gilivenli bir ¢alisma ortami olusturmak iizere isyerlerinde fiziksel, kimyasal
ve biyolojik risklerin belirlenmesi, ortadan kaldirilmasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasini ve
bu amagla Ol¢lim, analiz ve kontrollerin yapilmasini saglamak igin yOnetime Onerilerde
bulunmak, alinan sonuglarin ¢alisanlar yoniinden degerlendirmesini yapmaktan, bu
hizmetlerin yiiriitiilmesinde ve Is Saghgi ve Giivenligi Mevzuati’nda dngériilen tedbirlerin
uygulanmasinda Is Giivenligi Uzman ile isbirligi ve koordinasyon i¢inde ¢alismaktan,

14. Calisanlarin ise giris ve periyodik muayenelerini yapmaktan,

15. Isyerindeki ISGK’ya katilarak calisma ortamn ve calisanlarin sagligmin gozetimi ile
ilgili gerekli agiklamalarda bulunmak, damigmanlik yapmak ve kurulda alinan kararlarin
uygulanmasini izlemekten,

16. Ozelligi olan calisanlari; gebe ve emzikli kadinlari, on sekiz yasindan kiigiikleri, iki
yasindan kiigiikk cocugu olan anneleri, meslek hastaligi veya siiphesi tanis1 alanlari, kronik
hastalig1 olanlari, malul ve engellileri, alkolikleri, ilag ve uyusturucu bagimliligt olanlari,
birden fazla is kazas1 gecirmis olanlar1 yakin takip ve koruma altina almaktan,

17. Engellilerin, eski hiikiimliilerin ve malullerin ise alinmalarinda, igyerinde olusan bir
kaza ya da hastalik sonrasinda gecici ya da kalici is goremezligi olanlarin ise baslamalarin da
gerekli saglik muayenelerini yaparak uygun ise yerlestirilmeleri i¢in rapor hazirlamak, eski
hiikiimlii, malul ve engellilerin islerine uyumlarini saglamaktan,

18. Saglik nedeniyle ii¢ haftadan uzun veya meslek hastaliklar1 veya is kazalar1 nedeniyle
veya sik tekrarlanan isten uzaklagmalarda, ise doniis muayenesi yapmaktan,

19. Kronik hastaligi olanlar1 daha sik araliklarla muayene etmek, gerekli tetkikleri
yaptirmak ve koruyucu 6nlemlerin alinmas1 hususunda gerekli islemleri yapmaktan,

20. Gerekli portér muayeneleri, laboratuvar tetkikleri ve radyolojik muayeneleri
yaptirmaktan,

21. Bulasici hastaliklarin - kontroliinii saglayarak yayilmasini Onleme ve agilama
caligmalar1 yapmak ve izlemekten,

22. Kres ve ¢ocuk bakim yuvasi ile emzirme odalariin saglik kosullarini kontrol etmek.
Saglik kosullarina uygunlugunu saglamak, kres/anaokulu ¢ocuklarinin saglik muayenelerini
yaparak gelismelerini izlemek ve kayit altina almaktan,

23. Gebe ve emzikli kadinlarin isyerindeki olasi saglik tehlikelerine karsi sagliini
korumak, gelistirmek ve egitimlerini saglamaktan,

24. Isyerinde kullanilan, tiiketilen maddeleri kontrol ve izlemek icin aralikli olarak
inceleme yaparak etmenleri belirlemek, degerlendirmek ve kontrol 6nlemleri gelistirmekten,

25. Caliganlara hastalanmalart durumunda giinliik poliklinik hizmeti vererek ayaktan
tedavilerini diizenlemek, gereginde istirahat etmelerini saglamak, gerekiyorsa sevk ederek
hastaneye bagvurmalarini saglamak, hastaliklarini izlemekten,

26. Gerekli glinliik isyeri hemsireligi hizmetleri ve izlemlerini yiiritmekten,

27. Sigorta sirketleri ile yapilan grup o6zel saglik sigortasi gorligmelerinde isyerinin
calisma grubuna katilmak ve 6zel saglik sigortasi islemlerinin isleyisinde gorev almaktan,

28. Isyerinin genel hijyen kosullarni devamli izleyerek ve denetleyerek isyerindeki biitiin
birimlerde calisanlarin sagligin1 koruyup gelistirecek bicimde diizenlenmesi, ¢alisana saglikli
bir ortamda ve yiiriitiilen igin gerektirdigi kaloriyi karsilayacak nitelikte yemek sunulmasi,
igme suyu imkani saglanmasi, soyunma odalari, banyo, lavabo ve tuvaletler, mutfak,
yemekhane, saklama yerleri ve ¢ay ocaklarinin bakimli ve temiz olmasi ve genel temizlik
donaniminin temin edilmesi ve siirdiiriilmesi i¢in geregini yerine getirmekten,
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29. Is ve is¢ci uyumu (ergonomi) ve is psikolojisi konularinda ¢alismalar yapmak. Is ve
calisanin uyumunu saglamak icin ¢alisanlarin saghginin, yapilan is ve islemler ile calisma
ortamindaki ¢esitli stres faktorlerinden olumsuz yonde etkilenmesi olasiligina karst inceleme
ve arastirmalar yapmaktan,

30. Meslek hastalig1 veya siiphesi tanisi alan ¢alisanlarin izleme ve kontroliinli yapmaktan,
SGK Meslek Hastaliklar1 Hastaneleri ile siirekli isbirligi i¢inde ¢alismaktan, Isyerinde meslek
hastalig1 veya meslek hastaligi siiphesi tanisi alanlarin ¢alistigi ortamda ve ¢alisanlarla ilgili
inceleme yapmaktan,

31. Herhangi bir hastalik veya kaza ya da periyodik muayene sonrasinda eski iginde
calismas1 sakincali bulunan ¢alisanin, mevcut saglik durumuna uygun bir iste ¢alistirilmasini
saglamaktan,

32. Is kazasna ugrayan ya da meslek hastaligma tutulan calisanlarin rehabilitasyonu
konusunda igyerindeki ilgili birimlerle isbirligi icinde ¢aligmaktan,

33. Calisanlarin, zamanlarim1 etkin ve verimli bi¢imde degerlendirmeleri ic¢in egitici,
kiiltiirel ve sportif etkinliklerle zenginlestirilmis dinlenme imkani1 saglayacak Oneriler
yapmaktan,

34. Yillik ¢alisma raporu hazirlayarak iISGK’ya géndermekten,

35. Calismalar1 tam bir mesleki 6zgiirliik icinde ve tibbi deontoloji (etik) kurallarina
uygun bigimde yiirlitmekten,

36. Isyerinde calisanlarin hayati ile ilgili yakin tehlike olusturan bir husus tespit
edildiginde derhal iist yonetimi bilgilendirip onaylarin1 alarak isin gecici olarak
durdurulmasini saglamaktan,

37. lIsyerinin biitiin béliimlerinde is saglig1 konusunda inceleme, arastirma ve calisanlarla
goriisme yapmaktan,

38. Gerektiginde konu ile ilgili isyeri dist kurum veya kuruluslarla (CSGB, iISG Genel
Miidiirliigii, SGK, ISGUM, CASGEM, Universiteler vb.) ile iliskileri saglayip siirdiirerek
gereginde igbirligi yapmaktan,

39. Isin normal akisini miimkiin oldugu kadar aksatmamak ve verimli bir calisma
ortaminin saglanmasina katkida bulunmaktan,

40. Isverenin ve isyerinin meslek sirlari, ekonomik ve ticari durumlari ile ¢aliganlarin
kisisel saglik dosyasindaki bilgileri gizli tutmaktan,

41. Tim bu gorevlerin biinyesinde gorevli Is Giivenlik Uzmam ve Isyeri Hekimi
tarafindan yiiriitiilmesini saglamaktan,

42. Isveren ve vekilinin gorevlerini yerine getirebilmesi i¢in her bir sorumlulugu igin
gerekli aragtirmalarin yapilmasi, raporlarin hazirlanmasi, alinmasi gereken tedbirlere yonelik
calismalarin baglatilmas1 ve yiiriitiilmesinde isverene danismanlik ve yonlendirici rol
ustlenilmesinden,

43. Bu yonetmelik ile belirlenen her tiirlii tedbir ile planlamanin zamaninda yerine
getirilmesi igin isveren, birimler, mahal sorumlulari, ¢alisan temsilcileri, ISG Kurulu vb.
arasinda koordinatorliik yapmaktan,

44, ISG Kurullarinin toplanmasi, giindem maddelerinin belirlenmesi, ay igerisindeki
kaza/olaylarin kurul giindemine alinmasi, toplantilarin icras1 ve kararlarin yayimlanmasi ile
tebelliiglerin alinmasin1 koordine etmekten,

45. Tiim birimlerin bu y®dnetmelik esaslar1 dogrultusunda ISG faaliyetlerini yerine
getirdiklerini donem donem isveren/vekili ile birlikte kontrol/denetim islemlerini yerine
getirmekten, denetim hitaminda tespit edilen hususlarin giderilme durumlarimi kayit altina
almaktan ve yapilan islemleri isveren/vekiline sunmaktan,

46. Tim egitim planlarini hazirlamaktan, egitim konularina gore is giivenlik uzmani/isyeri
hekimini egitici olarak gorevlendirmekten ve/veya ilgili kurum/egitici teminini saglamaktan,
egitimlerin aksaksiz olarak icrasini yapmaktan,
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47. Is Saghig1 ve Giivenligi egitimleri, Is Yeri Hekimi ve Is Giivenlik Uzmam tarafindan
verilmesini saglamaktan,

48. Yillik Is Saghig1 ve Giivenligi Egitim Planlari;

49. Her y1l Kasim ayinin son haftasinda, miiteakip yila ait Yillik Is Saghg ve Giivenligi
Egitim Plan1 hazirlanarak insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiine bildirmekten,

50. Yillik Egitim Planlarinda egitimin konusu ve egitimi verecek personel bilgilerini
bulunmasini saglamaktan,

51. Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimlerinin hazirlanmast;

(@) Risk Analizleri neticesinde birim miidiirliikleri bazinda egitim ihtiyaglar
dogrultusunda tespit edilir. Egitimler “Genel Teknik Konular” seklinde planlanmaz, 6rnegin
“Belediyemiz Elektrik Islerine Iliskin Emniyet Tedbirleri”, Fen Isleri Md.liigiinde Bulunan
Akaryakit Istasyonunun Mevcut Durumu ile Kullanim Esnasinda Alinmasi Gereken Emniyet
Tedbirleri” gibi tamamen Belediyemiz igyerleri ve iglerine gore hazirlanan egitim
i¢ceriklerinden olusur.

(b) I baslangicinda ve/veya birim degisikligi yapilan personele yeni gérev yerine
baslangicinda calisacagi mahalle ve is ekipmanlarina iliskin risk analizleri dogrultusunda “Is
Baslangict Egitimleri” verilir.

(© Egitimler gorseller ile desteklenecek, egitim yardimcilart ayrica muhafaza
edilir.

(¢) Her meslek i¢in ayr1 ayri verilmesi gereken Is Sagligi ve Giivenligi Egitim
programlar1 tespit edilir, her personel i¢in meslekleri dogrultusunda almasi gereken
egitimlere yonelik takip cizelgesi hazirlanir, verilen egitimler bu cizelgeye islenir.

52. Is Saglig1 ve Giivenligi Yillik Degerlendirme Raporu;

@ Isyeri Hekimi ile Is Giivenlik Uzmanlari tarafindan, koordineli olarak igyerinde
yillk is saghg ve giivenligi kapsaminda yapilan c¢aligmalara yonelik Is Giivenligi
Uzmanlarmin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda YOnetmelik yonetmeligin
Ek-2’sinde, Isyeri Hekimi ve Diger Saglik Personelinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve
Egitimleri Hakkinda Yonetmelik ise Ek-3’tinde bulunan yillik degerlendirme raporu
igveren/vekiline sunulacaktir.

(b) Yillik degerlendirme raporlart her yil Ocak aymm 3. Haftasina kadar
onaylanmak tizere igsveren/vekiline sunulur.

53. Is Saghig ve Giivenligi Yillik Plani;

Isyeri hekimi ile is giivenlik uzmanlar tarafindan is yerindeki saghk gozetimini,
yasanan is kazalarmin tekrarlanmamasi i¢in alinmasi gereken tedbirleri, miiteakip sene
verilmesi planlanan is saglhigi ve glivenligi egitimlerini, is saglig1 ve giivenligi denetimlerini,
portdr muayenesi yapilmasi gereken personelin muayene planlarini, periyodik muayene
tarihlerini de igerecek sekilde yillik is saghigi ve giivenligi faaliyet plani olusturularak
igveren/vekilinin onayina sunulur.

54. s giivenlik uzmani tarafindan, is kollarina gore tehlike siniflari siirekli olarak kontrol
edilir, meslek kollarmin tehlike siiflarina ait ¢izelgeler 6 aylik periyotlar ile giincellenerek
Isveren/vekiline bildirilir.

sorumludur.

8.(5) Is Giivenlik Uzmaninin Gérev ve Sorumluluklari;

1. Is Sagh@ ve Giivenligi Mevzuatina uygun olarak isyerinde gerekli ¢alismalarin
yapilmasini saglamaktan,

2. Isyerindeki tehlikelerin tamimlanmasini ve risk degerlendirmesinin yapilmasini,
tehlikelerin ortadan kaldirilmasin1 ve risklerin kontrol altina alinmasimni saglamak i¢in
onerilerde bulunmak, bu hususlarla ilgili isverene rapor vermekten,
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3. Isin ve isyerinin zelliklerine uygun olarak tehlikeleri kaynaginda yok etmeye yonelik
tedbirlere Oncelik vererek gerekirse Olgiimlere dayali degerlendirme yapmak/yaptirmak,
alinmasi gerekli giivenlik dnlemleri konusunda, ¢alisanlarin veya temsilcilerinin goriisiinii de
alarak isverene Onerilerde bulunmak ve uygulamalarin takibini yapmaktan,

4. Isyerinde yapilacak periyodik kontrol, bakim ve dlgiimleri planlanmasini, hazirlanan
planlarin uygulanmasini saglamaktan,

5. Risk degerlendirme sonuclarint da dikkate alarak, ani veya yakin tehlike durumlar1 ve
kazalarin potansiyelini tanimlayan ve bunlara iligkin risklerin nasil 6nlenecegini gosteren acil
durum planlarin1 hazirlanmasini ve gerekli tatbikatlarin yapilmasini saglamaktan,

6. Yangin ve patlamalarin O6nlenmesi, yangin ve patlama durumunda Onlemlerin
alinmasi, yangindan korunma techizati ve araclarinin kontrol edilmesi, yangin ekiplerinin
olusturulmasi, yangin tatbikati gibi yangindan korunma ve yanginla miicadele ¢alismalarini
yonetilmesini ve ilgili kayitlarin tutulmasini saglamaktan,

7. ISGK toplantilarina katilmak, Kurula isyerinin saglik ve giivenlik durumu ile ilgili
bilgi vermek ve Onerilerde bulunmaktan,

8. ISB ile isbirligi i¢inde calisarak isyerinin saglik ve giivenlik durumunu, isyerinde
olabilecek kaza ve meslek hastaliklarini igyeri hekimi ile degerlendirmek ve degerlendirme
sonuclarina gore Onleyici faaliyet planlarini1 yapmak ve uygulanmasini saglamaktan,

9. Isyerinde meydana gelen kaza veya meslek hastaliklarinin tekrarlanmamasi igin
inceleme ve arastirma yaparak diizeltici faaliyet planlarini yapmak ve uygulanmasini
saglamaktan,

10. Isyerinde yapilan inceleme ve arastirmalar icin ydntemler gelistirmek, bu
yontemlerle ilgili c¢alisanlar1 bilgilendirmek, her incelemeden sonra inceleme formlarini
doldurmak ve geregi i¢in isverene bildirerek sonuglarini takip etmek, formlarin degerlendirme
ve izlenmesi amaciyla muhafazasini saglamaktan,

11. Isyerine yeni bir sistem kurulmasi veya makine ya da cihaz alinmas: halinde;
kurulacak sistem veya alinacak makine ya da cihaz ile ilgili olarak risk degerlendirmesi
yaparak saglik ve giivenlik yoniinden aranan ozellikleri belirlemek ve bu 6zelliklere uygun
sistemin kurulmasi, makine veya cihazin alinmasi i¢in igverene rapor vermekten,

12. Uygun nitelikteki kisisel koruyucularin se¢imi, saglanmasi, kullanilmasi,
bakimi ve test edilmesi ile ilgili bilgi ve onerileri hakkinda isverene rapor vermekten,
13. Isyerinde saglikli ve giivenli bir ¢aligma ortaminin olusturulmas: ve

gelistirilmesi amaciyla verilecek egitimin kimlere verilecegi, kapsami, kimlerin verecegi,
stiresi ve egitimin siirekliliginin saglanmas1 konusunda igverene 6nerilerde bulunmaktan,

14. Isyerinde ¢alisanlarin yasamu ile ilgili yakin tehlike olusturan bir husus tespit
ettiginde derhal iist yonetimi bilgilendirerek isin gegici olarak durdurulmasini saglamaktan,

15. Gorevi geregi isyerinin biitiin boliimlerinde ISG konusunda inceleme,
arastirma ve ¢alisanlarla goriisme yapmaktan,

16. Gerektiginde 1SG ile ilgili kurum veya kuruluslar ile igbirligi yapmaktan,

17. Bu gorevlerini yaparken, isin normal akisini miimkiin oldugu kadar

aksatmamak, durdurmamak, gii¢lestirmemek, verimli bir ¢alisma ortaminin saglanmasina
katkida bulunmaktan,

18. Isverenin ve isyerinin meslek sirlari, ekonomik ve ticari durumlan ile ilgili
bilgileri gizli tutmaktan,
19. Calisanlarin  ise giriglerinde verilen oryantasyon egitimleri esnasinda

calisacaklar1 birime ait Onceden belirlenmis riskler ve alinacak Onlemler konusunda
bilgilendirilmesini saglamaktan,
20. ISG ile ilgili egitim siirecini yonetmekten
21. Is Saghg ve Giivenligi biriminin is giivenlik uzmani tarafindan yerine
getirilmesi gereken tiim gorevleri icra etmekten,
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22. Egitimleri koordine etmekten ve icra etmekten,

23. Giinliik olarak isveren/vekiline giinliik icra edecegi faaliyetleri bildirmekten,
isveren vekili tarafindan isg faaliyetleri ile bu yonetmelikte belirtilen gorevlere yonelik
yapilmasini isteyecegi faaliyetlere iliskin ¢alisma yapmaktan ve neticesini isveren/vekiline
bildirmekten,

24, Is Giivenligi Uzmanlarmm Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda
Yonetmelik yonetmeligin 9. maddesi geregi asagida belirtilen gorevler yerine getirmekten;

1) Rehberlik;

a) Isyerinde yapilan calismalar ve yapilacak degisikliklerle ilgili olarak tasarim,
makine ve diger techizatin durumu, bakimi, se¢imi ve kullanilan maddeler de dahil olmak
lizere igin planlanmasi, organizasyonu ve uygulanmasi, kisisel koruyucu donanimlarin se¢imi,
temini, kullanimi, bakimi, muhafazasi ve test edilmesi konularinin, is saghigi ve giivenligi
mevzuatina ve genel is glivenligi kurallarina uygun olarak siirdiiriilmesini saglamak ig¢in
isverene/vekiline onerilerde bulunmak.

b) Is saglig1 ve giivenligiyle ilgili alinmas1 gereken tedbirleri isverene/vekiline yazili
olarak bildirmek.

¢) Isyerinde meydana gelen is kazasi ve meslek hastaliklarmin nedenlerinin
arastirtlmas1 ve tekrarlanmamasi i¢in alinacak Onlemler konusunda c¢alismalar yaparak
isverene/vekiline 6nerilerde bulunmak.

¢) Isyerinde meydana gelen ancak 6liim ya da yaralanmaya neden olmayan, ancak
calisana, ekipmana veya igyerine zarar verme potansiyeli olan olaylarin nedenlerinin
arastirilmasi konusunda ¢alisma yapmak ve isverene/vekiline 6nerilerde bulunmak.

2) Risk degerlendirmesi;

Is saglig1 ve giivenligi yoniinden risk degerlendirmesi yapilmasiyla ilgili ¢alismalara
ve uygulanmasina katilmak, risk degerlendirmesi sonucunda alinmasi gereken saglik ve
giivenlik 6nlemleri konusunda isverene/vekiline 6nerilerde bulunmak ve takibini yapmak.

3) Calisma ortami1 gozetimi,

a) Caligma ortaminin gbzetiminin yapilmasi, isyerinde is sagligi ve giivenligi mevzuati
geregi yapilmasi gereken periyodik bakim, kontrol ve dlgiimleri planlamak ve uygulamalarini
kontrol etmek

2) Isyerinde kaza, yangm veya patlamalarin 6nlenmesi ic¢in yapilan calismalara
katilmak, bu konuda isverene oOnerilerde bulunmak, uygulamalar takip etmek; dogal afet,
kaza, yangin veya patlama gibi durumlar i¢in acil durum planlarinin hazirlanmasi
caligmalarina katilmak, bu konuyla ilgili periyodik egitimlerin ve tatbikatlarin yapilmasin ve
acil durum plani dogrultusunda hareket edilmesini izlemek ve kontrol etmek.

4) Egitim, bilgilendirme ve kayit;

a) Calisanlarin is sagligi ve giivenligi egitimlerinin ilgili mevzuata uygun olarak
planlanmas1 konusunda ¢aligma yaparak isverenin onayina sunmak ve uygulamalarini yapmak
veya kontrol etmek.

b) Calisma ortamiyla ilgili is saghgi ve giivenligi calismalari ve caligma ortami
gozetim sonuclarinin kaydedildigi yillik degerlendirme raporunu isyeri hekimi ile isbirligi
halinde ilgi yonetmeligin Ek-2’sindeki 6rnegine uygun olarak hazirlamak.

c) Calisanlara yonelik bilgilendirme faaliyetlerini diizenleyerek isverenin onayina
sunmak ve uygulamasini kontrol etmek.

¢) Gerekli yerlerde kullanilmak amaciyla is sagligi ve giivenligi talimatlari ile calisma
izin prosediirlerini hazirlayarak igverenin onayina sunmak ve uygulamasini kontrol etmek.

d) Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligina belirlenecek is sagligi ve giivenligini
ilgilendiren konularla ilgili bilgileri, ISG KATIP’e bildirmek.

5) Ilgili birimlerle isbirligi;
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a) Isyeri hekimiyle birlikte is kazalar1 ve meslek hastaliklariyla ilgili degerlendirme
yapmak, tehlikeli olayin tekrarlanmamasi i¢in inceleme ve arastirma yaparak gerekli dnleyici
faaliyet planlarini hazirlamak ve uygulamalarin takibini yapmak.

b) Bir sonraki yilda gerceklestirilecek is saglig1 ve giivenligiyle ilgili faaliyetlerin yer
aldig1 yillik ¢alisma planini igyeri hekimiyle birlikte hazirlamak.

¢) Bulunmasi halinde {iyesi oldugu is saghigi ve giivenligi kuruluyla isbirligi i¢inde
calismak,

¢) Calisan temsilcisi ve destek elemanlarinin ¢alismalarina destek saglamak ve bu
kisilerle igbirligi yapmak.

Isveren/vekili tarafindan ISG faaliyetlerine iliskin bu yonetmelikte ve mevzuatta
belirtilen hususlarin yerine getirilmesi maksadiyla verilecek diger gorevleri yapmaktan,
Sorumludur.

8. (6) 1Is Yeri Hekimi Gorevler ve Sorumluluklar:

1. Is Saghig ve Giivenligi biriminin is giivenlik uzmam tarafindan yerine getirilmesi
gereken tlim gorevleri icra etmekten,

2. Egitimleri koordine etmekten ve icra etmekten,

3. Giinliik olarak igveren/vekiline giinliik icra edecegi faaliyetleri bildirmekten, igveren
vekili tarafindan isg faaliyetleri ile bu yonetmelikte belirtilen gorevlere yonelik yapilmasini
isteyecegi faaliyetlere iliskin ¢alisma yapmaktan ve neticesini igveren/vekiline bildirmekten,

4, Is Giivenligi Uzmanlarinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda
Yonetmeligin 9. maddesi geregi asagida belirtilen gorevler yerine getirmekten;

1. Rehberlik;

a) Is saghgr ve giivenligi hizmetleri kapsaminda c¢alisanlarin saghk goézetimi ve
calisma ortaminin gozetimi ile ilgili isverene rehberlik yapmak.

b) Isyerinde yapilan ¢alismalar ve yapilacak degisikliklerle ilgili olarak isyerinin
tasarimi, kullanilan maddeler de dahil olmak {izere isin planlanmasi, organizasyonu ve
uygulanmasi, kisisel koruyucu donanimlarin se¢imi konularimin is saghigi ve giivenligi
mevzuatina ve genel is saglig1 kurallarina uygun olarak siirdiiriilmesini saglamak i¢in igverene
onerilerde bulunmak.

¢) Isyerinde calisanlarm saghgmin gelistirilmesi amaciyla gerekli aktiviteler
konusunda igverene tavsiyelerde bulunmak.

¢) Is sagh@g ve giivenligi alaninda yapilacak arastirmalara katilmak, ayrica isin
yiriitimiinde ergonomik ve psikososyal riskler acisindan ¢alisanlarin fiziksel ve zihinsel
kapasitelerini dikkate alarak is ile ¢alisanin uyumunun saglanmasi ve ¢alisma ortamindaki
stres faktorlerinden korunmalar1 i¢in arastirmalar yapmak ve bu arastirma sonuglarini
rehberlik faaliyetlerinde dikkate almak.

d) Yemekhane, yatakhane, kres ve emzirme odalar1 ile soyunma odalari, dus ve
tuvaletler dahil olmak {izere isyeri bina ve eklentilerinin genel hijyen sartlarini siirekli izleyip
denetleyerek, c¢alisanlara yiiriitiilen igin gerektirdigi beslenme ihtiyacinin ve uygun i¢me
suyunun saglanmasi konularinda tavsiyelerde bulunmak.

e) Isyerinde meydana gelen is kazast ve meslek hastaliklarinin nedenlerinin
arastirilmasi ve tekrarlanmamasi igin alinacak Onlemler konusunda calismalar yaparak
igverene Onerilerde bulunmak.

f) Isyerinde meydana gelen ancak &liim ya da yaralanmaya neden olmadigi halde
calisana, ekipmana veya isyerine zarar verme potansiyeli olan olaylarin nedenlerinin
arastirilmasi konusunda ¢alisma yapmak ve isverene onerilerde bulunmak.

g) Is sagh@ ve giivenligiyle ilgili alinmasi gereken tedbirleri isverene yazili olarak
bildirmek.
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2. Risk degerlendirmesi;

a) Is saglhip1 ve giivenligi yoniinden risk degerlendirmesi yapilmasiyla ilgili ¢alismalara
ve uygulanmasina katilmak, risk degerlendirmesi sonucunda alinmasi gereken saglik ve
giivenlik 6nlemleri konusunda isverene onerilerde bulunmak ve takibini yapmak.

b) Gebe veya emziren kadinlar, 18 yasindan kiigiikler, meslek hastalig1 tanis1 veya 6n
tanisi olanlar, kronik hastalig1 olanlar, yashlar, malul ve engelliler, alkol, ilag ve uyusturucu
bagimlilig1 olanlar, birden fazla is kazasi ge¢irmis olanlar gibi 6zel politika gerektiren gruplari
yakin takip ve koruma altina almak, bilgilendirmek ve yapilacak risk degerlendirmesinde 6zel
olarak dikkate almak.

3. Saghk gozetimi;

a) Saglik gozetimi kapsaminda yapilacak ise giris ve periyodik muayeneler ve
tetkikler ile ilgili olarak ¢aligsanlari bilgilendirmek ve onlarin rizasini almak.

b) Gece postalar1 da dahil olmak iizere ¢alisanlarin saglik gézetimini yapmak.

C) Calisanin kisisel ozellikleri, isyerinin tehlike sinift ve isin niteligi oncelikli
olarak g6z Onilinde bulundurularak uluslararasi standartlar ile igyerinde yapilan risk
degerlendirmesi sonuglar1 dogrultusunda; az tehlikeli siniftaki islerde en gec bes yilda bir,
tehlikeli smiftaki islerde en gec ii¢c yilda bir, ¢ok tehlikeli siniftaki islerde en geg¢ yilda bir,
0zel politika gerektiren grupta yer alanlardan ¢ocuk, gen¢ ve gebe calisanlar i¢cin en geg
altiayda bir defa olmak {izere periyodik muayene tekrarlanir. Ancak isyeri hekiminin gerek
gormesi halinde bu siireler kisaltilir.

¢) Calisanlarin yapacaklar1 ise uygun olduklarini belirten ise giris ve periyodik saglik
muayenesi ile gerekli tetkiklerin sonuglarmi Is Giivenligi Uzmanlarinin Gérev, Yetki,
Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda Yonetmeligin Ek-2’sinde verilen 6rnege uygun olarak
diizenlemek ve isyerinde muhafaza etmek.

d) Ozel politika gerektiren gruplar, meslek hastaligi tanist veya 6n tamsi alanlar,
kronik hastaligi, madde bagimliligi, birden fazla is kazasi gegirmis olanlar gibi calisanlarin,
uygun ise yerlestirilmeleri i¢cin gerekli saglik muayenelerini yaparak rapor diizenlemek,
meslek hastalig1 tanist veya On tanisi almis g¢alisanin olmasi durumunda kisinin galistigi
ortamdaki diger calisanlarin saglik muayenelerini tekrarlamak.

e) Saglik sorunlar1 nedeniyle ise devamsizlik durumlart ile isyerinde olabilecek saglik
tehlikeleri arasinda bir iliskinin olup olmadigini tespit etmek, gerektiginde ¢alisma ortamu ile
ilgili Ol¢timler yapilmasini planlayarak isverenin onaymma sunmak ve alinan sonuclarin
calisanlarin saglig1 yoniinden degerlendirmesini yapmak.

f) Calisanlarin saglik nedeniyle tekrarlanan isten uzaklagmalarindan sonra ise
doniislerinde talep etmeleri halinde ise doniis muayenesi yaparak eski gorevinde galigmasi
sakincali bulunanlara mevcut saglik durumlarina uygun bir gérev verilmesini tavsiye ederek
igverenin onayina sunmak.

g) Bulasic1 hastaliklarin kontrolii i¢in yayilmay1 dnleme ve bagisiklama calismalarinin
yani sira gerekli hijyen egitimlerini vermek, gerekli muayene ve tetkiklerinin yapilmasim
saglamak.

g) Isyerindeki saglik gozetimi ile ilgili galigmalar1 kaydetmek, is giivenligi uzman ile
isbirligi yaparak is kazalar1 ve meslek hastaliklar1 ile ilgili degerlendirme yapmak, tehlikeli
olayin tekrarlanmamasi i¢in inceleme ve arastirma yaparak gerekli dnleyici faaliyet planlarini
hazirlamak ve bu konular1 da icerecek sekilde yillik calisma planini hazirlayarak isverenin
onayina sunmak, uygulamalarin takibini yapmak ve Is Giivenligi Uzmanlarmin Gérev, Yetki,
Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda Yonetmeligin Ek-3’te belirtilen 6rnegine uygun yillik
degerlendirme raporunu hazirlamak.
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h) Bir bagka igverenden is gérmek icin igyerine gegici olarak gonderilen calisanlar ile
alt isveren calisanlarinin yapacaklari ise uygun oldugunu gdosteren saglik raporlarmin
stiresinin dolup dolmadigini kontrol etmek.

1) Isyeri hekimi tarafindan bunlara ilaveten saghigin gdzetimi kapsaminda;

Asagida belirtilen durumlarda saglik muayeneleri Birim Miidiirliiklerinin talebi olmasi
beklenmeksizin ilgili Birim Miidiirleri ile koordine kurularak yapilmasi saglanir.

1) Ise girislerinde (Saglik raporu almayanlar igin).

2) Is degisikliginde.

3) Is kazasi, meslek hastaligt veya saglik nedeniyle tekrarlanan isten
uzaklagmalarindan sonra ise doniislerinde talep etmeleri halinde.
4) Isin devam siiresince, ¢alisanin ve isin niteligi ile isyerinin tehlike sinifina

gore Bakanlikca belirlenen diizenli araliklarla.

Q) 6301 sayil1 Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununun 28. maddesi geregince isyerine
alkollii veya uyusturucu madde almis olarak gelmek ve/veya isyerinde alkol almak yahut
uyusturucu madde kullanmak yasaktir. Isyeri hekimi tarafindan calisanin sagligmin
gozetilmesi, alkollii/uyusturucu maddenin etkisiyle is kazas1 yasanmasina mahal verilmemesi
ve yasal mevzuata uygun uygulama yapilarak sorumluluklarin yerine getirilebilmesi
maksadiyla, alkol/uyusturucu maddenin etkisinde oldugunu degerlendirdigi ve/veya Birim
Midirliiklerince bu durumdan siiphelenilerek muayeneye yonlendirilen personelin 6n saglik
kontrolleri yapilir ve muhakkak test yapilmasi maksadiyla hastaneye sevki saglanir.

{)) Tehlikeli ve ¢ok tehlikeli sinifta yer alan islerde ¢alisacaklarin, yapacaklari ise
uygun olduklarini belirten saglik raporu olup olmadigi kontrol edilir. Raporun uygun oldugu
teyit edilerek Isyeri Hekimi tarafindan tasdiklenir.

(K) Ashane calisanlari, ¢ay servis elemanlarinin 3 ayda bir “Portér Muayeneleri”
yapilir. Portor muayene sonuglari kisisel saglik dosyalarinda muhafaza edilir.

() COVID-19 salgin1  kapsaminda, toplu bulunan alanlarin, tuvaletlerin,
ashane/¢ay ocaklarinin hijyen kontrolleri yapilacak alinmasinda fayda miitalaa edilen hususlar
isveren/vekiline teklif edilir.

(m)  Calisanlarin ise giris muayeneleri ile periyodik muayenelerine iliskin
kayitlari1 Isyeri Hekimi ve Diger Saglik Personelinin Gérev, Yetki, Sorumluluk ve
Egitimleri Hakkinda Yonetmelik EK-2‘sinde bulunan Ornege uygun olarak kayitlari
tutulacaktir.

4. Egitim, bilgilendirme ve kayit;

a) Calisanlarin is sagligi ve giivenligi egitimlerinin ilgili mevzuata uygun olarak
planlanmasi konusunda ¢alisma yaparak isverenin onayina sunmak ve uygulamalarini yapmak
veya kontrol etmek.

b) Isyerinde ilkyardim ve acil miidahale hizmetlerinin organizasyonu ve personelin
egitiminin saglanmasi ¢aligmalarini ilgili mevzuat dogrultusunda yiiriitmek.

c) Yoneticilere, bulunmasi halinde is saghg ve giivenligi kurulu {iyelerine ve
calisanlara genel saglik, is sagligi ve giivenligi, hijyen, bagimlilik yapan maddelerin
kullanimimin zararlari, kisisel koruyucu donanimlar ve toplu korunma yontemleri
konularinda egitim vermek, egitimin siirekliligini saglamak.

¢) Calisanlart isyerindeki riskler, saglik gozetimi, yapilan ise giris ve periyodik
muayeneler konusunda bilgilendirmek.

d) Is saghg ve giivenligi calismalar1 ve saglik gdzetimi sonuglarinin kaydedildigi
yillik degerlendirme raporunu is giivenli§i uzmam ile isbirligi halinde Is Giivenligi
Uzmanlarimin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda Yonetmelik Ek-3’teki
ornegine uygun olarak hazirlamak.
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e) Bakanlik¢a belirlenecek is saghigi ve giivenligini ilgilendiren konularla ilgili
bilgileri ISG KATIP sistemi iizerinden Genel Miidiirliige bildirmek.

5. Ilgili birimlerle isbirligi;

a) Saglik gozetimi sonuglarina gore, is glivenligi uzmani ile isbirligi i¢inde calisma
ortaminin gozetimi kapsaminda gerekli 6l¢limlerin yapilmasini énermek, 6l¢iim sonuglarini
degerlendirmek.

b) Bulunmasi halinde iiyesi oldugu is saglig1 ve giivenligi kuruluyla isbirligi i¢inde
caligsmak.

c) Isyerinde is saglig1 ve giivenligi konularinda bilgi ve egitim saglanmasi igin ilgili
taraflarla isbirligi yapmak.

¢) Is kazalar1 ve meslek hastaliklarinin analizi, is uygulamalarinin iyilestirilmesine
yonelik programlar ile yeni teknoloji ve donanimin saglik agisindan degerlendirilmesi ve test
edilmesi gibi mevcut uygulamalarin iyilestirilmesine yonelik programlarin gelistirilmesi
caligsmalarina katilmak.

d) Calisma Giicii ve Meslekte Kazanma Giicii Kayb1 Oran1 Yonetmeligine gore
meslek hastaligi ile ilgili saglik kurulu raporlarini diizenlemeye yetkili hastaneler ile igbirligi
icinde calismak, is kazasina ugrayan veya meslek hastaligina yakalanan calisanlarin
rehabilitasyonu konusunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak.

e) Is saglig1 ve giivenligi alaninda yapilacak arastirmalara katilmak.

) Gerekli yerlerde kullanilmak amaciyla is sagligi ve glivenligi talimatlar ile ¢alisma
izin prosediirlerinin hazirlanmasinda is giivenligi uzmanina katki vermek.

g) Bir sonraki yilda gergeklestirilecek is sagligi ve giivenligiyle ilgili faaliyetlerin yer
aldig1 yillik ¢aligma planini is giivenligi uzmaniyla birlikte hazirlamak.

g) Isyerinde gorevli calisan temsilcisi ve destek elemanlarinin calismalarma destek
saglamak ve bu kisilerle igbirligi yapmak.

8. (7) 1IsSagh@ Periyodik Muayene Tarihleri :
Saghk Gozetimi:

Isveren, ¢alisanlarin isyerinde maruz kalacaklar saglik ve giivenlik risklerine uygun
olarak saglik gbzetimine tabi tutmakla ytikiimliidiir.

a) Calisanlarin ise girislerinde saglik durumlariin yapacaklart ise uygun
oldugunu belirten saglik raporu alir.
b) Yapilan isin Ozelliklerine gore, isin devami siiresince saglik muayeneleri

diizenli olarak yapilir.

Isyeri Hekimi ve Diger Saglik Personelinin Gérev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimlerini
Hakkinda Yonetmelik” kapsaminda Saglik Raporu ve Periyodik Muayene, “Calisanin kisisel
ozellikleri, isyerinin tehlike siifi ve isin niteligi dncelikli olarak g6z onilinde bulundurularak
uluslararasi standartlar ile igyerinde yapilan risk degerlendirmesi sonuglar1 dogrultusunda;

TEHLIKE SINIFINA GORE SiCiL NUMARALARI PERIYODIK
MUAYENE
PERiYODU

KONYAALTI BELEDIYE BASKANLIGI — 1 8411111009647 7 | 5 YILDA 1
19210

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. -1811011 | 3YILDA 1
1348368 72018 0

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S.-1811011 | 3YILDA 1
1347211720250

-20-



KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. -181101 1| 3YILDA 1
1348371720210

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. -1813011|5YILDA 1
1353238719380

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. -181291 1| 1YILDA 1
1353240719400

8. (8) Birim Miidiirliigii Koordinatorleri (Mahal sorumlular):

1. Birimde yazili olarak yer alan biiro vb. talimat ve ikaz levhalarinin uygulanip
uygulanmadiginin takibinin yapilmasi.

2. Yazilmis olan diizenleyici ve 6nleyici faaliyet raporlarinin takibinin yapilmasi.

3. Calisan personelin is sagligi ve giivenligi yoniinden calisma ortam gozetiminin
yapilmasi.

4. Isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmam ve diger
iiretim araglarini kurallara uygun sekilde kullanildiginin takibi.

5. Is yerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik yoniinden
ciddi ve yakin bir tehlike ile karsilasildiginda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik
goriildiigiinde, igveren vekiline, is sagligl ve giivenligi uzmanina derhal haber verilmesi.

6. Kisisel koruyucu donanim ve malzemeleri ¢calisma 6ncesi hazir edip isletme igerisinde
dogru kullanip, korundugunun takibinin yapilmasi.

7. Personelin kendi gorev alaninda, is sagligl ve gilivenliginin saglanmasi icin is sagligi
ve giivenligi uzmanu ile is birligi yapilmasi.

8. Personele verilen gorevi tarif edildigi sekilde yaptigindan, kendi isinden baska bir ise
karigsmadigindan, amirinin verdigi talimata uydugundan, yetkisi, bilgisi ve gorevi disinda is
yapmadiginin takibinin yapilmasi.

9. Her tiirlii ariza ve aksamayi derhal yetkilisine bildirilmesi. Calismaya engel giivensiz
ortamlarda yetkiliye haber vererek giderilmesinin saglanmasi. Yap1 islerinde, makinelerde,
tesisatta, alet ve edevatta gordiigli noksan, kusurlu ve tehlikeli durumlari amirine, sefine
bildirmesi.

10. Ek’lerde bulunan “Emniyet Kontrol Cek Listeleri”ne gore c¢alisma mahallerinin
kontrollerinin yapilmasi, mahallerde bu listelerin asilmasini ve glinliik/haftalik kontrollerinin
yapilmasi,

11. Is baslangicinda ve giderken yaptigim is ¢ergevesinde diizensiz malzeme
koyulmamasinin takibi.

12. Civili tahtalar, ucu sivri parcalari, yaralanmaya sebep olacak malzemeleri diizgiin
istiflenmesi, is giysileri, baret ve esyalarini sahada gelisi glizel koyulmamasi.

13. Ambar, malzeme, depo veya bulundurma yerlerinden yetkilisinin izni ve ¢ikis emri
olmadan higbir malzeme, arag, gere¢ vs. almamasi. Is pargasi, konteyner ve kargo yiiklerini
istiflerken diizgiin bir sekilde istiflenmesi, 3 metre {izeri iiriin istiflemesi yapilmamasi.

14. Yiikleme yapilan kamyon tizerine ¢ikilmamasi, emniyetsiz higbir aract ve malzemenin
kullanilmamasi.

15. Gece calismalarinda yetersiz 1siklandirma ve giivensiz durumlarda yetkililere haber
vererek sorunlar giderildikten sonra ¢alisma yapilmasinin saglanmasi.

16. Makine ekipmanlarinin koruyucularini ve sensorlerinin diizenli kontroliiniin yapilmasi.

17. Saglam ve giivenli olmayan ve diismeyi engelleyecek korkuluklari bulunmayan
yerlerde (iskele, balkon ve merdivenlerde dosemelerdeki bosluk ve deliklerde) gerekli olan
Onlemleri almadan g¢alisma yaptirilmamasi. Emniyet kemeri kullanmasi gereken yerlerde
kullanilmas1 ve bu konudaki talimatlara uyarilara uyulmasinin saglanmasi.

18. Calistig1 saatler icinde muhakkak suretle is elbisesi ve ayakkabisi ile dolasip
caligmasinin saglanmasi.
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19. Birim Mudiirligii tarafindan belirlenecek bir personeldir. Bu personel tarafindan Birim
Miidiirliigiiniin sorumluluklarinin yerine getirilmesini Birim Miidiirii adina koordine eder,
gerekli kayitlari tutar, dosyalar1 hazirlar, is kazalarin bildirir ve gerekli raporlar1 hazirlar, ISG
faaliyetlerinin alinmasinda miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

20. Mahal sorumlusu (Birim Koordinatorii) gorevlendirmesi yapacak birimler/mahaller
asagida belirtilmigtir.

BiRIM

VETERINER iSLERI MUDURLUGU

TEMIZLIK ISLERI MUDURLUGU

FEN ISLERI MUDURLUGU

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

VETERINER ISLERI MUDURLUGU

SPOR ISLERI MUDURLUGU

KRES MUDURLUGU

CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU

KOSHIM

KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU (ZUBEYDE HANIM KIZ YURDU)

YASLILAR KRESI

KADIN SANAT LOKALI

NAZIM HIKMET KONGRE VE FUAR MERKEZI

KONSEM LIMAN

KONSEM GURSU

EMEKLI KAHVESI GURSU

EMEKLI KAHVESI UNCALI

GENCLIK LOKALI

CEMEVI

8. (9) Ekip baslar (Nezaretgiler):

Birim faaliyetlerinden o6nce ISG tedbirlerinin bu ydnetmelik ekinde bulunan
talimatlara gore alinip alinmadigin1 kontrol eden, isin emniyetli sekilde yiiriitiildiigiini teyit
etmekten ve is esnasinda olusabilecek kaza/olaylara yonelik bu yonetmelikte belirtilen esaslar
dahilinde gerekli bildirimleri ve kayit/bilgi vb.leri tutmakla sorumlu personeldir. Nezaret¢i
gorevlendirmesi yapacak birimler/mahaller asagida belirtilmistir. Bununla birlikte
gorevlendirilme yapilmasa dahi is¢ileri yoneten ustabasi/formen/cavus personelden iist birim
yoneticisine kadar her personelin ISG faaliyetlerinin ydnetmelikte ve diger mevzuatta
belirtilen esaslara uygun yapildigini kontrol ve takip etmekten sorumludur.

Nezaretcinin gorevleri sunlardir;

(1) Isi yapana emniyet kurallarin1 ve nedenlerini gretmek,

(2) Gorevlerin yapilmasinda, gérevi yapabilecek ehliyetteki personeli segmek,

(3) Personelde emniyetin daima dikkate alinmasi bilincinin yaratilmasini saglamak,

(4) Faaliyetin talimatlara gére emniyetle yapildigini kontrol etmek,

(5) Emniyetsiz bir durum goriildiigiinde faaliyeti hemen durdurmak, ilgililere durumu
bildirmek ve gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

(6) Faaliyette kullanilacak kisisel koruyucu donanimlarin saglamliginin kontroliinii
yapmaktir.
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BIRIM

VETERINER iSLERI MUDURLUGU

TEMIZLIK ISLERI MUDURLUGU

FEN ISLERI MUDURLUGU

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

VETERINER iSLERI MUDURLUGU

SPOR ISLERI MUDURLUGU

KRES MUDURLUGU

CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU

KOSHIM

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU (ZUBEYDE HANIM KIZ YURDU)

YASLILAR KRESI

KADIN SANAT LOKALI

NAZIM HIKMET KONGRE VE FUAR MERKEZI

KONSEM LIMAN

KONSEM GURSU

EMEKLI KAHVESI GURSU

EMEKLI KAHVESI UNCALI

GENCLIK LOKALI

CEMEVI

Faaliyetin ve ekiplerin ¢esitliligine gore personel bildirilmelidir. Her faaliyet i¢in En az 1
asil 1 yedek personel goreviendirmesi yapuilir.

8. (10) Cahsan Temsilcileri:

Calisan temsilcileri ¢alisanlar arasindan se¢imle belirlenir ve/veya sendika temsilcileri
caligan temsilcileri olarak gérev yapar. Calisan temsilcisi ISG faaliyetlerinin uygun olarak
yiiriitilmesine katki saglar, bu kapsamda kayit/tutanaklar hazirlar. Calisan temsilcisi belirleme
usulleri, temsilci nitelikleri ile tutulacak tutanaklar asagida belirtilmistir.

(A) Calisan temsilcisi adaylarimin belirlenmesi:

(1) Calisan temsilcisinin, igyerinde yetkili sendika bulunmamasi halinde calisanlar
arasindan sec¢imle belirlenmesi esastir.

(2) Calisan temsilcisinin segimle belirlenmesi durumunda calisan temsilcisi aday
basvurularinin yapilmasi i¢in yedi giinden az olmamak iizere siire taninarak isveren tarafindan
isyerinde ilan edilir.

(3) Isyerinde ¢alisanlarin aday olabilmeleri i¢in 6 nc1 maddedeki kriterleri saglamalart
esastir. Bu kriterleri tasimalar1 halinde aday olmalar1 engellenemez.

(4) Se¢imlerin yapilmasina iligskin is ve islemler i¢in gerekli sartlar saglanir ve yeterli
sayida personel igveren tarafindan gorevlendirilir.

(5) Aday sayist isyerinde zorunlu ¢alisan temsilcisi sayisinin {i¢ katindan fazla olamaz.
Fazla olmasi halinde ¢alisan temsilcisi adaylari; 6grenim durumu, igyerindeki deneyim siiresi
ve yas kriterleri esas alinarak ikinci fikrada belirtilen siirenin bitiminden itibaren en fazla {i¢
giin i¢inde igveren tarafindan ilan edilir.

(B) Calisan temsilcisinin nitelikleri:

(1) Bir galisanin ¢alisan temsilcisi olabilmesi i¢in asagidaki niteliklere sahip olmasi
zorunludur:

a) Isyerinin tam siireli daimi ¢alisan1 olmasi,
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b) En az 3 yillik i deneyiminin bulunmasi,

¢) En az ortaokul diizeyinde 6grenim gérmiis olmasi.

(2) Belirli stireli veya gegici islerde (a) ve (b) bentleri, igsyerinde 3 yillik is deneyimi
bulunmayan ¢alisan veya aday bulunmamasi halinde (b) bendi, calisanlar veya adaylar
arasinda yeterli egitim diizeyine sahip kisi bulunmamasi halinde (c¢) bendi hiikiimleri
uygulanmaz.

(3) Yetkili sendika temsilcisinin ¢aligsan temsilcisi olarak gorev yapmasi halinde birinci
fikrada sayilan nitelikler aranmaz.

(C)  Cahisan Temsilcisi Tarafindan Tutulacak Tutanaklarin Kayit ve Kontrol

Islemlerine Yonelik Esaslar

- Calisan temsilcisi is sagligt ve giivenligi biriminin birakmis oldugu evraklar
calisanlara eksiksiz teslim etmelidir.

- Bu evraklarin tiim c¢alisana imzalatilmasi, bildirilmesi ve gerekli islemlerin takibinden
sorumludur.

- Calisanlar tarafindan doldurulan evraklar her hafta Cuma giinii is saglhig: ve gilivenligi
birimine teslim edilmelidir.

8. (11) (1) Cahsanlarin Gorev ve Sorumluluklari:

e  ISG konusunda alinan her tiirlii 5nleme uymaktan,

e Isyerinde ISG acisindan kendisinin ve diger ¢alisanlarm sagligin1 bozacak veya viicut
biitiinligiinii tehlikeye sokacak acil ve hayati bir tehlike ile kars1 karsiya kalinmasi halinde, is
Saglig1 ve Giivenligi kuruluna basvurarak durumun tespit edilmesini ve gerekli tedbirlerin
alinmasina karar verilmesini talep etmekten,

e Saglikli ve giivenli bir ¢alisma ortaminin tesisi i¢in isyerinde diizenlenecek olan ISG
egitimlerine katilmak ve bu konudaki talimat ve prosediirlere uymaktan,

e Davranis ve kusurlarindan dolayi, kendisinin ve diger kisilerin saglik ve giivenliginin
olumsuz etkilenmemesi i¢in azami dikkati gOstermek ve gorevlerini, isveren tarafindan
kendilerine verilen egitim ve talimatlar dogrultusunda yapmaktan,

e Bilme-katilma-itiraz ~ haklarm1  kullanarak ~ uygun  Onlemlerin  alinmasini
istemek/saglamaktan,

e Makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger liretim araglarini
dogru sekilde kullanmaktan,

e Saglik ve giivenligin korunmasi ve gelistirilmesi amaciyla ISGK’ca konulan kurallar,
yasaklar ile alinan karar ve tedbirlere uymaktan,

e Isyerinde saglik ve giivenlik tedbirlerinin belirlenmesi, uygulanmasi ve alinan
tedbirlere uyulmas: hususunda ISGK ile isbirligi yapmaktan,

e Uygulamada karsilastiklar1 giicliikler hakkinda ISGK’ya bilgi vermekten,

e Isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve
diger iiretim  araglarini kurallara  uygun sekilde  kullanmaktan,  bunlarin  giivenlik
donanimlarint dogru olarak kullanmaktan, keyfi olarak ¢ikarmamak ve degistirmemekten,

o Kendilerine saglanan kisisel koruyucu donanimi dogru kullanmak ve korumaktan,

e Isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saghk ve giivenlik yoniinden
ciddi ve yakin bir tehlike ile karsilastiklarinda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik
gordiiklerinde, isverene veya ¢alisan temsilcisine derhal haber vermekten,

o Teftise yetkili makam tarafindan isyerinde tespit edilen noksanlik ve mevzuata
aykiriliklarin giderilmesi konusunda, isveren ve ¢alisan temsilcisi ile is birligi yapmaktan,
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e Kendi gorev alaninda, issaghg: ve giivenliginin saglanmasi igin isveren ve ¢alisan
temsilcisi ile is birligi yapmaktan,

e ISB’nin calismalarina destek saglamak, saglik muayeneleri, bilgilendirme ve egitim
programlarina katilmak ve gerektiginde isbirligi yapmaktan,

e Isyerinde saglik gdzetiminin yerine getirilmesine iliskin organizasyonlarda karar
verme siirecinde yer almaktan,

e Saghik muayenelerinin sonuglariyla ilgili olarak hatali veya hataya yol agabilecek
bilgiye itiraz etmekten,

e Bu yonetmeligi bilmekten, yapilacak degisiklikleri takip etmekten, uygulamalarda
yonetmelikte ve kurul kararlarinda belirtilen hususlara uymaktan,

e Gorev yeri degistirildiginde, yeni gorev yerine ve ¢aligma ortamina yonelik isbasi
egitiminin tamamlatilmasini talep etmekten,

e Bu yonetmelikte ve kurul kararlar ile isveren tarafindan yayimlanacak Is Saglig1 ve
Giivenligi denetlemelerine hazirliklarini eksiksiz olarak yapmaktan, denetlemelerde hazir
bulunmaktan, sorumlulugunda bulunacak mahallerin gerekli emniyet tedbirlerini bunlara gore
almaktan,
sorumludur.

8. (12) Giivenligin Sorumluluklari:
1. Tesisi Sabotajlara karsi korumaktan,
2. Acil durumlarda ilgili planlar dogrultusunda miidahale etmek ve panigi yatistirmaktan,
3. Illgili kurum ve kuruluslar ile iletisim halinde olmaktan,
4. Tesiste verilecek Acil Durum Egitimlerinde ve yapilacak olan tatbikatlarda
organizasyonu saglamaktan,
5. Tesise gelen kisilere (Miisteri, Alt Isveren, Ziyaretci, vb.) ISG talimatin1 vermekten
sorumludur.

8. (13)Bakim — Onarim (Teknik) Biriminin Sorumluluklar::

1. Tesis i¢i ve dist mekanlardaki gerekli bakim-onarim faaliyetlerini periyodik olarak
siirdlirmekten,

2. Yapilacak bakim-onarim faaliyetlerinden once ilgili birim yetkililerini haberdar
etmekten,

3. Sorumlulugu dahilindeki tesislerde gerekli isletme bakim onarimla ilgili is giivenligi
tedbirlerini almak, alinmasini saglamaktan,

4. Disaridan gelen ve tesis icerisinde sorumlulugu dahilindeki alanlarda ¢alisma yapacak
olan kisilerin;

o Is ortammin giivenligini saglamaktan,

o  Gerekli belgelerin kontroliinii yapmaktan,

o  Gerekli egitimleri vermeden ise baglatmamaktan,

o Caligma siiresi boyunca ISG kurallarina uygun ¢alismast yapilmasini saglamak.

5. Sirket geneli icin hizmet/malzeme/ekipman alimlarinda ISG kurallarina uygun
taleplerde bulunmak, alimi esnasinda Is Giivenligi Uzmani ve/veya Isyeri Hekiminin
goriislerini almak, alinan tiim malzemeler ile ilgili bilgi vermektens,
sorumludur.

8. (14) Satin Alma Biriminin Sorumluluklari:

1. Isyerine almacak olan kimyasallar ile ilgili Malzeme Giivenlik Bilgi Formlari’n1
(MSDS) temin etmek, kullanicisina teslim etmekten,

2. lIsyerinde galisan ve calisacak olan tiim alt isverenlere Is Saglig1 ve Giivenligi ile ilgili
uyulmasi gereken kurallar1 sozlesme ile teblig etmekten,
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3.

Ofis malzemeleri ile ilgili satin alma islemlerini “Ekranli Araglar ile Caligmalarda

Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Yonetmelik” kapsaminda yiiriitmekten

sorumludur.
8. (14) Calisan Temsilcisinin Sorumluluklari:
1. ISGK toplantilarina katilmaktan,
2. Isyerinde saglik ve giivenlikle ilgili calismalara katilmaktan,
3. Calismalar izlemekten,
4. Onlem alinmasini istemekten,
5. Onerilerde bulunmaktan,
6. Isyerinde yetkili makamlarca yapilan denetimler sirasinda gériislerini bildirmekten
sorumludur.

. DORDUNCU BOLUM
Is Saghg ve Giivenligi Kurulu Calisma Esaslar1 ve Sorumluluklar:

9. (1) Is Saghg ve Giivenligi Kurulu:
(A) Is Saghg ve Giivenligi Kurulunun Sorumluluklari:

6331 kanun numarali Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu'na gére elli ve daha fazla ¢alisamn
bulundugu ve alt1 aydan fazla siiren siirekli islerin yapildig: isyerlerinde isveren, is sagligi ve
givenligi ile ilgili calismalarda bulunmak tizere kurul olusturmakla yiikiimliidiir.

(B) ISG Kurullarmn Olusumu:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

Isveren veya gorevlendirilecek Baskan Yardimcisi

Is Giivenligi Uzmani (Kurul Sekreteri)

Isyeri hekimi

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirii

Birim Miidiirleri (Ihtiya¢ halinde)

Sivil savunma uzmani

Birimlerde gorevli bulunan formen, ustabasi veya ustalardan gorevlendirilecekler
Calisan temsilcisi,

Yonetimin belirli iglevler lizerinden uygun gordiigii Temsilci/(ler)

(b), (c), (d), (e) ve (f) bentlerinde gosterilen iiyeler isveren veya igveren vekili tarafindan
atanirlar.

(h) Bendinde belirtilen {iye, se¢imle gorevlendirilen sendika temsilcileri arasindan
secilebilir. Sendika liyelerinden secilmemesi halinde asagida belirtildigi sekilde calisanlar
arasindan secilerek belirlenir.

- 2 ile 50 arasinda ¢alisan1 bulunan isyerlerinde bir.

- 51 ile 100 arasinda ¢alisan: bulunan isyerlerinde iki.

- 101 ile 500 arasinda galisani bulunan isyerlerinde iig.

- 501 ile 1000 arasinda ¢alisan1 bulunan isyerlerinde dort.
- 1001 ile 2000 arasinda calisan1 bulunan isyerlerinde bes.
- 2001 ve iizeri ¢alisan1 bulunan isyerlerinde alt.
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Birden fazla calisan temsilcisinin bulunmasi durumunda bas temsilci, ¢alisan temsilcileri
arasinda yapilacak segimle belirlenir.

(f) ve (g) bentlerinde sozii gegen kurul liyelerinin ayni usullerle yedekleri segilir.
(C) iISG Kurulunun Gérev ve Yetkileri:

1. Isyerinin niteligine uygun bir ISG i¢ yonetmelik taslagi hazirlamaktan, isverenin veya
isveren vekilinin onayma sunmak ve i¢ yonetmeligin uygulanmasini izlemek, izleme
sonuglarii rapor haline getirip alinmasi gereken tedbirleri belirlemek ve kurul glindemine
almaktan,

2. 1SG konularinda isyerinde ¢alisanlara yol gostermekten,

3. Isyerinde ISG’ye iliskin tehlikeleri ve 6nlemleri degerlendirmek, tedbirleri belirlemek,
isveren veya igveren vekiline bildirimde bulunmaktan,

4. isyerinde meydana gelen her is kazasi ve isyerinde meydana gelen ancak is kazasi
olarak degerlendirilmeyen isyeri ya da is ekipmaninin zarara ugratma potansiyeli olan olaylar
veya meslek hastaliginda yahut is sagligi ve gilivenligi ile ilgili bir tehlike halinde gerekli
arastirma ve incelemeyi yapmak, alinmasi gereken tedbirleri bir raporla tespit ederek isveren
veya igveren vekiline vermekten,

5. Isyerinde ISG egitimlerini planlamak, bu konu ve kurallarla ilgili programlart
hazirlamak, igveren veya isveren vekilinin onayina sunmak ve bu programlarin uygulanmasini
izlemek ve eksiklik goriilmesi halinde geri bildirimde bulunmaktan,

6. Isyerinde yapilacak bakim ve onarim c¢alismalarinda gerekli giivenlik tedbirlerini
planlamak ve bu tedbirlerin uygulamalarini kontrol etmekten,

7. Isyerinde yanginla, dogal afetlerle, sabotaj ve benzerleri ile ilgili tedbirlerin
yeterliligini ve ekiplerin ¢aligmalarini izlemekten,

8. Isyerinin saglk ve giivenlik durumuyla ilgili yillik calisma raporu hazirlamak, o yilki
calismalar1 degerlendirmek, elde edilen tecriibeye gore ertesi yilin calisma programinda yer
alacak hususlar1 ve giindemi tespit etmek, yillik faaliyet plani hazirlamak, isverene teklifte
bulunmak, planlanan giindemin yiiriitiilmesini saglamak ve uygulanmasmi degerlendirmek,
tesislerin bakim ve onariminin yapilabilmesi i¢in uygun bir takvim belirlemek / 6nermek,

9. Iscilerin, isyerinde ISG acisindan sagliklarin1 bozacak ve/veya viicut biitiinliigiinii
tehlikeye sokacak yakin, acil ve hayati bir tehlike ile kars1 karsiya kalmalarmi ISG Kuruluna
iletmeleri halinde, ayni giin acilen toplanmak, karar vermek, karari is¢iye yazili olarak
bildirmekten

sorumludur.

(D) iSG Kurulunun Yiikiimliiliigii:
1. Yapacaklar tekliflerde, bulunacaklar tavsiyelerde ve verecekleri kararlarda isyerinin
durumunu ve igverenin olanaklarini g6z 6niinde bulundurmak,
2. Gorevleri nedeniyle 6grendikleri mesleki tekniklere ve calisma metotlarina iliskin
sirlart gizli tutmak,
3. ISG denetimine yetkili is miifettislerinin, isyerlerinde yapacaklar1 calismalari
kolaylagtirmak ve onlara yardimci olmak.

(E) is Sagh@ ve Giivenligi Kurullarinin Sicil Numaralari:

Tehlike smiflarina gore belirlenen kurul sicil numaralar1 asagida belirtilmistir.
Kurullarin ayni personelden olusmasi halinde kararlar tiim sicil numaralar1 belirtilerek
yayimlanir.
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A) KONYAALTI BELEDIYE BASKANLIGI -1 8411111009647 719210

B) KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. -1 81101 1 1348368 7 20 18 0
C) KONYAALTI TEM. INS. ORG. TiC. VE SAN. A.S. - 1811011 1347211720250
D) KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. -1811011 1348371720210
E) KONYAALTI TEM. INS. ORG. TiC. VE SAN. A.S. - 1813011 1353238719380
F) KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. —181291 113532407 19 40 0

(F)  1is Saghg ve Giivenligi Kurulunun Calisma Esaslar

Is Saglig1 ve Giivenligi Kurullar inceleme, izleme ve uyarmayr dngdren bir diizen iginde
ve asagidaki esaslar1 goz oniinde bulundurarak ¢alisirlar:

e Kurullar tehlike sinifina gore ayda (Cok Tehlikeli Sinif)/3 ayda(Az Tehlikeli Sinif) en
az bir kere toplanir.

e Toplantinin giindemini belirlemek iizere toplantidan en az bir hafta dnce ISGB
tarafindan birim miidiirliiklerinden giindem maddesi goriisii alir, miiteakiben toplantinin yeri,
giinii ve saati toplantidan en az kirk sekiz saat énce ISGB tarafindan kurul iiyelerine bildirilir.

e Gilindem, sorunlarin ve projelerin Onem sirasina gore belirlenir. Kurul iiyeleri
giindemde degisiklik isteyebilirler. Bu istek kurulca uygun goriildiigiinde giindem buna gore
degistirilir.

e Oliimlii, uzuv kayipl veya agir is kazasi halleri veya 6zel bir tedbiri gerektiren énemli
hallerde kurul {iyelerinden herhangi biri kurulu olagantistii toplantiya ¢agirabilir. Bu konudaki
tekliflerin kurul baskanina veya sekreterine yapilmasi gerekir. Toplantt zamani, konunun
ivedilik ve 6nemine gore tespit olunur.

e Isyerinde ISG agisindan kendisinin saghigini bozacak ve/veya viicut biitiinliigiinii
tehlikeye sokacak yakin, acil ve hayati bir tehlike ile kars1 karsiya kalan isci, Is Saghgi ve
Giivenligi Kuruluna basvurarak durumun tespit edilmesini ve gerekli tedbirlerin alinmasini
talep edebilir. Kurul, ayn1 giin acilen toplanarak kararmi verir, bu durumu tutanakla tespit
eder ve karar1 is¢iye yazili olarak bildirir.

e Kurulun olagan toplantilarinin siiresi toplam olarak ayda yirmi dort saati gegemez. Bu
toplantilarin giinliik ¢aligma saatleri i¢inde yapilmasi asildir.

e Kurulun toplantilarinda gececek siireler giinliik ¢alisma siiresinden sayilir.

e Kurul iiyeleri yaptiklar1 gorev dolayisiyla maddi-manevi zarara ugratilamaz.

e Kurul, liye tam sayisinin salt ¢ogunlugu ile igveren veya isveren vekili bagkanliginda
toplanir ve katilanlarin salt ¢ogunlugu ile karar alir. Cekimser oy kullanilamaz. Oylarin
esitligi halinde bagkanin oyu karari belirler.

e  Cogunlugun saglanamadig1 veya baska bir nedenle toplantinin yapilmadigi hallerde
durumu belirten bir tutanak diizenlenir.

e Her toplantida, goriisiilen konularla ilgili alinan kararlar Ek...’de 6rnegi bulunan
toplanti karar tutanagi ile tiim birimlere yayimlanir.

e Tutanak, toplantiya katilan baskan ve iiyeler tarafindan imzalanir ve geregi yapilmak
lizere isverene bildirilir. Imzali tutanak ve kararlar sirasiyla 6zel dosyasinda saklanir.

e Toplantida alinan kararlar geregi yapilmak iizere ilgililere duyurulur. Ayrica
calisanlarin duyurulmasi faydali goriilen konular igyerinde ilan edilir.

e Her toplantida, Onceki toplantiya iliskin kararlar ve bunlarla ilgili uygulamalar
hakkinda baskan veya kurulun sekreteri tarafindan kurula gerekli bilgi verilir ve giindeme
gegilir.
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BESINCi BOLUM
Risk Degerlendirmesi

Risk Degerlendirmesi
MADDE-10. 6301 sayili is Saglig1 ve Giivenligi Kanununun 10. maddesi geregince Isveren
Risk Degerlendirmesi yapmak/yaptirmakla gérevlidir. Bu kapsamda Is Giivenlik Uzmanlari
ile Isyeri Hekimi tarafindan, Belediyemiz tiim  Birim  Miidiirliiklerinin
mahallerini/faaliyetlerini kapsayacak sekilde asagida belirtilen esaslar dahilinde Risk
Degerlendirmeleri yapilir.

Risk degerlendirme analizi calismasinin baslatilmasi, ¢alisma programinin olusturulmasi Is
Saglik ve Glivenlik Birimi tarafindan belirlenir.

1. Belediyemiz birim miidiirliklerinin ¢alisma ortamlar1 ve mahalleri ile
yiiriitiilen isler her mahal ve is i¢in ayr1 ayr1 olacak sekilde yapilir.
2. Risk Degerlendirmesi matris sistem gozetilerek yapilir, tehlike olasiligi ve

siddeti dogrultusunda yiiksek riskli ¢ikan faaliyetler/mahallere yonelik alinmasi gereken
tedbirler ayrintili olarak belirlenir.

3. Risk Degerlendirmeleri i¢in Risk Analiz Timleri olusturulur. Timlerde Is yeri
Hekimi ve Is Giivenligi Uzmam muhakkak bulunur, analizi yapilan is/mahalle ilgili teknik
personel destegine ihtiya¢ duyulmasi halinde ilgili Birim Miidiirliigii ile koordine kurularak
olusturulacak Risk Analiz Calismasi Programi dogrultusunda teknik personelin ¢alismalara
katilimi1 saglanir.

4. Risk Degerlendirme analizi yapilirken;

1) Belirli risklerden etkilenecek ¢alisanlarin durumu,

(2)  Kullanilacak is ekipmani ile kimyasal madde ve miistahzarlarin se¢imi,

(38)  Isyerinin tertip ve diizeni,

4) Yasli, engelli, gebe veya emziren ¢alisanlar gibi 6zel politika gerektiren gruplar
ile kadin ¢alisanlarin durumu,

(5) Calisanlarin yaptiklari is ile ilgili yeterlilik belgelerinin bulunup bulunmadig,

(6) Isyeri degisikligi yapilmis ise yeni isine baslangicinda egitim verilip
verilmedigi,

(7 Calisanlarin gorev tanimlar1 dogrultusunda yiiriittiikleri faaliyetlerde maruz
kaldiklar risklerin tiirlerine gore spesifik emniyet tedbiri egitimlerinin verilip verilmedigi
(0rnegin, elektrik ustasina elektrik konusunda emniyet tedbirleri egitimi verilip verilmedigi
vb.),

(8) Risk Analizi sonucu calisanlarin maruz kaldiklar1 is risklerine gore sahip
olmalar1 gereken kisisel koruyucu donanimlarin listelerinin ¢ikarilip c¢ikarilmadigy,
cikarilmamis ise yeni listelerin olusturulmasi ve sahip olduklart kisisel koruyucu
donanimlarin kayitlarinin tutulmasi,

hususlarinda analiz yapilarak igveren ve/veya isveren vekiline sunulur.

5. Risk Degerlendirme Tablolari;

1) Is Saghigi ve Giivenligi denetlemesi/kontrolii sonuclarinin Is Saghgi ve
Giivenligi Kurulunda degerlendirilmesi sonucunda,

2 Cihaz, ekipman, is yontemi ve mahal/faaliyete etki eden faktorler (personel,
cevre, hava vb.) degistiginde,

3 3 yil siire gegtiginde,

(4)  Isveren/vekili tarafindan ihtiya¢ duyuldugunun belirtilmesi halinde,

giincellenir.
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(A)  Risk degerlendirmesi ekibi

(1) Risk degerlendirmesi, isverenin/vekilinin olusturdugu bir ekip tarafindan
gerceklestirilir. Risk degerlendirmesi ekibi asagidakilerden olusur.

a) Isveren veya isveren vekili.

b) Isyerinde saglik ve giivenlik hizmetini yiiriiten is giivenligi uzmanlar1 ile isyeri
hekimleri.

c) Isyerindeki galisan temsilcileri.

¢) Isyerindeki destek elemanlari.

d) Isyerindeki biitiin birimleri temsil edecek sekilde belirlenen ve isyerinde yiiriitiilen
calismalar, mevcut veya muhtemel tehlike kaynaklari ile riskler konusunda bilgi sahibi
calisanlar.

(2) Isveren, ihtiya¢ duyuldugunda bu ekibe destek olmak iizere isyeri disindaki kisi ve
kuruluslardan hizmet alabilir.

(3) Risk degerlendirmesi ¢alismalarinin koordinasyonu isveren veya igveren tarafindan
ekip i¢inden gorevlendirilen bir kisi tarafindan da saglanabilir.

(4) Isveren, risk degerlendirmesi caligmalarinda goérevlendirilen kisi veya kisilerin
gorevlerini yerine getirmeleri amaciyla arag, gereg, mekdn ve zaman gibi gerekli biitiin
ithtiyaglarini karsilar, gorevlerini yiiriitmeleri sebebiyle hak ve yetkilerini kisitlayamaz.

(5) Risk degerlendirmesi c¢alismalarinda gorevlendirilen kisi veya kisiler isveren
tarafindan saglanan bilgi ve belgeleri korur ve gizli tutar.

(B)  Dokiimantasyon:

(1) Risk degerlendirmesi asgarl asagidaki hususlar1 kapsayacak sekilde dokiimante
edilir.

a) Isyerinin unvan, adresi ve igverenin adu.

b) Gergeklestiren kigilerin isim ve unvanlart ile bunlardan is giivenligi uzmani ve
isyeri hekimi olanlarin Bakanlik¢a verilmis belge bilgileri.

c¢) Gergeklestirildigi tarih ve gegerlilik tarihi.

¢) Risk degerlendirmesi isyerindeki farkli boliimler i¢in ayri ayr1 yapilmigsa her
birinin adi.

d) Belirlenen tehlike kaynaklar ile tehlikeler.

e) Tespit edilen riskler.

f) Risk analizinde kullanilan yontem veya yontemler.

g) Tespit edilen risklerin 6nem ve Oncelik sirasini da igeren analiz sonuglart.

g) Diizeltici ve onleyici kontrol tedbirleri, gergeklestirilme tarihleri ve sonrasinda
tespit edilen risk seviyesi.

(2) Risk degerlendirmesi dokiimaninin sayfalar1 numaralandirilarak; gerceklestiren
kisiler tarafindan her sayfasi paraflanip, son sayfas1 imzalanir ve isyerinde saklanir.

(3) Risk degerlendirmesi dokiimani elektronik

(C) Risk Yonetimi Asamalari:
Risk Yonetimi Basamaklar1 asagidaki tabloda belirtilmistir.
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e,

Risk
Yonetimi

Sekil -1
Risk Yonetimi Basamaklari

a. Tehlikelerin ~ Tanimlanmasi:  Muhtemel tehlikelerin  tespit  edilerek
tanimlanmasi, risk yonetiminin en 6nemli boliimi olup, birinci agamadir. Muhtemel bir
tehlike;

1) Gergeklestiginde personelin yaralanmasi, hastalanmasi veya 6liimiine,

2 Malzemenin hasar gérmesi veya tahrip olmasi halinde, harekatin/faaliyetin
basarisiz sonu¢lanmasina yani gorevin sonucuna olumsuz etki edebilecek her ¢esit durumdur.

b. Riskin Degerlendirilmesi: Risk seviyesine ulagmak maksadiyla, bir onceki
asamada listelenen bir veya birden fazla tehlikenin meydana gelme olasiligi ve siddetini
degerlendirmeye yonelik kategori ve rakamlarin kullanildigr bir¢ok yontem uygulanmaktadir.
Bir olaya iliskin risk degerlendirmesinin yapilabilmesi i¢in asagida belirtilen ii¢ bilesenin
dogru olarak tahmin edilmesi gerekmektedir;

1) Risk Olasiliginin Degerlendirilmesi: Risk herhangi bir tehlikenin gerceklesme
olasiligidir. Olasiliklar miimkiinse gercek veriler kullanilarak, yoksa tahmin yoluyla belirlenir.
Olasiliklarin degerlendirilmesinde, personel tecriibesi, zaman ve diger imkanlar ¢ercevesinde
her bir tehlike veya tehlike kaynagi i¢in Ozel olasiik kategori siurlari belirlenir ve
degerlendirilir.

(2 Risk Siddetinin Tahmini: Risk biiytikliigli olarak da tanimlanan risk siddeti
olas1 tehlikenin personel, donanim veya vazife ilizerinde gosterebilecegi potansiyel etkinin
biiyiikliigiiniin tespit edilmesidir.

3) Risk Seviyesinin Belirlenmesi: Tehlikelerin risk degerlendirmesini yapmak
amaciyla her bir tehlikenin siddet ve ihtimal tahminlerinin birlestirilmesi anlamina gelir.

C. Risk Kararinin Verilmesi: Yapilacak bir faaliyette veya yasanacak bir durumda
yapilan risk degerlendirmesi sonucuna gore hesapli olarak riskleri karsilayacak hareket
tarzinin belirlenmesidir.

c. Risk Tedbirlerinin Belirlenmesi ve Uygulanmasi: Bu asama, mevcut risk
kararimin gerektirdigi harekdtin veya faaliyetin gerceklestirilmesi icin alinmasi gereken
tedbirlerin belirlenmesi ve uygulanmas siirecidir.
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d. Faaliyetin Uygulanmasi: Bu asama, dogrudan risk kararimin verilmesinden
(riskin kabul edilebilir olarak degerlendirilmesi durumunda) veya risk azaltic1 tedbirlerin
uygulanmasindan sonra gergeklesen sathadir. Bu sathada, soz konusu faaliyetin
uygulanmasina gegilir.

e. Denetleme ve Degerlendirme: Risk Yonetimi boyunca riskleri kontrol etmek
icin belirlenen hareket tarzlarinin etkinliginin 6lgiilmesi agamasidir.

(C) Risklerden Korunma ilkeleri:
Birim amirlerinin faaliyetlerle ilgili sorumluluklarinin yerine getirilmesinde asagidaki
ilkeler goz oniinde bulundurulur.

a. Riskleri belirlemek ve degerlendirmek,

b. Kaginilmas1 miimkiin olmayan riskleri analiz etmek,

C. Risklerle kaynaginda miicadele etmek,

c. Teknik gelismelere uyum saglamak,

d. Tehlikeli olani tehlikesiz veya daha az tehlikeli olanla degistirmek,

e. Teknoloji, is organizasyonu, ¢alisma sartlari, sosyal iliskiler ve ¢alisma ortami
ile ilgili faktorlerin etkilerini kapsayan tutarli ve genel bir 6nleme politikas1 gelistirmek,

f. Toplu korunma tedbirlerine, kisisel korunma tedbirlerine gére oncelik vermek,

g. Personele uygun talimatlar vermektir.

ALTINCI BOLUM
Is Kazalari/Meslek Hastaliklarimin Kayit ve Bildirimi

Madde -11. is Kazalar/meslek hastaliklarinin kayit ve bildirimi:

6301 Sayili Is Saghgi ve Giivenligi kanunu madde 14. geregince tiim is kazalar ile
meslek hastaliklarinin  kayitlart Is Saglhigi ve Giivenligi Birimi tarafindan tutulur. Bu
kapsamda;

(1)  Kaza/olay vukuu buldugunda, Is Giivenlik Uzmanm ve Is Yeri Hekimi olay
yerine en kisa siirede intikal edecektir.

2) Kaza/olay neticesinde yaranan, saglik sorunu yasayan personel olmasi halinde
derhal miidahale edilecek, Is Yeri Hekiminin degerlendirmesine goére acil miidahale
ekiplerinin olay mahalline intikali ve/veya kazaya maruz kalan personelin hastaneye sevki
yapilacaktir.

3) Isyerinde meydana gelen ancak yaralanma veya 6liime neden olmadigi halde
isyeri ya da is ekipmanmin zarara ugramasma yol acan veya calisan, isyeri ya da is
ekipmanini zarara ugratma potansiyeli olan olaylar incelenecek ve bunlar ile ilgili raporlar
diizenlenecektir.

4) Kazaya/olaya iliskin tiim veriler kaza mahallinde toplanmaya c¢aligilacak,
kazaya ugrayan personel ile malzemelerin fotograflar1 ¢ekilecek, varsa kamera kayitlarinin
alinmasi saglanacaktir.

(5) Kazanin niteligine goére Hasar Tespit Komisyonunun inceleme yapmasi ve
tahkikat sonug raporunun hazirlanmasi saglanacaktir.

(6) Kaza/olaym dogrudan ve dolayli nedenleri raporda ayrintili olarak belirtilecek,
gorgii taniklar kayit altina alinacaktir.

(7) Kaza Albiimii olusturulacak, Kaza Alblimiinde kazaya iliskin ayrmtili
aciklamalar, dogrudan ve dolayli nedenleri, kazanin fotograflar1 bulunacaktir.
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(8) Bununla birlikte kaza/olay olmamasina ragmen kaza olmasina ramak kalan
olaylar da is kazas1 gibi incelenecek ve dnleyici tedbirler rapor halinde bildirilecektir.

€)] Is Kazalar1 ve meslek hastaliklar1 yasal siiresi igerisinde Sosyal Giivenlik
Kurumuna bildirilecektir.

Kaza, Olay ve Hasarsiz Olaylarin Raporlanmasi, Bildirilmesi:
MADDE -12:

(1) Kaza ve olaylara ramak kalindigi hallerde “Kaza / Olay Bildirim Formu”
ilgili calisan(lar) tarafindan tam olarak doldurularak konu Is Giivenligi Uzman1 ve/veya Isyeri
hekimine bildirilir. Calisanin bir saglik sikayetiyle Isyeri Hekimligine gelmesiyle ortaya ¢ikan
ramak kalma durumlarinda Isyeri Hekimi kayitlarinda durum belirtilir ve konu “Kaza / Olay
Bildirim Formu” ile kayit altina alinir. Ramak kalmanin yasandig1 yerde ilgili tedbirlerin
derhal alinmasi saglanir, gerektiginde bu yerde tedbirler alinana kadar isler durdurulabilir.

(2) Kaza / Olay Bildirim Formunu alan Isyeri Hekimi ve/veya Is Giivenligi
Uzmani derhal olay yerine giderek durum degerlendirmesi yaparak, acil dnlem alinmasi
gereken bir husus gordiigiinde ISG Kurulunun olaganiistii toplanmasi igin ISG Kurul
Baskani’na talepte bulunur ve ISG Kurulu mevzuata uygun kaza olusmasi halinde resmi Is
Kazas1 Formunu diizenler.

3) Tespit sonrasinda acilen bir 6nlem alinmasini gerektirecek bir husus olmamasi
halinde ilk ISG Kurulunda goriisiilmek iizere kayitlar Is Giivenligi Uzmam tarafindan
saklanir.

4) Isyerinde meydana gelebilecek bir Kaza / Saglik Olayr sonrasinda “Kaza —
Saghk Olaylar1 Acil Durum Plani”na goére hareket edilir.

(5) Isyerinde yasanan bir kaza veya ciddi saglik olay1 sonrasinda ISG Kurulu
tarafindan “Kaza-Olay Arastirma Raporu” hazirlanir.

(6) Kaza-Olay Arastirma Raporunun diizenlenmesinde asagidaki hususlara dikkat
edilir:

a. Kaza-Olay yeri fotograflar1 yer temizlenmeden alinir.

b. Taniklarin ve kazazede(ler)in kaza-olay tarifi istenir.

(7) Kaza-Olay Arastirma Raporunun olusturulmasinin sonrasinda kazaya iliskin
“Kaza Dosyas1” olusturulur. Kaza dosyasit CSGB Miifettislerinin talepleri dogrultusunda
kendilerine gosterilir.
(8)  Kaza Dosyasinda;
- Iscinin sigortal1 ise giris bildirgesi,
- Ise giris saglik raporu,
- 15 Sozlesmesi
- Egitim sertifikalari,
- Kisisel koruyucu zimmet formu,
- Ilgili birime ait risk analiz formu,
- Kisiye veya amirine yapilan uyar yazilar1 (kaza ile ilgili)
- Kazaile ilgili ISG Kurul kayztlari,
- Kazazedeye teblig edilmis olan gbrev tanimlari,
- Kazazedeye teblig edilmis olan talimatlar,
- Ustalik ve/veya yeterlik belgeleri,
- Kaza-Olay bildirim formu,
- Is kazas1 formu bulundurulur.
ve benzeri ortamlarda hazirlanip arsivlenebilir.
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Is Kazas1 Meydana Geldiginde Yapilacak islemler
MADDE 13:

1- Kazaya ugrayan sigortaltya hemen gerekli ilk yardim yapilmalidir. Varsa ve isyeri
doktoru, o an i¢in igyerinde ise, isyeri doktorunca veya saglik memurunca ilk miidahale
yapilir ve kazalinin en yakin saglik kurulusuna sevki saglanir.

2- QGorgi sahitlerinin ifadesi alinarak, igverence 3 niisha halinde olaymn tafsilatli bir
sekilde olus sekli tutanaga gecirilir. Tutanak isveren veya vekili ve gorgii sahitlerince
imzalanir.

3- Olay, kazanin meydana geldigi yer zabitasina (Jandarma veya Emniyet Birimlerine)
derhal yazi ile bildirilir. (Acil durumlarda telefon ile bildirim yapilir.)

4-  Sosyal Glivenlik Kurumu ile ilgili Sigorta Miidiirliigline kaza anindan itibaren en ge¢ 3
is glinlin i¢cinde yazili bildirimde bulunulur. ( Bu bildirim Vizite kagidi ile de desteklenerek
sigorta islem yonetmeligindeki EK-7 belgesi ile elektronik ortamda ya da elden ya da
e- posta ile yapilir.)

5- Caligma Sosyal Giivenlik Bakanlig ilgili Bolge Midiirliigline kaza anindan itibaren en
gec 3 is giinii i¢inde yazili bildirimde bulunulur. (Bu bildirim Is Kazas1 Bildirim Formu ile
yapilir.)

6- Oliim/yaralanma ve/veya hasarli kaza/olay meydana gelmesi halinde idarenin uygun
gorecegi sayl ve nitelikte personelden olusturulacak “Hasar Tespit Komisyonu™ tarafindan
sorusturma yapilacaktir. Sorusturma yapilmasi ihtimali nedeniyle; iscinin fiilen ise
baslamadan kendisinden alinan veya isyeri doktorunca tanzim edilen doktor raporu (is agir ve
tehlikeli ise giriyorsa, akciger grafisi ve kan gurubu tespit edilmis ‘Agir ve Tehlikeli Islerde
Calisabilir’ raporu), aldig1 tiim egitimler, sertifikalar ve is kazas1 aninda igverence tutulmus
bulunan tutanagmn bir niishas1 ayr1 bir dosyada dosyalanir. Isyeri ile ilgili tiim kontrol raporlari
hazirlanir.

7- Is kazas1 agir yaralanmali ve 6liimlii ise ve dosya Cumhuriyet Bagsavciligina intikal
etmis ise Bagsavcilikca istenilen belgeler bir dosya halinde bu makama gonderilir.
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YEDINCi BOLUM
Is Saghg ve Giivenligi Egitimi

Egitimler:
MADDE-14 isyerinde saglik ve giivenligin saglanmas1 ve siirdiiriilebilmesi igin;
(@) Isveren her calisanin galistif1 yere ve yaptig1 ise 6zel bilgi ve talimatlar1 da iceren
saglik ve giivenlik egitimi almasini saglamak zorundadir.
Bu egitim 6zellikleri;
» Ise baslamadan 6nce,
= (Calisma yeri veya is degisikliginde,
= s ekipmanlarmin degismesi halinde,
*  Yeni teknoloji uygulanmasi halinde yapilir.

(1)  Egitim, her iste oldugu gibi ISG’nin de esasmi teskil ettiginden bilerek ve
inanarak gergekci bir bicimde uygulanacaktir. Bu amagla, tiim egitim faaliyetlerinde I1SG
konusuna yer verilmeli, personelde ISG bilincinin yaratilmas: saglanmalidir.

2 Ogretim ve egitim, tiim personelde emniyetli davranislarm kazanilmasinda
baslica etkendir. Ogretim, bir gérevin, bir isin nasil yapilacagini, bir malzemenin, bir aracin
ve silahin nasil kullanilacagi konusunda personelin bilgilendirilmesidir. Egitim ise, bu hususta
tatbiki olarak melekelerin kazanilmasidir.

3) ISG egitimleri kapsaminda, oncelikle biitiin personelde kaza suurunun
yaratilmas1 ve kaza bilincinin hicbir tereddiide yer verilmeyecek sekilde egitimle
gelistirilmesi gerekmektedir. Her tiirlii faaliyetin yiiriitiilmesi icin verilen emirlerde ISG ile
ilgili hususlara ait agik tedbirlerin yer almasi suretiyle bu tiir olaylarin biyiik 6l¢iide
Onlenmesi saglanacaktir.

4) Emniyetle ilgili hususlarin 6gretilmesi ve personelin egitilmesinde bes hususa
yer verilmelidir. Bunlar;

@ Her devlet memuru, sézlesmeli personel, siirekli is¢i, sirket isgisi,
giivenlik personeline ISG faaliyetlerine iliskin olumlu bir egilim vermek,

(b)  Yapilacak, islemin emniyetle yapilmasinin neler oldugunu 6gretmek,

(©) Her kisinin yapacagi isi emniyetle yapacak bir diizeye ylikseltmek ve
bu diizeyde muhafaza etmek,

(¢) Her tirli egitim ve faaliyete baglamadan Once nezaretgi personel
tarafindan icra edilecek faaliyetlerle ilgili emniyet hususlar1 hatirlatilmasini saglamaktir.

(5) Devamli egitim yaptirmak suretiyle personele yaptig1 iste aliskanlik
kazandirilmalidir. Tiim gabalara ragmen ISG kurallarina uymayarak, kendileri ve bagkalari
icin tehlikeli olabilecek personel hakkinda gerekli yasal islem yapilmalidir.

(6) Her is ve faaliyette oldugu gibi ISG’nin de esasini teskil eden egitim; bilerek,
inanarak ve gergekei bicimde uygulanmalidir.

(7 Egitim degisen ve yeni ortaya c¢ikan risklere uygun olarak yenilenir ve
gerektiginde periyodik olarak tekrarlanir. Periyodik egitim siireleri asagida belirtilmistir.

TEHLIKE SINIFLARINA GORE iSYERI SiCiLLERI EGITIM PERIYODU

KONYAALTI BELEDIYE BASKANLIGI — 1 8411 1 1 1009647 7 19 | 3 YILDA 8 SAAT
210

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. — 1 8110 1 1| 2 YILDA 12 SAAT
1348368 72018 0

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. — 1 8110 1 1| 2 YILDA 12 SAAT
1347211720250
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KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIiC. VE SAN. A.S. - 1 8110 1 1 | 2 YILDA 12 SAAT
1348371720210

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. — 18130 1 1 | 3 YILDA 8 SAAT
1353238719380

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. - 1812911 1 YILDA 16
1353240719400 SAAT

(8) Isveren, baska isyerlerinden calismak iizere kendi isyerine gelen calisanlarin
yaptiklar1 islerde karsilasacaklar1 saglik gilivenlik riskleri ile ilgili yeterli bilgi ve talimat
almalarini saglar.

9) Saglik ve giivenlikle ile ilgili 6zel gorevi bulunan galisan temsilcileri 6zel
olarak egitilir.

(10)  Belirtilen egitim, ¢alisanlara veya temsilcilerine herhangi bir mali yiik getirmez
ve egitimlerde gegen siire ¢alisma siiresinden sayilir.

(11) Egitim programlarmin planlanmasi ve takibi islemlerinden sorumlu olan Is
Giivenligi Uzmani, isin yapildigi birimle ortaklasa bir sorumlulukla ¢alisanin isiyle ilgili 6zel
egitimler ve ISG egitimlerinin verilmesini saglar. Bu 6zel egitimler;

Calisanin yaptig1 ise 0zgii;

Yiiksekte calisma,

Kapali ortamda ¢alisma,

Radyasyon riskinin bulundugu ortamlarda ¢alisma,

Yangin ¢esitleri ve yangina karsit emniyet tedbirleri,

Elektrikle ¢alismalarda ve elektrik yanginlarina kars1 emniyet tedbirleri,
Boya isleri,

Kaynak kesme isleri

Motorlu araglarin kullanimi1 ve soforlerin dikkat etmesi gereken hususlar
Yiiksekte calisma,

Cevre (Doga olaylar1 yagmur, firtina, yildirim diigmesi vb.),

Ise uygun koruyucu melbusat kullanimi,

Kiigiik el aletleri ile ¢alisma,

Elle tasima isleri,

Akaryakit depolama ve dolum isleri,

Hassas mahallerde emniyet tedbirleri,

Spor,

Ik yardim,

Ozel arag kazalarmna kars1 emniyet,

Insaat tadilat isleri, Disaridan isci ¢alistiran birimlerin dikkat etmesi gereken hususlar

N N N N N N N N N N N N NN

Silahli Ozel Giivenlik Personeli icin, Silah kazalar1 ve silahli nobetlerde dikkat
edilecek hususlar,
v Ashanede emniyet tedbirleri,
v" Sosyal tesis mahallerinde emniyet tedbirleri,
v" Ozel risk tasiyan ekipman ile ¢alisma,
v
. dir.

<\

Kanserojen maddelerin yol actig1 olas1 saglik riskleri,

(12) Isyerinde calisan her bir is¢inin gérevini en iyi bir bicimde yerine getirebilmesi
icin sahip olmasi gereken bilgi, beceri, davranis ve tutumlarinin ayri ayr1 ve odlgiilebilir bir
bicimde ortaya konmasi esastir.
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(13) Isyerinde, calisanlara verilecek olan ISG ile ilgili egitimler “Calisanlarin Is
Saglhig1 ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik” kapsaminda, s
Giivenlik Uzmani koordinesinde planlanir iISGK tarafindan onaylanasim miitekip ‘Yillik Is
Saglig1 ve Giivenligi Egitimi Plan1’ hazirlanir.

(14) Calisanlara dogrudan veya dolayli olarak ISG bilgileri veren egitimler asagida
verilmistir:

(1) Genel konular

a) Calisma mevzuati ile ilgili bilgiler,

b) Calisanlarin yasal hak ve sorumluluklari,

¢) Isyeri temizligi ve diizeni,

¢) Is kazas1 ve meslek hastaligindan dogan hukuki sonugclar

(2) Saghk konular

a) Meslek hastaliklarinin sebepleri,

b) Hastaliktan korunma prensipleri ve korunma tekniklerinin uygulanmast,
c) Biyolojik ve psikososyal risk etmenleri,

¢) Ilkyardim,

d) Tiitlin tirtinlerinin zararlar1 ve pasif etkilenim,

e) Yeni Korona viriis (Covid-19) korunma tedbirleri

(3) Teknik konular

a) Kimyasal, fiziksel ve ergonomik risk etmenleri,

b) Elle kaldirma ve tagima,

c¢) Parlama, patlama, yangin ve yangindan korunma,

¢) Is ekipmanlarinin giivenli kullanimi,

d) Ekranli araglarla ¢alisma,

e) Elektrik, tehlikeleri, riskleri ve onlemleri,

f)is kazalarmin sebepleri ve korunma prensipleri ile tekniklerinin uygulanmast,
g) Giivenlik ve saglik isaretleri,

) Kisisel koruyucu donanim kullanima,

h) Is saglhig: ve giivenligi genel kurallari ve giivenlik kiiltiirii,
1) Tahliye ve kurtarma

(4)  Tletisim:
ISG Faaliyetlerinin KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. "nde farkindalig
artirmak, bunlar1 yayginlastirmak ve uygulamak tizere agsagidaki iletisim yontemleri kullanilir.

e  Egitim, Seminer ve Konferanslar
e Calisanlarin Aylik isci Giivenligi Toplantis1 (Calisanlarin amirleriyle yapacag gayri
resmi toplantilar)
e Is Alaninda Is Giinii Baslamadan
Is Alaninda Is Projesi Baglamadan
Is Bag1 Is Giivenligi Egitimi
Uyari Isaretlerinin Asilmasi ve Takibi
Is Saglig1 ve Giivenligi ile ilgili Duyurular
Is Prosediirleri
Bakim Formlari
ISG I¢ Yonetmeligi
Isci sikayet ve 6neri formlar
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e Malzeme Giivenlik Bilgi Formlar1

e Alet/Ara¢ Kullanim El kitaplar1

e Alet/Ara¢ Bakim El kitaplari

e  Saglik ve Giivenlik Posterleri

e Dergiler, Biiltenler ve diger basili materyal

. SEKIZINCI BOLUM
Is Saghg ve Giivenligi Kurallari, Talimatlar ve Emniyet Cek Listeleri

Is Saghg ve Giivenligi Kurallar

MADDE-15 (A) Is Saghg ve Giivenligi Uygulamalarina Yénelik Genel Kurallar:
KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A.S. biinyesinde ¢alisan tiim personelin

calisma siiresince uymasi1 gereken ISG ile ilgili genel kurallar asagida belirtilmistir. Tiim

calisanlarin bu genel kurallar ¢ergevesinde galigmasi ve olasi giivensiz ve sagliksiz kosullarin

derhal ilgili birim amirine bildirilmesi gerekmektedir. ISG konularma iliskin genel ve ise dzel

uygulamalara yonelik egitimler ISGB tarafindan koordine edilir.

Isyeri kapal1 ve acik alanlarinda;

e  ISG konusunda alman her tiirlii 5nlemlere uyulacaktir.

e Saglikli ve giivenli bir ¢alisma ortaminin tesisi i¢in isyerinde diizenlenecek olan ISG
egitimlerine katilim saglanacak, bu konuda verilen ve duyurulan talimat ve prosediirlere
uyulacaktir.

e Isyerinde duyurulmus olan Giivenlik ve Saglik isaretlerine uygun olarak galisilacaktir.

e Her birim kendi sorumluluk alanindaki isaretlemeleri takip edecek ve eksikleri hemen
giderecektir.

e Kendi ve diger kisilerin saglik ve giivenliginin olumsuz etkilenmemesi i¢in azami
dikkat gosterilecek ve gorevler, isveren tarafindan verilen egitim ve talimatlar dogrultusunda
yapilacaktir.

e Isyerinden mesai saatleri igerisinde isverenin/ydneticinin bilgisi ve izni olmadan
ayrilinmayacaktir.

e Makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger {iretim araglari
dogru sekilde kullanilacaktir.

e Igyerindeki makine, cihaz, arac, gerec, tesis ve binalardaki giivenlik donanimlari,
duyuru, talimat ve uyar1 levhalar1 kurallara uygun olarak kullanilacak, bunlar keyfi olarak
cikarilmayacak ve degistirilmeyecektir.

e Isyerinde saglhk ve giivenlik i¢in ciddi ve ani bir tehlike oldugu kanaatine varildig
anda, herhangi bir durumla karsilasildiginda veya koruma tedbirlerinde bir aksaklik ve
eksiklik goriildiiglinde, birim yoneticisine, giivenlik birimine, is giivenligi uzmanima veya
saglik birimine derhal haber verilecektir.

e (Calisma alanin tehlikeye diislirecek tutum ve davranista kesinlikle bulunulmayacaktir,
ayrica yapilan isler isin teknigine uygun olacak ve giivenlik en iist diizeyde tutulacaktir.

e Isveren tarafindan giivenli ¢alisma ortam ve kosullarinin saglanmasi ve yapilan islerde
saglik ve giivenlik yoniinden risklerin 6nlenmesinde, isveren veya saglik ve giivenlik is¢i
temsilcisi ile mevzuat uygulamalar1 dogrultusunda isbirligi yapilacaktir.

e Isyerine sarhos veya uyusturucu madde almis olarak gelinmeyecek ve is basinda
alkollii i¢ki veya uyusturucu madde kullanilmayacaktir.

e Isyerinde ziyaretcilerin ISG konusunda bilgilendirilmeden, izinsiz veya refakatsiz
olarak bulunmalar1 engellenecektir.
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e Sigara i¢ilmesi yasaklanmig bolgelerde sigara i¢ilmeyecektir.

e Isyerinde girilmesi yasaklanmis bolgelere (orta gerilim alanlari, klima santralleri,
elektrik pano odalari, jenerator odasi vb.) yetkisiz girilmeyecektir.

e Elektrik ile ilgili her tiirlii ariza Elektrik Ariza Birimine bildirilecek, arizaya kesinlikle
midahale edilmeyecek, ariza giderilinceye kadar ¢aligsma yapilmayacaktir.

e Elektrikli cihazlar, wuzatma kablolar1 ve seyyar lambalar toprak hatsiz
kullanilmayacaktir.

e FElektrik panolarinin  Online  konulan  yalitkan paspaslar  hicbir  sekilde
kaldirilmayacaktir.

e Kullanilan seyyar lamba, seyyar uzatma kablosu vb., elektrikle calisan cihazlarin
kablo, fis, anahtar ve benzeri pargalarinda bozulma, yipranma ve asinma goriildiigiinde
kesinlikle kullanilmayacaktir.

e Seyyar elektrik kablolar1 su, kimyasal madde vb. i¢inden gegirilmeyecektir.

e Seyyar kablolarin serilmesi ve toplanmasi iglemleri kabloda enerji varken kesinlikle
yapilmayacaktir.

e Bakim, onarim vb. isler derhal yetkilisine bildirilecek, kesinlikle miidahale
edilmeyecektir.

e Makine ve techizatlar da, isletme, temizlik ve bakim, onarim ¢alismalarinda ilgili veya
dolayl: sistemlerin elektrik enerjisi kestirilerek, enerjinin kesildigi ve cihazlarin durduruldugu
isaretlenmeden calisma yapilmayacaktir.

e (Calisan makine ve cihazlar durdurulmadan kesinlikle temizlik, bakim, onarim vb. isler
yapilmayacaktir.

e Makine, ekipman ve cihazlar durdurulmadan miidahale edilmeyecektir.

e (alisma alanlar1 daima temiz, tertipli ve diizenli tutulacaktir.

e Bakim onarim sirasinda ilgili bolge, gecislere kapatilmasi igin gilivenlik seridi ile
gevrilecektir.

e Isyeri duyuru panolar1 ve Intranet ortaminda Is Saglh§ ve Giivenligi konularinda
yapilan her tiirlii duyuru okunup, duyurulara uyulacaktir.

e Birimlere duyurulmus olan acil durum ekipleri ve telefonlar1 6grenilecek, olast acil
durumlarda acil durum planlarina uygun olarak hareket edilecektir.

e Acil c¢ikis kapilarmin Onii, arkasi ve glizergdhlarn kapatilmayacak ve malzeme
birakilmayacaktir.

e Yangin sondiirme tip ve hortumlart ile elektrik panolarmin Online malzeme
birakilmayacaktir.

e Gorev Tanimlarinda belirtilen ve Yoneticileri tarafindan verilen goérevler haricinde
hicbir isle izin almadan ilgilenilmeyecektir.

e Saglik ile ilgili tim sorunlar ise baslamadan Once yoneticilere veya igyeri hekimine
bildirilecektir.

e Is giivenligi malzemelerinde yipranma, bozulma vb. durumlar olmasi durumunda
yenilenmesi veya temin edilmesi i¢in ilgili yoneticiler bilgilendirilecektir.

e Disme tehlikesi olan ve korkulugu olmayan veya Yyetersiz olan yerlerde
calisilmayacaktir.

e Kimyasallarla ¢alisirken gerekli koruyucular kullanilacaktir.

e Isletme ici trafik kurallarina uyulacaktir.

e Isyerinde doner aksamli makineler ile ¢alisma esnasinda taki, kravat, bol elbise vb.
takilmayacak ve giyilmeyecektir.

e Agir malzemelerin taginmasi veya kaldirilmasi esnasinda gerekli techizatlar
kullanilacaktir.

e Bozuk ve 1slak zemin i¢in gerekli uyar1 levhasi konulacaktir.
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e Isyerinde calisirken tehlike yaratacak sekilde sakalasma yapilmayacaktir.
e izinsiz olarak gorev yeriniz disinda baska bir calisma alanindaki ekipmanlara
miidahalede bulunmayniz.

15. (B) Is Saghg ve Giivenligine iliskin bashca Yasal Mevzuat;

Yoneticilerin ve personelin yonettikleri/yaptiklar: islerde mevzuat kurallarini yerine
getirmeleri gereklidir. Bu mevzuatin gerekleri sirket i¢i diizenlenecek egitimlerle personele
verilir. Is Saghg ve Giivenligine iliskin baslica Yasal Mevzuatlar;

e 6331 sayili Is Kanunu
e lsci Saghg ve Is Giivenligi Tiiziigii
e Parlayici, Patlayici, Tehlikeli Ve Zararli Maddelerle Calisilan Isyerlerinde Ve Islerde
Alinacak Tedbirler Hakkinda Tiiziik
e Calisanlarin Is Saglhigi ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik
e  Ekranl Araclarla Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Y &netmelik
e Elle Tagima Isleri Yénetmeligi
e Gebe veya Emziren Kadinlarin Caligtirllma Sartlartyla Emzirme Odalar1 ve Cocuk
Bakim Yurtlarina Dair Yonetmelik
Giiriiltii Yonetmeligi
Giivenlik ve Saglik Isaretleri Y6netmeligi
Is Ekipmanlarmin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Y6netmeligi
Is Giivenligi Uzmanlarinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda
Yonetmelik
e Isyeri Hekimlerinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda Y 6netmelik
e Is Saghg ve Giivenligi Kurullart Hakkinda Yénetmelik

e Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iligkin
Y 6netmelik

e Kanserojen ve Mutajen Maddelerle Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri
Hakkinda Yo6netmelik

e Kimyasal Maddelerle Caligmalarda Saghk ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda
Y 6netmelik

e Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmasi Hakkinda Y&netmelik
Titresim Yonetmeligi
Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y6netmelik
Elektrik Tesislerinde Topraklamalar Yonetmeligi
Elektrik Kuvvetli Akim Tesisleri Ydnetmeligi
Isyeri Kurma Izni ve Isletme Belgesi Alinmas1 Hakkinda Yonetmelik
Radyasyon Giivenligi Yonetmeligi

e Siiriicii Adaylar1 Ve Siiriiciilerde Aranacak Saglk Sartlar1 Ile Muayenelerine Dair
Y onetmelik

e LPG Yonetmeligi

e Makina Koruyuculart Yonetmeligi

15. (C) Diger ISG kurallar
Yukarida belirtilen yonetmeliklerde yer alan baslhica ISG kurallari Ek-1de
belirtilmistir.
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Is Saghg ve Giivenligi talimatlar

MADDE-16 Birim Miidiirliikleri tarafindan uygulanacak talimatlar Ek-..de belirtilmistir.
Talimatlar tiim personele teblig edilmelidir. Bu talimatlar ayn1 zamanda c¢alisma mahallerinde
gortlebilir yerlere asilmali, ise baglamadan 6nce nezaretci ve yonetici personel tarafindan bu
talimatlar hatirlatilmalidir. Talimatlarda belirtilen tedbirler alinmadan ise baslatilmamalidir.

BiRIMLER VE ALINACAK TEDBIRLER

VETERINER ISLERI MUDURLUGU EK-3
TEMIZLIK ISLERI MUDURLUGU EK-4
FEN ISLERI MUDURLUGU EK-5
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU EK-6
SPOR ISLERI MUDURLUGU EK-7
KRES MUDURLUGU EK-8
CEVRE KORUMA VE KONTROL | EK-9
MUDURLUGU

KOSHIM EK-10

KULTUR  VE SOSYAL ISLER | EK-11
MUDURLUGU (ZUBEYDE HANIM KIZ

YURDU)

YASLILAR KRESI EK-12
KADIN SANAT LOKALI EK-13
NAZIM HIKMET KONGRE VE FUAR | EK-14
MERKEZI

KONSEM LIMAN EK-15
KONSEM GURSU EK-16
EMEKLI KAHVESI GURSU EK-17
EMEKLI KAHVESI UNCALI EK-18
GENCLIK LOKALI EK-19
CEMEVI EK-20

Is Kazas1 Riski Yiiksek Sahalar ve Uygulanacak Emniyet Tedbirleri:
MADDE 17 Is Kazasi riski yiiksek sahalar ve uygulanacak emniyet tedbirleri asagida
belirtilen listelerde ve Ek’lerde belirtilmistir

Yiiksek riskli mahallerde ¢alismalarda azami seviyede tedbirlere uyulmasi saglanmali,
risklerin azaltilmasina yonelik gerekli tedbirler alinmalidir.

Is kazasi riski yiiksek sahalarda calisan personel tarafindan, ise baslamadan &nce
nezaretgi personel sorumlulugunda ¢eklistlerde belirtilen tedbirlerin alindigin  kontrol
edilmesini miiteakip baslanir.

Emniyet Kontrol Cek Listeleri

KONTROL KONUSU CEKLIST NO.SU
Elektrik Isleri Cek Listesi CEKLIST-1 (Ek-21)
Mutfak ve Yemekhane I¢in Kontrol Listesi | CEKLIST-2 (Ek-22)
Tadilat ve Tamirat Kontrol Listesi CEKLIST-3 (Ek-23)
(Diger listeler denetlemeler hitaminda ithal
edilecektir.)
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DOKUZUNCU BOLUM
) Diger Konular
(Ortam Olgiimleri, Ziyaretciler, Alt Isveren, Isaretlemeler, Kayitlar)

Ortam Olciimleri
MADDE 17- A) Periyodik Kontroller ve Giivenlik Onlemleri:

1. Isyerinde kullanilan kaldirma makineleri, kazanlar, kompresdrler ve basingh kaplarin
periyodik kontrolleri ve testleri akredite edilmis kuruluslardan yaptirilarak teknik rapor
diizenlenerek igyerinde bulundurulmalidir.

2. lIsyerinde bulunan asagidaki makine ve techizat periyodik kontrol ve testlerden
gecirilecektir. Bu konuda isveren ve is giivenligi kurulu iizerine diisen gorevi yerine
getirecektir.

3. Basinglh gaz tiiplerinin her 5 yilda bir basing testinin yapildigina iliskin soguk damga
tiip lizerinde goriilecektir.

4. lsyerinde kullanilan elektrikli makine ve tezgah ile elektrik panolarmnin topraklama
kontrolleri yilda bir periyodik olarak yapilarak Ol¢iim degerlerinin yer aldigi bir rapor
diizenlenecektir. Uygun olmayan topraklamalar yenilecektir.

5. Isyerinde calistirlacak elektrikgiler mutlaka ehliyetli ve yeterli olacaklardir.

6. Isyerindeki igme ve kullanma sularmin tahlilleri yaptirilarak, icmeye elverisli olmayan
sular igilmeyecektir.

7. Isyerlerinde iscilere yonelik is giivenligi uyar levhalari bulundurulacaktir.

8. Isyeri ortam olgiimleri (toz, gaz, giiriiltii, termal konfor kosullar, titresim) yaptirilarak,
belirlenen durumlara gore koruma 6nlemleri alinacaktir.

9. Az tehlikeli islerin yapildig1 isyerlerinde her 20 isci icin 1 sertifikali ilk yardimci
bulundurulacaktir. (Ilk Yardim Y®énetmeligi)

10. Isyerlerinde yangimn, deprem, sel baskini ve kazalara yonelik yapilmasi gerekenlerin
kapsadigi “Acil Durum Plan1” Isveren adma Sivil Savunma Uzmani ve/veya Is Saghg ve
Giivenligi Uzmani eliyle hazirlanacaktir.

Acil Durum Planinda belirtilen acil durumlan etkileyebilecek veya yeni acil durumlarin
ortaya ¢ikmasina neden olacak degisikliklerin meydana gelmesi halinde etkinin biiyiikliigline
gore Acil Durum Plan1 tamamen veya kismen yenilenir. Bu hususta bagimsiz olarak Acil
Durum Planlar1 tehlike siifina gore en geg;

a) Cok tehlikeli : 2 yilda bir,
b) Tehlikeli X 4 yilda bir,
c) Aztehlikeli : 6 yilda bir yenilenir.

11. Isyerlerinde yilda bir yangin egitimleri yenilenmeli, alarm ve tahliye denemeleri
yapilmalidir.

12. Malzeme Giivenlik Bilgi Formlari: Isyerinde kullanilan kimyasal maddelerin
“Malzeme Giivenlik Bilgi Formlar” (MSDS)Tiirkgeleri ile birlikte kimyasal madde satin
aliirken satic1 firmadan talep edilecek ve tasima, depolama ile kullanimlart bu formlardaki
uyarilara gore yapilacaktir.
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Yapilacak ortam ol¢iimleri;

ORTAM PERIYOT STANDADI
Standartlarda
Kullanimdaki ~ LPG | siire TS EN 1440 standartinda belirtilen kriterlere uygun
tiipleri belirtilmemigsel | olarak yapilir.
Yil
TS 10116, TS EN 280+A1, TS EN 818-6+A1, TS
EN 1495+A2, TS EN 1709, TS EN 12079-3, TS
EN 81-3+Al, TS EN 13015+Al1, TS ISO 9386-1,
TS I1SO 9386-2, TS EN 12158-1+Al1, TS EN
Standartlarda 12158-2+A1, TS EN 12159, TS EN 12927-7, TS
Kaldirma ve/veya

iletme araclart @ @
(3). 4. (5)

sure
belirtilmemissel
Yil

EN 13157+A1, TS EN ISO 13534, TS ISO 789-2,
TS ISO 3056, TS ISO 4309, TS ISO 7592, TS 1SO
9927-1, TS I1SO 11662-1, TS 1SO 12480-1, TS I1SO
12482,(Ek ibare:RG-24/4/2017-
30047) ASME B30.17®, FEM 9.751, FEM 9.752,
FEM 9.755 ve FEM 9.756 standartlarinda belirtilen
kriterlere uygun olarak yapilir.

Istif Makinesi
(forklift, transpalet,
lift)

Standartlarda
siire

belirtilmemissel
Yil

TS 10689, TS EN ISO 3691-5, TS ISO 5057, TS
10201 ISO 3184, TS ISO 1074 ve FEM 4.004
standartlarinda belirtilen kriterlere uygun olarak
yapilir.

Yapi Iskeleleri®(™

Standartlarda
siire

belirtilmemisse
6 Ay

TS EN 1495 + A2 ve TS EN 1808 standartlarinda
belirtilen kriterlere uygun olarak ve EK-II’nin 4
inci maddesinde belirtilen hususlar dikkate
aliarak yapilir.

Elektrik Tesisati,
Topraklama Tesisati,
Paratoner

Standartlarda
siire

belirtilmemisse
1 Yil

21/8/2001 tarihli ve 24500 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Elektrik Tesislerinde Topraklamalar
Yonetmeligi, 30/11/2000 tarihli ve 24246 sayili
Resmi Gazete‘de yayimlanan Elektrik Kuvvetli
Akim Tesisleri Yonetmeligi ve 4/11/1984 tarihli ve
18565 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Elektrik
I¢ Tesisleri Yonetmeligi ile TS EN 60079 ve TS
EN 62305-3 standartlarinda belirtilen hususlara
gore yapilir.

Akiimiilator,
Transformator

1 Yil

Imalatginin belirleyecegi sartlar kapsaminda yapalir.

Yangin Tesisati ve
Hortumlar,

Standartlarda
siire

Projede belirtilen kriterlere uygun olup olmadiginin
belirlenmesine yonelik olarak yapilir. Ayrica TS

Motopomplar, Boru belirtilmemissel | 9811, TS EN 671-3, TS EN 12416-1+A2, TS EN
Tesisaty ' Yil 12416-2+A1, TS EN 12845 standartlarinda
belirtilen kriterlere uygun olarak yapilir.
TSE ISO/TS | TSE ISO/TS 11602-2 standartinda belirtilen
Yangin Sondiirme | 11602-2 kriterlere uygun olarak yapilir.
cihazi standartinda
belirtilen
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surelerde

Havalandirma ve | 1 vyl Projede belirtilen kriterlere uygun olup olmadiginin
Klima Tesisat1 belirlenmesine yonelik olarak yapilir.

17. (B) Sikayet, Oneri ve Iletisim Mekanizmasi
1. Cahsanlar:

Isyerimizde ¢aliganlar tarafindan yapilacak olan Is Saghg ve Giivenligine iliskin
Sikayet ve/veya Oneriler yazili bildirim ile ISG Kurulu Baskani’na iletilmesi; ISG Kurulu
Bagkani, Sekreteri veya tyelerine sozlii veya yazili (elektronik posta, dilekge, telefon
gdriismesi vb. ile) bildirilmesi dogrultusunda takip eden ilk ISG Kurulunda gériisiiliir, alinan
kararlar ilgililere bildirilir.

2. Ziyaretciler / Miisteriler / Alt Yiikleniciler:

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TiC. VE SAN. A. S. ’ne gelen ziyaretci, alt yiiklenici
ve/veya miisterilerin Is Sagligi ve Giivenligine iliskin genel kurallar1 takdim eden bir
brogiir/talimat1 tesis girislerindeki Giivenlik Boliimiinden almasi ve okumasi saglanir. Bu
brostirde ilgili tesisteki Giivenlik sartlari, uyulmas: gereken kurallar, acil ¢ikis yerleri ve
benzeri ISG bilgileri ile Acil Durumlarda iletisim saglanacak telefon numaralari yer alir.

3. Isaretlemeler:

KONYAALTI TEM. INS. ORG. TIC. VE SAN. A. S. ’nde ¢alisma yontemleri, is
organizasyonu ve toplu korunma Onlemleriyle igyerindeki risklerin giderilemedigi veya
yeterince azaltilamadig1 durumlarda, giivenlik ve saglik isaretleri bulundurulur.

Isyerimizdeki isaretlemeler “Giivenlik ve Saglik Isaretleri Yonetmeligi” uyarinca
hazirlanmis olup, isaretlerin anlamlar1 ve davranig bigimleri intranette duyurulur.

Asagidaki tabloda yer alan hususlar giivenlik rengi kullamlan tiim isaretlere
uygulanir.

Renk Anlami veya Amaci Talimat ve Bilgi

(1) Mavi: Sadece dairevi bir sekil i¢inde kullanildiginda emniyet rengi olarak kabul
edilir.

Emniyet isaretleri disinda sar1 yerine kullanilabilir.

(2)
Fliioresan Ozellikle zayif dogal goriis sartlarinda bu renk ¢ok dikkat ¢ekicidir.
turuncu:
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BIRIMLER OLCUM TURU YAPILMASI
GEREKEN TARIH
Temizlik Isleri Miidiirliigii( | Toksik gaz ol¢limii- Toz
Atolyeler) ol¢timii
Fen Isleri Miidiirliigii Gaz dl¢iimii — Toz dl¢iimii
Park ve Bahgeler Midiirliigii | Gaz 6l¢iimii — Toz Ol¢timii
ISG Kayitlan
MADDE 18.
Kayit | avit Adi Ortam Sorumlu Saklama Siiresi
No Boliim
Saglik Kayitlart .
(ise Giris/Periyodik fsyeri  Saghk | ersonelin isten
01 . | Basili 2. ayrilmasindan
Muayene Formlari, Tedavi Birimi sonra 10 vil
Kartlari, vb.) y
02 ISB Yillik Calisma Plan1 Basili Ile};TrrTil Saglik Stirekli
03 ISB Yillik Degerlendirme Basili Is.ye.:n_ Saglik Siirekli
Raporu Birimi
ISG Kurulu
04 ISGK Toplant1 Tutanaklar1 | Basili (ISGB Stirekli
koordinesinde)
‘ 1SG Kurulu
05 ISGK Caligsma Raporu Basili (ISGB Stirekli
koordinesinde)
. . ISG Kurulu
06 Teflllke Ve Risk Basili (ISGB Stirekli
Degerlendirme Formu .
koordinesinde)
07 Egitim Kayitlari Basili Is.y§r1_ Givenlik Stirekli
Birimi
08 Tahliye Projeleri Basili Em,, Gavenlik Siirekli
09 Is kazas1 formlart Basili I§y.er1_ Gtivenlik | Kaza/Olay
Birimi sonrasi
ONUNCU BOLUM

Is Saghg ve Giivenligi Denetimleri

Is Saghg ve Giivenligi Denetimleri

MADDE-19
a. Is Saghg ve Giiv

(1)

enligi Denetlemeleri:

ISG ile ilgili ¢calismalarin yeterli ve verimli olup olmadigini gérmek ve ISG

sisteminin etkinligini artirmak, kaza ve olaylarin oniine gegilebilmesi ve faaliyeti yiiriitenlere
onceden diizeltici tedbirlerin aldirilabilmesi amaci ile Isveren/vekili baskanliginda ISGB
personeli ile uygun goriilecek diger personelin katilimi ile olusturulacak heyet tarafindan

haberli ve habersiz olarak ISG D

enetlemeleri icra edilir.
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2 ISG denetlemeleri igin bu yonetmelikte belirtilen esaslar dahilinde yapilir.
Tespit edilen hususlar rapor haline getirilir ve yapilmasi gereken hususlar yazilarak denetleme
sonug raporu olarak yayimlanir.

(3)  Denetlemelerde tespit edilen hususlar ISGK’da giindeme alinir.

4) Birimler tarafindan belirlenen hususlara yapilan islemler 3 aylik periyotlar ile
rapor halinde Denetleme ilerleme Raporu formatinda isveren/vekiline bildirilir.

b. ISG Kontrolleri:

Bu denetlemelerden bagimsiz olarak, belirsiz zamanlarda mahaller; sorumlulari, ISG
Uzmani ve Isyeri hekimleri tarafindan ISG kontrolleri yapilir. Kontrollerde tespit edilen
hususlar ve/veya tavsiye edilecek hususlar rapor halinde miiteakip ISGK’da giindem maddesi
olarak sunulur.

C. Ozel Kontroller:

ISG teskilat1 tarafindan yeni bir cihaz, sistem ve tesisin kurulmasi, yeni usullerin
belirlenmesi, faaliyetin yer degistirmesi, kullanict personelin degigsmesi ve bunlara benzer
degisiklikler ile meydana gelen bir kazadan sonra, alinmis olan emniyet tedbirlerinin yeterli
olup olmadigin1 veya bir ¢alismada yeni tehlikelerin olusup olusmadigini saptamak icin "Ozel
Kontrol" yapilabilir.

(1) iSG sisteminde yer alan unsurlarin ¢alismalarinin etkinligi,

(2) Bina, tesis, arag ve faaliyetlerde emniyet tedbirlerinin uygulanma durumu,

(3) ISG ¢ Yénetmeliginin iceriginin yeterliligi,

(4) 1SG I¢ Yonetmeligin uygulanma durumu,

(5) Kaza ve olay sayis1, meydana gelen kaza ve olaylarin sebepleri ile benzer olaylarin
meydana gelmemesi i¢in gerekli tedbirlerin alinip alinmadig,

(7) ISG ile ilgili kayit ve raporlarin uygun olarak tutulup tutulmadig, incelenecektir

ONBIRINCI BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirlik, Yiiriitme

MADDE-20. HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Bu yonetmelikte belirtilen 6zel 6nlemler ile birlikte mevzuat hiikiimleri de saklidir.

MADDE-21. YURURLULUK
Bu yonetmelik Belediye Meclis Karart ile yiiriirliige girer.

MADDE-22. YURUTME
Bu yonetmelik hiikiimlerini Is Saghg: ve Giivenligi Kurulu, Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirliigii ve ISGB birlikte yiiriitiir.
ONAY
21/06/2021

(IMZALI)

Sevket KORKUT
Konyaalt1 Belediye Baskan V.
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EKLER

EK-1
ISG MEVZUATLARINDA BULUNAN KURALLAR

Yangin ile ilgili Kurallar:

1. Sigara icilmesi yasaklanan yerlerde, sigara icmeyiniz, acik alevli cihaz kullanmayiniz,
kaynak gibi igler yapmayiniz.

2. Sigaranizi attiktan sonra sondiiriiniiz, sondiigtinden emin olunuz.

3. [Isyerinde meydana gelen en kiiciik bir yangin1 derhal sorumlu ve ilgililere haber veriniz
veya verdiriniz.

4. Isyerinde 1sinmak amaciyla da olsa ates yakmayiniz.

5. Yag, benzin, mazot, boya gibi parlayict madde yanginlarinda su kullanmayiniz.

6. Yag, benzin, mazot, talas tozu, boya gibi parlayict madde yanginlarinda iginde kopiik,
karbon tetrakloriir, karbon dioksit ve bikarbonat tozu veya diger benzeri etkili maddeler
bulunan yangin séndiirme cihazlar1 kullaniniz.

7. Elektrik yanginlarinda kesinlikle su ve/veya CO2 yangin sondiirme tiiplerini
kullanmayniz.

8. Gerilim altindaki elektrik tesis ve cihazlarinda ¢ikan yanginlarda, bikorbonat tozlu veya
benzeri etkili diger tiplerde yangin sondiirme cihazlar1 kullaniniz.

9. Yangin sondiirme tiiplerinin yerlerini sorumlulara haber vermeden degistirmeyiniz.

10. Yangin sondiirme tiiplerini gereksiz yere kullanmayiniz.

11. Yangin sondiirme tiiplerinin etrafinda malzeme birakmayin, yangin kagis yollarini ve
yangin merdivenini malzeme ile tikamayiniz.

12. Yangin sondiirme tiiplerinin nasil kullanilacagini biliniz.

13. Yangin sirasinda kullanacaginiz kagis yolunu, toplanma yerini, yangin ekibini ve yangin
anindaki gorevlerinizi biliniz.

14. Yanabilecek ve tutusabilecek maddeleri 1s1 kaynaklarindan uzak tutun, bu tiir maddeler
yaninda kaynak gibi islemler yapmayiniz.

15. Benzin, mazot, alkol gibi maddelerle zorunlu olmadik¢a temizlik yapmayiniz, eger
zorunlu kalirsaniz yeterli miktarda madde kullaniiz, temizlik yaptiginiz bez gibi parcalari
gelisiglizel degil bu tiir ¢opler i¢in ayrilmis demir ¢6p kovalarina atiniz.

2. Depolama ve Tasima Isleri Ile Ilgili Kurallar:

1. Her seyi yerinde muhafaza edin ve kullandiktan sonra her seyi yerine koyunuz.

2. Zeminle ilgili herhangi bir problemi gordiigiiniizde rapor ediniz (diizgiin olmayan
yiizeyler, dokiintiiler, kapatilmamis delikler vb.).

3. Yiirtime yollarimi ve koridorlar1 engellerden arinmis olarak tutunuz.

4. Cekmeceleri kapali olarak tutunuz.

5. Makine alet ve diger malzemeleri zeminde birakmayiniz.

6. Temizlenen veya tamir edilen yerlerin etrafin1 kapatiniz (seritle) ve isaretleyiniz.

7. Aydinlatmanin yeterli oldugundan emin olunuz, yanmayan lambalar yetkiliye
bildiriniz.

8. Kosmayiniz, yiirliyiliniiz.

9. Kaygan ve diizgiin olmayan ylizeylerde yavasg¢a ve tutunarak yiiriiyliniiz.

10. Diiz topuklu ve kaygan olmayan tabanli ayakkabilari tercih ediniz.

11. Dengenizi saglamak i¢in ellerinizi cebinizde degil, viicudunuzun yaninda tutunuz.

12. Merdivenlerden inip ¢ikarken korkuluklart kullaniniz. Her adimda bir basamak
kullanimz. Ug nokta kuralina dikkat edin (ya iki el, bir ayak ya da iki ayak, bir el merdivene



temasta olmalidir). Hasarli korkuluklar1 ve basamaklar1 tamir edilmesi i¢in yetkili kisiye
bildiriniz.

13. Platformlardan ve/veya ekipmanlardan atlamayiniz.

14. Sandalyede otururken dort ayaginin da yere temas etmesini saglayiniz.

15. Engellerin etrafindan dolaginiz.

16. Uzatma kablolarini, hortumlari, ipleri vs. yiirlime yolar1 iizerinde birakmayniz.

17. Malzeme tasinacagi zaman, tagimak i¢in bir arag olup olmadigini kontrol ediniz. Eger
bir ara¢ varsa aracla tasimayi tercih ediniz yoksa yardim isteyiniz.

18. Malzeme tasiyacaginiz yolu ve/veya tasiyacaginiz yiikiin 1slak olmamasma dikkat
ediniz.

19. Tastyacaginiz malzemeyi kaldirmadan dnce yanina dizlerinizden ¢dmelin, malzemeyi
hafifce hareket ettirerek agirligin1 anlamaya calisiniz.

20. Malzemenin agirlik merkezinin size yakin olacak sekilde tasinmasina dikkat ediniz.

21. Malzemenin hareketli parcalar1 olup olmadigini kontrol ediniz.

22. Malzemenin tasimayi zorlastiracak uzantilarinin olup olmadigini kontrol ediniz.

23. Tasidigimiz yiikiin goriisiiniizii kapatmamasina dikkat ediniz.

24. Malzemenin taginacagi yolun iizerinde engel bulunmadigindan emin olunuz.

25. Malzeme tasiyacaginiz yerin etrafinizi gérmenizi saglayacak yeterli aydinlatmaya sahip
oldugundan emin olunuz.

26. Malzemenin taginacagi yolda merdiven ve/veya diisii farki olup olmadigindan emin
olunuz.

27. Viicudunuzda agriyan bir bolge varsa, malzeme tasimadan 6nce amirinize haber veriniz.

28. Malzeme tasirken uygun kiyafet giyiniz.

29. Ayaklarimiz1 kaldiracaginiz malzemenin iki yanina koyun, dengenizi kontrol ediniz.

30. Malzemeyi kaldirmadan once ¢omelin yani dizlerinizi biikiiniiz, yiikii kucaklayacak
pozisyona giriniz belinizi dik tutup sonra malzemeyi yavasca kaldiriniz.

31. Kisi basi 25 kilogramdan fazla malzeme kaldirmayiniz ve tasimayiniz.

32. Gerekiyorsa yiikii, ekipman veya ekip caligmast ile kaldiriniz ve tagiymiz.

33. Fiziginize ve saglik durumunuza uygun olan yiikleri kaldiriniz ve tagiymiz.

34. Malzemeyi tasirken malzemeye degil, gideceginiz yone bakiniz.

35. Malzemeyi yere indirirken belinizi dik tutun ve yine dizlerinizden biikiilerek indiriniz.

36. Sadece izin verilen nakil araglarina bininiz.

37. Diisen malzemeyi yakalamaya ¢alismayiniz.

38. Malzeme atiklarini cinslerine uygun sekilde biriktiriniz, kontrollii bir sekilde disari
atilmasini saglayimiz.

39. Tasidiginiz malzemelerin diger ¢alisanlara ¢arpmamasi i¢in gerekli dikkati gosteriniz,
uyarilariizi yapiniz.

40. Maddeleri uygun sekilde istifleyiniz, devrilememesi i¢in gerekli tedbirleri aliniz.

3. Makineler ile flgili Kurallar:

Egitimli ve gorevli olmadiginiz makineyi kullanmayiniz.

Makinelerdeki ariza ve problemi derhal sorumlu ve ilgililere haber veriniz.

Arnizal alet, cihaz ve makineleri kullanmayimiz.

Calismakta olan makineye el ile veya herhangi bir malzeme ile miidahale etmeyiniz.
Makine calisirken bakim yapmayiniz ve tamirat yapmayiniz.

Makinede bulunan koruyucular ¢ikartmayiniz.

Tamirattan sonra sokiilmiis bulunan koruyucular takiniz.

Makine tlizerinde izin almaksizin degisiklik yapmayiniz.

Makine {izerindeki talimat ve uyar1 levhalarina uyunuz.
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10. Makinelerin iizerindeki levhalari kaldirmayiniz, kumanda diigmelerini bozmayimniz ve
kirmayniz.

11. Makineyi amaci disinda hicbir iste kullanmayiniz.

12. Kullandiginiz makineleri gelisigiizel birakmayiniz, bu is i¢in ayrilmis kisimlara
koyunuz.

4. Merdivenler ile ilgili Kurallar:

1.  Sabit nitelikli yapilan ve siirekli kullanilan merdivenlerde korkuluk olmasina dikkat
ediniz.

2.  Merdiven basamaklarini teker teker ininiz ve ¢ikiniz.

3. Yapacaginiz ige uygun yiikseklikte merdiven secin, el merdivenlerini varil, kasa vb.
tizerine kesinlikle yerlestirmeyiniz.

4.  Kullanacaginiz el merdiveninin {ist noktasinin ¢ikilacak platformu 80-90 cm ge¢mesini
saglayiniz ve buna uygun merdiven se¢iniz.

5. El merdivenlerini alt ve {st kisimlari kaymayacak ve kurtulmayacak sekilde
yerlestirerek kontrol ediniz, gerekiyorsa merdivene destek olmasi i¢in birilerinden yardim
isteyiniz.

6.  Merdivenleri uzatmak amaciyla birbirlerine eklemeyiniz.

7. Merdiveni kullanmadan 6nce, en azinda goziiniizle inceleyiniz ve kusurlu merdivenleri
kullanmayiniz.

8.  Zorunlu haller disinda merdiven altindan yiiriimeyiniz ve zorunlu kalirsaniz malzeme
diismesine kars1 dikkatli olunuz.

9.  Kaygan, camurlu vb. ayaklarinizla portatif el merdivenine ¢ikmayiniz.

10. Elektrik islerinde metal portatif merdivenleri asla kullanmayiniz.

11. Portatif ahsap merdiveni boyamayiniz.

12. Portatif ahsap merdivenleri kuru uygun bir yerde saklayiniz.

5. Elektrik Tle Ilgili Kurallar:

1. Elektrik isi ile sadece elektrikgiler ilgilenecek, yetkisi olmayanlar elektrik isine
karigmayacaklardir. Herhangi bir yerde elektrik ile ilgili bir ariza oldugu zaman hemen yetkili
elektrikcilere haber verilecektir.

2. Elektrik ile ilgili arizalar elektrik¢i veya sorumlulara haber veriniz.

3. Yirtik, ermis, yanmis, kopmus elektrik kablolarini1 kullanmayiniz.

4. Yalittimi bozulmus elektrik kablolarini sorumlulara haber veriniz veya verdiriniz.

5. Gorevliler disindakilerin elektrige miidahale etmesi yasak ve tehlikelidir.

6. Elektrik panolarma gerektiginde miidahale edilebilmesi i¢in pano etrafina ve iistiine
malzeme koymaymiz.

7. Gorevli degilseniz elektrik panolarina miidahale etmeyin, sigorta bile degistirmeyiniz.

8. Enerji nakil hatlarina yaklasmayin, dokunmayin ve bu hatlara demir boru ve benzeri
malzemeleri yaklastirmayiniz (6liim tehlikesi vardir).

9. Pano ve tablo ¢evresine su dokmeyiniz, su stkmayiniz.

10. Elektrik panolar1 altindaki yalitkan malzemeyi kaldirmayiniz.

11. Elektrik direklerine higbir sekilde ¢ikmayiniz.

12. Elektrik kablolarmiz1 yetkili elektrik¢ilere dosetiniz, kendi basiniza hat cekmeyiniz.

13. Elektrik panolarinin sadece yetkililer tarafindan kullanilabilmesi i¢in kilitli tutunuz.

6. Yiiksekte Calisma Ile Tlgili Kurallar:

1. Miimkiin oldugu takdirde yapacagmiz c¢alismalarin zeminde veya yiksekligin
kenarindan uzakta yapmaya ¢alisiniz, yiiksekte yapmayiniz.
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2. Yiiksekte yapilan calismalarda kullandiginiz malzeme ve aletlerin diismemesi icin
gerekli 6zeni gosteriniz.

3. Yukaridan asagiya hi¢bir zaman malzeme, alet atmayiniz.

4. Yiiksekte yapilan ¢alismalarda kullandiginiz malzeme ve aletleri is bitiminde uygun bir
sekilde asagiya indirin veya diismeyecek sekilde yerlestiriniz.

5. Diisme tehlikesi olan ve 1,2 metreden yiiksekte yapilan ¢alismalarda emniyet kemerini
kullaniniz.

6. Yikseklik korkunuz, tansiyonunuz, seker, bas donmesi gibi rahatsizliklariniz varsa
yiiksekte ¢aligma yapmayiniz.

7. Yiksekte yapacaginiz ¢alismalarimizi gozlem altinda yapiniz, tek basiniza hareket
etmeyiniz.



EK-2
iS SAGLIGI VE GUVENLIGI iIHTAR TUTANAGI

ISYERININ
Birimin Adr :
Adresi :
Olayin Gegtigi Yer :
CALISANIN
Ad1 Soyadr :
TC Kimlik No :
Gorevi :

Yaptig1 is

OLAYIN KONUSU :..../..../..... tarthinde ....:.... — ......... saatleri arasinda yapilan ¢alisma
ortam1 gozetiminde is bu tutanaktaki olaya konu olan yukarida kimlik bilgileri verilen ¢alisan
is sagligl ve giivenligini tehlikeye atacak
SCKILAC. ...

Ad1 gecen calisan 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununun Madde 19, 2 inci fikra (a) ve
(b) bentlerine aykir1 davranarak isyeri disiplinini ihlal etmistir. Is bu olay tespit tutanagi, 6331
sayill Is Sagligr ve Giivenligi Kanununun Madde 4, 1 inci fikra (b) bendine dayanilarak
tutulmus olup, asagidaki imzas1 bulunan kisiler tarafindan tanik huzurunda imzalanip ¢alisan

thtaren uyarilmistir. codcod o
IS GUVENLIGI UZMANI TANIK CALISAN ISVEREN
/ ISVEREN VEKILI

imza Imza Imza Imza



EK-3
TALIMATLAR

1. ACIL DURUMLAR TALIMATI

YANGIN

1. Telaslanmayiniz, yangini ¢evrenize ve sorumlu kisilere duyurunuz. Siren Sistemi Ses Tiim
Calisanlar

2. Yangin tehlikesinde kosusturmayr ve panigi engelleyiniz. Tiim personeli toplanma
bolgesinde toplayiniz. - Koruma EKibi

3. Gaz vanalarini, elektrik salterlerini, kap1 ve pencereleri kapatiniz. - Kurtarma EKibi

4. Yanict maddeleri uzaklastiriniz. Bunlar1 yaparken kendinizi ve baskalarin1 tehlikeye
atmayiniz. - Kurtarma EKkibi

5. Eger yangin kendi imkanlarinizla sondiiremeyecek kadar biiyiik ise; en kisa ve dogru olarak
adrese, yangin cinsini (elektrik, bina, akaryakit vb.) belirtmek suretiyle itfaiyeye haber
veriniz.
Dahili TIf: Dis TIf: Yangin Sondiirme ekibi

6. Itfaiye gelinceye kadar D-TG-0043 Acil Durum Ekipmanlar1 kullanma talimatina uygun
olarak yangimi sondiirmeye c¢alisiniz. Acil durum dolabi, yangin tiipleri, yangin dolaplari
Yangin Sondiirme EKibi

7. Gorevlilerden bagka kisilerin yangin sahasina girmesine engel olunuz. - Koruma EKibi

8. Once canlilar1 ve daha sonra kiymetli esya ve dokiimanlari kurtarmiz. Acil durum dolabi
Kurtarma Ekibi Koruma Ekibi

9. Yarallara ilkyardim miidahalesini yapiniz. Ilk yardim dolab ilkyardim Ekibi

DEPREM

1. Sarsint1 halinde kosusturmay1 ve panigi engelleyiniz. Tiim personeli toplanma bdlgesinde
toplayiniz.

2. Olay aninda toplanma bolgesinde olusabilecek dis tehlikelere karsi (hirsizlik, yagma vb.)

onlem aliniz.

Tiim boliimler gozlemlenerek, olusan veya olusabilecek patlama, parlama veya alevlenme

gibi durumlar i¢in 6nlem aliniz.

Tiim bolgelerdeki gaz vanalarini, elektrik salterlerini kapatiniz.

Once canlilar1 ve daha sonra kiymetli esya ve dokiimanlar1 kurtarimiz.

Yaralilara ilkyardim miidahalesini yapiniz.

EL ve SU BASKINI

Eger sel veya su baskini ¢ok siddetli ve biiyiik ise telaslanmayiniz, durumu ¢evrenize ve

sorumlu kisilere duyurunuz.

Olaym oldugu boliim personelini toplanma bolgesinde toplayiniz.

Agik pencere ve kapilar kapatiniz.

Trafodan enerjiyi kesiniz ve gaz vanalarini kapali duruma getiriniz.

Olay kontrol edilemeyecek siddette ise Sivil Savunmaya haber veriniz.

Once canlilar1 ve daha sonra kiymetli esya ve dokiimanlari kurtariniz.

Yaralilara ilkyardim miidahalesini yapiniz.

Fabrika binasina su girilecek yerlere bariyerler kurunuz.

ARLAMA VE PATLAMA

Telaglanmayiniz, parlama ve patlama esnasinda ¢evrenize ve sorumlu kisilere duyurunuz.

Parlama ve patlama tehlikesinde kosusturmayi ve panigi engelleyiniz. Tiim personeli

toplanma boélgesinde toplayiniz

Gaz vanalarini, elektrik salterlerini, kap1 ve pencereleri kapatiniz.

w
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Yanict ve patlayict maddeleri uzaklastiriniz. Bunlar1 yaparken kendinizi ve bagkalarini
tehlikeye atmayiniz.

Tiim bolgelerdeki gaz vanalarini, elektrik salterlerini kapatiniz.

Once canlilar1 ve daha sonra kiymetli esya ve dokiimanlar1 kurtarimiz.

Yaralilara ilkyardim miidahalesini yapiniz.

Olaym oldugu boélgeye koruma bandi ¢ekerek personelin girisini engelleyin.

. AGIR KAMYON SOFORU TALIMATI

Vardiya basinda “Vardiya 6ncesi Emniyet Toplantisi”na katilmak.

Calisma sirasinda karsilastigi emniyetsiz olaylar i¢in “Tehlike Bildirim Raporu”
hazirlamak.

Karsilagtig1 ya da karsilagilabilecek tehlikeli durumlari agiklamak, karsi dnerileri ile konuyu
toplant1 giindemine getirmek.

Tertip sonrasi ¢alisacag: aracin “Calistirma Oncesi Kontrolleri”ni yapmak.

‘Caligtirma Oncesi Kontrol Formu® ve ‘Sefer Takip Formu’nu imzalayarak ilgili kisiye
iletmek.

Calisma alaninda bulunan yliikleyici makinelerin yiikledigi malzemeyi, talimatlandirilan
alana gotiiriip bosaltmak.

Vardiya arasi1 ya da sonlarinda aracini uygun sekilde park etmek.

Arag kaza yaparsa ilgililer gelene kadar araci yerinden oynatmamak.

Ariza yapan araci emniyetli bir konumda park etmek, ek emniyet tedbirlerini almak ve
alinmasinda yardim etmek.

Tertip edildigi aracin temizliginin yapilmasi.

Tertip edildigi aracin tamir-bakim atdlyelerinde periyodik bakimlarinin yaptirilmasi,
gerekli bakim ve ariza formlariin doldurulup ilgililere bildirilmesi.

Aracin trafik kurallarina ve igletme talimatlarina uygun kullanilmasi.

Gerekli “Kisisel Koruma Malzemeleri” ni kullanmak.

Aracin ariza yapmasi durumunda “ Kisisel Tehlike Kart1”n1 kullanmak.

Telsizi uygun sekilde, temiz ve gerekli oldugunda kullanmak.

Haftalik “Is Sagligi ve Giivenligi Degerlendirme Toplantisi”na katilmak. Toplantida
katilime1 olmak, 6neri ve elestirilerini sunmak.

Yangm Soéndiirme, Ik Yardim gibi kurslara katilmak, gerektiginde bu bilgilerini
uygulamaya geg¢irmek.

Egitimcilere ve yoneticilere yardimc1 olmak.

Yeni is bas1 yapan madencilerin yetistirilmesinde yardimci olmak.

Gerek calisma alani, gerekse yemekhane, idari bina gibi tesislerde genel tertip ve diizen
konusunda hassas davranmak.

Dogal ¢evrede bulunan toprak ve tiim canlilara ( bitki, hayvan gibi.) saygi gostermek, onlara
zarar gelmemesi i¢in gerekli girisimlerde bulunmak, rast geldigi ¢evre kazalarini “Cevresel
Etki Raporlama Formu” nu doldurarak gerekli yerlere iletmek.

Calistig1 isletmenin “Toplumsal iliskileri, Saghik ve Is Emniyeti, Cevre Politikalar1”n1
o0grenmek ve uygulanmasini saglamak.

Calistig1 isletmenin uluslar arasi diizeyde bir isletmeye doniisebilmesi i¢in ¢alisanlar
arasinda sevgi ve saygiya dayal iliskilerin gelistirilmesine yonelik davranis bi¢imleri
gelistirerek elde edilen pozitif enerjiyi ¢evresine yaymak.



3.AKARYAKIT iKMAL GUVENLIK TALIMATI

1. AMAC: Bu talimatin amaci, Cevre Baglant1 Yollar1 Insaat: Santiyesi biinyesindeki araglara
akaryakit ikmalini i sagligi ve giivenligini tehlikeye sokmadan giivenli sekilde
gergeklestirmektir.

2. KAPSAM: Bu talimat santiyedeki akaryakit ikmalini yapan personeli kapsar.

3. UYGULAMA:

3.1. Akaryakit ikmalini gerceklestirecek personelin uymasi gereken kurallar:

* Aracin motoru durdurulmali, aracin el freni ¢ekilmelidir,

* Zeminin durumuna gore, arag birinci veya geri vitese takilmalidir,

*» Topraklama tesisat1 tankere masa ile baglanmalidir,

* Tankere ait zincir topraga degmis olmalidur,

» Akaryakit ikmaline yarayan hortum, aragtaki kismina baglanmalidir,

* Akaryakit ikmaline yarayan hortumun diger ucu, tankin i¢ine akaryakitin akitilacagi kisimdan
iceriye yerlestirilerek veya tanka ait baglant1 yerine baglanmalidir,

* Akaryakit ikmali yapilan yerde(en az bir adet) yeterli sayida nitelikte seyyar yangin sondiirme
cihazi bulundurulmalidir,

 Akaryakit ikmali yapilan yerde ¢alisanlar seyyar yangin sondiirme cihazlariin kullanilmasini
O6grenmis olmalidur,

» Akaryakit kutu, teneke, figi, varil ve benzerleri araglardan indirilirken kati surette yere
atilmamalidir. 50 kg.’dan daha agir olanlar forklift veya buna benzer miiteharrik makinelerle
indirilmelidir. Miiteharrik makine olmadig: takdirde eski lastik iizerine atilarak veya kasalar
lizerinden yavasga kaydirilarak asagi nakledilen fi¢i, varil ve benzerleri yukarida dikkatle
kontrol edilecek, fi¢i, varil ve benzerlerinden sizma var ise sizan yeri iist tarafa getirilerek
miimkiin olan siiratle bosaltilmalidir,

* Akaryakit kutu, teneke, fig1, varil ve benzerleri 6zel anahtarlar1 ile agilmalidir,

» Akaryakit servis istasyonlarinda, kutu, teneke, fi¢1, varil ve benzerleri kaplarda yakit ve yag
bulundurulmasi zorunlu oldugu takdirde, cinslerine ve numaralarina gore ayr1 ayri yerlerde ve
devrilmeyecek, kaymayacak sekilde muhafaza edilmeli. Variller dikey dizeler halinde,
cemberleri lizerinde ve kapaklar1 liste gelecek sekilde dizilmelidir. Aradan rahatca gececek
sekilde gegitler bulunmalidir,

* Yukarida agiklanan hususlarin yapilabilmesi maksadiyla gerekli uyar1 levhalar1 goriiniir
yerlere asilmalidir.

3.2. Akaryakit Ikmali Sirasinda Yapilmamasi Gerekenler:

 Akaryakit ikmali sirasinda araglarda motor tamiri veya baska bir islem yapilmamalidir,

* Aractaki radyo, pikap ve kalorifer calistirilmamalidir,

+ Karanlikta, akaryakit ikmali yapilirken, mum, gemici feneri ve buna benzer aydinlatma
geregleri kati surette kullanilmamalidir,

» Akaryakitin ikmal yapildig1 yerde ¢alisanlar, 6k¢e ve burun demirli veya kabarali ayakkabi
giymemelidir,

» Akaryakit ikmali yapilan yerde hi¢ bir sekilde kirli elbise veya tulum akaryakit ile
yikanmayacak ve buna miisaade edilmemelidir. Is elbisesine akaryakit dokiildiigii takdirde,
elbise derhal ¢ikarilmali ve iyice yikanmadan bir daha giyilmemelidir,

* Akaryakitt acarken keski, ceki¢, keser ve buna benzer kivileim ¢ikaracak aletler
kullanilmamalidir,

 Akaryakit ikmali yapilan yerde, sigara ve benzerlerinin i¢ilmemelidir,

-8-



* Kibrit, cakmak, ates, kizgin veya akkor halindeki cisimler ile parlayabilecek veya yangin
dogurabilecek her tiirlii maddenin tasinmasi ve kullanilmasi tehlikeli ve yasaktir,

* Yukarida agiklanan hususlarin yapilmamasi maksadiyla gerekli uyari levhalart goriiniir
yerlere asilmalidir.

3.3. Olusan Olumsuzluklarin Giderilmesi

. Akaryakit ikmali sirasinda alinan tedbirlere ragmen sizma, tagma gibi sebeplerle dokiintiiler
meydana gelmis ise burada derhal temizlik islemine baslanir.

* Akaryakit ikmali sirasinda ara¢ yakit deposunun hava yapmasi veya dolmasi sonucu
tasmamasi i¢in azami dikkat gosterir,

+ Akaryakit ikmali sirasinda vukua gelecek arizalar ilgili ve sorumlulara haber verildikten sonra,
bu konuda tecriibeli kisiler tarafindan giderilir,

* Ani bir yangin vukuunda yangma derhal miidahale edecek ve durum derhal ilgili ve
sorumlulara haber verilir,» Viicudun herhangi bir yerine gaz, mazot gibi yanici maddeler
dokiildiigl takdirde derhal su ve sabunla temizlenir.

4.AMBAR DEPO KULLANIM TALIMATI

Ambar/depo da ¢alisanlar burada gorevli amirin verecegi emir ve talimatlara uyacaktir.
Ambar/depo da, muhtelif bulunan uyar1 levhalarina gerekli uyum gdosterilecektir.
Ambar/depo da muhafaza edilecek malzeme belirli esaslar ¢ergevesinde istif edilecektir.
Ambar/depo muhafaza edilecek malzeme genel olarak raflarda muhafaza edilecektir.
Malzemenin kaldirilmasi, taginmasi, istiflenmesi ve depolanmasinda genellikle mekanik
araglar kullanilmasi esastir. Agir parcalarin ekip halinde kaldirildig: veya tasindigi hallerde,
onceden belirtilen, kumanda hareket ve isaretleri kullanilacaktir.

6. Ambar/depo da yapilacak istiflerin yiiksekligi en fazla 3 metre olacaktir.

7. Cubuk ve borular, uygun raf ve sehpalar {izerine veya bunlarin saglanamadigi hallerde,
kalaslardan yapilacak bir taban iizerine istiflenecek ve istifin her iki tarafi, dayanikl
kaziklarla desteklenecektir.

8. Ambar/depolarda istif edilen yar1 mamul, mamul ve malzemeler arasinda rahatca hareket
edebilecek bosluklar birakilmalidir. Ambar/depo da istif edilen yar1 mamul, mamul ve
malzeme cinsleri birbirine uygun olmalidir.

9. Agir cuval ve torbalar, dort kdsesi ¢aprazlama olarak ve en ¢ok bes sirada bir torba eksik
konularak parlayici, patlayict ve kendi kendine yanabilecek malzeme kesin olarak
ambar/depo da bulundurulmayacaktir. Bu gibi malzemeler malzemenin 6zelligine gore 6zel
ambarlarda muhafaza edilecektir.

10. Kullanilmig ambalaj malzemesiyle bos sandiklar ve buna benzer yanmaya miisait artiklar
ambar/depo dahilinde bulundurulmayacaktir. Bahis konusu bu malzemeler ambar/depo dan
alinarak, disarida bu ise 6zgii yerlerde muhafaza edilecektir.

11. Bu bolmelerin i¢inde kullanilacak 1sitma araglarinin ¢ok diizenli olmasina dikkat
edilecektir. Mesai saati sonunda bunlarin tamamen sondiiriildiigli ambar/depo amiri veya
ambar/depo sorumlusu tarafindan tek tek kontrol edilecektir.

12. Ambar/depolarda c¢alisma saati sonunda, buradaki goérevliler ambar/depo amiri veya
ambar/depo sorumlusunun nezaretinde gerekli kontrolii yapacak ve sonrada ambar/depo
kapilar1 kilitlenerek, ambar/depo terk edilecektir. Duruma goére ambar/depo kapilari
kilitlendikten sonra miihiirlenecektir.

13. Elektrik ile ilgili arizalar elektrik¢iye veya elektrik servisine veya amirinize haber veriniz.

Sorumlu ve salahiyetli elektrik¢iden baskast elektrik isi ile ugrasamaz. Yasak ve
tehlikelidir.
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Ambar/depolarda istif edilen yart mamul, mamul ve diger malzemeler kablo, buvat, anahtar,
priz, lamba tablo ve panolardan uzak tutulmalidir. Bu elektrik tesis veya tesisati sik sik
kontrol edilmelidir.

Elektrik panosu veya tablosuna, ¢evresine su dokmek, su sikmak kati surette yasaktir.
Ambar/depo da vukua gelebilecek yangini sondiirebilecek nitelikte, yeterli miktarda ve
goriliniir yerlerde yangin sondiirme cihazlari ile yangin sondiirme tesisati1 bulundurulacaktir.
Ambar/depo ya ait seyyar yangin sondiirme cihazlari ile yangin sondiirme tesisati en az alt1
ayda bir kez periyodik kontrole tabi tutulacaktir.

. Ambar/depo da calisanlar seyyar yangin sondiirme cihazlari ile yangin sondiirme
tesisatinin kullanilmasini 6grenmis olmalidir.

Burada calisanlar tehlike yaratacak veya herhangi bir kazaya sebebiyet verebilecek
hususlara girismeyeceklerdir.

Ambarda gorevli kisilerden baskasinin girmesi yasaktir.

Ambar dahilinde uyumak yasaktir.

Ambar dahilinde ates yakilmamali ve sigara i¢cilmemelidir.

Ambarlarmn giris - ¢ikis kapilar1 6nleri ile imdat ¢ikis kapist 6nlerine, merdivenlere, koridor
ve gecitlere gidip gelmeyi giiclestirecek veya zorlastiracak malzeme koyulmayacaktir.

Su ile sondiiriilmesi gerekli malzeme ambarina karpit, akaryakit, boya, sivilastirilmis petrol
gazi, asetilen tiipli ve buna benzer malzemeler kati surette koyulmamalidir.

Alinan biitiin tedbirlere ragmen ambarda yangin ¢iktig1 takdirde, ambardaki seyyar yangin
sondiirme cihazlar ile yangina derhal miidahalede bulunacaktir. Bu sirada da ambar
icerisinde tehlike arz edebilecek herhangi bir sey varsa derhal disariya cikarilacaktir.
Ayrica, durum en seri sekilde ilgili ve sorumlulara bildirilecektir. Seyyar yangin séndiirme
cihazlari ile yangin soéndiiriilemiyorsa yangin tesisati kullanilacaktir.

. AMBAR DEPOLAMA VE YUKLEME iSTIiF TALIMATI

Yerler daima temiz tutulmalidir.

Yag ve yanict madde birikintilerine yer verilmemelidir.

Ambarlarda ve depolarda sigara i¢ilmemelidir.

Ambar ve depolarin giris ¢ikis kapilari, imdat kapilar1 yangin sondiirme cihazlarinin
bulundugu yerler, su alma yerleri ve ilk yardim malzemelerinin bulundugu yerlerin
onleri herhangi bir sekilde kapatilmamalidir.

Depolarda raf sistemleri olmal1 ve yerden en az 15 cm yukaridan baslamalidir.

6.AMBAR VE DEPOLARDA CALISMA iS GUVENLiGi ONLEMLERi TALIMATI

NoabkowhE

© ®

Her seyi yerinde muhafaza edin ve kullandiktan sonra her seyi yerine koyun,

Yerler daima temiz tutulmalidr.

Yag ve yanicit madde birikintilerine yer verilmemelidir.

Ambar ve depolarda sigara igilmemelidir.

Diisen malzemeyi yakalamaya calismayiniz,

Ambarda yapilacak istiflerin yiiksekligi en fazla 3 metreden fazla olamaz.

Ambarlarda istif edilen yar1 mamul, mamul ve malzemeler arasinda rahatga hareket
edebilecek bosluklar birakilmalidir.

Ambarda istif edilen yar1 mamul, mamul ve malzeme cinsleri birbirine uygun olmalidir.
Agir guval ve torbalar, dort kosesi ¢aprazlama olarak ve en ¢ok bes sirada bir torba eksik
konularak parlayici, patlayict ve kendi kendine yanabilecek malzeme kesin olarak ambarda
bulundurulmayacaktir. Bu gibi malzemeler malzemenin 6zelligine gore 6zel ambarlarda
muhafaza edilecektir.
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Ambar ve depolarin giris, ¢ikis kapilari, imdat kapilari, yangin sondiirme cihazlarinin
bulundugu yerler, su alma yerleri ve ilkyardim malzemelerinin bulundugu yerler herhangi
bir sekilde kapatilmamalidir.

Malzemenin kaldirilmasi, tasinmasi, istiflenmesi ve depolanmasinda genellikle mekanik
araglar kullanilmasi esastir. Agir parcalarin ekip halinde kaldirildig: veya tasindigi hallerde,
onceden belirtilen, kumanda hareket ve isaretleri kullanilacaktir.

Malzeme yiiklenir veya bosaltilirken dikkatli bir bicimde ve yavasca yerine konulmalidir.
Malzeme yere birakilirken kalin takozlar koyarak el ve ayaklar korunmalidir.

Tercihen madeni gozlii raflar ve dolaplar kullanilmalidir. Bu raflar duvara sabit olmalidir.
Rafin gozleri kapasitesinin lizerinde doldurulmamalidir.

Yerlestirme sirasinda en agir pargalar en alt rafa konulmali ve agirlik sirasina gore de
asagidan yukariya dogru yerlestirilmelidir.

Variller, alt kisimlarina takoz konularak istiflenmelidir.

Icinde parlayict madde bulunan yere agik atesle girilmemeli ve burada sigara igilmemelidir.
Parlayici1 ve yanici kimyasal maddelerin bulundugu depo, giinesin 1s1 ve 1s1gindan
korunmal1 ve iyice havalandirilmalidir.

Yangin sondiirme cihazlar1 en uygun yerde bulundurulmalidir.

Bu depolarda gerekli giivenlik Onlemleri alinmadan bakim ve onarim islemleri
yaptlmamalidir.

Her kimyasal madde ambalajinin iizerine okunakli bir sekilde isimleri yazilmalidir. Her
kimyasalin bulundugu kisma malzeme giivenlik bilgi formu (MSDS) asilmali ve kimyasalin
MSDS’ sinde yazan talimatlara harfiyen uyulmalidir.

Ambar ve depolarda her iiriin i¢in erken giren erken ¢ikar kurali uygulanmalidir.
Kimyasallar ile diger malzeme birlikte depolanmamalidir.

Birlikte bulunmamasi gereken kimyasallarin birlikte depolanmasi kesinlikle yasaktir. Bu
konuya kimyasallarin MDSD formlarinda yazan dnlemler kismia dikkat ederek birlikte
depolanmamasi gerekenler birlikte depolanmamalidir.

Kutu vb. st iiste istiflenen malzemelerde azami yiikseklige dikkat edilerek tehlike
olusturmayacak ytikseklikte birakilmalidir.

Bu bolmelerin iginde kullanilacak 1sitma araglarinin ¢ok diizenli olmasina dikkat
edilecektir. Mesai saati sonunda bunlarin tamamen sondiiriildiigli ambar amiri veya ambar
sorumlusu tarafindan tek tek kontrol edilecektir.

Ambarlarda calisma saati sonunda, buradaki gorevliler ambar amiri veya ambar
sorumlusunun nezaretinde gerekli kontrolii yapacak ve sonrada ambar kapilari kilitlenerek,
ambar terk edilecektir. Duruma gore ambar kapilar kilitlendikten sonra miihiirlenecektir.
Elektrik ile ilgili arizalan elektrik¢iye veya elektrik servisine veya amirinize haber veriniz.
Ambarlarda istif edilen yart mamul, mamul ve diger malzemeler kablo, buvat, anahtar, priz,
lamba tablo ve panolardan uzak tutulmalidir. Bu elektrik tesis veya tesisati sik sik kontrol
edilmelidir.

Elektrik panosu veya tablosuna, ¢evresine su dokmek, su sikmak kati surette yasaktir.
Ambarda vukua gelebilecek yangini sondiirebilecek nitelikte, yeterli miktarda ve goriiniir
yerlerde yangin sondiirme cihazlari ile yangin sondiirme tesisat1 bulundurulacaktir.

Ambarda vapilmamasi gerekenler:

1.

arwN

Burada calisanlar tehlike yaratacak veya herhangi bir kazaya sebebiyet verebilecek
hususlara girismeyeceklerdir.

Ambarda gorevli kisilerden baskasinin girmesi yasaktir.

Ambar dahilinde uyumak yasaktir.

Ambar dahilinde ates yakilmamali ve sigara i¢ilmemelidir.

Ambarlarin giris - ¢ikis kapilar1 6nleri ile imdat ¢ikis kapis1 6nlerine, merdivenlere, koridor
ve gecitlere gidip gelmeyi giiclestirecek veya zorlastiracak malzeme koyulmayacaktir.
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6.

Su ile sondiiriilmesi gerekli malzeme ambarina karpit, akaryakit, boya, sivilastiriimis petrol
gazi, asetilen tlipii ve buna benzer malzemeler kati surette koyulmamalidir.

Ambarinda olasi vangin tehlikesi durumunda vapilmasi gerekenler;

1.

Alman biitiin tedbirlere ragmen ambarda yangin ¢iktig1 takdirde, ambardaki seyyar yangin
sondiirme cihazlar1 ile yangma derhal miidahalede bulunacaktir. Bu sirada da ambar
icerisinde tehlike arz edebilecek herhangi bir sey varsa derhal disariya c¢ikarilacaktir.
Ayrica, durum en seri sekilde ilgili ve sorumlulara bildirilecektir. Seyyar yangin sondiirme
cihazlar ile yangin sondiiriilemiyorsa yangin tesisat1 kullanilacaktir.

Akaryakit, karpit, elektrik ve buna benzer malzemelerin yanginlarinda kati surette su
kullanilmayacaktir. Bunun yerine bu tip yangimlar1 sondiirebilecek nitelikte yangin
sondiirme cihazlar1 kullanilacaktir.

Yanginin biiyiime ihtimali oldugu takdirde en seri bir sekilde en yakin mahalli itfaiye haber
verilecektir.

7.ARAC KULLANMA TALIMATI

P

O No O

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Servis araglar1 baslangi¢ duraklarindan belirtilen saatte hareket edecektir.

Servislerde yiyecek yemek ve sigara igmek yasaktir.

Uykusuz ve yorgun ara¢ kullanmak yasaktir.

Karayollar1 Trafik Kanunu madde 52 de tanimlanan asagidaki gerekli hiz sartlarinauygun
davranilacaktir. Kavsaklara yaklasirken, donemeclere girerken, tepe iistlerine yaklasirken,
donemegli yollarda ilerlerken, yaya gegitlerine, hemzemin gegitlere, tiinellere, dar koprii ve
menfezlere yaklasirken, yapim ve onarim alanlarina girerken, hizlarini azaltmak, hizlarini,
kullandiklar1 aracin yiikk ve teknik o6zelligine, goriis, yol, hava ve trafik durumunun
gerektirdigi sartlara uydurmak, diger bir araciizlerken belirlenen durumlar1 g6z oniinde
tutarak giivenli bir mesafe birakmak zorundadirlar.

Belirtilen giizergah yerleri disinda yolcu indirmek veya bindirmek kesinlikle yasaktir.
Araca binilmeden 6nce lastiklerin havasi kontrol edilecektir.

Ehliyetsiz kisiler tarafindan araglarin kullanilmas1 yasaktir.

Araci kullanacak kisi en rahat kullanma durumu ve pozisyonuna gore gerekli tlim ayarlari
yapacak ve emniyet kemerini baglayacaktir. Aragta bulunan diger kisilerin emniyetinden
de araci kullanan kisi sorumludur. Dolayisiyla, araca oturan kisi/kisilerin emniyet kemeri
takmasini saglayacaktir.

Araci kullanan kisi, isletme sahasi i¢inde ve disinda tiim trafik kurallarina ve isaretlerine
uyacaktir.

Araci kullanan kisi dikkatini dagitacak ve siiriisii tehlikeye diisiirecek hi¢bir davranis ve
harekette (yanindaki kisi veya kisilerle dikkati dagitacak sekilde konusma, hareket halinde
iken telefon ve telsiz ile konusma, bir seyler yeme ve icme vb.) bulunmayacaktir.

Arac1 kullanan kisi trafikte dnceligi yayalara verecektir.

Arag, bozuk ve kotii yollarda, yavas ve dikkatli kullanilacaktir. Herhangi bir olagandisi
durum (aracin bozulmasi, kaza, vb.) meydana geldigi zaman kisa siirede Nakliye Birimi’ne
bilgi verilecektir.

Araglarda sigara i¢ilmesi yasaktir.

Sofor olarak gorevlendirilen ve kendisine ara¢ zimmetli olan personel, aracini her an goreve
gidecek sekilde bakimli, temiz, akaryakit ikmali yapilmis olarak bulunduracaktir.

Araclar, trafik isaret ve kurallarina uygun olarak kullanilacak, her mesafede mutlaka
emniyet kemeri takilacaktir.

Araglar, emniyetli, trafige agik sehirlerarasi anayol giizergahlarini takip edecek, glizergah
degisikligi gerekiyorsa amirlerden miisaade istenecektir.
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17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
217.
28.
29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Yasal hiz limitlerine uyulacaktir. (Binek aracglar1 i¢in; otobanda 120 km/s, sehirlerarasi
yolda 90 km/s, sehir i¢i yolda 50 km/s, kamyonet ve minibiisler i¢in; otobanda 120 km/s,
sehirlerarasi yolda 85 km/s, sehir i¢i yolda 50 km/s)

Ariza veya ariza belirtisi hallerinde yetkili servis istasyonlarindan yardim talebinde
bulunulacaktir. Araca daha fazla zarar verilmemesi agisindan yetkisiz kisilerin
miidahalesine izin verilmeyecektir.

Sirket hizmet araglar1 gorev haricinde 6zel amaglar i¢in kullanilmayacak ve kullanilmasina
izin verilmeyecektir.

Seyir esnasinda yardim amaciyla da olsa araca yabanci kimseler alinmayacaktir. Bunun
giivenlik agisindan yaratacagi sakincalar 6zellikle dikkate alinacaktir.

Kullanilan araglarin yeterli seviyede teknik o6zellikleri bilinecektir. Araglarin periyodik
bakimlar1 ve ihtiya¢c dogmasi halinde gerekli bakim ve ayarlar1 yaptirilacaktir.

Aracin suyuna, yagna, lastik havalarina, supap kapaklarmmin eksik olup olmadigina
bakilacaktir.

Araglarin fenni ve egzoz muayeneleri takip edilecektir. Muayenesiz araglarla trafige
cikilmayacaktir.

Kasko, zorunlu trafik sigortasi ve zeyilnameleri zamaninda yaptirilacaktir.

Arag kullanirken cep telefonu ile konusulmayacak, camlar 5 cm. den fazla acilmayacaktir.
Seyir esnasinda arag i¢erisinden digartya herhangi bir cisim, sigara, atik vb. atilmayacaktir.
Yorgun, uykusuz ve alkollii olarak ara¢ kullanilmayacaktir.

Gorev esnasinda aracin park edilmesi gerektiginde, ara¢ emniyetli bir park yeri veya
bolgede birakilacaktir.

Aragclarin demirbas ve yardimei (¢ekme halati, zincir, takoz, reflektor, ilk yardim seti vb.)
malzemeleri saglam, temiz, bakimli ve her an kullanilabilir halde muhafaza edilecektir.
Hizmette kullanilan araglara malzeme, demirbas ve ekipmanlar diizenli, disaridan ¢irkin
goriinmeyecek ve emniyetli bir sekilde yerlestirilerek tasinacaktir.

Araglarin periyodik bakimlarii km'si geldiginde yaptirma sorumlulugu idari isler birimine
veya haber vermek sartiyla, kullaniciya aittir. Bolge seyahatlerine ¢ikilmadan 6nce mutlaka
aracin yag, su vb. diger kontrollerinin yapilmasi sayet bir sorun var ise gerekli tamiratin
yaptirilmasindan sonra yola ¢ikilmas: gerekmektedir. Arag kullanicisi, bakim yaptirdiktan
sonra ilgili bakim formunu doldurup, yapilan bakimi kayit altina almak zorundadir.
Kullanicr siiriicii belgesini, arag ruhsati ve bulundurulmasi yasal agidan zorunlu diger belge
(psiko-teknik ve SRC.) ve ekipman ile ara¢ dosyasini ara¢ kullanimi sirasinda daima
yaninda bulundurmakla yiikiimliidiir. Bu maddenin ihlali ile ilgili tiim cezai sorumluluklar
kullaniciya aittir.

Araclarin seyir halinde farlar siirekli acik tutulmalidir. Géreve ¢ikmadan 6nce, muhakkak
far, fren, park ve sinyal lambalarini kontrol edilmelidir.

Servis araglarinda taginacak yolcu sayisi, motorlu arag tescil belgesinde belirtilen sayidan
fazla olamaz ve ayakta yolcu tasinmasi kesinlikle yasaktir.

Kullanici, herhangi bir sebeple trafik birimleri tarafindan siiriicli belgesine el konuldugu
takdirde bunu hemen bagli bulundugu amirine bildirmekle ve araci idari isler
birimine/y0neticisine teslim etmekle yiikiimliidiir. Aksi takdirde olusacak hukuki ve maddi
tazminleri pesinen kendisi kabullenir.

Servis araglarinin servise baslamadan minimum 30 dakika once galistirilarak olas1 ariza ve
gecikmelerin Oniine geg¢ilmelidir. Kullanici, aragta ariza vb. durumlar var ise hemen ilgili
iist amirine bilgi vermeli, aragtaki ariza giderilene kadar arac1 kullanmamalidir.

Arag kullanicisi, aracin periyodik bakim ve onarimlarda aracin lastik dis derinligini kontrol
ettirmekle yiikiimliidiir. 3 mm'nin altina diisen dis derinliklerini arag servis giris formu tespit
ederek, idari isler birimine bildirmek zorundadir.
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38. Arag kullanicisy, araglar kesinlikle yasal oranlar igerisindeki HIZ LIMITLERINE uyarak

kullanmak zorundadir. Periyodik olarak yapilacak olan ARAC TAKIP SISTEMI
KONTROL RAPORLAMALARI neticesinde hiz limitlerine riayet etmeyen kullanicilar
s0zlii ardindan yazili uyarilar ile ikaz edilecek olup bu durum aliskanlik haline gelmesi
durumunda ise savunmalart alinip is akitleri gozden gegirilip fesih yoluna kadar uzanacak
tedbirler alinacaktir.

39. Her sofor kullandigi vasitanin bakimindan sorumludur. Bakimsiz aragla yola ¢ikma, ise

baslama aracini her calistirdiginda fren kontroliinii yapmak zorundadir.

8.ASANSOR ARIZA VE BAKIMDA iS GUVENLiGi ONLEMLERI TALIMATI

1.
2.
3.

Her asansoriin bir kimlik numarasi olmasi zorunludur.

Yeni asansoriin binaya uygunluk kontroliiniin yapilmasi gereklidir.

Yonetmelik kapsaminda piyasaya arz edilen yeni asansoOr, piyasaya arz edildigi tarih
itibariyla otuz giin icerisinde asansor monte eden tarafindan bir defaya mahsus olmak tizere
ilgili idareye tescil ettirmelidir.

Mevcut asansor tescili, Bu Yonetmelige gore A tipi muayene kurulusu tarafindan tespiti
yapilan ve TS EN 81-80 standardi esas alinarak giivenlik seviyesi artirilan mevcut asansor,
bir defaya mahsus olmak iizere ilgili idare tarafindan tescil edilir.

Asansor kayit defteri, s6z konusu asansorii piyasaya arz eden asansor monte eden tarafindan
saglanir. Ayrica asansor kimlik numarasi, asansor kayit defterinde belirtilir. Asansor kayit
defterinin bitmesi durumunda, yeni defter bakim s6zlesmesi imzalayan asansér monte eden
veya onun yetkili servisi tarafindan temin edilir. Biten kayit defteri, bina sorumlusu
tarafindan asansoriin kullanim 6mrii boyunca muhafaza edilmelidir.

Yetkili firmaya ayda bir bakim yatirtilmali, yilda bir defada diizenli olarak asansore
periyodik bakim yaptirilmalidir.

A- ASANSORLERDE iS GUVENLiGi KURALLARI

1.

2.
3.

Ilgili personel asansdr bakimi ve onarimi konusunda egitimli olmalidir, arizalara en az iki
kisi ile miidahale edilmelidir.

Kullanilacak alet, ekipman ve cihazlar gerekli kosullara uygun olmalidir.

Personel bas korumasi, goz ve yliz korumasi, yalitimli botlar ve yalitilmis el aletleri ile
calisiimalidir.

Diisme ve kayma tehlikesi olan ve iki metreden daha yiiksek kisimlarda calisirken mutlaka
giivenlik kemeri bele takilmali ve halati saglam bir yere gegirildikten sonra kanca
takilmalidir.

Metal, miicevher, saat gibi risk tasiyan esyalar calisirken takilmamalidir.

Asansorlerde elektrik isleri sadece yetkili kisiler tarafindan yapilmalidir, bir iste birden
fazla kisi calisiyorsa gerekli kisiler birbirlerini uyarmalidir.

Ekipman iizerinde ¢alisan herkes kendi isaretlemelerini koymali, kaldirmali ve miimkiin
olan yerlerde kilitlemelidir.

Calismadan etkilenecek kisiler mutlaka uyarilmalidir. Calisma mahallinde gerekli glivenlik
onlemleri alinmal1 ve gerekli isaretler yerlestirilmelidir. Asansor kapist agik ¢alisilacaksa
gerekli isaret konulmali ve 6nlemler alinmalidir.

Enerji altinda ¢alisilmamasi gerekli olan durumlarda enerji mutlaka kesilmelidir ve baska
kisilerin miidahale etmesini dnleyici mutlak tedbirler alinmalidir. Eger kilitleme olanagi
yok ise ikinci bir 6nlem alinmalidir (sigorta sokmek, yazili olarak miidahale edilmemesi,
panonun yaninda bir eleman gérevlendirmek gibi).

10. Calismaya baglanmadan dnce enerjinin kesik oldugundan emin olunmalidir.
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11.

12.

13

14.

15.

16.

Eger calisma mahallinin yaninda enerjinin kesilmesi olanaksiz ise;
a.Perde bariyer yalitim ortiisii kullanilmalidir.

b.Eger bu sartlar saglanamayacak ise, yeterli gozetim kosullari saglanarak,
yalittmhi giysi ve malzeme kullanilarak ve enerjili pargalardan uzak durarak korunma
saglanmalidir.
Asansor kuyusu bolgesinden ise baglamadan once, kisi her durumda kuyudan hizla ve
giivenle ¢ikabileceginden emin olunmalidir. Kisisel koruyucu ekipman gerektigi sekilde
kullanilmalidir. Miimkiin olan her durumda enerji verilmis olan ekipman iizerinde tek
basina ¢aligilmaktan kaginilmalidir.

Isi emniyetli bir sekilde tamamlamak icin gerekli alet ve ekipmanin yaninizda

bulundugundan emin olunmalidir. Sadece kullanilir durumda olan yalitilmis aletleri ve
elektrik test cihazlar (yonetmeliklere uygun olan) kullanilmalidir.

Isyerinin muhtelif yerlerine ¢esitli maksatlarla asilmis olan; Giivenlik, Saglik, Yasak,
Bilgilendirme, Emredici, Uyaric1 ve Ilkyardim isaretlerine uyulmalidr.

Patlama, yanma ve parlama tehlikesi olan yerler gerekli kontrol, havalandirma ve kacak
tespiti yapilmadan girilmemelidir. Bu yerlerde patlayici ve yanici ortam olusturacak alet,
edevat ve malzemeler kullanilmamalidir.

Calisanlar asansorlerde saglik ve gilivenlik i¢in ciddi ve ani bir tehlike oldugu kanaatine
vardiklar1 herhangi bir durumla karsilastiklarinda veya koruma tedbirlerinde bir aksaklik ve
eksiklik gordiiklerinde mutlaka birim sorumlusuna haber vermelidir.

B-ELEKTRIK KESILMESINDE VEYA ARIZA DURUMLARINDA ASANSOR
KABINININ iCINDE YOLCU KALMA DURUMLARINDA YAPILACAK iISLEMLER

1.

2.

Bina sorumlusu ile sdzlesme imzalayan asansor monte eden veya onun yetkili servisi, s6z
konusu asansor igin detayli bir durum tespit raporu hazirlar ve bina sorumlusuna iletir.
Asansor monte eden veya onun yetkili servisince her bakimda yapilan iglemler kayit altina
alinir ve bir niishast bina sorumlusuna iletildikten sonra bir niishas1 da kendisi tarafindan
muhafaza edilir ve talep edilmesi durumunda ilgililere sunulur.

Bina sorumlusu bakim kayitlarini asansoriin makine veya makara dairesinde veya yonetim
biirosunda kalic1 olarak muhafaza eder.

Asansor monte eden veya onun yetkili servisi, insan can ve mal gilivenligi yoniinden
asansortin risk tasimas1 durumunda bina sorumlusunu yazili olarak bilgilendirir. Asansoriin,
asansOr monte eden veya onun yetkili servisince giivenli hale getirilmesini saglamakla bina
sorumlusu yiikiimliidiir.

Asansor monte eden veya onun yetkili servisi, asansorde yapilan degisiklikleri ve kazalar
asansor seyir defterine isler.

Bu islemler en az iki kisi tarafindan yapilmalidir.

Asansor makine dairesine ¢ikilarak ilgili asansoriin ana salteri kapatin.

Fren agma kolunu kullanarak freni agin.

Volan1 kolay donen yonde g¢evirerek ve halatlar lizerindeki ¢izgilere bakarak (halatlar
tizerindeki bu ¢izgiler tam kat seviyesini gosterir) kabini tam kat seviyesine getirin.

. Freni kapatin.
. Kap1 tam kat seviyesinde iken kap1 agma anahtart ile i¢ ve dis kapilari birlikte sonuna kadar

acin.

. Kabin i¢indeki yolcular1 ¢ikardiktan sonra kapilart mutlaka kapiyr kapatin ve kapali

oldugunu kontrol edin.

. Asansoriin sigorta ve salterini kontrol ettikten sonra tekrar enerjisini verip calistirmay1

deneyin.

-15-



14.

15.

16.

Ariza devam ediyor ise asansoriin ana salterini kapatip bakimer firma teknik servisine haber
verin.

Asansor kat aralarinda durdu ise ( asansor c¢aligabilir ve araya sikigila bilir.) kesinlikle
araliktan siirtinerek ya da atlayarak veya benzeri sekilde asansorden ¢ikmaya ¢alismayin.
Asansore yukaridaki islemlerin disinda kesinlikle bagkaca miidahalede bulunmayin.

9.BAKIM ONARIM ATOLYELERINDE iS GUVENLiGi ONLEMLERi TALIMATI

1.
2.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

Tamirhaneye gorevlilerden baskasinin girmesi tehlikeli ve yasaktir.

Tamirhanede c¢alisanlar burada gorevli amirin verece8i emir ve talimatlara uyacaktir.
Burada calisanlar tehlike yaratacak veya herhangi bir kazaya sebebiyet verebilecek
hususlara girismeyeceklerdir.

Yapilacak ise uygun alet kullanilmalidir.

Islenecek pargalar diizgiin bir bicimde siralanmali ve makinenin etrafi bosaltilmalidir.
Tamirhanede calisanlarin kaymamasi veya diismemesi i¢in yag ve buna benzer malzemeler
yere dokiilmemelidir.

Islenecek parca tezgaha giivenli bir sekilde baglanmalidir.

Calisma sirasinda yiiziik, kolye ve saat gibi takilar takilmamalidir.

Tezgahin yakininda calisanlara parca veya demir talaslarinin firlamamasma dikkat
edilmelidir.

Yetkili eleman olmadan takim tezgahinda ¢alisilmamalidir.

. Koruma pargalarinin yerinde olmasina dikkat edilmelidir.
. Elektrikli makineler topraklanmalidir.
. Makinenin yaglama ve temizleme islemi makine durdurulduktan ve fisi ¢ekildikten sonra

gerceklestirmelidir.

Hareket halindeki pargalar elle durdurulmamalidir.

Bol veya iliklenmemis elbiselerle ve uzun saclarla, baretsiz ¢aligiimamalidir.

Ayak pedali ile kumanda edilen takim tezgahlarinin pedallar1 emniyet altina alinmalidir.
Talas kaldirma makinelerinde, talas firlamalarina kars1 koruyucular kullanilmalidir.

Sabit ve seyyar taslama aletleri, koruyucusuz kullanilmamalidir.

Talas kaldirma makinelerinde, tezgaha baglanan parcalar tezgahtan disar tastiklar1 zaman,
disar1 tagan kisimlarin personele veya ¢evreye zarar vermesini 6nleyecek koruyucu tedbirler
alinmalidir.

Tamirhane igerisinde, hurda malzeme, kirpinty, talas, diger malzeme veya parcalar ayr1 ayri
toplanacak ve gerekli yerlere koyulacaktir.

Her makine ve tezgahta, talas kaldiran, sekillendiren, ezen, delen, kesen veya baska sekilde
islem yapan kisim ile is alip verirken tehlikeli olan yerler gibi operasyon noktasi denilen
bolgeler, herhangi bir kazanin meydana gelmesini onleyecek sekilde korunmali ve bunun
icin gerekli tedbirler alinmalidir.

Tamirat ve bakim sirasinda kirlenen iistlipli ve pacavralar gelisi giizel sekilde atilmamali,
0zel olarak yapilmis bidonlara koyulmalidir. Bu bidonlarda her ¢alisma giinii sonunda,
disarida bu maksat i¢in yapilmis yere bosaltilmalidir.

Umumi revizyonlar haricinde, tamirati uzun siirecek araclar ve makineler tamirhane diginda
bekletilmelidir.

Tamirhane igerisinde vukua gelebilecek bir yangin aninda ara¢ ve makinelerin ¢ok kisa bir
siirede disar1 cikartilabilmesi i¢in, arag ve makineler birbirine paralel olarak ve ana ¢ikis
kapisi esas alinarak koyulmalidir.

Biitan gazindan zehirlenme meydana gelmemesi i¢in tamirhane igerisinde arag
calistirrlmamalidir.
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. Imalat ve takim tezgahlarinda talas kaldiran takimlar, baglamalar ve islenen parcalar tezgah
calisirken sokiiliip takilmamali, ayar yapilmamali ve gevsetilmemelidir.

Delen, kesen, talag kaldiran tezgahlarin devir adetleri, islenecek malzemenin cinsine ve
yapilacak isin niteligine gore se¢ilmelidir.

Tezgahlarda meydana gelen demir talaslari, tozlar1 veya kiriklari el ile temizlenmemelidir.
Isyerinde uyulmas1 gereken kurallar, calisanlarin is giivenligini saglamayi, yanginlari, can
ve mal kaybmi oOnlemeyi amaglamaktadir. Tiim c¢alisanlar kendisinin ve ¢alisma
arkadaslarinin can giivenligini tehlikeye sokmamak i¢in bu kurallara uyacaktir.

Calisma alanindaki tiim is glivenligi ikaz levhalarina ve isaretlerine riayet edilecektir.
Kurallara uymayanlar ikaz edilecek, tehlikeli durumlar bir iist amire bildirilecektir.
Calisanlar, calistiklar1 yerin her zaman diizenli, temiz ve tehlikesiz durumda olmasindan
sorumlu olacaktir.

Yiiksek yerlerde caligsanlar, c¢alistiklart yerin altindan diger calisanlarin ge¢mesini
Onleyecek sekilde gerekli barikat ve ikaz isaretleri koymalidir.

Merdiven kullanarak yiiksek yerlerde ¢alisma yapanlar ellerinde ve ceplerinde alet ve
malzeme bulundurmamalidir.

Merdivenlerden inis ve ¢ikislar birer birer yapilmalidir. inen inmeden veya ¢ikan ¢tkmadan,
baska kimse(ler) merdiven altinda veya iistiinde bulunmamalidir.

Yiiksek yerlerde c¢alisanlar el aletleri ve takimlarini, platform veya iskeleler iizerine
giivenlikli bir sekilde yerlestirmelidir.

Yiiksek yerlerden gegirilen kablolar yaya ve arag hareketlerine engel olmamalidir.
Yiiksekte yapilan islerde, isgilerin saglik ve giivenliklerini tehlikeye atmayacak hava
kosullarinda yapilmalidir.

Taslama sonucunda olusan kivilcimlarin yanma tehlikesi yaratmamasi i¢in etrafta gerekli
onlemler alinmalidir.

Taglama isleminden once, cihaz kisa bir siire ¢alistirilmali, ¢alisanlar tasin ilk hareketinde
tagin karsisinda durmamalidir.

Tezgah anormal sesler ¢ikariyor veya titresim yapiyorsa hemen durdurulmali ve kontrol
edilmelidir.

Koruyucu muhafazasi olmayan sabit veya seyyar taglama motorlar: kullanilmamalidir.

El aletleri ve takimlar daima dikkatli olarak, her takim yerli yerinde ve amacina uygun
islerde kullanilmalidir.

El takimlar1 kullanilmadan 6nce daima genel bir kontrolden gecirilmeli, bozuk, kirik, catlak
vs. olanlar kullanilmamalidir.

El aletleri ve takimlari, takim sandig1 i¢inde veya cantalarda tasinmali, elde ve ceplerde
tasinmamalidir.

Elektrikle calisan ekipman veya elektrik hatlarinda herhangi bir bakim ve onarim
yapilmadan 6nce, hangi makine veya cihaza elektrik enerjisi verilecegi kontrol edilmelidir.
Elektrikli el aletleri kullanilmadan o©nce, yetkilileri tarafindan kontrol edilmeli,
topraklamasi arizali, motoru kivilcimli, priz fis, anahtar baglantilar1 bozuk olanlar kesin
olarak kullanilmamalidir.

Insaat islerinin giindiiz yapilmas: esastir. Gece ¢alisilmasinin gerekli veya zorunlu oldugu
hallerde, ¢alisma sahasi aydinlatilmali ve is giivenligi saglanmalidir.

Platform veya yiiksek yerlerde calisanlar malzemelerini veya takimlarini, asagidan-
yukariya veya yukaridan-asagiya atmamalidir.

Is ile ilgili potansiyel tehlikeler tespit edildiginde iist amire bilgi verilmelidir.

Ise yeni giris yapacak olan personel géreve baslatilmadan once is basi egitimi sonra ise
baslatilmalidir.

G0z i¢in tehlikeli olabilen islerde koruyucu gozliik ve yiiz siperleri kullanilmalidir.

. Calisma sahasinda bulunan tiim ¢alisanlar yaptiklari ise uygun KKD kullanmalidir.
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85 desibel ve lizeri giiriiltiilii yerlerde yapilan ¢aligmalarda kulak tikaci, kulaklik gibi ses
seviyesine uygun KKD kullanilmalidir.

Tiim makine, cihaz ve donanimlar sorumlulari tarafindan ¢alistirilmali, bakimi yapilacaksa
yetkilileri tarafindan muhafazalar1 c¢ikarilmali, gereken bakim ve onarimlar
tamamlandiktan sonra koruyucular takilmalidir.

Calisir durumdaki is makinesi ve cihazlar terk edilmemelidir.

Is bitiminde ve mesai bitiminde ¢alisma yerindeki ve atdlyedeki biitiin elektrikli aletler
kapatilmal1 ve figleri ¢ekilerek temizligi yapilip yerlerine konmalidir.

Is bitiminde ve mesai bitiminde calisma yerindeki ve atdlyedeki tiim el aletleri toplanip
temizlendikten sonra yerlerine konmalidir.

Calisma kosullarina gore (elektrik isleri yapilirken yalitkan ayakkabi, delici kesici ortamda
(insaat gibi) ¢alisirken delinmeye dayanikli ayakkabi, yiik tagirken c¢elik burunlu ayakkabi
vb.) calisanlar ayaklarina is ile ilgili ayakkabilarin1 giymelidirler.

Calisanlar ¢alisma sahasinda herhangi bir is kazasina sahit olduklar1 zaman, derhal
ilkyardim gorevlisinden veya saglik elemanindan ilkyardim istemelidir.

Araclara ait akaryakit depolarinda herhangi bir isleme girisilecegi zaman, deponun
patlamamasi1 veya herhangi bir yangina sebebiyet verilmemesi i¢in depo tamamen
bosaltilmali ve temizlenmeli, havalandirilmali, yakit ve yakit buhari olmadigi kontrol
edildikten sonra gerekli islere girisilmelidir.

Tamirhanede, ara¢ ve makinelerin bakimi, tamiri sirasinda sigara i¢ilmemelidir.
Tamirhanede agik ates kullanmak tehlikeli ve yasaktir.

Tamirhanede veya bagka bir yerde is elbisesi, gaz, benzin veya buna benzer malzemelerle
kati surette yikanmayacak, temizlenmeyecektir.

Araclara ait elektrik donanimlarinin bakim ve tamiri sirasinda, yaglanmis ve gaz, benzin,
mazot dokiilmiis elbise ile ¢aligmak tehlikeli ve yasaktir.

Tamirhanede, seyyar aydinlatma gereci olarak pilli el feneri veya 24 volt'luk seyyar lamba
kullanilacaktir.

Tamirhane icerisinde akii sarj1 yapilmamalidir. Akiiler, akii sarj odasinda sarj edilmelidir.
Tamiri ve bakimi yapilacak makineler kapatilmadan ve enerjisi kesilmeden tamir ve bakimi
yapilmaya ¢alisilmamalidir.

Tamir bakim maksadi ile de olsa kapatilmayan ve enerjisi kesilmeyen makinelerin delici,
kesici ve pargalayict kisimlarina el, ayak sokulmayacak hicbir alet bu kisimlara
sokulmamalidir.

Tim alet ve makineler {iretim amaci disinda ne maksatla olursa olsun baska amagla
kullanilmamalidir.

10.BAKIM ONARIM iSLERINDE CALISMA TALIMATI

1.

2.

ook w

Doénen aksami bulunan makine ve tezgahlarin tamir-bakim ve onariminda eldiven
kullanilmayacaktir.

Bakim onarim yapildig1 sirada bakimi yapilan diizenegin agma-calistirma butonuna
(diigmesine) ve elektrik verme salter veya fisin oldugu yere DIKKAT BAKIM VAR levhasi
asilacaktir.

Calisan makinede bakim- onarim yapilmayacaktir.

Bakima baslamadan 6nce makine durdurulacak ve elektrigi kesilecektir.

Makinenin elektrik aksami konusundaki elektrik ekibinden yardim alinacaktir.

Bakimi yapilacak olan ara¢ ya da makine varsa bakim i¢in ayrilmis atélyeye yoksa ¢alisma
yogunlugunun olmadig sakin bir alana alinacaktir.

Bakim sirasinda kimyasallar kullanilacaksa MSDS’ lere uygun hareket edilecek ve bu
kimyasalla ilgili egitim alinacaktir.
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Calisma sirasinda basingli tiip kullanilacaksa tiipler sabitlenecek ve 1sidan uzak tutulacaktir.
Bakim onarim iglemi siiresince gerekli Kisisel koruyucular (Eldiven, gozliik, maske, ¢izme,
is ayakkabisi, kulaklik, 6nliik) kullanilacaktir.

Kullanilan el aletleri saglam ve giivenli olacak, arizali ya da hasarli olanlar
kullanilmayacaktir.

Is bitiminde bozulmus, sdkiilmiis sistem, kablo ve diger parcalarin dogru takildig1 kontrol
edilecek ve bundan emin olunacaktir.

Bakim onarim sirasinda makine, tezgah ya da sistemde yapilan degisiklikler operatore
bildirilecektir.

Bakim sirasinda tespit edilen 6nemli hususlar kaydedilecek ve sonraki kontrollerde bunlara
dikkat edilecek.

Bakim onarim isleri uzman kisiler tarafindan yapilacaktir.

Is bitiminde ¢ikartilan koruyucular tekrar yerine takilacaktir.

Basingl kaplar ve kazanlar basing altinda onarilmayacak, onarilacak olan tank, kazan veya
depolarin diger tank ve depolarla baglantis1 kesilecektir.

Icinde yanici patlayict madde bulunan kaplarin tamir bakim isleminden 6nce igleri
temizlenecektir

Yiiksekte yapilan bakim-onarim ilerinde platform veya iskele kurulmasi istenecek, emniyet
kemeri ve baret kullanilacaktir.

Kullanilan seyyar kablolarin izoleleri saglam olacaktir.

Seyyarlar 24 Volt olacaktir.

Kayis, kasnak, disli, kaplin, pervane vb. hareketli kisimlarin tamirine baslamadan 6nce
makine durdurulacak ve elektrigi kesilecektir.

Bakim islerine baglamadan 6nce etraftaki yanici patlayici maddeler uzaklastirilacaktir.

. Calisma alan1 aydinlik olacaktir.

.BASINCLI GAZ TUPLERI CALISMA TALIMATI

Tiip vanalari i¢in yag kullanmayin. Vana sikismis ise vanay1 agmak i¢in ugrasmayin ve tiipti
tireticisine teslim ederek yenisini alin.
Tipleri asla vana ve regiilatorleri takiliyken veya vanalar1 acikken tasimayin.
Tiipleri boyamayin, etiketini ve igerik bilgilerini degistirmeyin ve vidalarina miidahale
etmeyin.
Tiiplerdeki veya vanalardaki hasarlar1 kesinlikle gérmezden gelmeyin. Hatali olanlari
etiketleyin ve tiretici firma ile irtibata gecin.
Tiipleri zemin lizerinde yuvarlayarak bir yerden bir yere kesinlikle gétiirmeyin veya destek
amagch kullanmayn.
Tiipleri kaldirirken asla manyetik kaldiricilar kullanmayin.
Tiplerle ¢alismalarda eldiven, koruyucu ayakkabi, gozliikk vb. uygun Kisisel Koruyucu
Donanimlar1 kullanin.
Tiplerin hi¢bir zaman tamamen bos olmadigini unutmayin.
Tiiplerin, vanalarin, giivenlik ekipmanlarinin bakimini egitimli bir kisiye yaptirin.
. Tupleri asinim, s1zint1, ¢atlak vb. agisindan her kullanimdan 6nce ve giinliik olarak kontrol
edin. Bu kontrollerin tiipii, borulari, giivenlik ekipmanlarini, vanalari, koruma bagligin1 ve
govdeyi de igerecek sekilde olmasini unutmayin.
Si1zint1 yapan regiilator, vana veya diger ekipmanlart kullanmayin.
Tiipleri kullanan tiim ¢alisanlarin, basingl gaz tiipleri ile giivenli ¢calisma konusunda egitim
almasini saglayin. Bu konuda egitim aldirmadan, higbir ¢alisant tiiplerle calistirmayin.
Tiplerin dolumu, kullanimi, bakimi vb. islemlerin {iretici firmadan temin edilen talimatlar
dogrultusunda yapilmasini saglayin.
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Talimatlari, is¢inin kolaylikla gorebilecegi yerlere asin.

Hangi gazla calistiginizi 6grenmek igin tiiplin etiketini okuyun ve gazin/tiipiin kullanima
uygun olup olmadigini iki kere kontrol edin.

Gaz tiipleri iizerindeki uyar1 etiketinin okunakli olmamasi durumunda, iiretici firmaya
durumu bildirin.

Adi ve igerik bilgileri okunakli olarak tanimlanmayan higbir basingli gaz tiipilini
kullanmayin.

Icerdigi gazin belirlenmesinde, tiipiin kendi rengini kesinlikle dikkate almayin. Renklerin
kodlanmasi tiretici firmalara gore degisebileceginden giivenilir degildir. Ayrica, koruyucu
basliklar degistirilebilir oldugundan bunlarin {izerlerindeki etiketler de yaniltici olabilir.
Silindir tiipleri, baglik, vana veya koruyucularindan tutarak kaldirmaya ¢aligmayin.

Tipi kesinlikle diisiirmeyin ve diiserken yakalamaya ¢alismayin.

Basingli gaz tiiplerinin etrafinda kesinlikle sigara igmeyin.

Vanalar a¢ip kapatmak i¢in yalnizca basingl tiipe uygun anahtar veya aletler kullanin.
Vanalar1 agmak i¢in hi¢cbir zaman pense, karga burun vb. kullanmayin.

Parcalar1 birlestirmek icin veya sizdirmazligi saglamak i¢in bant kullanmayin, bu durumda
regiilatorii veya tiipti degistirin.

Tiiplerin kullanilmadig1 zamanlarda vanalar1 kapatin.

Basingli tiiplerin etrafi ¢evrilerek, tistli kapatilmali ve havalandirmasi saglanmalidir.
Basingli tiiplerin depolandig1 alanlarda gerekli uyari ve ikaz levhalari asilmalidir.

Basingli tiipler depo igerisinde dolu/bos seklinde ayrilarak dik sekilde depolanmalidir.
Basingli gaz tiipleri, depolandig1 alanlara giris ¢ikis yasaklanmali ve sadece yetkili
personelin girisine izin verilmelidir.

Basingli gaz tiipleri, depolandig1 alanlarda da vana koruma bagliklar1 iizerinde takili
olmalidir.

Basingli tiiplerin tasinmasinda seyyar tekerlekli ve zincirli tasima arabalar1 kullanilmalidir.
Tiipler taban kisimlarinin donme hareketi kullanilarak dik olarak elde tasinmamalidir.
Basingli tiiplerin tasinmasinda seyyar tekerlekli ve zincirli tasima arabalar1 kullanilmalidir.
Yanici ve yakici gaz tiiplerinin gaz ¢ikislarina (vana kismina) alev geri tepme ventilleri (
emniyet ventili/alev tutucu ) monte edilmeli ve ani basing degisikliklerinde alevin geri
tepmesi onlenmelidir.

Tiipler kullanim sirasinda, giines 1sinlarindan korunmus olarak kullanilmalidir.

Bosalan gaz tiipleri sahada bekletilmeden depolandiklari alana goriilmelidir.

Asetilen, LPG gibi yanici gaz tiiplerinin bulundugu bdlgelerde kivilcim ¢ikaran ¢aligmalar
yapilmamalidir.

Asetilen, LPG gibi yanict gaz tiipleri elektrik panolar, yiiksek gerilim hatlarmin gegtigi
bolgelere yakin yerlere konulmamalidir.

Tiipten tiipe gaz transferi yapmak tehlikeli ve yasaktir.

Tiplere vurulmasi ve darbe almasi 6nlenmelidir.

Ihtiyag fazlasi tiiplerin ¢alisma sahasinda bulundurulmasina izin verilmemelidir.

Darbe gormiis tiipler kullanilmadan 1lgili tedarik¢i firmaya geri verilmelidir.

Ihtiyaci karsilayabilecek hortum uzunlugundan daha uzunu kullanilmamalidir.

Hortumlar makaraya veya tiipe sarili vaziyette kullanilmamalidir.

1. 44 Bakar borular ve asetilen hortumlar1 birlikte kullanilmamalidir.

Tipler acil ¢ikis yollar1 ve kapilarina, bina giris ve ¢ikislarina konulmamalidir.

Olas1 bir yanginda oncelikle alev saloma ve oksijen vanasini daha sonra da biitiin vanalar
kapatilmalidir.

Tiipe su ile sogutma yaparak acil durum personelinin gelmesi beklenmelidir. Tiipii
soguturken basingli su kullanilmamalidir.

Basingl tiiplerin tedarik¢i firmadan vana koruma bagliklar ile birlikte getirilmelidir.
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49.

Basingl tiiplerin Malzeme Giivenlik Bilgi Formlari (MSDS) tedarik¢i firmadan istenmeli,
kullanan personelin tiipteki gazin kimyasal 6zellikleri hakkinda bilgilenmesi saglanmalidir.

12.BOYA ISLERINDE CALISMADA iS GUVENLiIGi ONLEMLERI TALIMATI

1.

w

10.
11.
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Kayarak diismeye sebep olabilecek yerde gordiigiiniiz her tiirlii seyi (yag, meyve kabugu,
parcalar vb.) derhal kaldiriniz.

Ortak kullanilan malzemeleri daima temiz tutunuz, kullandiginiz malzemeyi diizgiin ve
giivenli bi¢imde yerine birakiniz.

Egitim ve bilgi sahibi olmadiginiz cihazlar1 kullanmayniz.

Sandalye, koltuk, masa ve ¢ekmeceleri yiiksekte bir noktaya ulagmak i¢in asla merdiven
gibi kullanmayniz.

Yerden agir bir malzeme kaldirirken belin incinmemesi i¢in dizlerin kirilmasi ve kuvvetin
belden degil bacaklardan alinmasini saglaymiz.

Kaldirabileceginizden fazla malzemeyi aragsiz kaldirmaymiz ve tasimayiniz, yardim
isteyiniz.

Isyerinde yiik tasirken diismeye ve ayak takilmasina karsi1 dikkatli olun, tasidiginiz yiikiin
gorisiiniizii kapatmamasina dikkat ediniz.

Yiiksekte calistiginizda malzeme/aletlerin diismemesi i¢in gerekli 6zeni gosteriniz,
yukardan asagiya hi¢cbir zaman malzeme atmayiniz, is bitiminde uygun sekilde asagiya
indiriniz.

Yiiksekte calisacaginizda, galismaya baslamadan once ¢alisilacak alani kontrol ediniz.
Tehlike gordiigiiniiz takdirde gerekli tedbirleri almadan veya aldirmadan g¢alismaya
baslamayiniz.

2 metreden yiiksekte ¢alisacaginizda mutlaka emniyet kemerini kullaniniz.

Yiikseklik korkunuz, tansiyonunuz, bas donmesi gibi rahatsizliklarimiz varsa yiiksekte
¢alisma yapmayiniz ve bu durumu amirinizle paylasiniz.

Kimyasal maddelerle calisirken Is Giivenligi ile ilgili verilen; baret, celik burunlu
ayakkabi/bot/cizme, bas ve yliz maskesi, koruyucu gozliik, emniyet kemeri, eldiven gibi
koruyucu ekipmanlar igin geregine gore mutlaka kullaniniz.

Boya yapilan ortamdan tiner vb. kimyasal maddelerden etkilenmemek i¢in ortamin
havalandirilmasi gerekmektedir.

Tahris edici kimyasal maddelerin gozle ve ya cildinizle temasi halinde derhal bol su ile 15
dk. yikaymiz ve hemen isyeri hekimine bagvurunuz.

Tahris edici kimyasal maddelerin kaplarini higbir zaman giines altinda veya 1s1 kaynagi
yakininda birakmayiniz, depo etmeyiniz.

Kullandiginiz her kimyasalin Malzeme Bilgi Formunu (MSDS) dikkatlice okuyunuz, yazili
tim kurallara uyunuz.

Bir arada depolanmamasi gereken kimyasallar1 bir araya getirmeyiniz.

Boya ve solventlerin parlayici/patlayici/zehirleyici oldugu unutulmamalidir.

Boya islemine baglamadan 6nce gerekli yangin sondiiriiciiler o bélgede hazir bulundurunuz
veya yerlerini 6greniniz (hortumlar, kopiik, karbondioksitli sondiirme cihazi)

Dinlenme esnasinda da sigara igmeyiniz, 1sis1 yiikksek olan 1s1 kaynaklarindan ve agik
alevden uzak durunuz.

Boya yapilan alanlarda bir sey yemeyiniz, zehirlenebilirsiniz.

Boya islemi esnasinda, kapali alanlarin devamli havalandirilmasi saglaymiz.

Kapal1 alanlarda tek basina boya yapilmayacak, muhakkak gézlemci bulundurulacaktir.
Kapal1 alanlarda boya yaparken ¢alisma alaninin yeterince aydinlatilmis olmasina dikkat
ediniz.
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. Boya yapilan yerlerde sigara i¢ilmemeli, ates yakilmamali, kivilcim ¢ikartan el aletleri
(spiral tas gibi) kullanilmamalidir.

. Calisma alaniniz ve ¢evresine, olusabilecek tehlikelere yonelik gerekli ikaz levhalari

koyunuz.

Ihtiyag olunan kadar kimyasal madde ¢alisma alanina getiriniz.

Bosalan boya ve solvent tenekelerini ¢galisma mahallinde bulundurmayniz.

Boya kutularinin kapaklar1 agik halde asla birakilmayimniz.

Boya isinde kullanilan tiim malzemeler is bitiminde iyice temizleyiniz.

Yangin sondiirme cihazlarini ve acil ¢ikis yerlerini mutlaka 6greniniz.

Calisma ortaminizin acil ¢ikisi engellemeyecek sekilde diizenlenmesini saglayimiz.

Acil ¢ikis kapilarini girig-¢ikis yapmak ve sigara igmek icin kesinlikle kullanmayiniz.

Acil ¢ikis merdivenlerinde ya da kagis yolunda, acil durumda kagisi engelleyecek

malzemeler bulundurmayiniz.

Calisma ortaminizda kendiniz ya da ¢evrenizdekiler igin gordiigiiniiz tehlikeleri Isyeri

Saglik ve Glivenlik Birimi’ne bildiriniz.

Is giivenligi uzmani ve isyeri hekimi talimatlaria uyunuz.

Uyari igaret ve ikaz levhalarinin yerlerini kesinlikle degistirmeyiniz.

Meydana gelebilecek herhangi bir is kazas1 ve ramak kala olan olaylar1 derhal Isyeri Saglik

ve Giivenlik Birimi ile sube miidiirii veya birim sorumlusuna haber veriniz.

Olagan {istii bir durumda derhal ulasilmasi gereken acil durum numaralarini 6greniniz.

Merdiven kullanmak zorunda kalirsaniz merdiveni kaymaya kars1 6nlem alin ve merdivenin

tabanini sabitleyin.

Merdivenin son {i¢ basamagina basmayin.

.BURO TEMIiZLiK TALIMATI

Kisisel koruyucu donanim ve gilivenlik uyar: araglarimi kullaniniz.

Temizlik araglarini hazirlayaniz.

Temizlik/hijyen gereclerini/ kimyasallarini hazirlayiniz.

Temizlenecek alana gore kova ve bez rengi belirleyiniz.

Temizlenecek alana gore eldiven rengi belirleyiniz.

Giivenlik icin gerekli onlemleri aliniz, ¢alisma alanina, bilgilendirici uyar1 levhalarini
koyunuz.

Temizlik arag gereclerinin kullanma talimatina uyunuz. Y6netimin bilgisi disinda temizlik
maddesi kullanmayimiz.

Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

Kimyasal temizleyiciler kullanirken eldiven giyiniz ve maske takiniz.

Disar1 dogru uzanarak temizlik yapilmas: gerekiyorsa emniyet kemeri kullaniniz.

Ilik su igerisine yiizey temizleyici karistirarak temizlik sivisi hazirlaymiz.

Zeminde hal1 varsa elektrikli siipiirgeyi hazirlayiniz, siipilirgenin toz torbalarinin dolu olup
olmadigint kontrol ediniz, gerekiyorsa degistiriniz. Elektrik kablolarinin saglamligini
kontrol ediniz, KKD kullanarak siipiirme islemini gerceklestiriniz.

Sert zeminlerde temizlik fir¢cas1 ve faras kullanarak kaba temizlik yapiniz, ylizeyi hazirlanan
temizlik s1visi ile paspaslayimiz.

Haftada bir giin uygunsa camlari, cam temizlik gerecleri ve temizlik bezi kullanarak
temizleyiniz.

Nemli bez ve uygun dezenfektan kullanarak masalarin, dolaplarin, sehpalarin, koltuklarin
ve biiro araglarinin (bilgisayar, yazici, fotokopi, telefon vb.) temizligini gergeklestiriniz.

-22-



16.
17.
18.
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20.

21.

22.
23.
24.

25.
26.
217.

28.
29.
30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.
38.

39.
40.

41.
42.

Kapilar, ylizeye uygun temizleyici ile siliniz.

Kap1 kollarinin, metal ayak, aski vb. gereclerin temizligini gerceklestiriniz.

Ayda bir giin duvarlarin temizligini asidik icermeyen uygun temizleyicilerle yapiniz.
Tablolarin tozunu nemli bezle aliniz, metal cerceveleri, 6zelligine uygun kimyasallarla
haftada bir parlatiniz.

Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna gore
sik stk uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikayiniz.
Perdeler ve Oturma Gruplarinin, giinliik, vakumlama yontemi ile tozlarini aliniz ve leke
kontrolii yapiniz.

Aydinlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunu periyodik olarak aliniz.
Cam, ayna gibi yiizeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aragla temizleyiniz.

Radyatorlerin gilinliik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyator firgasi kullanarak haftalik
olarak aralarini temizleyiniz.

Havalandirma ve miizik sistemlerinin periyodik olarak bakimlarini yaptiriniz.

Glin igerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlar1 temizleyiniz.
Ofis ve biirolarda temizlik yaparken masa iizerinde bulunan evraklar karistirmadan aliniz,
masanin temizligi yapildiktan sonra evraklari alindiklar yerlere koyunuz.

Cop kovalarini bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢op poseti takiniz.

Oday1 havalandiriniz.

Masanin yiizey 6zelligine uygun madde ile tozunu aliniz ve iizerinde bulunan esyalarin,
tozunu alinarak yerlestiriniz.

Sehpalar, koltuk, sandalye, dolap ve raflar, resim ve panolarin uygun malzeme ile tozlarin
aliniz.

Bilgisayar ve donanimlari, aydinlatma sistemleri, prizlerin tozlari, elektrikli araglarin
temizligi ile ilgili kurallara dikkat edilerek, temizleyiniz.

Klima ve havalandirma {initesinin tozunu aliniz.

Cigeklerin yapraklarini temizleyiniz, solmus yapraklari toplayiniz.

Tavanlar1 kontrol edilerek varsa oriimeek aglarini temizleyiniz.

Temizlik/dezenfektan c¢ozeltileri kirlendiginde, 2-3 oda/sinif ta kullanimdan sonra,
degistiriniz.

Temizligi biten alani kilitleyerek glivenligi saglayiniz.

Kitapliklarda bulunan kitaplarin tozunu kuru bezle aliniz, raflar1 nemli bez ve uygun
temizlik sivisi ile temizleyiniz.

Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarina uyunuz.

Temizlik isleminden sonra tiim arac, geregleri teknigine uygun olarak toplayiniz ve giinliik
bakimlarin1 yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.

Yapilan tiim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.
Giivenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalar1 kaldiriniz.

14.CATICILAR iCiN TALIMATLAR

el N

Saglhiginiza dikkat edin.

Is yerine dinlenmis ve zinde olarak gelin.

Caligmaya baslarken tizerinizde yiiziik, zincir, kolye vs. olmamasini saglayin.

Sarkintili, bol veya diigmelenmemis elbiseler giymeyin, boyun bagi takmayin, uygun is
elbisesi giyin.

Baretinizin ¢ene bagini iptal etmeden, basiniza sikica oturacak sekilde ayarladiktan sonra
takin.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

Giiriiltiili yerde ¢alisiyorsaniz baretinize ayrica kulaklik, monte ederek ¢aligin.

Santiye sahasi i¢inde ¢elik burunlu is ayakkabinizi kullanin.

Ozellikle montaj c¢alismalarinda ara¢ ve gere¢ kullanirken batici, kesici ve delici
yaralanmalara kars1 montajci eldiveni kullanin.

Yiikseklikte kayma ve diisme tehlikesi bulunan, korkuluksuz yerlerdeki ¢alismalarda,
asansor ve dig cephe bosluklarinda yapilan caligmalarda, kayislar1 tiim gdvdeyi saran
parasiit tipi emniyet kemeri kullan.

Emniyet kemeri kancasinin takilacagi yer bulunamazsa, iki aks arasina diisey veya yatay
can halat1 ¢ekin, kancay1 bu halata takin ve ¢alisin. Gerektiginde diisey halata mobil diisiis
tutucu aparat (sok emici) takin.

Emniyet kemerinin kullanilamadig1 yerlerde diisme ve kayma tehlikesi varsa calistiginiz
yerin alt tarafina saglam iplerden 6riilmiis giivenlik aglar1 gerdirin.

Kaynak yaparken kaynak¢i maskesi, uzun konglu deri eldiven ve deri onliik kullanin,
polyester esasli elbiseler yerine zor tutusan pamuk ve keten esash elbiseler giyin. Yangin
tehlikesi varsa kaynak yerini sogutmadan ayrilmayin.

Kirlir zeminlerde (atermit gibi) calisirken diismeye karst mutlaka 6nlem (emniyet agi,
emniyet kemeri, ¢catt merdiveni vb.) alin.

Arizali takim ve aletleri onarmadan yapacaginiz islerde kullanmayin.

Sana verilen kisisel koruyucu malzemeleri mutlaka kullanin.

Calistiginiz yerdeki is glivenligiyle ilgili levhalara mutlaka riayet edin.

Batici ve kesici takimlari ¢alisirken cebinizde tagimayin.

Kullanacaginiz merdivenin kaymaz (baglama, iistte kanca, altta kayma takozu ve %
duvardan agiklik kurali) saglam ve temiz olmasina 6zen gosterin.

Karsilastiginiz aksaklik ve tehlikeleri derhal ekip sefine ve ilgilere bildirin.

Is arkadaslarinizla daima uyumlu calisin ve yardimlasin.

15.CAY OCAGINDA CALISANLAR iCiN iS GUVENLiGi ONLEMLERi TALIMATI

1.

N

O No O

10.

11.
12.

Calisma alaniniz1 temiz ve diizenli tutunuz. Kullanilan malzemelerin ve arag¢ gereclerin
temizligine, hijyen kurallarina uygun ¢aligmaya 6zen gosteriniz.

Cay ocagina personel harici kimse girmemelidir.

Cay ocag1 personeli disinda ¢ay alma, kahve yapma, bardak yikama vb. islemleri yapmak
amaciyla hi¢bir personel ¢ay ocagina girmemelidir. Giris ¢ikislarin kontroliinii saglayiniz.
Kullanilan gida maddelerinin son kullanma tarihlerine dikkat ediniz. Tarihi ge¢gmis uygun
kosullarda saklanmayan gida maddelerini kullanmayiniz.

Isyerinde bulunan tiim uyari ve ikaz levhalarina, isaretlerine ve talimatlara uyunuz.

Bina igerisinde acil durumlar disinda kosmayiniz.

Caligma arkadaslarinizla giivenliginizi tehlikeye diisiirecek sakalagmalar yapmayiniz.
Calisama alaninizdaki tiim elektrikli aletlerin kablolarinin, fis ve prizlerinin uygun ve
emniyetli olmasini ve arizali olanlarin onarilmasini saglayiiz. Herhangi bir sekilde elektrik
onarimlarini kendiniz yapmayimniz. Ayrica sarkan ve ekli elektrik kablolarinin agikta
durmasini engelleyiniz. Herhangi bir ariza durumunda bir iist amirinize ve elektrik arizasini
giderecek ilgili kisiye bildiriniz.

Takilma, diisme ve carpma ihtimaline kars1 dolap kapaklarini ve masa ¢ekmecelerini agik
birakmayiniz. Kap1 ve pencereleri dikkatli acarak odanin havalandirilmasini saglayiniz.
Yirtirken, oOzellikle merdivenlerden inip ¢ikarken cep telefonundan mesaj yazip
okumayiniz.

Yiiksek yerlerdeki raflardan herhangi bir sey alirken portatif merdiven kullaniniz.
Sandalye, koltuk, masa ve ¢ekmeceleri yliksekte bir noktaya ulagsmak i¢in asla merdiven
gibi kullanmayiniz.
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13. Dolaplarin iizerine malzeme yigmayiniz, dolaplarin i¢ini diizenli bigimde yerlestiriniz.

14. Koltuk ve sandalyeleri kontrol ediniz, arizali ve problemli olanlar1 kullanmayarak ilgili
birime bilgi verip onarilmasini saglayiniz.

15. Cam yiizeylerinde kirik ve ¢atlak olmasi durumunda derhal onarilmasini saglayiniz.

16. Cay ocagi temizliginde olusan 1slak zeminlerin kurulanmasini saglayiniz.

17. Zeminlerinde kaymaya, takilmaya neden olabilecek ylizeyleri onartiniz.

18. Yaralanma ve kazalara neden olabilecek malzemeleri(bigcak vb.) dikkatli kullaniniz. Masa
tizerinde kolayca ulasabilecek yerlerde bulundurmayniz.

19. Yerden agir bir malzeme kaldirirken belin incinmemesi i¢in dizlerin kirilmasi ve kuvvetin
belden degil bacaklardan alinmasini saglayiniz.

20. Calisma alanlarinda yiiksek sesle konusmayiniz.

21. Yurtime yollarinda ve ¢alisma alaninizin zemininde takilip diisebilecek malzemeler
bulundurmayniz.

22. Yangin sondiirme cihazlarini ve acil ¢ikis yerlerini mutlaka 6greniniz.

23. Calisma ortaminizin acil ¢ikisi engellemeyecek sekilde diizenlenmesini saglayiniz.

24. Acil ¢ikis kapilarin giris-¢ikis yapmak ve sigara igmek i¢in kesinlikle kullanmayiniz.

25. Acil ¢ikis merdivenlerinde ya da kagis yolunda, acil durumda kagisi engelleyecek
malzemeler bulundurmayiniz.

26. Mesai sonunda cay ocagindan ayrilirken igiklart sondiiriip, elektrikli aletlerin fisini
prizlerden ¢ikariiz. (Zorunlu olarak ¢alismasi gerekenler harig)

27. Cay ocaklar1 dogalgazli veya tiiplii ise mesai bitiminde ocagin altin1 kapatin ve dogal gazli
ise ayrica vanay1 kapatin, tiiplii ile tiipiin iistiinden de gazi kapatin ve kapattiginizdan emin
olun. Isi baskasina havale etmeyin veya baskasina giivenerek hareket etmeyin.

28. Gaz kagaklarinin kontroliinii atesle degil mutlaka kopiikle yapin.

29. Gaz kagagi hissederseniz mutlaka yetkililere haber verin ve arizanin giderilmesini saglayin,
kesinlikle gaz kacaklarini kendiniz 6nlemeye ¢alismayin.

30. Calisma ortamimizda kendiniz ya da ¢evrenizdekiler i¢in gordiigiiniiz tehlikeleri is Saglig
ve Glivenligi Birimi’ne bildiriniz.

31. Is giivenligi uzmam ve isyeri hekimi talimatlarina uyunuz.

32. Uyart isaret ve ikaz levhalarinin yerlerini kesinlikle degistirmeyiniz.

33. Meydana gelebilecek herhangi bir is kazasi ve ramak kala olan olaylar1 derhal is saglig1 ve
giivenligi birimi ile birim sorumlusuna haber veriniz.

34. Olagan iistii bir durumda derhal ulasilmasi gereken acil durum numaralarini 6greniniz.

35. Bu talimatlarin uygulanmasindan ¢ay ocagi ¢alisanlar1 sorumludur.

36. Bashekimlikte ve istasyonlarda calisan ekipler kendi ¢aylarini kendileri yapmaktadirlar.
Buralarda cay, kahve vb. seyler yapilirken onlemi tiim ¢alisanlar hep birlikte sorumlulugu
baskasinin lizerine atmadan alacaklardir. Dogacak herhangi bir olumsuzluktan o isyerinde
calisan her kez sorumludur.

16.CAYIR BICME MAKINELERI TALIMATI

1. Herhangi bir tamir bakim ile mimden 6nce, daima makine tamamiyla durana kadar
bekleyin, motoru durdurun, gii¢ iletim baglantisini ¢6ziin; bu basit dnlemler ciddi kazalar
onler.

Yapilacak is ile ilgili olmayan kisileri makineden uzak tutun.

Muhafazalar1 mutlaka takin, bunlarin saglam ve iyi durumda olmasina dikkat edin.

Kesme diizenini indir, gii¢ iletim sistemi ile diisiik devirlerde baglanti yap.

Yuvalaria siki baglanmamis bigaklarla ya da muhafazalar1 yokken asla c¢ayir bigme
makinesi ile calismayin. Bunlar1 periyodik olarak kontrol edin.

arwN
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6. Kesme Diizeninin Temizlenmesi Kesici diizeni kaldirmak i¢in hidrolik sistemi kullanin,
saglam bir sekilde altina destek koyun.

7. Motoru durdurun, el frenini ¢ekin. Kuyruk mili baglantisini ¢6ziin. Kesici diizendeki ¢ayir
vb artiklar1 temizleyin.

8. Bicaklardaki hasarlar1 kontrol edin.

9. Motoru tekrar ¢alistirin.

10. Kesme diizenini indirin, gii¢ iletim sistemi ile diislik devirlerde baglant1 yapin.

17.CEVRESEL GURULTU TALIMATI

1. AMAC: Bu prosediir; santiyelerde yapilan faaliyetler sonucu giiriiltii sebebiyle, ¢evrede
ortaya ¢ikan topluma ve komsuluk iligkilerine zarar veren olumsuz etkilerin giderilmesi ve bu
etkilerin ortaya ¢ikmamasi i¢in alinmasi gereken 6nlemler konusundaki esaslar1 agiklar.
2. KAPSAM: Bu talimat tiim santiye ¢alisanlarini kapsar.
3. TANIMLAR
Leq : Arka plan giiriiltii seviyelerinin 6l¢iimiinde kullanilan ayni1 zaman dilimi igerisinde siirekli
sabit gliriiltii seviyesinin Ol¢limii olarak kabul edilen 6lgektir. Birimi db(A)’dur.
SEL : Bagimsiz ses olaylarinin dl¢timleri bu dlgek kullanilarak yapilir. Birimi db(A)’dur.
4. UYGULAMA
Insaat alanindaki arazinin hazirlanmasi, kazi ve diger insaat faaliyetleri ile ekipmanlarin
montaj1 sirasinda kullanilacak makineler santiye sahasinda ve yakin civarda giiriiltiiye neden
olur.
Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve Kontrolii Yonetmeliginde giiriiltii seviyeleri
iki sekilde tanimlanmustir.
Dis giiriiltii seviyesi, yapilarin disinda dig duvardan 1 m. uzaklikta 6l¢iilmils veya
hesaplanmig giiriiltii seviyeleridir.
I¢c giiriiltii seviyesi ise yapilarin iginde ¢esitli faaliyetlerin yer aldigi faaliyet
hacimlerinde 6l¢iilmiis veya hesaplanmis giiriiltii seviyeleri seklinde tanimlanmaktadir.
Giirtilti Kontrol Yonetmeligi Tablo 4’te, cevrede bulunan giiriiltiiye hassas yapilarin 1
m. uzaklarinda kabul edilebilir
Santiye gliriiltiisiiniin seviyeleri asagidaki gibi belirtilmistir.
v Bina Yapmmu (Siirekli) : 70 dB(A)Leq
v Yol Yapimmu (Siirekli) : 75 dB(A)Leq
v' Darbe Giriiltiileri : 100dB(A)Lmax
v" Diger kaynaklar : 70dB(A)Lmax

Bu degerler asildig1 takdirde, sahada derhal gereken tedbirler alinir. Bu Onlemler soyle
siralanabilir :

a. Hassas alanlar ve giiriiltiilii islemler i¢in ¢alisma saatleri kisitlamalari,

b. Konut veya evcil hayvan alanlar1 gibi giiriiltiiye hassas alanlarin giirtiltiilii faaliyetlere en
uzak konumda olmasi i¢in yeni saha plani,

€. Makinelerin duragan halde veya isi olmadiginda ¢alistirilmamasi,

d. Araglarin egzoz sistemi susturuculart kontrol edilmesi

e. Tim makine ve ekipmanlar diizenli olarak servisten gegirilip ve iyi ¢alisir durumda olmalari
saglanmasi,

f. Korna veya diger uyari cihazlarinin kullanimlarinin kisitlanmasi, diisiik giiclii geri vites
alarmi takilmas1 ve tiim araglara susturucu takilmasi,
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g.

Ekipman ve araglarin bakiminin yapilmasi ve gerekli seviyeye ulasilmasi i¢in noktasal
kaynak kontrolii, giiriiltii perdeleri, bitki perdeleri veya giiriilti koruyucularinin
kullanilmast saglanir.

Yine Giiriiltii Yonetmeliginin 11/3 maddesinde “Isyerlerinde tavsiye edilen giiriiltii ve
vibrasyonlarin kaynaginda azaltilmasi imkanlarinin yetersiz oldugu durumlarda igveren,
iscilere 4857 sayili Is Kanunu’nda belirtilen koruyucu giysiler ve geregleri saglamakla
yiikiimliidiir.” denilmektedir.

Giiriilti Kontrol Yonetmeliginde belirtilen 6zel tip ekipmanlar i¢in belirlenen sinirlamalara
uyulur. Ekipmanlar, uygunlugunun belirlenmesi amac1 ile diizenli olarak, en azindan yilda
1 defa kontrol edilir ve gerekli standartlar i¢inde tutulur. Belirlenen limitlere ulasildiginda,
giiriiltiiyli ortadan kaldiracak ekipmanlar yerlestirilir veya giiriiltii perdelerini de igeren
giirtiltii kontrol 6nlemleri saglanir.

Teknik olarak makinelerdeki giiriiltii seviyesini daha asagilara diistirmek miimkiin olmadig1
icin, gerekli hallerde, faaliyet sahasinda ¢alisacak personele, kulaklarin1 korumak i¢in pratik
ve kullanilmasi kolay kulakliklar verilir. Bu tedbir yonetmeligin 11/3 maddesinde isci
saglig1 agisindan zorunlu goriilmektedir. Bu konuda is¢ilerin giiriiltiiden en az etkilenmesi
icin gerekli biitlin tedbirler alinir.

18.CiM BIiCME MAKINA VE KULLANMA TALIMATI

no

o s wW

~

Kullanima baglamadan 6nce benzin ve yag seviye kontrolii yapilir.

Cim kesiminin diizgiin olmasi i¢in bicagina bakilir, bigak kiit ise teknik servise gotiiriilerek
bicaginin ucu acilir ve daha iyi kesmesi saglanir.

Bi¢me yiiksekligi (teker) ayar1 bicime baslamadan yapilir.

Cim toplama sepetinin yerine diizgiin oturup-oturmadigi kontrol edilir.

Yukaridaki kontrollerden sonra ¢im bigme makinesi calistirilir.

Cim bi¢gme islemine baslanir, sepet dolduktan sonra motor durdurulur, durdugunda emin
olunduktan sonra sepeti bosaltilir.

Sepet tekrar yerine takilir ve bigme islemine devam edilir.

Kesinlikle motor ¢alisir vaziyette iken sepet bosaltma islemi, yiikseklik (teker) ayari, benzin
ve yag islemleri yapilamaz.

Olas1 ariza durumunda ¢im bigme makinesine miidahale yapilamaz, motor hemen
durdurulur ve teknik servis personeline haber verilir.

19.CNC TORNA KULLANMA, BAKIM VE KULLANMA TALIMATI

1. SORUMLU: Tezgah Operatorii tezgahi bu talimatta belirtilen sekilde kullanmaktan
sorumludur. Uretim Sefi ise tezgahi bu talimatta belirtilen sekilde kullanilmasindan, Bakim /
Onarim Sorumlusu ise tezgahin bu talimatta belirtilen sekilde bakimlarinin yapilmasindan
sorumludur.

2.UYGULAMA:
Kullanma Talimati

a)

b)
c)

d)

Tezgahin bagli bulundugu regiilatdriin sigorta salterinin yukari konumda oldugundan emin
ol ve regiilator salterini “REG” veya “2” konumuna getir.

Tezgahin arka kisminda bulunan ana salteri “ON” konumuna getir,

Tezgahin 6n kisminda bulunan kontrol paneli tizerindeki POWER tuslarindan yesil renkli
“ON” diigmesine bas,

Tezgdhin 6n kisminda bulunan kontrol paneli iizerindeki “EMERGENCY STOP”
diigmesini saat yoniinde ¢evir ve kendine dogru attigindan emin ol,
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e) Tezgahin 6n kisminda bulunan kontrol paneli iizerindeki “HYDRL” tusuna bas ve hidrolik
pompasinin ¢alistigindan emin ol,

f) CNC kontrol panelinin sol iist kisminda (EMERGENCY STOP diigmesinin sagindaki ilk
diigme) bulunan diigmeyi referans konumuna getir. Ve ekranin sag alt kosesinde “REF”
yazdigindan emin ol,

g) Aksi belirtilmedigi siirece “X” eksenini referansa sonra “Z” eksenini referansa al. “X”
eksenini referansa almak i¢in kontrol panelinin saginda yer alan diigmesine bas. Kontrol
panelinin sol istiinde bulunan X 1518in yandigim1 goézle. eksenini referansa almak igin
kontrol panelinin saginda yer alan diigmesine bas. Kontrol panelinin sol iistiinde bulunan Z
15181n yandigini gozle.

h) Ayna pedalina 1 kere bas ve ¢ek. Ayna 1518inin yandigini gor,

i) Taret index butonuna bas. Tareti indexle,

J) Kontrol panelinin sol iist kisminda yer alan ¢evirmeli diigmeyi(memory) konumuna getir,

k) Is parcasini baglamadan 6nce aynaya uygun olan ayna ayaklarini tak ve uygun aparatlari
bagla,

I) Is parcasini aynaya tak ve takimlari kontrol et,

m) Ilgili parcanin CNC programini ¢agirmak i¢in ekrandaki komut satirina program numarasini
yaz. [O SRH ] diigmesine veya asag1 ok diigmesine basarak programi ¢agr. Ilgili program
goriintliye geldikten sonra asagi ok diigmesine basarak program satirlarin1 kontrol et.
Degisiklik yapilmasi gerekliyse edit konumunda gerekli degisiklikleri yap,

n) Asagida belirtilen ayar talimatina gore tezgahin ayarlarini yap,

0) Tezgah islemeye hazir oldugunda giivenlik kapisini kapat sonra “START” diigmesine bas,

p) Tezgahi kapatirken “EMERGENCY STOP” diigmesine bas ve power boliimiindeki “OFF”
diigmesine bas,

q) Tezgahin arka kismindaki salteri < 0 > konumuna getir,

r) Regiilator salterini sifir konumuna getir,

Bakim;

GUNLUK

* Tezgdhi arka kismindaki deponun iizerindeki Hidrolik Yag seviyesini kontrol et,
* Kizak Yaglama yag1 seviyesini kontrol et,

» Tezgéhin igerisinde taret kiitligliniin tizerinde bulunan Taret yaglama yag1 seviyesini kontrol
et,

* Talaglik bandin1 temizle,

* Taretleri temizle,

* Aynayi temizle,

* Kizaklar1 temizle,

* Calisma sahasini temizle,

* Sogutma sivisinin seviyesinin ¢elik isleniyorsa 3 dokiim malzeme isleniyorsa 3.5 oldugunu
kontrol et,

» Isleme aninda ¢ikan talas ve sogutma sivisinin degdigi yerleri temizle,
HAFTALIK

* Giinliik bakimin yani sira, CNC dolabin1 temizle,

» X-Z eksen kizaklarinin yaglandigini kontrol et,

« Elektrik dolab1 fanlar1 ve Ana motor fanini kontrol et ve hava ile temizle,

* Kizak saglar1 sokiiliip talaglarinin temizlenip yerlerine geri takilmasi,

* Ayna ayaklarina yag bas,

* Tezgdhin dis govdesi komple silinip temizlenmesi,

AYLIK
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* Haftalik bakimin yani sira, elektrik motorlarini kontrol et,
* Tezgahin arkasindan kizaklar1 ve pislenen her yeri temizle,
* Talaslik bandinin sokiiliip temizlenmesi,

* Sogutma s1visini 3 ayda bir kez yenilemesi,

YILLIK

* Taret lizerindeki muhafaza kapaklarin1 ve ayna dolab1 kapaklarini sok tezgahi yukaridan
asagiya temizle,

* Regiilatorii temizle,

« Filtre elemanlarini temizle,

* Sanziman yaglarimi kontrol et,

* Hidrolik yaglarimi degistir,

* Motorlarin bakimlarinin yapilmasi,

Ayar talimati:

1. Tezgahi ¢alistirdiktan sonra, referans konumuna al,

2. Islenecek, operasyon numarasina gore aparat ve kesici takimlar tezgaha bagla,

3. lslenecek pargalarin program numaralarini Uretim Sefinden dgren ve programi gagir
program yok ise yiikle,

4. Program satirlarinda yerleri belirtildigi sekilde takimlari tarete bagla,

5. Kullanilan takim boylarini asagida adimlari izleyerek bul,

6. Birinci takim sifirlayacagin parcaya degdirerek istedigin Olciiye getir,

7. Ofset sayfasindan geometri kisminda Z 0. diyerek “MEASURE” tusuna bas,

8. X 1 sifirlamak i¢in par¢anin {ist veya i¢inden ilk dl¢limiinti yap ve bu degere gére OFSET
sayfasindan X kismina o degeri yazarak “MEASURE” tusuna bas,

9. Tiim takimlar1 bu sekilde sifirla,

10. Program kontrol edilerek aynaya veya ¢arpacak herhangi bir yer var mi diye 6l¢iiliir,

11. Kontrollii islemde panoda bulunan SBK tusuna basilarak is pargasi islenmeye baslanir,

12. Kontrol paneli lizerindeki ¢evirmeli diigmeden ayna devir sayisini 100 e getir,

13. Kontrol paneli lizerindeki ¢cevirmeli diigmeden ilerleme degerini ilk numune parcada, 0 ile
50 yapilan ayarin uygun goriildiigii takdirde 100 e getir,

14. Pargalarin islem goren yiizeylerini Kalite Kontrol Planlarinda belirtilen 6l¢iilerin uygun
Olup olmadigini kontrol et, uygun ise seri liretime geg, degilse gereken ayarlar1 yaparak
islemi tekrar et.

20.DAIRE TESTERE KULLANMA iS GUVENLiGi ONLEMLERIi TALIMATI

Makine calisirken donen testereye dokunma.

Daire testereyi kullanan kisiler bu konuda tecriibeli olmalidir.

Koruyucu siperi ¢ikarilmis makinede ¢alisma.

Is pargasin1 dayamaya dayamadan kesim yapma.

Testere stop konumuna alindiktan sonra hemen durdurmak maksadiyla testereye herhangi
bir cisim siirtme.

Durmakta olan testere ile malzeme kesmeye ¢alisma.

Kesilen parcanin kesildikten sonra donen testereye carpmamasi i¢in dikkatli ol.

Kesim yaparken kesilen parcayi sol elinle tut. Pargay1 bosta birakma.

Kesim esnasinda olusan kivilcimlarin ¢evreye zarar vermemesi i¢in gerekli tedbirleri al.
10 Kesime baslamadan 6nce etrafta yanici, parlayict maddelerin olmadigindan emin ol.

11. Testere 6ne dogru donmelidir. Geriye dogru donen testerede kesim yapma ve hemen kapat.
12. Dairesel testere ile ¢caligmalarda koruyucu gozliik ve yiiz siperi kullanilmalidir.

agrwdE
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13. Dairesel testere ile ¢alismalarda eldiven kullanilmalidir.

14. Kesilecek pargay1 yerine dengeli oturtun.

15. Kesilecek parga ile kullanict arasinda bir muhafaza var ise goriisii engellemeyecek sekilde
yerlestirin.

16. Kesilecek malzemeyi el ile hareket ettirirken ellerin dairesel testereden yeterince uzakta
olmasina dikkat edin.

17. Kesilen pargayi, kopma asamasinda savrularak firlayabileceginden serbest vaziyette
birakmayin.

18. Kesme sirasinda olusan ¢apaklarin etrafa sigramamast i¢in perdeleme yapin.

19. Isin ¢abuk bitirilmesi amaci ile hizl1 kesim yapmanin testereyi zorlayacagi ve bu nedenle
testere dislerinin kirilmasina neden olacagi unutulmamalidir. Kirilan testere disi ¢evreye
savrulup zarar verebilecegi gibi, eksik dis ile calisan daire testere, kesilmekte olan parganin
yerinden savrulmasina neden olabilecektir.

20. Disi kirik daire testere derhal degistirilmelidir.

21. Daire testere disleri keskinligini kaybetmis ise degistirilmelidir.

22. Testere hareketi durmadan tezgah basindan ayrilmayin.

21.DANISMA GOREVLIiSI TALIMATI

Amag: Bu talimatin amaci: "Personel, Evrak, Bina, Tesis, Ara¢ ve Gerecin Giivenliginin
Saglanmasi ve Bunlara Yonelik Her Tiirli Sabotaj, Yangin, Casusluk ile Yikict ve Boliici
Faaliyetlere Kars1 Alinacak Tedbir ve Miieyyideler Dokiimani1 Genel Esaslar Talimatinda yer
alan tasra teskilatlarinda bir biitlin olarak genel giivenligin saglanmasi1 amacini giiden, personel
arasinda yiiriitiilecek nobet hizmetlerinde; Nobet tutacaklar1 gérevlerinin neler oldugunu, Nobet
usullerini, belirlemek suretiyle, bu hizmetlerin eksiksiz ve saglikli bir sekilde yerine
getirilmesini saglamaktir.

Kapsam: Kurumun hizmet binalarinda gérev yapacak olan miiracaat (danigma) goérevlilerinin
gorev ve sorumluluklarini kapsar.

Sorumluluk: Bu talimatin uygulanmasindan; Tiim igyeri ve kurum amirleri, Gilivenlik Sistemi
icinde gorev almis bulunan biitiin personel sorumludur.

GOREVLERI:

1. Giris ve ¢ikist kontrol altinda bulundurmak,

2. Giris kapisinda personelin giris kartlarini takmalarini saglamak, takmayanlar ikaz etmek.
3. Gelen ziyaret¢i ve is takipgilerine yardimei olmak.

4. Ziyaretci ve is takipcilerinden silipheli gortilenleri izlemek, amire veya ndbet¢i memuruna

bildirmek.

5. Ziyaretci ve is takipgilerinin kimliklerini alarak, kimligini ziyaret ve ig takibi defterine
kaydetmek ve ziyaretci kartin1 vermek.

6. Ziyaretgilerle biirolar arasinda telefon gorlismesi saglanarak ziyaretin ziyaret¢i odasinda
yapilmasini saglamak.

7. Ziyaret¢i ve is takipgilerinin ellerinde bulunan ¢anta, paket, torba vb. gibi esyalarini kontrol
etmek, gerekiyorsa emniyetli bir yere birakilmasini saglamak.

8. Ziyaret¢i ve is takipgilerini belirli saatlerde iceriye almak, bu saatlerin disinda igeriye
girmelerine miisaade etmemek.

9. Bolme, kat veya binaya giren ve ¢ikanlar1 kontrol altinda bulundurmak. Bolgeye giren
otolarin giris kartlarin1 kontrol etmek, yakit veya malzeme getiren araclarin kontrollerini
yapmak ve bu gibi araglarin geldiklerini ilgililere duyurmak gibi gérevleri yapar.
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22.DEMIR EKIiBi CALISMA TALIMATI

1.AMAC: Bu talimatin amaci demir ekibinin uygulamasi gereken kurallar1 tanimlamaktir.

2.KAPSAM: Bu talimat demir ekibi ¢alisanlarini kapsar.

3.UYGULAMA:

a.

b.

Demir ekibi sefi, elemanlarin tiimiiniin baret ve diger koruyucu malzeme kullanmalarindan

ve takibinden sorumludur.

Santiye sefligi ve vardiya sorumlularinca verilen giivenlik talimat, ikaz ve uyar1 levhalarini

duyurmak, uygulatmak ekip sefinin gérevidir.

Demir montaj1 sirasinda vardiya sorumlusu ve miihendislerin talimatlarina uygun hareket

edilecektir.

Demir montajinda asagidaki hususlara dikkat edilecektir:

v Demirler projesine uygun sekilde hazirlanarak yerine monte edilecektir.

v Demir araliklar1 ve paylarina temin i¢in ayar demirleri devamli kullanilacaktir.

v’ Kalip tizerinden yeterinden fazla demir bulundurulmayacak, demirler kalip {izerine
dengesiz konulmayacaktir.

v Betoncu ile miisterek ¢alisma sirasinda kalip yiikselmesini aksatmayacak sekilde
isbirligi ve yardimlagsma yapilacaktir.

v' Kalip iginden bag teli ve demirlerin daginik sekilde durmasi dnlenecektir.

v’ Ayakta kullanilacak demirlerin 6nceden hazirlanmig oldugu kontrol edilerek kalibin
aksamasina meydan verilmeyecektir.

v' Yiiksek yerlerde demir montaji yapan ustalar mutlaka emniyet kemeri kullanacaklardir.

23.DEMIR iSLERINDE GUVENLIK TALIMATLARI

1.

N

10.
11.

Kangal durumundaki ingaat demirlerinin tasima araclarindan ving veya devirme kasa
vasitastyla indirilmesi sirasinda; isciler kesinlikle yiikk altinda veya devirme yoniinde
durmayacak ve yiikiin altindan gegmeyecektir.

Yalnizca egitimli bir isaret¢inin komutuna gore yiikler indirilecek ya da yiiklenecektir.
Insaat demirleri yiiklenirken veya bosaltilirken ¢alisan isciler kesinlikle Kisisel Koruyucu
Donanimlarini (is ayakkabisi, baret, reflektorlii yelek) kullanacaklardir.

Kenar, kose ve u¢ kisimlarda calismasi gereken is¢iler emniyet kemeri kullanacaklardir.
Iscilerin bir eli ile asilip, diger eli ile ¢alismasina izin verilmeyecektir. Giivenli bir iskele
platformunun tizerinde ¢aligmalar1 saglanacaktir.

Demir donat1 montaj1 yapan isgiler kesinlikle baret kullanacaklardir.

Isciler; monte edilmis donatiin iizerinde dikkatli yiiriiyerek, ayaklarinin demirlerin arasina
girmemesine 6zen gosterecektir.

Kalip ve iskele platformlarinin bosluga ac¢ik kisimlarina, en az 90 cm. ytiksekliginde ve 100
kg.‘lik yatay yiiklere dayanacak saglamlikta korkuluk yapilmis olacak korkuluk yok ise
yapilmasi istenecektir.

Isciler calisirken gereken dikkati gostererek donati gubuklarinin bedenlerine carpma, delme
ve benzeri zarar vermesini engelleyecek, bag tellerinin sigrama ve salinimlarindan gozlerini
KKD ile koruyacaktir.

Insaat demirlerinin nakli esnasinda kamyon/TIR iizerinde is¢i tasinmayacaktir.

Demir isleme (kesme, bilkkme vb.) makinalarinin gévde koruma topraklamalar1 goriiniir
sekilde ¢ekilmis olacak, topraklanmamis makinalarda calismaya baslanmayacaktir.
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12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

217.
28.
29.
30.

Demir isleme esnasinda ¢evre giivenligi ile yakindaki enerji hatlarinin konumlarina dikkat
edilerek tasima saglanacaktir.

Demir ekibinde olanlarin tetanoz asilar1 yapilmis olacaktir.

Isyerine iyi uyumus ve dinlenmis olarak zinde bir sekilde gelinmelidir. Uyusukluga neden
olan bir ila¢ kullanmaya baglamis iseniz, durumu amirlerinize bildirin.

Calisirken yliziik, zincir, kolye vs. gibi takilar1 kullanmayin.

Sarkintili, bol veya diigmelenmemis elbiseler giymeyin, boyun bagi takmayin.

El aletlerinin kablolarii daginik birakmayin, sararak toplayin. Seyyar uzatma kablolarini
asarak yukaridan tasiyin, yerlerden ve su birikintileri iginden getirmeyin.

Kesme veya tiraslama yaparken gozliikk basta olmak iizere kisisel koruyucu malzemeleri
eksiksiz olarak kullanin. Kesme makinasini kullanma talimatina uygun olarak kullanin, ayni
anda birden fazla kesme ve egme yaparken parmak kapmalarina karsi elinizi agiz kismindan
uzakta tutunuz.

Montaj esnasinda yakindan gecen enerji hatlarina kars1 dikkatli ol, gerektiginde paravan
yaptirin veya akimi kestirin, yiiksek gerilimin dokunma olmadan da atlama yapabilecegini
unutmayin.

Coklu ve kiiciik pargalart kule ving ile tasirken dokiilmeye karst malzeme sepeti kullanin.
Uzun pargalar1 sapanla baglarken en az iki yerden ve dengeli olarak baglaym. Asinmis
sapanlar1 kullanmayin.

Zimpara tasinda catlak olup olmadigin1 gbéz ve el ile kontrol edin, zimpara tasi
muhafazalarin1 ve siperligini sokmeyin. Seyyar zimpara taginda koruyucu en fazla 180
derece agik olabilir.

Calisma ortaminda yeterli aydinlatmay isteyin.

En az 3 metrenin iistiindeki yiikseklikte kayma ve diisme tehlikesi bulunan, korkuluksuz
yerlerdeki ¢caligmalarda, asansor ve dis cephe bosluklarinda yapilan ¢alismalarda, kolonlari
tiim govdeyi saran parasiit tipi emniyet kemeri kullanin.

Emniyet kemeri kancasinin takilacagi yer bulunamazsa, iki aks arasina diisey veya yatay
can halati ¢ekin, kancay1 bu halata takarak calisin. Gerektiginde diisey halata mobil diisiis
tutucu aparat takin.

Emniyet kemerinin kullanilmadig: yerlerde, diisme ve kayma tehlikesi var ise ¢alisilan yerin
alt tarafina naylon iplerden oOriilmiis giivenlik aglar1 gerdirin, aksi halde ¢aligmayin.
Kullandiginiz seyyar merdivenlerin saglam ve temiz olmasina 6zen gosterin, bosluk
taraflarinda seyyar merdiven kullanmayin.

Calistiginiz yerde asili bulunan is glivenligiyle ilgili ikaz levhalarina mutlaka riayet edin.
Batic1 ve kesici takimlari ¢alisirken cebinizde tasimayin.

Karsilastiginiz aksaklik ve tehlikeleri derhal ekip sefine veya ilgililere bildirin.

Is arkadaslarinizla daima uyumlu ¢alisin ve yardimlasim.

24.DEPO iS GUVENLIGi TALIMATI

1. AMAC:

Depoda is kazalarini asgari seviyeye diisiirmek, personelin emniyetli ¢aligmasini temin etmek,
emniyetsiz hareket ve durumlar tespit etmek, isyerlerinde ¢alisanlarin saglik ve giivenliklerini
amagclar,

2. SORUMLULUK:
Isletmemiz icerisinde depo igerisinde calisan personeller bu talimatta belirtilen kriterlere
uymaktan, Uretim Miidiirii ise personelin bu talimatta belirtilen kriterlere uydugundan emin
olmaktan sorumludur.
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3. UYGULAMA:

Y YV VYV

A\

Malzemeleri niteliklerine gore uygun yerlerde depo ve istif ediniz.

Yiikleme ve bosaltmalarda elle ve makineyle yapilacak isleri ayirarak ona gore c¢alisma
sistemini takip ediniz.

Yapilan her isteki tertip ve diizenlilik, kaza olasiliklarini en aza indirir. Tertipli ve diizenli
olmaya 6zen gosteriniz.

Agir parcalarin yiiklenmesi ve bosaltilmast miisterek calismayr gerektirir. Bu g¢alisma
sirasinda yapacaginiz bir hareket ve davranistan 6nce size yardimci olan arkadasinizi ikaz
ediniz.

Calisma esnasinda dikkatli ve ciddi olunuz. Arkadaslariniza saka yapmaktan kagininiz.
Yapilan saka biiyiik bir kazaya neden olabilir.

Verilen kisisel koruyucu malzemeleri kullaniniz.

Genel is giivenligi talimatinda belirtilen kurallara uyunuz.

25.DEPOLAMA VE TASIMADA TEKNiK EMNIYET TALIMATI

1.LAMAC: Bu talimatin uygulanmasindaki ama¢ depolama ve tagima islerinde is sagligi ve
giivenligi acisindan uygun caligsmaktir.

2.KAPSAM: Bu talimatin kapsami depolama ve tasima islerinden sorumlu personeli
kapsamaktadir.

3.UYGULAMA:

a.
b.

Malzemeleri niteliklerine gore uygun yerlerde depo ve istif ediniz.

Yiikleme ve bosaltmalarda elle ve makineyle yapilacak isleri ayirarak ona gore calisma
sistemini takip ediniz.

Yapilan her isteki tertip ve diizenlilik, kaza olasiliklarini en aza indirir. Tertipli ve diizenli
olmaya 6zen gdsteriniz.

Agir parcalarin yliklenmesi ve bosaltilmasit miisterek ¢alismay1 gerektirir. Bu ¢alisma
sirasinda yapacaginiz bir hareket ve davranistan once size yardimci olan arkadasinizi ikaz
ediniz.

Calisma esnasinda dikkatli ve ciddi olunuz. Arkadaslariniza saka yapmaktan kacininiz.
Yapilan saka biiyiik bir kazaya neden olabilir.

Soguk havalarda ¢alistigimiz yerde 1sinmak i¢in yaktiginiz 1isinma araglarini geregi gibi
sondiirmeden isyerinden ayrilmayimiz.

Demir c¢ubuk, boru ve benzeri malzemelerin yiiklenmesinde, bosaltilmasinda ve
istiflenmesinde el yerine manivela kullanmay: tercih ediniz.

Verilen kisisel koruyucu malzemeleri kullaniniz.

Ciplak el ile malzeme tagimayin. Ise uygun eldiven giyin.

El ile yiikii kaldirirken, yiike iyice yaklasin, bel kemigi diiz duracak sekilde ¢omelin ve bele
zorluk vermeden, kaldirmay1 bacak ve kol kaslari ile yavasca yapin.

Gegislere trafigi aksatacak sekilde malzeme birakmayin.

Merdivenlere ve ¢ikis kapilar1 6niine malzeme, esya vb. koymayin.

. Kurumun ¢esitli yerlerinde bulunan yangin alarm diigmelerinin, sondiirme cihazlarinin ve

su vanalariin 6niine bunlarin kullanilmasin1 engelleyecek sekilde istifleme yapmayin.
Agirligin bilmediginiz yiikleri kaldirmaya ¢alismayn.

Malzemeleri, calisma alanlarin1 kapatmayacak ve is akisina mani olmayacak sekilde istif
edin.
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t.
u.

Raflara malzeme yerlestirirken altta kimsenin bulunmamasini saglayin.

Raflara malzeme yerlestirirken biiyiik ve agir pargalar alta, kiiciik ve hafif parcalar iiste
yerlestirin.

Uste konulan malzemelerin dengeli olmasia ve devrilmeyecek bir sekilde istiflenmesine
0zen gosterin.

Malzemelerin sivri uclarimi disariya gelmeyecek sekilde yerlestirin. Bilhassa c¢alisan
mahalde ve gecis yerlerinde calisanlara zarar vermeyecek veya yaralanmalarina neden
olmayacak sekilde istif edin.

Malzemeleri miimkiin mertebe yerlere istiflemeyin.

Malzemelerin istiflenmesinde en kolay yontemi segin.

26.ELLE TASIMADA DIKKAT EDILMESI GEREKENLER

1.

10.

11.

Isyerinde elle kaldirma ve tasima en son ¢are olarak kabul edilmelidir. Tasima islemi yerine
mimkiin oldugunca ¢ekme, itme, kaydirma islemleri uygulanmalidir. Kaldirilacak
cisimlerin agirhg azaltilmahdir. Agirhigr azaltilamiyorsa is¢inin uyguladigi kuvveti
azaltacak bicimde mekanik yardim saglanmalidir.

Elle tasima sirasinda tasinacak seyler gorme alamini kapatmayacak bicimde
yerlestirilmelidir

Kaldirma ve tasimayla ilgili kassal is yiikiintin agirligi, yiikiin agirlik merkezinin viicuttan
uzakligr ile iligkilidir. Yiik ne kadar uzakta tutulursa yapilacak kassal is o kadar artacagi
icin yiikii viicuduna yakin tasi. Uygun kaldirma, itme ve ¢ekme hareketi igin ayaklar
birbirinden ayri ve dengenin saglanabilmesi icin mutlaka bir ayagin 6nde olmasi
zorunludur.

Diz biikiili durumda olmali, belden biikiilmekten kaginilmalidir. Ayrica belin kivrilmak
zorunda kalmasi tehlikeyi daha da artirilir. Ayakta iken belini saga ve sola dogru rotasyon
yaptirip egilerek yerden bir sey alma. Ayakta dururken daha fazla giic harcanmasi
gerektiginde 6ne dogru zorlanmadan ¢ok geriye dogru zorlanma tercih edilmelidir.
Miimkiin ise, ylikii viicuduna simetrik olarak dagittiktan sonra tas1 Uygun kaldirma, itme
ve ¢cekme hareketi i¢in ayaklar birbirinden ayr1 ve dengenin saglanabilmesi i¢in ayaklarin
basma ylizeyi genisletilmelidir, siirtinme 06zelligi yliksek, kaymayan bir ayakkabi
giyilmelidir. Ayricabir ayagin 6nde olmasi zorunludur.

Kaldirilacak agirligi dizlerinin arasina al ve dizlerini agarak kalk. Y{ikii indirirken de tersini
yap. Her iki durum da parmaklarinin ezilmemesine dikkat et.

Eger yiik tek kisi ile kaldirilamayacak kadar biiyiik ise dncelikle boyuna uygun bir arkadas
ara, yiikii kaldirmadan once arkadasin ile aranizda isaret ve ikazin kimin tarafindan
verilecegini belirle.

Kaldirilacak yiik, geometrik olmayan olagan dis1 sekilde ise dnce yiiki, alt i¢ kdsesinden
ve iist dis kosesinden kavra. Kaldirirken yon degistirme.

Yiiksek yerden yiik indirmek i¢in: yiikiin agirligina ve kaygan olup olmadigina, taginacak
yiikiin tizerinde bosta malzeme olup olmadigina dikkat et.

Uzun siire vibrasyon etkisinde kaldiktan sonra (uzun siire kamyon, traktor vb. siirdiikten
sonra) agirlik tasinmamalidir

Tasima islemleri sirasinda olusan ani kas, eklem ve bel agrilarinda ayrintili bir hekim
degerlendirmesi yaptir.
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27.DIS CEPHE iSKELESi KULLANMA TALIMATI

GUVENLIKLI iISKELE SiSTEMi UYGULAMA TALIMATI

1.

2.

10.

11.
12.

13.
14.

15.

Giivenlikli iskele elemanlar1 asagida belirtilmis olan hasar durumlarinda kullanilmamasi
Kurulum 6ncesinde kullanilacak elemanlar tek tek gozden gegirilmeli, asagidaki sebep ve
benzeri tahribat durumlarinda hasarli elemanlar yenileri ile degistirilip iskele kurulumuna
devam edilmelidir.

Celik platformlarin tasiyabilece8i azami agirliklar levhalar lizerine yazilarak, iskelenin
uygun ve goriilebilir yerlerine asilmalidir. Belirtilen bu agirliklar iskele tizerinde diizgiin ve
yayili olarak dagitilmasina dikkat edilmelidir. Bu agirliklar asan yiikler kati suret ile iskele
lizerine taginmamalidir.

Is iskelelerinde mevcut ¢alisma yerleri ve gegitlerin buz, kar, yagmur gibi dogal etkenler ve
kir, pas, yag gibi diger etkenler nedeni ile kaygan hale gelmemesi, alinacak onleyici
tedbirler ve diizenli bakimlar yapilmak sureti ile saglanmalidir. KARLI VE YAGMURLU
HAVALARDA ISKELELERDE CALISMA YAPILMAMALIDIR. Riizgar Hizinin
45km/saat oldugu durumlarda iskelelerde calisma yapilmamalidir.

Gece calismasinin gerekli ve zorunlu oldugu haller ile glin 1s18inin yetersiz oldugu
durumlarda uygun ve yeterli aydinlatma saglanmalidir. Elektrik kablo ve cihazlar1 gerek
iskele gerek calisanlar i¢in tehlike olusturmayacak sekilde konuslandirilmalidir.

Iskelenin yatay kararlilig1, iskelenin bitisik binaya ankrajlar ile tutulmasi saglanmalidir.
Iskele sisteminin hesab1 yapilir iken en biiyiik yiiklemeler ve galisma riizgar yiikii, cepheye
dik ve paralel olarak ayr1 ayr1 tatbik edilmelidir. Kar yiikii 75kg/m?2 olarak hesaplanmalidir.
Caligma alanlart miimkiin oldugunda yatay olmalidir egim %20’yi kesinlikle asmamalidir.
Iskele sistemlerinde deformasyona ve korozyona ugramis ana, tali ve baglanti elemanlar
kati suret ile kullanilmamalidr.

Iskelelerin insasinda kullanilan madeni elemanlar statik elektrife uygun sekilde
topraklanmalidir.

Iskelenin sdkiimiine en {ist kisimdan baslanilarak asagiya dogru sokiim islemi yapilmalidir.
En iist platform yiizeyi ile taban plakasi alt kenar arasindaki yiikseklik 24m’nin {izerinde
ise standart sistem konfigilirasyonlar1 diginda hesaplama yoluna gidilmelidir.

Calisma alanlar1 arasinda ki bas mesafesi en az 190 cm olmalidir.

Iskelelerde gecis amaci ile en az 60cm genisliginde ve kenarlarinda dzeliklerine uygun
korkuluk sistemleri bulunan gegitler kullanilmalidir.

Yapinin bulundugu parselin yola bakan cepheleri ile sinirlt olmak {izere bina dis cephe is
iskelenin yap1 yaklagsma mesafesi igerisinde kurulan kisminin dis yiizeyinin tamamen ¢uval
kumasi, file, branda, levha veya ayni islevi gorebilecek bezleri iskele ortiisii ile kaplanmast
zorunludur.

28.DUVAR YAPIM IiSLERINDE iSG TALIMATLARI

1.

2.

3.

Duvar yapiminda kullanilacak malzemenin santiyede depolanacagi yerler, santiye yerlesim
planina bakilarak 6nceden hazirlanacaktir.

Duvar yapiminda kullanilacak malzemenin tiliriine gore (gaz beton, tugla, briket vb.)
bunlarin araglardan indirilmesini saglayacak ekipman santiyede hazir bulundurulacaktir.
Santiyeye gelen duvar malzemeleri is makineleri (mobil ving, kule ving, asansorler vb.)
yardimi ile araglardan alinacak ise bu tasiyici araglarin ve malzemenin baglanacagi
mekanizmalarin (kanca, zincir, sapan, halat vb.) test ve kontrolleri {i¢ ayda bir eksiksiz
olarak yapilacak ve bu kontrole ait raporlar santiyede muhafaza edilecektir.
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Duvar malzemelerinin tasiyicilar ile kaldirilmasi sirasinda, zincir veya sapanlarin iyice
baglanip baglanmadigi kontrol edilecektir.

Malzemeler aragtan alinip yerine yerlestirilinceye kadar hareket halindeki paletlere
kesinlikle yaklasilmayacak, asil1 yiik altinda durulmayacaktir. Indirilen briket ve tuglalarin
ambalajindan ¢ikarak dokiilebilecegi hesaba katilacaktir.

Isciler calisirken batici ve kesici takimlari ceplerinde tasimayacaklardir.

Har¢ yapiminda kullanilacak kum, ¢imento veya 6zel yapistirici malzemeler santiye
yerlesim planma gore depolanarak fazladan tagimalara yer verilmeyecektir. Yogun ve
gereksiz malzeme hareketlerinin kazalara yol agacagi unutulmamalidir.

Hazirlanan harcin katlar igerisinde el arabalariyla taginmasi gerekiyorsa, tagima isleminde
aksakliklar ¢cikmamasi i¢in el arabasinin gegecegi yerler temiz olacak ve doseme {izerinde
herhangi bir engel bulunmayacaktir. Girgir vinglerle kata malzeme alinmasi sézkonusu ise
yikii kata c¢eken is¢i mutlaka vingten farkli bir yere baglanmis emniyet kemeri
kullanacaktir.

Duvar imalatlar1 sirasinda sipa iskeleler yerine, uygun ebatta, iizerinde en az 80 cm
genisliginde ¢alisma alan1 bulunan, tekerlekli, 2 tekerleginde fren sistemi bulunan, 90 cm
yiiksekliginde korkuluga ve bir ara korkuluga sahip basamakli calisma platformlari
kullanilacaktir.

Platform veya iskele ilizerinde ¢alisan iscilerin, baret ve parasiit tipi emniyet kemeri
kullanmalar1 zorunludur. Emniyet kemerinin kullanilamadig1 yerlerde diisme ve kayma
tehlikesi varsa calisilan yerin alt tarafina naylon iplerden Oriilmiis giivenlik aglari
gerdirilecektir.

Duvar imalatlarinda galisan isgiler ¢elik burunlu ayakkabi kullanacaklardir.

Di1s duvarlarin oriilmesi sirasinda, asagidaki calisanlara veya sehir merkezlerinde cadde
kenarlarindaki santiyelerde ¢alisilmasi durumunda yaya ve arag trafigine zarar verebilecek
malzeme diismelerini engellemek amaciyla, dis cepheler uygun koruma malzemeleriyle
kapatilacaktir.

Duvar yikimlarinda, alttan yikarak ¢okertme yapmak son derece tehlikeli ve yasak olup
yikimlara iistten baglanilacaktir. Yikim esnasinda asagiya parca dokiilmesi ve duvarin biitiin
olarak ¢okmesine kars1 gerekli onlemler (destek verilmesi, asagida ekip c¢alistirllmamast
vb.) alinacaktir.

Caligilir raporu olmayan iskelelerin iizerlerine ¢ikilmayacak ve calisilmayacaktir.

Iskele iizerindeki ¢alismalarda, iskele iizerine fazla yiik almmayacak, yiikler yiiriime
platformunun ortasina degil, iskele dikmelerine yakin olarak ikiye boliinecektir.

Malzeme kaldirma ve tasima islerinde, yiikk viicuda yakin tutularak bel egilmeden
kaldirilacaktir.

Arnzali takim ve aletler onarilmadan kullanilmayacak, elektrik ile temas ve yiiksek gerilim
atlamalarna karg1 uyanik olunacak, 34000 volta 2 metreden fazla yaklagilmayacaktir.
Calisma alanindaki malzeme kiriklar1 veya yapilan harcin atiklari toplatilarak, giinliik
temizlik yapilacaktir.

Calisilan yerdeki is giivenligiyle ilgili ile ilgili ikaz levhalarina mutlaka riayet edilecektir.
Kullanilacak seyyar merdivenler kaymaz, saglam ve temiz olacak, seyyar merdivenler
bosluk taraflarinda kullanilmayacak, merdivenin duvarla olan acikligr merdiven boyunun
Ya'inii gegmeyecektir. Tehlikeli yerlerde seyyar merdiven yerine korkuluklu sehpa tipi
iskeleler kullanilacaktir.

Karsilagilan aksaklik ve tehlikeler derhal ekip sefine ve ilgilere bildirilecek, ekipler arasi
anlagsmazliklarda sorun biiyiitiilmeden konu amirlere iletilecektir.
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29.EKRANLI ARACLARLA CALISMALARDA iS GUVENLiIGi ONLEMLERI
TALIMATI

1.
2.

15.
16.

17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

Ekran, ¢alisanin ¢alisma pozisyonuna uygun mesafede ve goz hizasinda olmalidir.
Ekranda goriinen karakterler, kolayca segilir sekil ve formda, uygun biiyiikliikte olmali,
satir ve karakterler arasinda yeterli bosluk bulunmalidir.

Ekran goriintiisii sabit olmali, goriinti titrememeli ve benzeri olumsuzluklar
bulunmamalidir.

Parlaklik ve karakterler ile arka plan arasindaki kontrast, calisan tarafindan kolaylikla
ayarlanabilmelidir.

Ekran, ¢aliganin ihtiyacina gore kolaylikla her yone dondiiriilerek ayarlanabilir olmalidir.
Ekran, ayr1 bir kaide veya ayarlanabilir bir masa iizerinde kullanilabilir olmalidir.

Ekranda kullaniciy1 rahatsiz edebilecek yansima ve parlamalar olmamalidir.

Klavye, ¢alisanin el ve kollarinin yorulmamasi ve rahatca calisabilmesi i¢in ekrandan ayri
ve hareketli olmalidir.

Klavyenin 6n tarafina, ¢alisanin bileklerini dayayabilecegi 6zel destek konulmalidir.

. Calisanin elleri ve kollari i¢in klavyenin 6niinde yeterli bosluk olmalidir.

. Klavye yiizeyi 15181 yansitmayacak sekilde mat olmalidir.

. Klavye tuslarinin 6zellikleri ve yerleri klavye kullanimini kolaylagtiracak sekilde olmalidir.
. Klavye tuglar iizerindeki semboller, ¢alisma pozisyonuna goére kolaylikla okunabilir ve

segilebilir nitelikte olmalidir.

. Calisma masas1 veya calisma yiizeyi; ekran, klavye, dokiimanlar ve diger ilgili

malzemelerin rahat bir sekilde diizenlenebilmesine olanak saglayacak sekilde, yeterli
biiyiikliikte ve 15181 yansitmayacak nitelikte olmalidir.

Calisanin rahat bir pozisyonda olmasi i¢in yeterli alan olmalidir.

Sandalye dengeli ve c¢alisanin rahat bir pozisyonda oturabilecegi ve kolaylikla hareket
edebilecegi sekilde olmalidir.

Oturma yerinin yliksekligi ayarlanabilir olmalidir.

Sirt dayama yeri 6ne-arkaya ve yukari-asagi ayarlanabilir, sirt destegi bele uygun ve esnek
olmalidir.

Istendiginde calisana uygun bir ayak destegi saglanmalidir.

Calisanin oturma seklini degistirebilmesi ve rahatca hareket edebilmesi i¢in caligma
merkezi yeterli genislikte olmali ve uygun sekilde diizenlenmelidir.

Calisanin gereksinimleri ve yapilan isin tiirii dikkate alinarak uygun aydinlatma sartlar
saglanmali, arka planla ekran arasinda uygun kontrast bulunmalidir.

Yapay aydinlatma kaynaklarinin yeri ve teknik 6zellikleri ekrandaki ve diger donanim
tizerindeki parlama ve yansimalar 6nlenecek sekilde olmalidir.

Caligma merkezlerinde yansimalara ve parlamalara neden olabilecek 151k gelmesini
onlemek amaciyla tedbirler alinmalidir.

Ekrana gelen giin 15181min kontrol edilebilmesi i¢in yatay ve dikey ayarlanabilir perdeler
kullanilmalidir.

Caligma merkezlerinde kullanilan ekipmanin giiriiltiisii ¢alisanlarin dikkatini dagitmayacak
ve karsilikli konusmay1 engellemeyecek diizeyde olmalidir.

Calisma merkezindeki ekipman, c¢alisanlar1 rahatsiz edecek diizeyde ortama 1s1
vermemelidir.

Caligma merkezindeki goriiniir 151k digindaki tiim radyasyonlarin sagliga zarar vermeyecek
diizeylerde olmasi i¢in gerekli dnlemler alinmalidir.

Caligma ortaminda nem, uygun diizeyde tutulmali ve bu diizey korunmalidir.

Ekranl1 aracglarla yapilacak isin diizenlenmesinde ve kullanilacak programlarin se¢iminde
asagidaki hususlara dikkat edilmelidir;
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a. Programlarin ise uygun olmasi saglanmalidir.

b. Programlarin kolay kullanilabilir ve eger uygunsa calisanin bilgi diizeyine ve
deneyimine goére ayarlanabilir olmasi saglanir. Operatoriin  bilgisi disinda
programlara miidahale edilememelidir.

c. Sistemler ¢alisanlarin verimini artiracak ve kolaylik saglayacak sekilde geri
beslemeli olmalidir.

d. Sistemler operatére uygun hiz ve formatta bilgi verecek sekilde olmalidir.

e. Programlarin, 6zellikle verilerin algilanmasi1 ve kullanilmasi konusunda yazilim
ergonomisi prensiplerine uygun olmalidir.

30.ELDIVEN, MASKE, BONE VE GALOS KULLANMA TALIMATI

ELDIVEN KULLANMA:

1. Eldiven yalnizca gida ile direkt temas halinde olan personel tarafindan kullanilmalidir.

2. Eldiven el yikama yerine kullanilmamalidir.

3. Eldiven giyilmeden 6nce ve eldiven giyildikten sonra el hijyeni saglanmalidir.

4. Bir isten baska bir ige gecildiginde eldiven degistirilmelidir.

5. Eldivenli eller yikanmamali veya iizerine alkol bazli el dezenfektan1 uygulanmamalidir.

6. Uzun siire ayni eldivenle c¢alisilmamali, eldivenin kirlendigi hissedildigi anda
degistirilmelidir.

7. Uretim alanlarindan ¢1kip baska bir alana giderken eldiven ¢ikarilmalidir.

8. Eldivenler yikanmamali ve yeniden kullanilmamalidir.

MASKE KULLANMA:

1. Maske, gida ile temas halinde olan ve gidayr bulastirma riski olan personel tarafindan
mutlaka kullanilmalidir.

2. Maskenin yiize tam oturmasi saglanmali, agiz ve burnu i¢ine alacak sekilde kullanilmalidir.
3. Maskeler nefes alip-verme dolayisiyla nemlendiginde mutlaka degistirilmeli ve ¢ope
atilmalidir.

4. Gribal rahatsizlig1 olanlar mutlaka maske takarak ¢alismalidir.

BONE ve GALOS KULLANMA:

1. Bone ve Galos, iiretim alanlaria girilmeden 6nce takilmali, iiretim alanlarindan ¢iktiktan
sonra ¢ikarilmalidir.

2. Bone {irtinlere sa¢ bulagsmasin1 6nlemek amaciyla takilir, kulag: ve tiim saglari i¢ine alacak
sekilde takilmalidir.

3. Eger sevkiyat alani, hammadde depo ve diger boliimlerle baglantili ise sevkiyat personeli de
capraz bulagsma ihtimaline karsilik bone takmalidir.

4. Isi biten boneler ve galoslar ¢op kutusuna atilmali, saklanmamali, yikanarak yeniden
kullanilmamalidir.

5. Galos ayakkabidaki tabani1 ve sayasindaki yabanci malzemelerin mutfaga getirilmesini
engeller.

31.ELEKTRIK PANOSU iS GUVENLIGI TALIMATI

1. Yetkili degilseniz, panoya miidahalede bulunmayiniz.

2. Enerjiyi bir 6nceki istasyondan kesmeden panoda islem yapmayiniz.

3. Panoya miidahale edecek kisinin, 1000 V’ a kadar dayanikli elektrik eldiveni, izoleli is
ayakkabis1 kullanmas1 gerekmektedir.

4. Pano Oniinde yalitkan paspas bulunmali; miidahaleler siiresince kullanilmalidir.
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5. Panoya miidahaleden once gerekli is izinleri alinmis olmali, kilitleme ve etiketlemeler
yapilmalidir.

6. Midahale sirasinda, bolge emniyet seridi ile ¢evrilmeli; yetkisiz kisilerin bolgeye girisleri
onlenmelidir.

7. Her ne olursa olsun, pano kapagi agikken, ¢alisma alani terk edilmemelidir.

8. Calisma bdolgesinde, elektrik yanginlarinda kullanilabilecek uygun ve calisir yangin
sondiiriicti bulundurulmalidir.

9. Miidahaleye baslamadan 6nce kacak akim rélesinin ¢alisip calismadigi test edilmelidir.
Kacak akim rdlelerini iptal etmeyiniz. Kagak akim rolelerini attiran cihazlar1 kullanmayiniz.

10. Panoya su tutmayiiz.

11. Prizlerde ¢iplak uglu kablo baglamayiniz, erkek fis kullaniniz.

12. Statik baglant1 ve topraklamay1 mutlaka yapiniz.

13. Topraklamasi ve izolesi olmayan alet makine ekipman kullanmayiniz.

14. Kablo ve elektrik aksamina asla dokunmayniz.

15. Arnizal elektrik tesisatini, elektrikli el aletlerini, makineleri ve ekipmanlar1 kendiniz tamir
etmeye kalkmayiniz.

16. Calisma bittikten sonra, pano kapagi kilitlenmeli; Bolgenin ve panonun giivende oldugu
kontrol edildikten sonra ¢alisma alan1 terk edilmelidir. Isiniz bitince prizlerin takili cihaz ve
kablo birakmayiniz.

32.ELLE TASIMA VE YUKLEMEDE iS GUVENLIiGi ONLEMLERi TALIMATI

1. Isyerinde elle kaldirma ve tasima en son gare olarak kabul edilmelidir. Tasima islemi yerine
miimkiin oldugunca ¢ekme, itme, kaydirma islemleri uygulanmalidir. Kaldirilacak
cisimlerin agirhigr azaltilmalidir. Agirhigir azaltilamiyorsa is¢inin uyguladigi kuvveti
azaltacak bicimde mekanik yardim saglanmalidir.

2. Elle kaldirma ve tagimanin temel prensipleri olan; sirtin diiz tutulmasi, bacak kaslarinin
kullanilmasi, yiikiin viicuda yakin tutulmasi, dirseklerin viicuda yakin tutulmasi, el i¢i ile
kavrama ve ayaklarin dogru pozisyon almasi saglanmalidir.

3. Uygun kaldirma, itme ve ¢ekme hareketi i¢in ayaklar birbirinden ayr1 olmali ve dengenin

saglanabilmesi i¢in ayaklarin basma ylizeyi genisletilmelidir. Kaymayan bir ayakkabi

giyerek bir ayagin 6nde olmasi saglanmalidir.

Yiikiin biiyiikliik ve sekli g6z oniine alinarak en uygun kaldirma yontemi sec¢ilmelidir.

5. Tasmma islerinde yiikiin agirligt 6nemli olup; yiikiin, agirhgr tasiyacak kisinin kisisel
ozelliklerine uyup uymadiginin kaldirma isini yapmadan dnce belirlenmesi gerekmektedir.

6. Tasima islemi yaparken belden donme islemi yapilmamali, viicut tamamen
dondiiriilmelidir.

7. Yk tasinirken yerden alinmamali, bir platform iizerinden alinmali ve yine birakilirken de
bir platform iizerine birakilmalidir.

8. Agir cisimler kaldirilarak degil ¢ekilerek ya da siiriiklenerek taginmalidir. 75 cm den daha
genis cisimler elle kaldirilmaya ¢alisilmamalidir.

9. Yiki viicuda yakin tasiyip miimkiinse viicuda simetrik olarak dagittiktan sonra
tasinmalidir.

10. Kaldirma islemi sirasinda bacak ve sirt kaslar1 kullanilarak dizler biikiilii durumda olup,
belden biikiilmekten kacinilmalidir. Yiikii tamamen kaldirmadan saga sola doniilmemelidir.

11. Elimizde yiik varken egilerek yerden bir sey alinmamalidir.

12. Yiikiin tagmacag giizergahta engeller olmamasina ve yikiin taginirken goérme alanini
kapatmamasina dikkat edilmelidir.

13. Cok ag1r bir yiikii yiiksek bir yere koyarken dnce yaklasik 30cm yiikseklikte bir yere, daha
sonra istenilen yere kademeli kaldirilmalidir.

B
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14. Yiiksek yerden yiik indirmek i¢in, yiikiin agirligina ve kaygan olup olmadigina, taginacak
yiikiin iizerinde bosta malzeme olup olmadigina dikkat edilmelidir.

15. Tagimay1 iki kisi yaparken yilik esit olarak dagitilmalidir. Kaldirma, tasima ve donme
sirasinda birliktelik saglanmalidir.

16. Uzun bir sey iki kisi tarafindan tagiirken yiik ayni tarafta ve ayni yilikseklikte olmalidir.

17. Agirhik kaldirilirken dizlerin arasina alinarak kaldirilmali, yiki indirirken de tersi
yapilmalidir. Her iki durumda parmaklarin ezilmemesine dikkat edilmelidir.

18. Kaldirilacak yiik geometrik degilse once yiik alt i¢ kosesinden ve {ist dig kosesinden
kavranip kaldirilmali ve kaldirirken yon degistirilmemelidir.

19. Uzun siire vibrasyon etkisinde kaldiktan sonra (uzun siire kamyon, traktor vb. siirdiikten
sonra) agirlik tasginmamalidir.

20. Tasima islemleri sirasinda olusan ani kas, eklem ve bel agrilarinda ayrintili bir hekim
degerlendirmesi yaptir.

33.HAFRIYAT ISLERINDE GUVENLIK TALIMATLARI
Santiyede Hafriyat Isleri Yiiriitiiliirken:

1. Hafriyat islerinde, cahismaya baslamadan dnce asagida belirtilen tehlikelere karsi bir
planlama yapilir;

* Kenarlarin ¢okmesi,

* Hafriyatta calisanlarin {izerine malzeme diismesi,

* Hafriyat alanina insan ve araglarin diismesi,

» Insanlarmn herhangi bir techizattan zarar gérmesi,

* Yeralt1 tesisatlar1 (elektrik, dogalgaz vb.) ile temas,

* Hafriyat alaninda ¢alisan is makinalari ile temas,

» {lgisiz kisilerin alana girisi ile olusacak kazalar,

* Beklenmeyen tehlikeler (arazide mevcut tabii zemin bosluklarinin ¢cokmesi, savas veya askeri
tatbikatlardan kalmis bomba ve sarapnel pargalari, zehirli hayvanlar, bilinmeyen tesisat vb.)

2. Hafriyat alaninin ¢okmesi;

* Zeminin tutuculugu, malzeme cinsi ve bdlgenin zemin karakteristigi etiit edilerek
degerlendirilir, buna bagli olarak kaymalara kars1 glivenli bir aciyla kazi kenarlarina sev verilir.
Gerektiginde c¢elik, kereste, plaka veya uygun tahkimat sistemleri ile yanal yiizeyler
desteklenerek iksa yapilir, boylece kenar ve uglarin ¢cokmesi 6nlenir. Zemin ¢okmelerine karsi
calisilan bolgede (Konya bolgesinde yaygin) bulunan zemin yapilarinda benzer ¢okmeler daha
once olmus ise ultrasound gibi sismik yontemlerle zemin kontrol edilmelidir.

* Sevlerin zemini tutamamast durumunda iksa mutlaka yapilacaktir.

 Sert kaya, sert sist, betonlagsmis cakil, sert kalker, killi sist kaya, gre ve konglomera gibi
kendini tutabilen zeminlerde yetkililerin gerekli gordiigii hallerde ve sevsiz yapilmak
zorunlulugu bulunan 150 santimetreden daha derin kazilarda, yan yiizeyler uygun sekilde
desteklenecek veya iksa edilecek ve iksa icin kullanilacak kalas baslari, kazi iist kenarindan 20
cm. yukari ¢ikarilacaktir.

* 150 santimetreden daha derin olan kaz1 islerinde, is¢ilerin inip ¢ikmalart i¢in yeteri kadar el
merdiveni ve/veya yollar bulundurulacaktir. Tksa tertibatim ve desteklerini, inip ¢ikmak igin
kullanmak yasaktir.

* Santiye igerisinde toprak stok alan1 hafriyat yapilan sahaya ¢ok yakin bir yerde se¢ilmeyecek
ve gerekiyorsa stok alanina uygun bariyerler yapilacaktir. Hafriyat alan1 kenarlarinin, dokiilen
malzemeye kars1 korundugundan emin olunacaktir.

* Hafriyat alaninda calisirken baret ve reflektif yelek kullanilacaktir.
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3. Hafriyat alanina insan ve araglarin diismesi;

* Hafriyat alanina insanlarin diismesini dnlemek i¢in tedbirler alinacaktir. Eger kazi derinligi 2
metre ya da daha derin ise hafriyat sahasi kenarlarina koruyucu bariyer/bantlar ¢ekilecektir.

* Araglar hafriyat alanlarindan miimkiin oldugu kadar uzak tutulacaktir.

» Kaz1 alanma giivenli giris ve ¢ikis yollar1 yapilarak, giris-cikislar kontrollii olarak
saglanacaktir.

4. Hafriyatta calisanlarin zarar gormesi;

* Calisanlar, ekskavator, dozer ve silindir gibi hareketli is makinelerinin ¢alisma alanindan uzak
(en az 20 metre) duracaktir.

* Hafriyatta ¢alisan is makinelerini kullanan operatorler egitimli ve belgeli olacaktir.

» Kamyon ve hareketli arag siiriicii ve operatorleri, hizlarini yol durumuna gore ayarlayacak ve
emniyetli bir sekilde ara¢ kullanacaktir. (Santiye ve ¢alisma sahasinda 10 km/h dir.)

* Yagislardan sonra kazi alan1 kontrol edilmeden tekrar calismaya baslanmayacaktir.

» Kazidan disar1 malzeme ¢ekilirken her zaman rampada tek ara¢ olmasina dikkat edilecektir.
* Fisci ve isaretciler, makine ve kamyonlara emniyetli bir mesafeden isaret verecektir.

» Arizali i Makineleri kullanilmayacak, is makineleri ile insan taginmayacak ve emniyetsiz
yerlerde park yapilmayacaktir.

» Is Makinelerinin geri vites ikaz lamba ve sirenleri calisir durumda olacaktir.

» Makine yagcilari olarak ¢aligan personel makine durmadan bakim yapmayacaktir.

* Hafriyatta calisan makine ve kamyonlarin mazot dolumlarinin yapildigi esnada, mazot
tankerine atesle yaklagilmayacaktir.

5. Kazi1 yakimindaki yapilarin zarar gormesi;

» Hafriyat ¢aligmalarinin, iskele ayaklarini ya da yakinda bulunan yapilarin temellerini
etkilemediginden emin olunacaktir.

» Hafriyat baslamadan once yapinin gegici destege ihtiyaci olup olmadigina zemin etiidiine
bagli olarak karar verilecektir.

6. Yeralt1 tesisatlar ile temas;

* Hafriyat islerine baslamadan once, yer alt1 kablolar1 ve diger dagitim sistemleri belirlenecek,
bunlara zarar vermemek ve bunlardan kaynaklanabilecek tehlikeleri asgariye indirmek i¢in
gerekli onlemler alinacaktir.

7. Zehirli Hayvanlar ile temas;

 Arazide ilk kaz1 esnasinda yilan, akrep, oriimcek gibi zehirli hayvan popiilasyonu fazla ise
bunlarin kac¢irilmas: (giiriilti, titresim vb. metotlarla), daha sonra aniz yakma, zirai ilaglama
yapilmasi, revirde zehir i¢in serum bulundurulmasi gibi 6nlemler alinmasi ayrica ilk miiracaat
saglik kuruluslarinin da belirlenmis olmasi gerekir.

34.HiJYEN SANITASYON VE GIDA GUVENLIGI TALIMATI

1. Mutfakta gorevlendirilecek personelin periyodik olarak saglik kontroliinden gegirilmelidir.

2. Yemekhanelerin siirekli olarak temiz, bakimli ve diizenli bulundurulmasina 6zen gosterilir.

3. Yiyecek ve yemekler iyi korunmali uygun kosullarda saklanmalidir. Boylece sagligi bozan
mikroplarin ¢ogalmasi 6nlenmis olur.

4. Yemeklerin dnceden hazirlanmasindan 6tiirii, uygun olmayan bekletme bigimi ve siiresinin
bakteriyel bulasma ve ¢ogalma i¢in elverisli ortam olusturdugu unutulmamali ve dikkat
edilmelidir.
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Yemek yenilen tabak ve tepsilerin, kasik, catal, bardak veya stirahilerin temizlenmesinde
ve kurulanmasinda yeterince 6zen gosterilmeli bunlara ¢esitli yollarla bulasan mikroplarin
degisik kisilere ulasmasi 6nlenmelidir.

Stitler, pastorize veya sterilize olarak satin alinmalidir.

Mutlaka veteriner kontroliinden ge¢mis etler tercih edilmelidir.

Kabugu catlamis lekeli yumurtalar alinmamalidir.

Uzerinde etiketi olmayan, bombeli konserveler alinmamalidir.

. Ambalajsiz ve etiketi olmayan yiyecekler satin alinmamalidir.
. Depolarin 1s1 dereceleri kontrol edilmeli ve sik sik temizlenmelidir.
. Kullanilmayan yiyecekler hemen depolanmali, bozulabilen yiyecekler soguk depolarda

saklanmalidir.

. Artan yiyecekler yayvan ve derinligi en fazla 10 cm. olan kaplara konulmali, soguk depoda

isinin derhal 1s1 derecesi disiiriiliip sogutulmali ve artik yemekler 2 giinden fazla
bekletilmemelidir.

Okullar yazin tatile girecegi icin depolarda yiyecek maddesi kalmayacak sekilde
titketilmelidir.

Mikroorganizmalar proteinli yiyeceklerde kolay tiredikleri i¢in et, yumurta, siit pisirildikten
en fazla 30 dakika sonra servis edilmeli, bekletilmesi gerekiyorsa 60 C° 1sida
tutulmalidirlar.

Serviste 0Ozellikle servis araclar1t (kevgir, kepge gibi) kullanilmali, elle servis
yaptlmamalidir.

Pisirildikten sonra elle parcalanmasi1 gereken yiyecekler i¢in bir kisi ayrilmali, ellerinin
temizligine dikkat edilmeli ve servise ¢ok yakin bir zamanda bu islem yapilmalidir.
Yemekhanenin taban temizligi her giin muntazam olarak yapilip, yaz mevsiminde
pencerelere tel gerilmeli, kapilar disa agilmali ve kendi kendine kapanmalidir.

Araclar yere, duvara temizligin kolay yapilabilecegi sekilde yerlestirilip, yanina kullanma
ve bakim tarifeleri yazilmalidir.

Personelin yilda bir defa saglik kontrolii yapilmali, akciger filmi ¢ekilmeli ve herhangi bir
hastalik aninda hemen doktora gonderilmeli, personelin en az 3 ayda bir gaita kiiltiirleri
alinmalidir.

Erkeklerin baslarina kep, kadinlarin ise file takmalar1 saglanmalidir. Is igin ayr1 {iniforma
giymeli, tiniformalar temiz olmalidir.

Personele zaman zaman temizlik ve mikrop bilgisi verilmeli, personel i¢cin mutfak disinda
tuvalet ayrilmali, yeterli miktarda sabun ve havlu konulmalidir. Pisirme bdliimiindeki
lavabolarda el, yiiz ve agiz yikamalar1 onlenmelidir.

Hamam boceklen i¢in musluk, boru kenarlari, siklikla temizlenip ilaglanmali, fareler i¢in
ilagh yiyecekler veya kapan kullanilmali, karasinekler i¢in pencereler telle kapatilip, ¢op
bidonlar1 her giin sabunlu su ile yikanip, kapaklar1 kapatiimalidir.

[laglama yapilirken kaplar ve yiyecekler dolaplara konulmalidir.

Sanitasyon kurallarin uygulanmasi i¢in personele zaman zaman egitim verilmelidir.

35.INCE INSAAT ISLERI CALISMA TALIMATI

Tiim uygulamalarda, proje ve sartnamede belirtilen hususlara tam uygunluk esastir.

Tugla ve Briket Isleri

1. Uygulamada harcin kalinliginin gereginden az yada ¢ok olmamasina dikkat edilmelidir.
2. Yatay ve Diisey derzler ayni kalinlikta olmali, diisey derzler sagirtmali olmalidir.

3. Tugla ve briketin su emme orani diislik olmalidir.
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4. Duvar yiizeyi sivanacaksa derzler yiizeyle bir, stvanmayacaksa igerlek yada disari ¢ikintili
olabilir.

5. Sicak havalarda harcin ¢atlamasini dnlemek icin duvarlarin yilizeyi bitimden sonra zaman
zaman 1slatilir ve bdylece su kaybindan olusabilecek catlaklar nlenir.

6. Yatay ve diiseyde duvar ylizeyinin diizglinliigii saglanmalidir. Bdylece siva zayiat1 azaltilir.

Siva Isleri

7. Siva; su, ¢imento, siva kumu ve kire¢ karisimi ile hazirlanir, bu karisimda kirecin tamamen
sonmiis kumun ne ¢ok ince nede c¢ok kalin (istenilen graniilometride) olmasina dikkat
edilmelidir.

8. Sivaya baslamadan 6nce duvar anolara ayrilir. Anolar 20-25 cm genisliginde elle yapilan ve
diisey seritler halindeki siva ile belirlenirler.

9. Stva kalinligr sik sik kontrol edilmelidir.

Boya Isleri

10. Proje/sartnamede belirtilen boyalar kullanilarak ve alternatif renklerde deneme kesimleri
mutlaka yapilmali ve kontrol miithendisine gosterilerek onayr alinmalidir.

11. Riizgarh havalarda dis cephede piiskiirtme boya uygulamasindan kaginilmalidir.

Kaplama Isleri

12. Duvar, ¢at1, doseme vs. gibi elemanlarin prefabrik yapi elemanlar ile kaplanmasi isleri
kaplama isleri kapsamindadir.

13. Kaplamanin kaliteli ve zayiatin az olmasi i¢in uygulama/detay projeleri ¢izilmelidir.

14. Goriiniis biitiinliigiiniin saglanmasi i¢in derz detaylarina dikkat edilmelidir.

15. Farkli kaplamalarin birbirleri ile birlestikleri kesitlerin detay projeleri ¢izilerek uygulamada
olugmas1 yiiksek ihtimal dahilindeki problemler bu asamada ¢oziilmelidir.

Tecrit isleri

16. Projedeki detaylar ile tedarik¢i firmanin detaylar1 karsilastirilmali, farkliliklar (var ise)
belirlenerek uygulama asamasindan 6nce ¢oziilmelidir.

17. Uygulama detaylarina ve tariflerine mutlaka uyulmalidir. Tecrit islerinde yapilan eksik yada
hatali imalatlarin telafisi ¢ok pahali ve genellikle imkansizdir.

Dograma isleri

18. Detay projeleri yapilarak uygulamada c¢ikabilecek problemler bu asamada mutlaka
¢Oziilmelidir.

19. Uygulamadan 6nce 6rnek kesit hazirlanarak kontrol miihendisinin onay1 alinmalidir.

36.INSAAT SAHASI GUVENLIK TALIMATI

1. AMAC: Bu talimatin amaci, santiyelerde insaat sahasi glivenliginde yapilmasi gerekenleri
tanimlamaktir.

2. KAPSAM: Bu talimat tiim santiye insaat sahasi giivenlik gorevlisini kapsar.

3. UYGULAMA:

a. Yaya yollar1 daima temiz tutulacaktir.

b. Giris ve ¢ikisa, yasaklanan yerlerden ara¢ sokulmayacak ve yaya yollar iistiine arag
birakilmasi ve park edilmesi kesinlikle 6dnlenecektir.
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Girise ve cikisa yasaklanan yerlerden gecis yapan yayalar uyarilacak yaya yollaria
yonelmeleri saglanacaktir.

Is makinelerinin yaya gegitlerinden ge¢gmesi durumunda yayalarin yaya gegitini kullanmas1
Onlenecek, yayalarin en yakin yaya yoluna yonlendirilmesi saglanacak, makine
gecislerinden sonra yaya gegcitleri trafige agilacaktir. Is makineleri arka vites sinyali ile
donatilmis olacaktir.

Insaat sahasi igine araba park edilmesi ve birakilmasi kesinlikle dnlenecektir. Cok gerekli
durumlarda goérevli arabalarin kisa bir siire i¢inde giris ve ¢ikis yapmasina izin verilecek
daha sonra hemen ¢ikmalari i¢in uyarida bulunulacaktir.

Gegme esnasinda konu ekipmanlarina zarar gelmemesi i¢in uyarida bulunulacak. Uyariya
ragmen zarar verenler Giivenlik Boliimiine rapor edilecektir.

Giivenlikgiler gorev yerlerinden higbir surette ayrilmayacaklardir.

Yasak yollardan gecis yapan yayalar uyarilacak ve izin verilen bolgelerden gecmeleri
saglanacaktir.

Tesisat panolarinin 6nlerine ve saha i¢ine ¢op dokenler ve birakanlar uyarilacak ve ¢oplerin
¢cOp merkezleri de depolanmasi saglanacaktir.

Cevrede olabilecek kaza vb. olaylar en kisa siire igerisinde giivenlik birimine
bildirilecektir.

37.INVERTOR TiPi KAYNAK MAKINESI CALISMA TALIMATI

CoNoOA~WNE

Kaynak i¢in uygun kaynake kiyafeti giyiniz,

Makinenin elektrik, pens ve sase baglantilarini kontrol ediniz,

Kaynatilacak pargaya uygun elektrot seciniz,

Elektrodu kaynak pensine baglayimiz,

Makineyi ¢alistiriniz,

Kaynatilacak pargaya, elektroda ve kaynak pozisyonuna uygun amper ayarini yapiniz,
Kaynatilacak parg¢ay1 uygun kaynak pozisyonuna gore yerlestiriniz,

Saseyi kaynatilacak pargaya baglaymiz,

Kaynak sirasinda maske kullaniniz,

. Kaynak bolgesinin etrafini paravanlarla kapatiniz,

. Kaynatilan sicak pargalari el ile tutmayiniz ve kaynak masasi iizerinde birakmayiniz,
. Isiniz bittikten sonra makineyi kapatiniz,

. Calistiginiz cevreyi temizleyiniz,

. Kullandiginiz takimlar1 yerlerine koyunuz.

38.IS MAKINASI OPERATOR (KULLANMA) TALIMATI

1.

N

Bu talimatta yazili olan konulara ¢alisan oncelikle kendisi uyacak, ayn1 zamanda saha
icerisinde diger ¢alisanlarin da uymalarini gozetleyecektir.

Alinmasi gereken 6nlemler alinmadan ¢alismaya baslanilmamalidir.

Calisanlar 6nlemleri alma konusunda yetersiz kaldiginda ehil ¢alisan ya da firma santiye
sefine bildirip, 6nlemlerin alinmasini takip edecektir.

Calismay1 yapacak biitiin isciler, sahaya yonelik riskleri de i¢eren oryantasyon, temel isg,
yiiksekte caligma, acil durumlar hakkindaki egitimlerini almis olarak sahaya girecektir.
Calisma yapacak biitiin is¢ilerin ¢ok tehlikeli islerde c¢aligsabilecegine dair saglik raporu
bulunmalidir. Yapilacak biitiin ¢caligsmalar ehil bir ¢alisan gézetiminde yapilacaktir.

Ehil ¢alisanin kim oldugu ve gorevinin ne oldugu konusunda, firma tarafindan
gorevlendirme yapilmig olacaktir.
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Bunun yaninda is makineleri biitlin manevralarini, manevra alanin1 ve etki edebilecegi
bolgeyi tamamen gorebilen bir manevracinin yardimi ile yapmali; manevract ile uygun
haberlesme sistemi tesis edilmeli; manevracidan isaret almadan manevra yapilmamalidir.
Operator, ehil calisan, manevraci ve isaret¢i olarak gorevlendirilenler biitiin ¢alismalar i
birligi i¢cinde koordineli olarak ve ayrica sahadaki baska firma calisanlar ile de koordine
igerisinde yiiriitmelidir.

Ehil calisanlar, manevracilar, isaretciler, operatorler vb. c¢alisanlar, c¢alisma siirdiigii
miiddetge telefonla konugsmak, yemek, i¢cmek, sigara igmek gibi dikkat dagitici
aktivitelerden kaginmalidir.

Sahada baret, fosforlu yelek ve gilivenlikli is ayakkabisindan olusan KKD’lar siirekli
kullanilacaktir. Bunun yaninda, toz maskesi, kulak koruyucu, koruyucu is gozIligi, is
eldiveni ¢aligma sirasinda siirekli takilmalidir. (Not: Kabin i¢inde iken baret ¢ikarilabilir.
Ama kabinden c¢ikilacagi zaman ¢ikmadan once baret takilmalidir.) Is makinelerinin
calistif1 zamanlarda, operator disinda diger calisanlar, makineden asgari 25 metre uzakta
olmalidur.

Her ne suretle olursa olsun, alth iistlii ¢alisma yapilmamalidir.

Malzeme diisme riski olan yerlerde ¢alisma yapilmamalidir.

Araclarin ¢alistigi  kotlarin hemen altindaki kotlarda calisma olmamalidir. Ayrica
kamyonlar ytliklendikten sonra kasanin iistii branda ile kapatilmalidir.

Branda otomatik mekanizma ile kapatilamiyorsa, ¢alisanlar kendilerini tehlikeye atmadan
gerekirse emniyet kemeri kullanarak brandayr manuel olarak kapatacaktir.

Calisma alan1 gerisinde, diisiildiigii taktirde ¢alisanlarin zarar gorebilecegi bir seviye farki
varsa, ehil ¢alisanin talimat1 ile emniyet kemeri kullanilarak ¢alisma yapilmalidir.

Biitiin is makine ve ekipmanlarinin periyodik kontrolleri tam olmali; ayrica her vardiyadan
Once operator tarafindan giinliik kontrolleri yapilmis olmalidir.

Is makinelerinin kaporta, teker, yiiriiyiis (cer) dislisi, palet vb. dahil biitiin parcalar1 orijinal
—saglam — deforme olmamis — yipranmamig — aginmamis — eskimemis ve bakimli olmalidir.
Biitiin is makinesi ve ekipmanlarda, (kova, sepet, kasa, kirici, sapan vb.) makine/ekipmana
yapilacak ise uygun olarak sonradan ilave edilen elemanlar orijinal — saglam — deforme
olmamis — yipranmamis — aginmamis — eskimemis ve bakimli olmalidir. Ayrica kotii hava
sartlar1 i¢in uygun ekipman (kis lastigi, zincir vb.) bulundurulmalidir.

Is makinelerinde ekipman ve atasman degisimleri ile denge agirliklarimin yerlestirilmesi ya
da kaldirilmasi sadece ehil operatorler tarafindan yapilmali; degisimler sadece liretici
firmanin hazirlayacag talimatlara uygun olarak ve biitiin baglant1 elemanlar1 tam olarak
yapilmalidir.

Kaldirma araglarinda kaldirilacak yiikiin ¢esidi, boyutu, sekli ve diger fiziksel 6zelliklerine
uygun kaldirma aparatlar1 kullanilarak uygun ¢alisma yontemi tercih edilmeli; Kaldirma
ekipmanlarinda yiik kaldirilmasi ve ekipmanin hareketi esnasinda devreye girecek sesli ve
151kl ikaz sistemleri bulundurulmalidir.

Kaldirma ekipmanlarinda, belirtilen alt ve iist giivenlik sinir noktalar1 veya ekipmanin
hareketini smirlayan alan asildiginda, kapasitesinin tizerinde kullanim durumlarinda
devreye girerek elektrik akimini otomatik olarak kesen ve tamburun hareketini frenleyen
giivenlik tertibatlar1 bulunmasi saglanmalidir.

Is makine ve ekipmanlarmni, operatér belgesi olan ve gorevlendirilen calisan disinda
bagkasinin kullanmasina miisaade edilmemelidir.

Is makinelerinde varsa operatdr yardimcisi disinda baska kimse binmemeli, tasinmamalidar.
Is makine ve ekipmanlarmin kullanici ve servis bakimlar1 zamaninda yapilmali; ariza ve
aksakliklar sadece yetki dahilinde operatdr tarafindan miidahale edilmeli, operatoriin de
yetkisi disinda olan ariza ve aksakliklar ilgili serviste tamir edilmelidir.
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Is makine ve ekipmanlarinin tamaminin (gerekirse iireticiden temin edilecek) Tiirkce
kullanma kilavuzlar1 olmal1 ve operatore teblig edilmis olmalidir.

Is makine ve ekipmanlar1 kullanma kilavuzlarindaki talimatlara uygun kullanilmali; amac1
dis1 islerde kullanilmamalidir.

Is makine ve ekipmanlarinin kullamldig1 yerler (zemin yapisi, su, egim, armn vs. bakimdan)
uygun olmalidir. Kamyon vb. is makinelerini kullanan sof6rlerin Karayollar1 Tasima
Yonetmeligi geregince zorunlu olan psikoteknik raporu basta olmak {izere diger belgeleri
tam olmalidir.

Devrilme ya da malzeme diisme riski sebebi ile biitiin is makinelerinin yiiksek arinda

(askida blok) calisma yapmalar1 ve agir ve dengesiz malzeme kaldirmasi engellenmelidir.
Kamyonlar damper kaldirirken zeminin diiz olup olmadigina dikkat edilmelidir.

Demir getiren kamyonlarin kasasini yan devirirken kabin ve kasa kisminin ayni dogrultuda
bulunmasina dikkat edilmelidir.

Varsa denge agirliklar1 sadece iiretici firmanin uygun gordiigii limitlerde ve varsa orijinal
agirliklar kullanilmalidir.

Denge agirliklart uygun bir sekilde yerlestirilmeden ¢alisma baslatilmamalidir.

Kaz1 ve malzeme tasima islerinde kullanilan makine ve araglarin kazi ¢ukuruna veya suya
diismemesi igin gerekli koruyucu tedbirler alinmalidir.

Bu maksatla, kazi alan1 veya sev kenarinda yapilan ¢alismada giivenli mesafe birakilmali;
calisma alanlar1 ve kazi alanlari, arag yollar1 emniyet seridi, alan perdesi ile
sinirlandirilmal; ara¢ ve yaya yollart ayrilmali; diisme tehlikesi olan yerlerde korkuluk
sistemi yapilmalidir.

Kaziya diisme riski olan bolgelerde gerekirse durdurma bloklari kullanilmalidir.

Yagishi ve kaygan zeminlerde is makinelerine agir manevralar yaptirilmamali; yokus asagi-
yukar1 hareket etmesine miisaade edilmemelidir.

Calismaya baslamadan once biitiin ayaklar tam a¢ilmali ve saglam bir zemine basmasi
saglanmalidir. Calisma yapilacak zemin Onceden kontrol edilmeli, gerekli ise zemin
tyilestirilmelidir. Ayrica is makineleri kurularak ¢alismaya baglamadan once, aracin ya da
bomunun carparak zarar verebilecegi ya da zarar gorebilecegi her hangi bir engel ya da
elektrik hatt1 olup olmadig1 kontrol edilmelidir.

Is makineleri ile kaz1 ya da delgi yapilacagi zaman ise, yer alt1 su — gaz — elektrik hatt: olup
olmadig tespit edildikten sonra ¢alisma baslatilmalidir.

Is makineleri normal gii¢ seviyesinde kullanilmali; isin yapilmas1 maksadiyla makinenin
glic sinirlar1 zorlanmamali; gerekirse daha yiiksek bir giigteki ya da bagka bir cinsteki
makine/ekipman kullanilmalidir.

Is makinelerinin bulundugu zemin altinda derin kazilar yapilmamalidir.

Is makineleri igin toz-giiriiltii-titresim vb ortam o&lgiimleri yapilmis olmali; ¢alisan
maruziyetlerini en az seviyeye indirmek i¢in ergonomik diizenlemelere gidilmeli; KKD’lar
kullanilmali; ¢aligma siireleri ayarlanmalidir.
Is makinelerinde gerekirse operatdrii koruyacak olan kabin bulunmali; kabin toz ve
giirtiltiiye kars1 yeterince izolasyon saglamali; temiz ve diizenli olmali; operatore yeterince
termal konfor saglamali; egzoz gazi kabine girmemelidir.
Kabine ya da operator platformuna c¢ikis i¢in gerekli basamak ve tutamaklar bulunmali;
temiz olmalidir. Is makinelerinde iiretici tarafindan konulan biitiin gdstergeler; farlar1 ve
varsa gece ¢alismalarinda projektorleri; geri vites sesli uyari sistemi, tepe lambalar1 saglam
ve calisiyor olmalidir.
Gece caligmalarinda farlar ve projektorler ile aydinlatilmayan bolgeler seyyar projektorler
ile aydmlatilmahdir. Is makinelerinin sag ve sol dikiz aynalarinda, sileceklerinde, giines
siperliginde, emniyet kemerinde, yangin sondiirme cihazinda, ilk yardim cantasinda, her
acidan goriilebilecek sekilde uyari ikaz ve isaretlemelerde eksiklikler olmamalidir.
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45.

46.

47.
48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

S7.

58.

59.

Is makinelerinin disli-hortum-kaporta vb yerlerinde yag kacaklar1; depo ve etrafinda vb
yerlerde yakit lekeleri bulunmamalidir.

Is makinelerin ikmalinin santiye sahas icerisinde yapilmas1 halinde, sabit tank ve depolarin
devrilmeye karsi Onlemleri alinmis, disaridan miidahaleyi engelleyecek sekilde etrafi
cevrilmis olmali;

Tank ve depolar statik elektrige kars1 topraklanmis olmali;

Ikmal sirasinda antistatik ayakkabi-elbise-eldiven kullanan ve ikmal ile gérevli calisan
disinda bagka kimse bulunmamali; g¢evrede B tipi yanginlar i¢in uygun YSC
bulundurulmali; yangin sondiirme talimati depoda uygun ve goriilebilecek yerlere asilmali;
ikmal sirasinda ara¢ kontagi calistirilmamali; ikmal yeri ¢evresinde cep telefonu
kullanilmamali ve kivileima sebep olabilecek her hangi bir davranista bulunulmamali;
depoya girecek yakitin uygunluk testleri ve stok kontrolleri yapilmali;

Gece ikmalleri i¢in yangin ve patlamaya sebebiyet vermeyecek sekilde yeterince
aydinlatma saglanmis olmalidir.

Depoya yanasacak araglarin yolu ve park alanlar1 diizglin ve uygun olmalidir. Deponun
(yilda asgari bir defa periyodik kontrolii yapilmalidir. Deponun elektrik panosunun olmasi
halinde, kilitli, isaretli, yalitkan paspasi olmalidir.)

Sabit depolarda depo hacminin 1,1 katinda tasma havuzlar1 bulunmalidir. Deponun ikmali
sirasinda ise, dokiilme riskine karsi tasma tavalar1 kullanilmalidir. Sabit depolarin altlarinda
beton zemin, {istlerinde ise yan taraflar1 kapatmayacak sekilde ¢ati bulunmalidir. Ayrica
mazot tanklarinda gaz sikigsmasi ihtimaline karsi hava tahliye sistemleri bulunmalidir.
Depoda elektrikli ekipmanlar, pompa, salter, aydinlatma vs dogru ¢calismali; pompada veya
baska her hangi bir yerde sizint1 vs olmamalidir.

Depo temizligi, bakim, onarim c¢alismalari sadece bu konuda ehil calisanlar gerekli
Onlemleri aldiktan sonra yapmali; bu sirada ilgisiz c¢alisanlarin bolgede bulunmasina
miisaade edilmemelidir. Tank veya deponun biiyiik boyda olmas1 halinde iizerine ¢ikmak
icin uygun merdiveni bulunmalidir.

Calisma alaninda bulunan, ¢alisma alanina girmek i¢in bekleyen, ¢alisma alanindan ¢ikan
is makineleri, arag ve yaya trafigini etkiliyorsa, gerekli uyari ve ikaz isaretlemeleri
yapilmali;

Aragve yaya trafigini yonlendirecek en az bir isaretci gorevlendirilmelidir. Isaretgiler ile
sahadaki ehil ¢alisan ve is makinesi manevracilar1 arasinda bir biri ile haberlesmesi i¢in
uygun bir sistem kurulmus olmalidir. Isaretgiler ve manevracilar ayni zamanda is
makinelerinin (bulunma — galisma — park - sahaya giris ¢ikis vb) yerlerini ve sirasini da
ayarlayacak ehliyette olacaklardir. Kazi ve malzeme tagima islerinde kullanilan makine ve
araglarin manevra ve park yerleri ile hareket alanlar1 belirlenmelidir. Is makinelerinin park
etmesi halinde, ara¢ sahadaki c¢aligmalar1 ya da ara¢ ve yaya trafigini engellemeyecek
sekilde park edilmeli;

Kova, bigak vb elemanlar yere birakilmis olmali; varsa bom indirilmeli; kontak kapatilmali
ve kontak anahtar aragta birakilmamali; kabin kilitlenmeli;

Gerekirse etrafina uyari1 ikaz serit ve levhalar yerlestirilmeli ve ara¢ o sekilde terk
edilmelidir. Is makinelerinin kullanimi sirasinda gerek karayollarinda ve gerekse sahada hiz
sinirlamalarina ve trafik kurallarina uyulmalidir.

Gerekirse araglarda hiz sinirlandirma tertibatlar1 kullanilmalidir. (Saha igerisinde hiz limiti
saatte 10 km.dir) Is makinelerinin kullammi sirasinda, sahada etkilenebilecek sekilde
(operatoriin, manevracinin, isaret¢inin) kendi firmasi ya da baska firma calisanlarinin da
bulunmasi halinde, calismaya ara verilmeli; ehil ¢alisan ya da firma santiye sefi araciligi ile
gerekli koordinasyonlar yapildiktan sonra ¢alismaya devam edilmelidir.
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39.iS MAKINELERI TEKNIK BAKIM TALIMATI

1.

AMAC: Bu talimatin amaci, makine teknik bakiminda is saglig1 ve giivenligi agisindan

uyulmasi gereken kurallar1 tanimlamaktir.

2.
3.
a.

b.

KAPSAM: Bu talimat tiim atdlye personelini kapsar.

UYGULAMA

Biitiin is makinelerinin, yaglama, bakim, ikmal isleri bu talimatta belirtildigi sekilde bu
islerle gorevli personel tarafindan yapilacaktir.

Tamir bakim ekipleri vardiya basinda ve tamir bakim esnasinda cekic, balyoz ve ege
saplarinin saglam; anahtar agizlarinin saglam ve kirik olmadigini, eksiksiz ve tam olarak
alet edevatini vardiyadan teslim aldigini kontrol edilecektir.

Elektrik¢i mevceut elektrikli alet ve makinelerin saglam ve uygun voltajlarda oldugunu ve
diger tiim malzemelerinin uygun nitelikte kullanima hazir oldugunu kontrol
edecektir.(pense, eldiven vs.)

Isyerinde calisan personel koruyucu malzemelerini kullanmak ve emniyet tedbirlerini
almak mecburiyetindedir.

Hareket halinde bulunan makine kisimlarina yaglama, kontrol, temizlik ve diger amaglarla
el ayak ve viicudun diger bir kism1 sokulamaz. Kol yakasi, paga, ceket etegi gibi sarkan
giyimlerle yaklagilmamalidir.

Is makinelerinin yaglanmasi, bakim ve kontroliinde sofor veya operatdre haber vermeden,
makinenin hareketine son vermeden, kepge ve bigaklar1 yere birakarak gerekli emniyet
tedbirlerini almadan sofor ve operatdrden izinsiz yaklasilmayacaktir.

Herhangi bir i3 makinesinin periyodik bakimi, vardiya aralarinda, hafta tatilinde veya
sorumlularin tespit edecegi bir zamanda yapilacaktir. Bunun disinda yagcilar tarafindan
yapilan normal yaglama isleri duruslarda ancak operatoriin izniyle yapilacaktir.

Is makinalar1 {izerindeki sahanlik ve benzeri gezinti sahalarma ve isyerlerinde etrafa
dokiilen, sizan yaglar kayip diisme ve yangin tehlikesine karsin sik sik temizlenecektir.

Is makinelerinin agir ve hareketli pargalar {izerindeki ¢alismalar bu parcalarin yere veya
takoz tizerine indirilip frenler ¢ekildikten sonra yapilacaktir.

Herhangi bir tamir sirasinda iki ayr1 ekibin makineye miidahalesi gerektiginde birbirleriyle
haberleserek isin gidisatini bitimini birbirlerine haberdar edeceklerdir.

Basingli hava ile ¢alisan veya iireten makinelerin basing 6lgme manometreleri, emniyet
supaplar1 ve irtibatlart sik sik kontrol edilir. Hava depolar1 senede bir kez basingli su
vasitastyla denemeye tabi tutulacaktir.

Is makinelerinin ve nakliye araclarinin doénen ve hareket eden kisimlarindaki crvatalar
diizenli olarak kontrol edilerek gerektiginde sikilacaktir.

. Lastik tekerlekli is makinelerinde ve her tiirlii nakliye araglarina ait lastik havalar1 kontrol

edilerek ayarlar1 yapilacaktir.

Tel halat veya zincir vasitasiyla yapilan ¢ekme ve kaldirma islerinde halat ve zincir
yakininda durulmamalidir. Bunlar kontrol edilmeden kaldirma islemi yapilmamalidir.
Akaryakit, yag, oksijen, asetilen gibi yanic1 ve parlayict maddeler personel, malzeme ve
techizatin bulundugu yerlere ve yakinina konulmamalidir. Bunlarin bulundugu yerlere
herkesin gorebilecegi sekilde uyari levhalar1 konulacaktir.

Mobil yakit ikmal ve yaglama tanklari is bitiminde bina ve vasitalardan uzakta bir yere
konulmalidir.

Is makinelerinin kepgeleri kamyonlarin damperlerinin kaldirilmasi durumunda bunlarin
altina mutlaka takoz konulacaktir.

Kapali alanlarda yapilacak tamir ve bakimlarda olusacak egzoz gazlarina karsin mutlaka
havalandirma saglanmalidir.
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S.

Elektrik kablolarimin ¢ekilmesi, tutulmasi gerektigi hallerde herhangi bir tehlikeye karsi
koruyucu eldiven ve lastik ayakkabi kullanilir.

40.iISKELE KULLANIM TALIMATI

40.1.CELIK ISKELE

a.

b.

=@

Celik borulu iskelelerde kullanilacak biitiin boru ve madeni kisimlarin dayanikliligi ve diger
Ozellikleri tasiyacaklari yiike gére normlara uygun bulunacaktir.

Iskele yapimindan gayri islerde kullanilmis bulunan boru ve diger malzeme, iskele yapim1
islerinde kullanilmayacaktir.

Celik borulu iskeleler, saga ve sola sallanmayacak sekilde yeteri kadar ¢apraz borularla
takviye edilecek ve binadan ayrilmayacak sekilde tespit olunacaktir.

Diisey ve yatay borulardaki ekler en ¢ok 3 metrede bir yapilacaktir.

Boru baglarinin, tabana yerlestirilen kalas altliklara batmamasi i¢in, 6zel surette yapilmis
madeni baglik kullanilacak ve bu basliklar ¢ivi veya uzun vidalarla bu altliklara tespit
edilecektir.

Celik borulu iskelelerdeki platformlarda kullanilacak kalas veya diger ahsap kisimlarin
Ozellikleri ile kullanilacak c¢aprazlar, korkuluklar, ara korkuluklar ve benzeri kisimlardaki
araliklar ahsap iskelelerde aranan 6zelliklere uygun olacaktir.

Boru veya madeni iskeleler statik, elektrige karsi uygun sekilde topraklanacaktir.

Sisli ve alaca karanlik havalarda, ¢alisma devam ettigi siirece, iskeledeki merdiven ve
asansOr baslar1 ve calisilan dosemeler boydan boya uygun sekilde aydinlatilacaktir.

Boru iskelenin bir kismi veya kisimlarmin sokiilmesinde gereken giivenlik tedbirleri
alinacak ve sokiim baslamadan Once herhangi bir sebeple, iskelenin takviye veya
caprazlarindan higbir eleman alinmayacak. Ancak sokiilme baslandiktan sonra iskele
malzemesinin indirilmesi amaciyla iki dikme arasi (aks) korkuluklar kullanilacak.

40.2. AHSAP ISKELE :

a.

b.

Ahsap iskelelerde kullanilacak ¢am kereste, diizgiin, siki1 dokulu, ¢irali ve saglam olacak,
tizerinde fazla budak bulunmayacaktir.

Iskarta, tamir edilmis ve boyanmis kereste ve tahtalar iskele yapiminda kullanilmaz.
Iskelelerde kullanilacak kerestelerin, cinslerine gore tasiyabilecekleri en ¢ok yiike
dayanabilecek standard kesitleri hesap edilecek ve bu kesitlerden daha kiigiik kesitli kereste
kullanilmayacaktir.

Iskele elemanlari, iizerine gelmesi muhtemel yiiklerin 4 katin1 giivenle tasiyacak kapasitede
olacaktir. Ahsap iskeleler en fazla 18.00 m ytikseklikte yapilacak, sakuliinde ve terazisinde
olacaktir.

Iskelelerde gerekli dayamklihigi saglayacak ¢ivi, buldok gibi baglanti malzemesi
kullanilacaktir. Civiler tam uzunluklariyla ve sivri ucglar1 arka taraftan c¢ikacak sekilde
cakilacak bu uglar uygun sekilde gomiilecektir. Yarali ve pash c¢iviler iskele islerinde
kullanilmayacak.

Iskelelerin platform, gecit veya benzeri yerlerinde kullanilacak kalaslar, uzunlugu
dogrultusunda eksiz, yan yana ve araliksiz olarak konacaktir. Kalaslar, hareket etmeyecek
sekilde yerlerine tesbit edilecektir. Kalaslarin uctaki mesnedi en az 15 cm gececek seklide
dosenecektir. Ancak, dosenen kalasin mesnedi acgikligin 1/10 dan fazla agsmasi halinde
iskelenin bu boliimiine gegisi Onleyici tedbir alinacaktir.

Siva, badana ve tamirat gibi isler icin yapilan ve ylik tagimayan iskele genislikleri 80
santimetreden dar yapilmayacak, dosemelerinde en az iki adet 5X20 santimetre kesitten
daha kiiciik kesitte kalas kullanilmayacak ve bu kalaslar birbirlerine 60 cm.de bir enine
olmak tizere alttan 2.5X5 cm.lik ¢italarla baglanacaktir.
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Tugla duvar, tas duvar ve kaplama gibi isler icin yapilan ve yiik tasiyan iskelelerin
genislikleri, 120 santimetreden az ve bunlarin duvar yiiziine olan uzakliklar1 ise, 10
santimetreden fazla olmayacak, dosemelerde hi¢ bir sekilde bosluk ve aralik
birakilmayacaktir.

Iskelelerde yapilacak korkuluk ve ara korkuluk kereste kesitleri 5X10 santimetreden kiigiik
olmayacak ve ara korkuluklar déseme tabanindan itibaren 50 santimetre yiikseklikte
yapilacaktir. Ancak iki dikme arasinda yatay kuvvetlere karsi ¢aprazlar yapildiginda, ara
korkuluklar konulmayabilir.

Yiik tasiyan iskelelerde alet ve malzemenin diiserek kazaya sebep olmasini 6nlemek igin
doseme dis kismina 15 santimetre yiiksekliginde bir etek tahtas1 konacaktir. Bu etek tahtasi
ile doseme arasinda en ¢ok bir santimetre bosluk birakilabilir.

Yiik tagiyanlar hari¢ olmak {izere, 8 metre ylikseklige kadar olan iskele dikmeleri 8X8
santimetre, 8 - 18 metre yiikseklik arasinda bulunan iskele dikmeleri ise 10X 10 santimetre
kesitten daha kii¢lik olmayacaktir. Daha yiiksek veya ylik tasiyacak olan iskelelerin statik
hesab1 yapilarak gerekli kesitler saptanacaktir.

Iki dikme arasu, yiik tasiyan iskelelerde 240 santimetreden, yiik tasimayan iskelelerde ise 3
metreden daha fazla olmayacaktir.

Iskele dikmeleri, binadan ayrilmayacak ve yanlara dogru sallanmayacak veya bel
vermeyecek sekilde diiz ve capraz kusaklarla takviye edilerek binaya baglanacaktir.

. Iskele esas veya tali dikmeleri, oturma veya kayma yapmayacak sekilde saglam yer iizerine
oturtulacak ve dikme altlar1 birbirlerine baglanacaktir.

Iskele yapilacak taban yumusak veya zayif ise, dikmeler yiikii yaymak icin yeterli kalinlikta
ve boyutta, ahsap veya beton plaklar {izerine oturtulacaktir.

Dikmelerin Eklenme Sekli: Dikmeler yatay yiizey olarak eklenecek ve kesitleri birbirine
esit olacak, bunlarin dort yliziine de ayn1 genislikte en az 70 santimetre uzunlugunda ve 2.5
santimetre kalinliginda saglam keresteden hazirlanmis ek tahtalar uzun ¢ivilerle ¢akilacak
veya biiyiik civata (bulon) kullanilmak suretiyle eklenecektir.

Tastyici, koruyucu veya takviye edici olarak yapilacak atkilar, kusaklar, caprazlar ve
mesnetler, dikmelerin i¢ kismina uygun sekilde c¢ivilenecek veya usuliine gore tespit
edilecektir.

. 4.2.16 Yan kiris baslari, tagiyici esas kiriglerden en az 15 santimetre daha taskin birakilacak
ve esas kirig iistiine bindirmek suretiyle her iki taraftaki dikmelere ¢ivi veya civatalarla
baglanacaktir.Yiik fazlaligindan 6tiirii eklenecek ara atki kirisleri, esit araliklarla esas kirise
civilenmek suretiyle tespit edilecektir.

Yan kiris baslarinin duvara girecegi kisimlar en az 10 santimetre olacaktir. Bunlarin baslari
hicbir sekilde ¢aptan kiigiiltiilemez veya tiraglanamaz. Pencere ve benzeri bosluklara gelen
kisimlar ise mesnet ve ¢apraz yapilmak suretiyle tespit edilecektir.

Betonarme karkas binalar i¢cin kurulacak iskele yan kiris baslarimin bir tarafi 5X10
santimetre kesitinde ve 30 santimetre uzunlugunda tahtalar civilenerek bina kolonunun
ylizlerine tespit edilecektir.

Kose donen iskelelere, en az bir kose kirisi eklenecek ve iskelenin bu kismi en az diger
kisimlar kadar dayanikli olacaktir.

. Atk kiriglerinde ek yapilmayacak.

. Rampa ve gegitlerin iki tarafinin korkuluklu olarak yapilmasi halinde, egim en ¢ok 25
derece olacak ve iizerlerine 40 santimetrede bir, kendi genislikleri kadar ¢italar cakilacaktir.
Rampa ve gegitler 80 santimetreden, iizerlerinden yiik gecirilecek olanlar ise 125
santimetreden dar olmayacak ve bunlarin geriye kaymamasi i¢in gerekli tedbirler
aliacaktir.

. Iskelenin gecit ve rampa mesnet araliklari, kalaslarin esnemesini, bel vermesini dnleyecek
ve lizerinde yaylanmadan yiirlinebilmesini saglayacak sekilde ayarlanacaktir.
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X.

y.

Iskelelerde koprii gorevi gorecek gegitler, 60 santimetreden dar ve korkuluksuz

yapilmayacaktir.

Iskele sékiilmesi asagida belirtilen esaslara gore yapilacaktir:

> lskelelerin sokiilmesine en iist kisimdan baslanacaktir. Iskelelerin bina baglantilar:
kalaslarin alinmasindan sonra yukaridan asagiya dogru sirayla sokiilecektir.

» Sokiilmiis olan malzeme hangi yiikseklikten olursa olsun dogrudan dogruya yere
atilmayacak, iki yerinden baglanarak dengeli bir sekilde asagiya indirilecek ve uygun
bir yere istif edilecektir.

» Sokiim baglamadan dnce herhangi bir sebeple, iskelenin takviye veya caprazlarindan
hi¢bir eleman alinamaz. Ancak sokiime baslandiktan sonra iskele malzemesinin
indirilmesi amaciyla iki dikme arasi (aks) korkuluklarinin alinmast miimkiindiir.

40.3. ASMA iSKELE

a.

o

Asma iskelelerin asagi ve yukar1 hareketlerini saglayan makine, techizat ve vinglerin,
kullanmaya elverisli olduklarina iliskin ve yetkili teknik elemanca kullanmaya baglamadan
once diizenlenmis belgeleri isyerinde saklanacaktir.

Asma iskele, is sirasinda saga sola veya ileri geri hareket etmeden asili kalacak sekilde tespit
edilecektir.

Asma iskelelerin tagiyacagi yiikler, yetkili teknik elemanlarin verecekleri bir raporla
belirtilecek ve iskeleye bundan fazlasi yiiklenilmeyecektir. Asma iskelelerde merdiven
kullanilmayacaktir.

Asma iskele askisi icin kullanilacak ¢elik veya kendir halatlarin yahut benzeri malzemenin
her giin ise baslamadan 6nce muayene edilerek ezik, kopuk, ¢iiriikk veya baska bir 6zrii olup
olmadig1 hususu “Yap1 Is Defteri” ne kaydedilecek, ancak saglam oldugu anlasildiktan
sonra iskelede ¢aligma yapilacaktir.

Asma iskelelerin, inis ve ¢ikis yollarinda herhangi bir engel bulunmayacaktir.

Iskeleler yapilacak ise gore en agir yiike dayanikli olacaktir.

Tugla duvar ve siva islerinde kullanilacak asma iskelelerin tespit edilecegi aski kirisi, 16 lik
I putrel veya ayn1 dayaniklilikta diger malzemeden yapilacaktir. Asma iskeleyi tasiyacak
halatlarin giivenlik kat sayis1 6 dan agag1 olmayacak ve bu halatlarda ek yeri, halka, baglik
ve baglant1 bulunmayacak, bunlar ask1 demirlerinden kaymayacak sekilde tespit edilecektir.
Asma iskele platformu i¢in kullanilacak cift kosebent kesiti, S0X50X5 milimetre veya bu
ozellikte diger profilli malzemeden yapilacaktir.

Asma iskele ving gercevesini platformun i¢ ve dis kiriglerine baglayacak civatalarin ¢api
5/8 parmaktan (inch) daha kiigiik olmayacaktir.

Aski kirisi, bina tavan dogsemesine veya bina ¢ergevesine U civatalari ile uygun ve dayanikl
bir sekilde tespit edilecektir.

Civata arkalarina 10 milimetre kalinhiginda c¢elik bir levha konulacak ve civatalar cift
somunlu olacak ve yayli ve diiz pullarla birlikte sikilacaktir.

Yapr tavan dosemesine tespit edilecek aski kirisinin, iskele ve tespit i¢in birakilacak
araliklar1 birbirine esit olacak ve U civatasinin boslugunu almak i¢in I demiri iistiine, 10X15
santimetre kesitinde ahsap yastiklar konacaktir.

. Platform genislikleri, siva islerinde 80 santimetreden, duvar islerinde 120 santimetreden az

olmayacaktir.

Iskelelerin duvardan olan agiklig1, malzeme takim ve aletlerin asagiya diismesini dnleyecek
sekilde olacaktir.

Iskele i¢inde calisan iscilerin baslarini korumak icin en az 2.5 santimetre kalinliginda
tahtadan yapilmis koruyucu bir tavan bulunacaktir.

Asma iskelelerde her metrekareye 400 kilogramdan fazla yilik konmayacak ve asma iskelede
4 den fazla is¢i calistirilmayacaktir.
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g.

Asma iskelelerde kullanilacak kanca, ¢engel ve benzerlerinin agizlari, glivenlik mandali
veya uygun giivenlik tertibati ile kapatilacaktir. Asma iskele korkuluklari, en az 100
santimetre yiikseklikte ve ara korkuluklu yapilacak, etek tahtalari ise en az 15 santimetre
yiikseklikte olacaktir.

40.4. YAPI iISKELELERI

Yapi Iskelelerinin Kontrolii: Yap1 iskeleleri, ancak sorumlu ve yetkili teknik elemanin
yonetimi altinda, tecriibeli ustalara iskele Olglileri ve malzeme ozellikleri gbz Oniinde
bulundurularak kurdurulacak veya soktiiriilecektir. Iskeleler, sik sik ve en az ayda bir kere
muayene ve kontrol edilecek ve sonuglar “Yapi Is Defteri” ne yazilacaktir. Iskeleler her
firtinadan sonra kontrol edilecektir.

Iskelenin Tasiyabilecegi Agirlik: iskelelerin tasiyabilecekleri en ¢ok agirlik, levhalar
lizerine yazilarak iskelenin uygun ve goriilebilir yerlerine asilacaktir. Bu agirliklardan fazla
bir yiikiin iskelelere yliklenmesi yasaktir.

Iskelede Kaymaya Karsi Onlem: Iskelelerin yagmur, kar, buz veya benzeri nedenlerle
kayganlasmasi halinde, kaymay1 dnleyecek tedbirler alinacaktir.

Iskelelerde Onarim: Iskelelerde goriilecek arizalar derhal onarilacak, zayif kisimlar
kuvvetlendirilecek veya yenileri ile degistirilecektir. Iskeleler iizerine moloz ve artiklar ile
gecisi engelleyecek malzeme birakilmayacaktir.

Ving Malzemesinin Iskeleye Takilmasi: Ving veya benzeri makinelerin kullanilmasinda,
yiiklenen malzemenin iskeleye takilarak iskelenin yikilmasini veya herhangi bir kaza veya
zarar1 Onleyecek gerekli tedbirler alinacaktir.

40.5 SIPA iSKELELERI

1.

2.

w

Sipa iskeleler dayaniklilik ve tasiyacag: yiikler bakimindan yeterli saglamlikta ve uygun
malzemeden yapilacaktir.
Siva veya hafif isler i¢in kullanilacak sipa iskelelerde asagidaki 6zellikler bulunacaktir.
> Iskele genisligi 50 santimetreden az, yiiksekligi 120 santimetreden ¢ok,
» Platformlarin kalinlig1 5 santimetreden ve genisligi 40 santimetreden az,
> Iskele kirisleri ve bacaklar1 5X10 santimetre kesitinden kiigiik,
» Takviye i¢in kullanilacak capraz ve diiz baglantilar, 2,5X10 santimetre Kkesitinden
kiiclik, olmayacaktir.
Sipa iskelelerde, bacaklar1 veya tasiyici orta kirisleri eksiz olacaktir.
Iki sipa iskele arasi, merkezden merkeze 250 santimetreden ¢ok olmayacak ve iskele ayak
acikligi, yiiksekliginin yarisin1 gegmeyecektir.
Sipa iskele bacaklari, diizglin ve saglam yerlere oturtulacaktir.unun miimkiin olmadigi
hallerde, diizgiinliigii saglamak i¢in bacak altlarina konacak tek parcali ahsap yastiklarin
yiiksekligi 10 santimetreden ¢ok olmayacaktir.
Duvar iglerinde veya 120 santimetreden yiiksekte yapilacak islerde kullanilacak sipa

iskelelerde asagidaki 6zellikler bulunacaktir.

Geniglikleri 125 santimetreden az,

Yiikseklikleri 300 santimetreden cok,

Platform kalinlig1 5 santimetreden az,

Iskele bacak ve kirisleri 10X10 santimetre kesitinden kiigiik,

Takviye ve caprazlar 2,5X15 santimetre veya 5X10 santimetre kesitinden kiigiik
olmayacaktir.

VVVYVYY
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41.ISKELELERDE GUVENLI CALISMA TALIMATI

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Giivenlikli iskele elemanlar1 asagida belirtilmis olan hasar durumlarinda kullanilmamasi

Kurulum 6ncesinde kullanilacak elemanlar tek tek gézden gegirilmeli, asagidaki sebep ve
benzeri tahribat durumlarinda hasarli elemanlar yenileri ile degistirilip iskele kurulumuna
devam edilmelidir.

Celik platformlarin tasiyabilece8i azami agirliklar levhalar lizerine yazilarak, iskelenin
uygun ve goriilebilir yerlerine asilmalidir. Belirtilen bu agirliklar iskele tizerinde diizgiin ve
yayili olarak dagitilmasina dikkat edilmelidir. Bu agirliklar asan yiikler kati suret ile iskele
lizerine taginmamalidir.

Is iskelelerinde mevcut ¢alisma yerleri ve gegitlerin buz, kar, yagmur gibi dogal etkenler ve
kir, pas, yag gibi diger etkenler nedeni ile kaygan hale gelmemesi, alinacak 6nleyici
tedbirler ve diizenli bakimlar yapilmak sureti ile saglanmalidir. KARLI VE YAGMURLU
HAVALARDA ISKELELERDE CALISMA YAPILMAMALIDIR. Riizgar Hizinin
45km/saat oldugu durumlarda iskelelerde ¢calisma yapilmamalidir.

Gece calismasinin gerekli ve zorunlu oldugu haller ile glin 1s18inin yetersiz oldugu
durumlarda uygun ve yeterli aydinlatma saglanmalidir. Elektrik kablo ve cihazlar1 gerek
iskele gerek calisanlar i¢in tehlike olusturmayacak sekilde konuslandirilmalidir.

Iskelenin yatay kararlilig1, iskelenin bitisik binaya ankrajlar ile tutulmasi saglanmalidir.

Iskele sisteminin hesab1 yapilir iken en biiyiik yiiklemeler ve calisma riizgar yiikii, cepheye
dik ve paralel olarak ayr1 ayri tatbir edilmelidir. Kar yiikii 75kg/m?2 olarak hesaplanmalidir.

Calisma alanlar1 miimkiin oldugunda yatay olmalidir e§im %20’yi kesinlikle agsmamalidir.

Iskele sistemlerinde deformasyona ve korozyona ugramis ana, tali ve baglant1 elemanlari
kati suret ile kullanilmamalidir.

Iskelelerin insasinda kullanilan madeni elemanlar statik elektrife uygun sekilde
topraklanmalidir.

Iskelenin sokiimiine en iist kisimdan baslanilarak asagiya dogru sokiim islemi yapilmalidir.

En iist platform yiizeyi ile taban plakas alt kenar arasindaki yiikseklik 24m’nin tizerinde
ise standart sistem konfigiirasyonlari diginda hesaplama yoluna gidilmelidir.

Calisma alanlar1 arasinda ki bas mesafesi en az 190 cm olmalidir.

Iskelelerde gecis amaci ile en az 60cm genisliginde ve kenarlarinda ozeliklerine uygun
korkuluk sistemleri bulunan gegitler kullaniimalidir.

Yapinin bulundugu parselin yola bakan cepheleri ile sinirli olmak {izere bina dig cephe is
iskelenin yap1 yaklagsma mesafesi igerisinde kurulan kisminin dis yiizeyinin tamamen ¢uval
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kumasi, file, branda, levha veya ayni islevi gorebilecek bezleri iskele ortiisii ile kaplanmasi
zorunludur.

42.JENERATOR KULLANIMI iS GUVENLiGI TALIMATI

1.

N

10.
11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

Jenerator akaryakit ile calismaktadir. Bu sebeple, dokiilme, sizint1 risklerine kars1 dikkatli
olunmalidir. Dokiintli ya da sizint1 halinde ¢evreye yayilan akaryakit kum veya talas ile
temizlenmeli; jeneratorde servisi tarafindan kapsamli bir bakim ve temizlik yapilmadan
jenerator yeniden ¢aligtirilmamalidir.

Yangin riski sebebi ile jenerator civarinda sigara igilmemelidir.

Jenerator yaninda BC/ABC tipi yangin sondiiriicii her an hazir bulundurulmalidir. Jenerator
yanginina asla su ile miidahale edilmemelidir.

Jenerator, yilda bir kez periyodik kontrolden gegmelidir. Calistirmaya baslamadan 6nce en
son yapilan periyodik kontrol tarihi kontrol edilmelidir. Jenerator yilda bir kez ya da 200
saatlik ¢alisma sonunda servis bakimina girmelidir.

Calistirmadan 6nce en son hangi tarihte ya da hangi motor saatinde servis bakimi yapildigi
kontrol edilmelidir.

Jeneratorii calistiracak kimse daima lastik eldiven, ¢izme veya lastik ayakkabi giyecektir.
Jeneratorii  yetkilendirilen ve kullanimi konusunda egitilen kisiden bagkast
kullanmayacaktir.

Yetkisiz miidahalelerin 6nlenebilmesi i¢in kapisi daima kilitli tutulacaktir.

Jenerator ¢alistirnlmadan 6nce, gozle her tarafi kontrol edilecek, ucu bosta kablo, kirik fis,
priz varsa derhal elektrik¢iye veya yetkililere haber verilip bir tehlike yaratmadigindan,
elektrik panosu ve jeneratorde bir aksaklik olmadig1 anlasilacaktir.

Akliniin sarj1 esnasinda iiretilen hidrojen patlayabileceginden akiilerin yaninda sigara
icilmemeli; ates yakilmamali veya kivilcim sagacak her hangi bir islem yapilmamalidir.
Akiiler motorun yanina yerlestirilmelidir ve bakima elverisli olmalidir.

Akiiler 12 haftada bir tam sarj edilmelidir.

. Akiiniin 1yi havalandirilan, alev veya kivilcim olmayan bir durumda sarj edildiginden emin

olunmalidir.

Riizgar ve kardan korunmadan disarida sarj edilmemeli; sudan uzak tutulmalidir. Baglanti
basini ¢ikarmadan Once sarj cihazinin baglantisini kesilmelidir.

Kordon baglantisi ilgili elektrik standardina ve topraklama ve de topraklama arizasi koruma
gereksinimlerini iceren diger donanimlarla uygun olmalidir.

Acil durum durdurma diigmesine basilmasi veya kumanda anahtarin1 “STOP” konumuna
getirilmesiyle makine istenilen zamanda durdurulabilir.

Makineyi yeniden calistirmak i¢in acil durum durdurma diigmesini gevsetip saat yoniinde
ceviriniz. Ve kumanda anahtarin1 manuel “STOP” konumuna getiriniz ve ariza uyarisini
ortadan kaldirmak i¢in ariza diigmesini sifirlaymmiz. Acil durdurma diigmesinin galisip
calismadig diizenli olarak kontrol edilmelidir.

Anormal yag sisteminin siirekli olarak c¢alistirilmas1 egzoz sisteminde potansiyel parlayict
tehlikesini blinyesinde barindiran yanmamis yag toplanmasina yola agacaktir.

Cok kere yapilan basarisiz ¢alistirmadan dolay1r egzoz hattinda biriken yanmamis gazlar
patlayabilir, egzoz hattinin basi veya borusu ¢ikarilip ve beyaz sisi dagitildiktan sonra,
cikarilan parcalar takildiktan sonra yeniden denenmelidir. Jeneratér normal yiikte
calistirilmalidir.

. Cok fazla veya diisiik yiikte uzun siire ¢alistirtlmamalidir.
20.

Makine, yeterli yiikle haftada bir bes; ayda bir onbes dakika ¢alistirilarak test edilmelidir.
Gilnliik, aylik, ii¢ aylik, alti aylik, yillik bakimlart jeneratoriin kullanim ve bakim
kitap¢iginda belirtildigi sekilde yapilmalidir.
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21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

Ariza halinde ya da bakim maksadiyla cihazin i¢i agilmamalidir. Cihaz1 sadece yetkili
servisi acabilir. Akl ve faz girislerinde harici 6 amperlik FF sigorta bulunmali; sigortalar
kullanicinin rahatca erisebilecegi bir yerde bulunmalidir.

Her hangi bir sebeple cihaz iizerinde calisilacaksa, yakit takviyesi yapilacaksa, bakimi
gerceklestirilecekse enerji mutlaka kesilmis olmalidir.

Elektriksel ekipmanin montaji, konusunda uzman kisiler tarafindan yapilmalidir.

Cihaz elektrik sistemine monte edildikten sonra terminallere dokunulmaz. Kullanilmayan
akim trafo uglar1 kisa devre yapilir.

Cihazda mevcut olan elektriksel parametreler kullanim kilavuzunda belirlenen limitler
arasinda olmalidir.

Limitleri asan zorlamalar cihazin calisma Omriinli azaltabilir, ¢aligma hassasiyetini
bozabilir ya da cihaza zarar verebilir

Cihaz1 solventyada benzeri kimyasal kullanarak temizlemeye calismayiniz. Sadece
yumusak, nemli bir bez kullaniniz. Enerji vermeden dnce baglantilar1 kontrol ediniz.

Akim 06l¢iimi, akim trafolari iizerinden yapilir. Direkt baglanti yapilmaz. Sebeke enerjisi
kesildiginde, jeneratorii ¢alistirmak icin, ana dagitim panosu 6n cephesinde bulunan Ana
Salter (1) konumundan (0) konumuna getirilir.

Enversor Panosuon cephesinde bulunan Envensor
Salteri sebeke konumundan Jenerator konumuna getirilir. Jeneratér c¢alistirilir. 5 dakika
rOlantide ¢alistiktan sonra gaz kolu ayarlanmis sinira kadar ¢ekilerek uygun devir saglanir
(Bu smir 400V., 50Hz.dir) Jenerator panosu iizerinde bulunan salter (0) konumundan (1)
konumuna getirilerek sisteme jeneratorden enerji saglanir. Sebeke enerjisi geldiginde,
jenerator devre disi1 birakilip kapatilmasi i¢in, Jeneratdr panosu iizerinde bulunan salter (I)
konumundan (0) konumuna getirilerek jeneratdér devreden c¢ikarilir. Enversér Panosu
tizerinde bulunan envensor salteri jenerator konumundan sebeke konumuna getirilir. Ana
Dagitim Panosu 6n yliziinde bulunan ana salter (0) konumundan (I) konumuna getirilerek
sebeke enerjisi sisteme verilir. Jeneratdr 5 dakika rélantide ¢alistirilip gaz ayart minimuma
cekildikten sonra stop edilir.

43.KACAK AKIM ROLELERI KONTROL TALIMATI

1.

2.

3.

4.

Elektrik Panolarinda bulunan Kagak Akim Rélelerinin aylik kontrol ve bakimlarinin
belirlenen zamanlarda yapilip olusabilecek arizalar karsisinda faal halde tutulmasz.

Bu cihaz elektrik akisi ile ilgili oldugu icin, test islemleri yapilmadan once elektrikli
cthazlarin kullanilmasi sirasinda alinmasi gereken giivenlik 6nlemlerini aliniz.

Test islemlerini yaparken elektrik akimini iletmeyen bir sopa veya ¢ubuk kullaniniz
Giivenlik acisindan ¢iplak elle test islemi yapmayiniz.

Bina igerisinde birinci ve ikinci kata elektrik panolarin igerisinde sigortalarin yaninda
yerlesimi yapilmis kacak akim sigortalarinin Ayda 1 defa yardime teknisyenler tarafindan
asagida belirtilen noktalarda genel kontrolleri yapilir.

Sira ile yapilmasi gerekenler:

1.

N

w

e

Kacak Akim Rélesinin iizerindeki agma-kapama salterinin agik konumda olup-olmadig1
kontrol edilir.

Kagak Akim Rélesinin {izerindeki test tusuna basilir ve yanindaki agma-kapama salterinin
otomatik olarak kapali konuma gelip- gelmedigi gézlemlenir.

Kapal1 konuma gelen agma-kapama salteri tekrar acik hale getirilir. Test tamamlanmis
olur.

Test tusuna basildig1 halde agma-kapama salteri kapali konuma gelmiyorsa, o kagcak akim
rolesinin arizali oldugu anlamina gelmektedir.
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5.

6.

Arnzali Kagak Akim Rélesi tespit edildiginde, durum Kontrol Bakim Formuna islenir.
Arizali Role degisimi icin yetkiliye bilgi verilir. Kacak Akim rélesi tamir bakim veya
degisimi bakim formuna islendikten sonra test islemlerine devam edilir.

Kagak Akim role testleri kontrolii aydal defa yapilir ve yapilan kontroller KACAK AKIM
ROLELERI TEST KONTROL FORMUNA islenir.

44. KAMYON SOFORU ICIN TALIMATLAR

=

oks®

o

Araca inip binerken tutma yerlerini ve basamaklar1 kullanin, yere atlamayin.

Aragtaki yangin sondiirme cihazini dolu tutun. Yakit alirken motoru stop edin ve sigara
icmeyin, kaynak ve taglama yapilmasi gibi yangina neden olabilecek kaynaklardan
aracinizi uzak tutun.

Arag igine ilgisiz kisileri, arag ilizerine ve kasaya da hi¢ kimseyi bindirmeyin.

Araci yiiriitmeden Once, korna ile ¢evrenizi ikaz edin.

Aracmizi gorevlendirildiginiz ¢aligma alani ve yol giizergahi icerisinde kullanin.

Hiz limitlerine kesinlikle uyun, santiye i¢cinde 20 km/h hizin1 gegmeyin. Aracinizi arazi,
hava ve yol kosullarina uygun viteste kullanin, arazi, yol ve hava kosullari miisait degilse
sollama yapmayin.

Tehlikeli durumlar disinda ani kalkis ve durus yapmayin, frenlere gereksiz yere basmayin.
Goriis mesafesi emniyetli seyir etmeyi engelliyorsa, yavaslaymn veya ¢alismay1 durdurun.
Calisma esnasinda yiiklii kamyonlara yol verin, temel rampalarinda ayn1 anda sadece bir
ara¢ bulunmalidir.

45.KARTONPIYER VE ALCIPAN USTASI iCIN TALIMATLAR

AR

o

~

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Sagliginiza dikkat edin.

Isyerine dinlenmis ve zinde olarak gelin.

Alg1 zayiflatan bir ilag kullaniyor iseniz durumu ilgililere iletin

Calismaya baslarken iizerinizde yiiziik, zincir, kolye vs. olmamasini saglayin.

Sarkintili, bol veya diigmelenmemis elbiseler giymeyin, boyun bagi takmayin, uygun is
elbisesi giyin.

Calistiginiz el aletlerini mutlaka kontrol edin, bozuk izoleli uzatma kablosu ve el aletlerini
kullanmayn, ¢ift izoleli el aletlerini tercih edin.

Yapacaginiz ise en uygun malzemeyi secin ve kullanin.

Yiik kaldirma tekniklerine uygun olarak, yiikleri kaldirmada belinizi egmeden bacak
kaslarmi kullanin, agir yiikleri (25 kg’dan daha agir) kaldirmada yardim isteyin veya
kaldirma araglarin1 devreye sokun.

Kullanacaginiz seyyar merdivenin kaymaz, saglam, temiz olmasini saglayin. Merdivenin
kurulmasinda kurma y6n ve seklinin emniyetli olmasina 6zen gosterin, duvardan acikliin
seyyar merdivenin boyunun en fazla %4’ olmasina dikkat edin. Bosluk taraflarinda seyyar
merdiven kullanmayin ve korkuluklu sehpa tipi iskele kullanin.

Ving ile ylik tagimalarda indirme ve kaldirma esnasinda yiik altinda bulunmayin ve islem
bitene kadar uyanik olun.

Korkuluklu ve tekerlekli iskelelerde en az iki tekerlek kilitlenmeden ise baslanmamalidir.
Calisma ortaminda yeterli aydinlatma ve uygun havalandirmay1 saglayin.

Karsilastiginiz aksaklik ve tehlikeleri derhal ilgililere bildirin.

Is Arkadaslarinizla daima uyumlu ¢alisin ve yardimlasin

Koruyucu malzemenizi kullanin ve eksik kisisel koruyucu donanim varsa tamamlamadan
ise baslamayin. Tozlu islerde mutlaka toz maskenizi takin.
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46.KAYNAK ISLERINDE iSG TALIMATLARI

A-

1.
2.

8.

9.
10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

Oksijen - Asetilen Gaz Tiipleri ile Yapilan Kaynak Islerinde Alinacak Onlemler

Yillik kontrolleri zamaninda (5 yilda bir) yapilmis tiipler kullanilacaktir.

Oksi-gaz tiipleri tasmirken; tiiplerin vana koruma baslig1 takili olacak, vurulmayacak,
carpilmayacak, aractan indirirken atilmayacak ve yuvarlanmayacaktir. Santiyede tiipler tiip
arabalarina, kilitlenmeden, zincirlerle baglanmis ve dik duracak bir sekilde konularak
tasinacak, calisma esnasinda tiipler kesinlikle yere yatirilmayacaktir.

Manometreler (basing gostergeleri) ¢alisir durumda bulunacak ve iizerlerinde isletme
basing¢lari kirmizi renkle isaretlenmis olacaktir.

Arizali olan gaz basing ayarlama regiilatorleri kullanilmayacak, sadece tiipe ve gazin cinsine
uygun regiilatorler kullanilacaktir.

Hortumlarin saluma, tiip ve alev kesici baglantilarinda kelepge kullanilacak, baglamada tel
kullanilmayacaktir.

Gaz hortumlart ile saluma veya tiipler arasinda alevin geri tepmesini onleyici alev kesici
valfler bulunacaktir.

Gaz tiipleri, dogrudan gelen giines ve 1s1 kaynaklarindan, asir1 soguktan korunacak sekilde,
sundurma altinda, ¢evre emniyeti saglanmis, atesle yaklasmayin ikaz levhalari bulunan,
havalandirilmis uygun alanlarda dik bir sekilde, bos ve dolu tiipler ayr1 boliimlerde gaz
birikmelerine karst dnlem alinmig ve tiiplerin valf koruyucu basliklari takili bir sekilde
depolanacaktir.

Asetilen tiiplerinde ¢alisma basinci 1-15 1b/ing2 arasinda tutulacaktir. Tiipler kesinlikle agik
atese maruz birakilmayacaktir.

Bir tiipten bagka bir tlipe aktarma yapilarak dolum yapilmayacaktir.

Oksijen tiipleri kesinlikle yagli ellerle tutulmayacak, vanalar1 ve manometreleri
yaglanmayacak, temizlik tel fir¢a ile yapilacaktir.

Gaz kagaklarmin tespitinde alev degil, sadece sabunlu su kullanilacaktir.

Calisma esnasinda agir gaz kokusu alindiginda; calismaya ara verilerek tiipler vanalarindan
kapatilacak, havalandirma yapildiktan sonra gaz kacag: aranacaktir.

Donan ventil, sicak su veya sicak havlu ile ¢oziilecek, kesinlikle agik ates veya alev
kullanilmayacaktir.

Kaynak yapilirken, tiiple tifle¢ arasinda en az ti¢ (3) metre uzaklik bulundurulacaktir.

Gaz tiiplerinin ventili yavas acilacak, herhangi bir alet kullanilmayacak, her zaman elle
acilip kapatilacaktir.

Tiipiin ventili sikica kapatilacak, sizdirmamasina dikkat edilecektir. Manometre takilmadan
once ventil biraz acilacak, agizda bulunacak toz ve pas giderilecektir.

Uflecin agz1 kirlenince tahtaya siirtiilerek temizlenecek, 1smninca suya batirilarak
sogutulacaktir.

Hasarli, eskimis veya ¢atlamis hortumlar derhal yenisi ile degistirilecektir.

Yangin halinde, gaz tiipleri hizla ortamdan uzaklastirilacak, bu miimkiin degilse tiiplerin
tizerine su piiskiirtiilerek 1sidan korunma saglanacaktir.

B- Elektrik Ark Kaynaklarinda Ahnacak Onlemler

1.
2.
3.

Makine govde topraklama baglantilar1 yapilmig olacaktir.

Makineye enerji ileten kablolarda ekleme ve izolasyon bozuklugu olmayacaktir.

Elektrot pensesine ve ucu kaynak yapilacak parcaya baglanan kablolarin kalinliklari,
kullanilacak akim siddetine uygun olarak secilecek, iizerlerinde izolasyon bozuklugu ve
eklemeler olmayacaktir.

Kaynak pensesi izoleli olmali, agz1 ve izolasyonu bozuk penseler kullanilmamalidir.
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. Dar yerlerde yapilan kaynak islerinde, kaynak¢inin viicudunun metal kisimlara temasini

Onleyecek koruyucu giysi veya altliklar kullanilmalidir.

Kazan ve tanklarin i¢ kisimlar gibi dar alanlardaki kaynak islerinde, yalniz dogru akim
iireten ve bosta ¢alisma gerilimi diisiik, al¢ak gerilim cihazlar1 kullanilacaktir.

Makine bosta c¢alisirken, verilen molalarda veya ciiruf temizlerken elektrot pensesi koltuk
altina sikistirilmayacak veya omuza konulmayacak, iletken olmayan bir levha (6rnegin bir
tahta parcasi) iizerine konulacaktir. Ciplak olarak kaynak yapilmayacaktir.

Kaynak devresinin bir kutbu, kacak akimlara kars1 mutlaka is pargasina topraklanacaktir.
Kaynak makinesindeki kaynak pensleri, kablolar1 ve diger teghizat yalitilacak ve
topraklanacaktir.

10. Kaynak tablosunu tutarken veya kutuplar1 degistirirken, makine bosta ¢alistirilmayacaktir.

C - Kaynak Yapilacak Bélgede Ahnacak Onlemler

1.

2.

3.

o s

S

7.

Kaynak yapilacak bolgenin en az 10 m yakininda yanici gaz, yanici gaz yayan sivi ve ¢abuk
tutusan malzemeler (0rnegin izolasyon malzemeleri) bulundurulmayacaktir.

Kapal1 yerlerde yapilan kaynak islerinde aydinlatmalarda 24 voltla calisan seyyar lambalar
kullanilacaktir.

Kapal1 kaplar {izerinde kaynak yapilmadan once, mutlaka kapagi agilip kontrol edilmeli,
gerekli kontroller yapilip patlama konusunda emin olunmadan kesinlikle kaynaga
baslanmamalidir.

Kaynak yapilan ortamda en az 1 adet seyyar yangin sondiiriicii bulundurulacaktir.
Kablolar, hortumlar ve diger kaynak malzemeleri merdivenler ve gegis yerlerinde
bulundurulmayacaktir.

Parlayic1 boyalarin bulundugu veya yeni boyanan yerlerde, yogun toplu is ortaminda
kaynak yapilmayacaktir. Zorunlu durumlarda, yetkiliden izni alindiktan sonra gerekli
tedbirler alinarak yeterli sayida yangin sondiirme tiipii temin edilip kaynak isine
baslanacaktir.

Ufleg yanarken tiipiin iizerine kesinlikle asilmayacak, 6zel askisina asilacaktir,

D - Kisileri Korumak i¢in Alinacak Onlemler

1
2
3.
4

o

(o2}

o N

. Kaynak isleri sadece sertifikali, yetkili kaynakeilar tarafindan yapilacaktir.

Kaynak yapilirken kolay yanmayan kumastan yapilmais is elbisesi kullanilacaktir.

Uzun mansgetli ve algak gerilime dayanikli deri eldivenler ve onliik kullanilacaktir.

Kaynak yapan is¢iler baret kullanacak, eger ¢alisma yapilan yerin yiiksekligi 3 m'den fazla
ise emniyet kemeri kullanacaklardir.

Kaynake1 eldiveni, gozligii, ayakkabisi, tozlugu ve yiiz siperi kullanilacaktir. Ciiruf
temizlerken yandan korumali gézliik kullanilacaktir.

Cevredekilerin  kaynak 1sinlarindan korunmas: i¢in 151k gecirmeyen paravanlar
kullanilacaktir.

Celik burunlu is ayakkabailar1 kullanilacaktir.

Kaynak gazlari i¢cin kombine maskeler kullanilacaktir.

47.KAYNAK MAKINESI TALIMATI

A) KULLANMA

1. Makinenin fisi prize takilir.

2. Kaynatilacak pargaya sase irtibatlandirilir ve pense uygun elektrot baglanir.

3. Kaynak makinesi uygun ampere alinir. ( Elektrot kalinliginin her 1 mm si i¢in 40 amper )
4. Kaynak islemine baslamadan kaynak merkezi cami kontrol edilir.

5. Is bitiminde fis prizden cekilir.
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B) BAKIM

1. Giinliik Bakim

1.1 Elektrik kaynaginin kablolar1 kontrol edilir.

1.2 Elektrik kagag1 olup olmadig1 kontrol edilir.

1.3 Makinalarin genel temizligi yapilir.

2. Haftahk Bakim

2.1 Elektrik kablolarinin yalitim 6zelligi kontrol edilir.
2.2 Pens, sase ayarlar1 kontrol edilir.

2.3 Kablolarin baglantilarinda eksiklik, fazlalik, temassizlik olmamasina dikkat edilir.
2.4 Gosterge lambalar1 kontrol edilir.

2.5 Makinanin genel temizligi yapilir.

3. 6 Ayhik Bakim

3.1 Elektrik ve elektronik sistemler kontrol edilir.

3.2 Sigorta ve sargilar temizlenir.

3.3 Fan kontrolii yapilir.

48.KAYNAK VE KESME iSLEMLERI TALIMATI

1.
2.
3.

o

10.

11.

12.

13.

14.

Kaynak veya kesme islemi yapilmadan énce "KAYNAK MUSAADESI" alinacaktir.
Kaynak yapilan yerin yakininda bir seyyar yangin sondiirticii bulundurulacaktir.
Kaynakeilar haricinde diger ¢alisanlarinda, kaynak 1sinlarindan, erimis metalden, sparktan
korunmalar1 i¢in gerekli tertibat (paravana, kaynagin ayr1 bir yerde yapilmasi gibi)
aliacaktir.

Kablolar, hortumlar ve diger kaynak malzemeleri merdivenler ve gecis yerlerinde
bulundurulmayacaktir.

Biitiin ¢ukur, kuyu, silo, kazan, tank, tiinel vs. gibi kapali yerler; kaynak, kesme ve 1sitma
gibi ameliyeler yapilmadan 6nce iyice havalandirilacaktir.

Yanic1 ve patlayici maddelerin bulundugu yerlerde kaynak yapma mecburiyeti hasil
oldugunda, kaynaga baslamadan 6nce yetkili kisilerden kaynak miisaadesi (ates kagidi)
almacaktir.

Herhangi bir yerde kaynak yapilip bittikten sonra, burada yangin ¢ikmasi ihtimaline karsi
bir saat siire ile nobetci birakilacaktir.

Kaynak tiipleri spark, alev ve sicak kaynaklardan uzak yerlerde bulundurulacaktir.

Kapal1 yerlerde kaynak, kesme ve 1sitma yapilirken ¢ikacak zehirli gazlara kars1 gerekli
onlem alinacaktir.

Basingli oksijen; havalandirma, serinleme, elbisedeki tozlar1 ve isyerini temizleme
maksatlari i¢in kullanilmayacaktir.

Yanici olup olmadigi bilinmeyen herhangi bir koruyucu ile kaplanmis metallere kaynak,
kesme ve 1sitma yapmadan 6nce bu maddenin yanici olup olmadigini anlamak igin test
yapilacaktir.

Yanict oldugu anlagilan kaplamalar iyice siyrilmadan kaynak, kesme ve isitma islemi
yapilmayacaktir.

Birkag¢ yerinde asinma veya hasar goriilen ve geri tepen aleve maruz kalmis hortumlar
calisma basincinin iki katina kadar bir basingla test edileceklerdir. Her haliikarda bu basing
20 atmosferden (300 psi) az olmayacaktir. Bu test neticesinde uygun olmayan hortumlar
kullanilmayacaktir.

Yanict boyalarin, karigimlarin ve tehlikeye sebep olabilecek derecede yogun tozlarin
(patlayic1 - yanict tozlar) bulundugu yerlerde kaynak, kesme ve 1sitma islemi
yapilmayacaktir.
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15.

16.
17.
18.

19.
20.
21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.

Duvarlarda, tabanlarda ve tavanlarda kaynak, kesme ve 1sitma islemi yapilirken; kaynak
yapilan tarafta alinan 6nlemlerin aynis1 diger tarafta da alinacaktir.

Oksijen tazyiki, asetilenin oksijen tiipiine ulagmasina mani olacak kadar yiiksek olacaktir.
Asetilen tazyiki 1 atmosferi gegmeyecek sekilde ayarlanacaktir.

Kaynak tiipleri ¢alisma siiresince daima dik veya 45° yatik olarak kullanilacak, yere
yatirilmayacaktir.

Kaynakeilar gaz tiipleri valflarinda ve emniyet tertibatlarinda onarim yapmayacaklardir.
Oksijen ve asetilen i¢in ayr1 renk hortum kullanilacaktir. (Oksijen mavi- asetilen kirmizi)
Gagz tiliplerinin taginmasi i¢in tekerlekli 6zel kullanilacak, arabalar yerde yuvarlanmayacak
ve tilipler siiriiklenmeyecektir.

Oksijen tiipleri yagl elle tutulmayacak vanalar1 ve manometreleri yaglanmayacaktir.
Salomalar ¢alisir durumda gaz tiipii veya baska bir yere asilmayacak, tamamen gaz kesilip
sondiiriilmedik¢e saloma birakilmayacaktir.

Kaynak yapilan yerlerde, kullanilan tiiplerden baska tiip bulundurulmayacaktir.

Saloma degistirilirken; gaz, hortum kirilarak kesilmeyecek valftan kapatilacaktir.

Saloma, kibrit ve sicak parga ile degil 6zel cakmagi ateslenecektir.

Hortum kagaklariin tespitinde alev degil, sadece sabunlu su kullanilacaktir.
Kaynakeilarin, yanmaz kumastan elbise, eldiven, dnliik, baret, tozluk ve ise uygun derecede
koyu camli maske kullanacaklardir.

Kaynakgilarin elbiselerinde yag vs. gibi yanicit maddeler bulunmayacaktir.

49.KAZ1 ISLERI GUVENLIK TALIMATI

1.

2.

Genellikle kaz isleri, yukaridan asagiya dogru ve topragin dayanikliligi ile orantili bir sev
verilmek suretiyle yapilacaktir.

Sert kaya, sert sist, betonlasmis gakil, sert kalker, killi sist kaya, gre ve konglomera gibi
kendini tutabilen zeminlerde yetkililerin gerekli gordiigii hallerde ve sevsiz yapilmak
zorunlulugu bulunan 150 cm den daha derin kazilarda, yan yiizler uygun sekilde
desteklenmek veya iksa edilmek suretiyle tahkim olunacak ve iksa i¢in kullanilacak kalas
baslar1, kazi iist kenarindan 20cm yukari gikarilacaktir. fksanim yeterliligi is siiresince
kontrol edilerek sonuglar “Yapi Is Defteri” kaydedilecektir.

Acikta yapilan kazi islerinde, 150 santimetreden daha derin toprak yigmnlarmnin ve her
derinlikte yapilan temel ve kanal kazilarinda yan cidarlarin altlarini serit gibi kazarak
yukaridan ¢okertmek yasaktir.

150 santimetreden daha derin olan kaz1 iglerinde, is¢ilerin inip ¢ikmalari i¢in yeteri kadar
el merdivenleri bulundurulacaktir. iksa tertibatin1 ve desteklerini, inip ¢ikma icin kullanmak
yasaktir.

Kuyu ve lagim ¢ukurlar1 gibi derin yerlerde galistirilacak iscilere glivenlik kemeri ve sinyal
ipleri gibi uygun koruyucu araclar verilecektir. Gerekli durumlarda, bu gibi calisma
yerlerine, temiz hava saglanacaktir.

Kaz1 islerinde yagis sirasinda is¢i calistirilmaz. Yagisin durmasindan ve gilivenlik
tedbirlerinin alinmasindan sonra is¢i calistirilabilir. Arazi durumuna goére, muhtemel su
baskinlarina kars1 gereken tedbirler alinacaktir.

Isveren, yagish havalarda, iscilerin 1slanmalarin1 5nlemek icin, kendilerini koruyacak kapali
bir yer saglamakla yiikiimliidiir. Isciler 1slak elbise ile ¢alistiriimayacak.

50.KAZICI - YUKLEYICILERIN CALISMASI HAKKINDA TALIMAT

=

Operator, galistigi makinenin is giivenliginden sorumludur.
Yiikleyicilerin bomlar1 ani hareket ve kuvvetlere maruz birakilmamalidir.
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How

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.

Bom, yiiklii olarak havada tutulmaz. Yiikleyici ile kamyon itilmez.

Patlatma yapilmadan Once, yiikleyici atim sahasi disina cekilir, motor c¢alisir durumda,
kapilar kapali, kepgesi atim yoniinde ve yere konularak bekletilir.

Kamyon kasasina yiikleme yapilirken, disar1 sarkan biiyiik bloklar olmayacak sekilde,
dengeli, 6n alta ince malzeme, biiyiik parcalar daima 6n kisma yiliklenmelidir. Kasanin arka
tarafina yiiklenen biiyiik parcalar kamyonun tumba sirasinda devrilmesine neden olur. Ilk
kepge, miimkiin oldugu kadar kamyon kasasina yaklastirilarak yliklenmelidir.

Tozla miicadele yonetmelik geregi; kisisel koruyucu toz maskesi ve is geregi diger
koruyucu malzemeleri ¢alisma esnasinda kullanmak zorunluluktur.

Mesai saatlerinde, calisma alani izinsiz terk edilmeyecek ve izinsiz gorev degisimi
yapilmayacaktir.

Operator, vardiya baslarinda veya uzun duruslardan sonra muhtemel tehlikelere karsi
makinenin civarinda herhangi bir sahsin bulunmadigini, calisacaklar1 alanda kayma,
yuvarlanma, ¢okme gibi tehlikeli olabilecek bir durum olmadigini, makine arizasi olup
olmadigini kontrol etmekle ylikiimlidiir.

Operator, tasima araci goriis sahasi i¢ine girip durmadan yiikleme isine baslamaz. Kepge
manevrasi daima kasa gerisinden veya yanlarindan yapilir.

Is makineleri, emniyet smrlar1 disinda bir siirat ile calistirilamaz. Direksiyonlu is
makinelerinde, direksiyon simidi bagparmaklar dista kalmak suretiyle kavranarak tutulur.
Is makinesi, inis sirasinda vitesten ¢ikarilmaz.

Kayma, go¢me, yuvarlanma tehlikesi olan aynada veya meyilli arazi diplerinde g¢alisan
operatorler, kullandiklar1 makinelerin cephesini daima tehlikeli tarafa ¢evirmek suretiyle
calismalidir.

11.Is makineleri, kapasitelerinden fazla yiik ile calistirilmaz. Operatdr, gece calismasi
yapacak ise, ¢alisilacak kismin kafi derecede 1siklandirilmis olmasina dikkat eder. Farlari
yanmayan is makineleri ¢alistirilmaz.

Aracini terk etmek isteyen operator, gerekli emniyet tedbirlerini almadan is makinesinden
ayrilamazlar. Calisma esnasinda yemek yemek bagskalar1 ile sakalagmak, kitap okumak,
direksiyon veya kumanda levyelerini birakmak gibi hareketlerde bulunmalar1 yasaktir.
Herhangi bir sebep ile arizalanan veya batan bir is makinesinin ¢ekilmesi gerektiginde,
baglant1 yerlerinin iyice kontrol edilmesi, boslugunu alarak yavas yavas ¢ekilmesi ve
halatin kopma tehlikesine kars1 civardaki iscilerin uygun mesafede bulunmasi
gerekmektedir.

Is makinesinin arizalanmasi halinde operatdr, is makinesini durdurur ve durumu en yakin
1s amirine bildirir. Operatoriin kendi basina arizay1 gidermek igin bizzat ¢alismasi yasaktir.
Ancak, makine-tamir bakim ekibi ile birlikte arizanin giderilmesi igin yardimer olarak
calisacaktir

Is makineleri ile yagc dahil personel tasinmasi yasaktir. Is makinelerinin iizerinden durus
esnasinda atlamak yasaktir. Inmek ve c¢ikmak ic¢in merdiven veya basamaklar
kullanilacaktir. Is makinelerinde inis ve cikis amaci ile kullanilan merdiven veya
basamaklar ile tutunma yerlerinin yag gibi kaygan maddelerle kirli olmamasina 6zen
gosterilecektir.

Kepce operatorleri gerekli olan kisisel koruyucular1 kullanmak zorundadir. Kulaklik, ¢elik
burunlu ayakkabi/bot, ayna diplerinde-gantiye sahasinda-gerekli olan tiim noktalarda; baret,
15 elbisesi minimum kisisel koruyuculardir.

Kabin igerisinde kulaklik takmak zorunludur.

Geri manevralarda arka daima kontrol edilecektir.

Her durumda geri vites sesli sinyali mutlaka ¢aligir vaziyette olacaktir.

Kepce operatoriiniin haricinde herhangi bir personelin kabine binmesi yasaktir.

Kepce, operatorden bagka higbir personel tarafindan kullanilamaz.
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23.
24.

25.

26.
217.

28.

29.

30.
31.
32.
33.

34.

35.
36.
37.

38.
39.

Operatdriin mutlak suretle sertifika yada ehliyetinin olmas1 gereklidir.

Kepce kovasma higbir suretle personel c¢ikarilamaz, bindirilemez, kova ile personel
taginamaz.

Kepce hareket halinde iken kovanin yerden yiiksekligi maximum 50 cm olacaktir.

Kepge hiz1 bos iken max 20 km/h yiik altinda 10 km/h olarak kullanilacaktir.

Kepce ile herhangi bir malzeme kaldirilirken, asla ve asla kepge yiik kolunun altina ne bir
cihaz, ne bir ara¢ ne de bir personel giremez. Piston kollarinin hidrolik sistemi siirekli
kontrol altinda tutulacaktir.

Kepge bakim ekibinde gorevli personel, mutlak suretle kol ve yakalar1 bagli, elbise 6nii ve
uclar1 killtli veya kemerli olacak, personel asla zincir, kolye, kiinye ...gibi bir tak1 ile motor
ve aksamina yanagmayacak ve calismayacaktir.

Kabin caminda olusan kirik veya catlaklar, ekipmanlarda olusan arizalar derhal Santiye
Sefi’ne iletilecek ve dogrudan gorevlendirme ya da yetkilendirme yapilmadan asla tamirata
kalkisilmayacaktir.

29.0perator kabininde yabanci cisim veya gereksiz malzeme bulundurulmayacaktir.
30.Kepceden atlayarak inmek yasaktir.

31.Kepge kovasina asla personel bindirilerek ¢alisma yapilmayacaktir.

Yiikleme yapilirken kamyon ve araclarin zarar gérmemesine dikkat edilecek, asir1 ylikleme
yapilmayacak, askida malzeme var ise derhal kamyondan indirilecek ya da kamyon
kasasindan tasmayacak sekilde diizeltilecektir.

Yiikleme yapilirken, patarli malzemeler kasanin 6n tarafina dogru ince malzemeler ise
kasanin arka tarafina dogru yiiklenerek kamyon kapaginin ag¢ilmamasi gibi durumlar
Onlenecektir.

Calisilirken aynalarda askida kalan malzeme var ise altina girilmeyecek, mutlaka yetkililere
haber verilerek askida malzemenin indirilmesi saglanacaktir.

Yiikleme yapilan alan yetkili sef veya miihendis tarafindan gosterilen bolge olacak, bir
baska alana gecilmeyecektir.

Isletme ve Is Giivenligi talimatlarina eksiksiz uyulacaktir.

Is bitiminde kepge operatdr kabinini kilitlenecektir.

Kepceye binmeden once arag ve gevresi mutlaka kontrol edilecektir.

51. KIMYASAL MADDE KULLANIM VE DEPOLAMA TALIMATI

1. PROSEDUR AKISI:
A. Genel

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

Biitiin kimyasallar belirlenmis depolama alanlarinda sert zemin {izerinde, sizdirmaz tava
icerisinde ve etiketlenerek ayr1 ayr1 depolanir.

Sahada kullanilacak ve depolanacak olan kimyasal malzemeler igin Malzeme Giivenlik
Formlarinda belirtilen giivenlik ve emniyet dnlemlerinin alinmasi saglanir.

Depolama faaliyetleri, kullanim i¢in acil durum miidahale plani hazirlanir.

Patlayicilar, yaglar, petrol iriinleri, ¢oziiciiler, indirgeyiciler, gibi potansiyel tehlikeli
maddeler i¢in yangin, dokiintli/sizintiya kars1 6zel dnlemler belirlenir.

Yanict maddeler etiketli, atesten korunakli odalarda yonetmeliklere gore saklanir.
Calismalarin yiiriitiildiigii alanlarda, kimyasal madde dokiilmesi durumunda miidahale
etmek tlizere gerekli sizint1 giderme ekipmani veya emici madde gegici bir haznede hazir
tutulur. Herhangi bir dokiilme durumunda kimyasal maddeyle kirlenmis alan kum, talas
veya ticari olarak satilan diger emicilerle kaplanir.

Kullanilacak olan tiim transformatorler, salt tesisleri ve kapasitorlerinpoli-klorinbi-fenil
(PCB) icermedikleri incelenip, dogrulugu saptanmis olmalidir. PCB i¢ermedigini belli eden
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h)
i)
)

etiketi olmayan ve yeni satin alinmamig olan tiim transformatorlerin yagi, ekipman sahada
kurulmadan 6nce onayh bir laboratuar tarafindan test edilerek, PCB igermedigi onaylanir.
Radyoaktif kaynaklar kullanildig1 takdirde yonetmeliklere gore depolanip etiketlenir. Bu
tip malzemelerin kullanimi, depolanmasi ve etiketlenmesi i¢in uygun izinler alinir.

Asbest katkilt maddelerin sahada bulundurulmamasi veya ingaat malzemesi olarak
kullanilmamasi1 saglanir.

Tehlikeli kimyasallarin depolanmasi “’Tehlikeli Kimyasallar Yonetmeligi’’ ne uygun
olarak yapilir.

B. Yag ve Yakit Depolama Tanklar:

a)

b)

c)

d)

f)
9)
h)
i)
)

K)

Biitiin yag ve yakit depolama tanklari dere yataklarindan, yiizeysel ve yer alti su
kiitlelerinden ve sulak alanlardan en az 20 metre, bina, sinir ve diger her tiirlii patlayici ve
yanicit malzemelerden en az 3.5 m mesafeye konulur veya daha uzaga yerlestirilir.

Biitiin yag ve yakit tanklar i¢in ikincil bir hazne saglanir. Bu ikincil hazneler gegirgen
olmayan maddeden insa edilir veya ge¢irmezligi saglanacak sekilde kaplanir, taban1 ve
duvarlari yapilir ve tank iceriginin %110 unu tasiyacak kapasiteye sahip olur.

Tank dolum ve bosaltim baglanti noktalar1 da hazne igerisinde bulunur. Miimkiin olan
yerlerde, tanklar ve ikincil haznelerin {izeri, hazneleri yagmur suyundan korumak i¢in
ortilir.

Drenaj musluklart her zaman kapali tutulur ve sadece temiz, kirlenmemis yagmur suyunu
bosaltmak i¢in agilip, su disar1 pompalanir.

Her durumda kirlenmis su toplanip atik yaglarla ilgili yonetmeliklere uygun olarak bertaraf
edilir.

Biitlin depolama tanklarina ait bir envanter, kapasite, igerik tipi, tankin yeri ve yasina ait
kayitlar, iiretim ve yerine kurulma sirasindaki test kayitlari ile birlikte saklanir.

Dolum faaliyetleri sirasindaki dokiilmeler, aninda muameleye tabi tutulur ve miidahalede
kullanilan malzemeler ve ekipmanlar tanklara yakin yerlere depolanir.

Biitlin tanklar giinliik diizenli denetlemelere dahil edilir. Tank yerleri saha planlarinda
gosterilir.

Ayrica, asagidakiler de uygulanir:

Alanda her zaman yeterli miktarlarda uygun hidrokarbon emicisi ve diger emici malzemeler
( kum, talas, vb.) bulundurulur. Servis gerektiren ya da alanda gecelemek i¢in park etmis
araglarda kazaen yag ya da yakit dokiilmesini 6nlemek i¢in tepsiler kullanilir.

Yaglanmis ekipmanlarin (filtreler, tepsi muhteviyati ve yag degisimleri vs.) saklanmasi i¢in
uygun, sizdirmaz bir konteynir saglanir. igindekiler lisansli bertaraf tesislerine verilir.
Yakitlar ve yaglar kapaklar sikica kapatilmis olan tanklarda yada bidonlarda saklanir ve
dis hava etkilerinden korunur. Giivenlik ve yangindan korunma 6nlemlerine siki bir sekilde
uyulur.

m) Biitiin yakit, insaat alaninda belirli bir bolgede depolanir. SYSS tarafindan belirlenen

n)

alanlarin diginda yakit doldurma yapilmaz. Insaat sahasi igindeki alanda tenekelerden
makinelere yakit doldurulmasi1 SYSS tarafindan onaylanan alanda yapilir ve boyle bir
durumda "sizdirmaz bir huni/pompa" ve yukarida belirtilen emici Uriinlerden birisi el
altinda hazir bulundurulur.

Uygun temizleme onlemlerinin uygulanabilmesi i¢in biitiin yakit, yag ya da hidrolik siv1
dokiilmeleri proje miidiirii/santiye sefine bildirilir.

C. Mobil Tanklar
Mobil tanklar agagidaki sartlar1 saglamalidirlar;

a)
b)

Mobil tanklarin kapasitesi 9000 litreyi asmamalidir ve 40 C° lizerinde yanma noktasi
bulunanlar disinda sivilarin muhafazasi i¢in kullanilmamalidir;
Higbir sekilde bina ve miistemilatta yakit dolu variller ve benzerleri bulundurulamaz;
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c) Daha yiiksek kapasiteli tanklarn gerekli olmasi veya tankin kalici tesisat olarak
kullanilmast durumunda ilgili ulusal veya uluslararasi yasa veya standartlara uygun
rasyonel tasarim yapilir,

d) Sahada yakat ile ilgili tesisatin kurulmasindan asagidaki konulara dikkat edilir:

Olgek,

Miistemilatin yeri planda ve arazide gosterilir,

Tank sayis1 ve niceligi,

Tanklarin siirla iligkili konumu; diger yanici veya patlayict malzemeler vs.

Istif ebad1 ve kullanilan insaat malzemeleri;

Tankta muhafaza edilecek iiriin;

Duruma iligkin diger tiim bilgiler.

e) E) Mobil yag ve yakit tanklarinin, toprak ve su kaynaklarma olabilecek sizinti ve
dokiintiileri 6nleyecek sekilde depolanmasi ve kontrol altinda bulundurulmasi saglanir.

f) Tank saglam zeminine yerlestirilir ve zemin, tank ve tank muhteviyati agirligini
destekleyebilecek yeterli mukavemete sahip olmalidir.

g) Herhangi bir tankin doldurulmasi sirasinda sizintiy1 engellemek igin yeterli 6nlemler alinir.
Yeterli sayida yangin sondiiriicti tanka yakin mesafede bulunur.

h) “Sigara i¢ilmez”, “Ciplak lamba yasak™ ve “Tehlike” ibarelerinin bulundugu sembolik
emniyet isaretleri temin edilir ve ilgili yonetmelik gereklerine uyulur. Tank muhteviyati
iiriin tank iizerinde agikca yazilir. Her tiirlii elektrik veya petrol tahrikli pompa {iriiniin
tutugma tehlikesine neden olmayacak sekilde donatilip konumlandirilir.

D. Malzeme ve Kimyasal Depolama Alanlar,

1. Biitlin kimyasallar ve kirlenme ve buharlagsmaya sebep olabilecek malzemeler sert, gecirgen

olmayan bdlmelerde ve hazne icerisinde saklanir, girisi rampa ile saglanir ve ortiiliir.

VVVVVYVYVYY

52.KIYMA MAKINESIi KULLANIM VE BAKIM TALIMATI

1. AMAC: Bu talimatin amaci Kiyma Makinesi’nin kullanim ve bakim faaliyetlerini standart
bir hale getirmektir.

2. KAPSAM: Bu talimat Kiyma Makinesi’nin kullanim ve bakim faaliyetlerini kapsar.

3. SORUMLULAR: Bu talimatin uygulanmasindan ilgili mutfak personeli sorumludur.

4. UYGULAMA:

4.1. KULLANIMI:

4.1.1. Temiz ve dezenfekte edilmis makine pargalari sirasiyla takilir. Orta mil, bigak, ayna ve
makine baglig1 iyice sikilir.

4.1.2. Makinenin salteri acilarak enerji gelmesi saglanir.

4.1.3. Makinenin start diigmesini saga dogru ¢evirerek makine ¢alistirilir.

4.1.4. Onceden hazirlanmus kiigiik et parcalar1 azar azar makinenin bogazina atilir ve bir tokmak
yardimiyla asagiya bastirilir. Bu islem el ile yapilmaz.

4.1.5. Is bitince start diigmesi sola ¢evrilerek 0 konumuna getirilip salter kapatilir.

4.1.6. Makine pargalar takilis isleminin tersini yaparak sokiiliir ve temizlenir.

4.2. BAKIMI:

4.2.1. Makine her is bitiminde zaman kaybetmeden sicak sabunlu su ile i¢i ve dis1 giizelce
yikanir ve bol su ile sabun kalmamasi i¢in durulanir. Makineden sdkiilen pargalar
bulasikhanede yikanip 700 C su dolu kiivete konur oradan ¢ikarilip kurumaya birakilir.

4.2.2. Arizast durumunda Teknik Servise “Teknik Servis Ariza Bildirim Formu” ile bildirilir.
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53.MANTOLAMA USTASI iCIN TALIMATLAR

1.
2.
3.

4.

oo

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Sagliginiza dikkat edin, isyerine dinlenmis ve zinde olarak gelin.

Calismaya baglarken {izerinizde yiiziik, zincir, kolye vs. olmamasini saglayin.

Sarkintili, bol veya diigmelenmemis elbiseler giymeyin, boyun bagi takmayin, uygun bir is
elbisesi giyin.

Baretinizin ¢ene bagini iptal etmeden, basiniza sikica oturacak sekilde ayarladiktan sonra
santiye i¢cinde kullanin.

Giiriiltiili yerde calisiyorsaniz kulaklik takarak caligin.

Yazin ¢elik burunlu ig ayakkabisi, 1slak yerlerde ¢elik burunlu ¢izme giyin.

Ozellikle montaj calismalarinda ara¢ ve gere¢ kullanirken batma, kesme ve delinme
yaralanmalarina karst montajci eldiveni kullanin.

Yukaridan malzeme diisme ihtimali olan durumlarda ve iistte baska ekip caligmasi
stirdiigiinde, gerekli onlemleri almadan ve ekiplerin dogru is planlamasi yapilmadan ise
baslamayin.

En az 3 metrenin uistiindeki yiiksekliklerde, kayma ve diisme tehlikesi bulunan, korkuluksuz
yerlerdeki calismalarda, asansor ve dis cephe bosluklarinda yapilan ¢alismalarda, kolonlar
tiim gdvdeyi saran parasiit tipi emniyet kemeri kullanin.

Emniyet kemeri kancasinin takilacagi yer bulunamazsa iki aks arasina diisey ve yatay can
halat1 ¢ekin, kemerin kancasini bu halata takin ve ¢alisin. Gerektiginde diisey halata mobil
diisiis tutucu aparat (sok alic1) takin.

Emniyet kemerinin kullanilmadig1 yerlerde diisme ve kayma tehlikesi varsa calistiginiz
yerin alt tarafina naylon iplerden Oriilmiis giivenlik aglar1 gerdirin.

Yapacaginiz ise en uygun malzemeyi secin ve kullanin.

Arizali takim ve aletleri onarmadan yapacaginiz islerde kullanmayin.

Size verilen kisisel koruyucu malzemeleri mutlaka kullanin.

Calistiginiz yerdeki is glivenligiyle ile ilgili levhalara mutlaka riayet edin.

Batici ve kesici takimlari ¢alisirken cebinizde tasimayin.

Kullanacaginiz merdivenin saglam ve temiz olmasina 6zen gosterin.

Karsilastiginiz aksaklik ve tehlikeleri derhal ekip sefine ve ilgilere bildirin.

Is arkadaslarinizla daima uyumlu calisin ve yardimlasin.

54.MEKANIK TAMIR USTASI iCIN TALIMAT

Mekanik tamir ustalar i¢in uyulmasi gereken is saglig1 ve giivenligi talimatidir.

1.
2.
3.

4.

o

~

Sagliginiza dikkat edin, is yerine dinlenmis ve zinde olarak gelin.

Caligmaya baglarken tlizerinizde yiiziik, zincir, kolye vs. olmamasini saglayin.

Sarkintili, bol veya diigmelenmemis elbiseler giymeyin, boyun bagi takmayin, uygun bir is
elbisesi giyin.

Calismaya baglarken ortamin temiz ve intizamli olmasini saglayin, zemin kaygan ise 6nlem
alin.

Calistiginiz yerdeki elektrik aksaminda sorun varsa, elektrik¢iye haber verin.

Yapacaginiz ige en uygun malzemeyi se¢in, sectiginiz takimi yapilis gayesine uygun olarak
kullanin.

Calistiginiz yere ilgisiz kisileri yaklagtirmayn.

Kurtulma, yuvarlanma ve diisme riski olan parcalarin altinda g¢alisacagin zaman, bu
parcalar1 bir kaldirma araciyla askiya alin ve altina saglam bir takoz koyun.
Kullanacaginiz halat ve sapanlart kullanmadan 6nce kontrol edin, yiikleri askida
bekletmemeye 6zen gosterin.
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

Calisma ortaminda gereksiz par¢a ve malzeme bulundurmayin, isi biten el aletlerini
toplayarak makinalar tizerinde unutmayin, is bitiminde tamam olup olmadiklarin1 kontrol
edin.

Arizali takimlar onarilmadan yapacaginiz islerde kullanmayin.

Makine ve teghizatin hareketli kisimlar1 uygun koruyucularla kapatilmig olmalidir, bu gibi
kisimlarda (vantilator, saft, kaplin, zincir disli, kayis kasnak, mandren, torna aynasi vs.)
tamir, ayar ve bakim yaparken makineyi mutlaka durdurun.

Parca temizlemede benzin, tiner vb. parlayicilar1 kullanmayin, bu isler i¢in yapilan uygun
solventleri kullanin.

Sana verilen koruyucu malzemeleri mutlaka kullanin.

Isiniz bittiginde arac1 ¢alistirmadan 6nce mutlaka etrafin1 dolasarak baska bir kimsenin olup
olmadigini kontrol edin.

Calistirllmast ~ mahsurlu olan  arizali araclarin  {izerine “ARIZALIDIR
CALISTIRMAYINIZ” notunu yazarak asin.

Bakim ve tamir isine baglamadan 6nce kendi giivenligini sagla, bunun i¢in salter kilitleme,
gbzcli birakma, bakim var levhast asma gibi yontemleri geregine gore birlikte uygula.
Yarim kalan igler hakkinda sonraki vardiyay1 mutlaka yazili olarak bilgilendir.

Isyerindeki is giivenligiyle ilgili levhalara mutlaka riayet edin.

Seyyar lambalarda 24-42 V. diisiik gerilim kullan, 220 volt AC kullanmayin.

Gerektiginde yakininda bir seyyar yangin sondiirme tiipii bulundur.

Calisirken cebinizde batici ve kesici aletler tasimayin.

Karsilastiginiz aksaklik ve tehlikeleri derhal ekip sefine ve ilgilere bildirin.

Is arkadaslarinla daima uyumlu ¢alis ve yardimlas.

55.MERMER, MOZAIK, KARO VE SERAMIK USTASI iCiN TALIMATLAR

agrONE

11.

12.
13.

14.

Isyerine iyi uyumus ve dinlenmis olarak zinde bir sekilde gelin.

Uyusukluga neden olan bir ilag kullanmaya baslamis iseniz, durumu amirlerinize bildirin.
Calisirken yliziik, zincir, kolye vs. gibi takilar1 kullanmayn.

Sarkintil1, bol veya diigmelenmemis elbiseleri giymeyin, boyun bagi takmayin.

Elinizden kacirdigimiz spiral, taslama ve benzeri el aletlerini durmadik¢a yakalamaya
calismayin gerekirse agma kapama diigmesinden degil fisini ¢ekerek durdurun.
Topraklamast olmayan el aletlerini kesinlikle kullanmayin, yalitimi bozuk, kesilmis
kablolarin degistirilmesini isteyin.

Calistiginiz el aletini akim kagagi ve tas koruyucusu acgisindan mutlaka kontrol edin. Arizal
ve korkuluksuz alet kullanmayin, zimpara taslar1 en ¢ok 180 derece agik olabilir.
Yapacagin ise en uygun malzemeyi se¢in ve kullanin. Alet ve takimlar1 yapilis gayesi
disinda kullanmay1n.

Asir sicak olan malzemelerin sogumasini bekleyerek daha sonra caligmaya baslayin.

. Kullandiginiz el aletlerinin kablolarini daginik birakmayarak saril1 vaziyette muhafaza edin,

seyyar kablolar1 asarak veya duvarlara ilistirerek yukaridan tagiyin.

Kesme veya tiraglama yaparken kisisel koruyucu malzemelerinizi basta is ayakkabisi,
eldiven, gozliik ve toz maskesi olmak tizere eksiksiz olarak kullanin.

Toza kars1 gerekli onlemleri alin (1slak ¢alisma, havalandirma vb.)

Zimpara taginda catlak olup olmadigin1 géz ve el ile giinliik olarak kontrol edin, yeni tas
montaj1 akabinde ilk kullanimlarda bunu daha sik kontrol edin. Tas1, isten anlayan birinin
degistirmesine dikkat edin, fazla sikarak tasi catlatmayn. ik calismalarda tas sogukken tasa
fazla yiiklenmeyin.

Kesilen parcgalarin baska ekiplerin iizerine dokiilmemesi i¢in gerekli dnlemleri alin ve
aldirin.
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15. Zimpara tas1 muhafazalarini ¢ikarmayin ve siperligini kontrol edin, darbeli ¢alismalarin
zimpara taslarini ¢atlatabilecegini unutmayin.

16. Karsilagtiginiz aksaklik ve tehlikeleri derhal ekip sefine ve ilgililere bildirin.

17. Is Arkadaslarinizla daima uyumlu ¢alisin ve yardimlasin. Cézemediginiz sorunlar1 gereksiz
tartismalara girmeden ekip baslarina veya saha miithendislerine aktarin.

18. Kisisel koruyucu malzemenizi gerektigi yerde ve dogru olarak kullanin ve kullanmalar1
konusunda arkadaslarinizi da uyarm. Eger eksik koruyucu malzemeniz varsa
tamamlanmadan ise baglamayin.

56.MESLEKI TALIMAT - INSAAT ELEKTRIiK TESISAT CALISANI (AKIM-
GERILIM MEVCUT ORTAM)

Mesleki Talimat - Insaat Elektrik Tesisat Cahsami (Akim-Gerilim mevcut ortam) —
Elektrikle ilgili Fen Adamlarinin Calismalarinda Is Saghg ve Giivenligi Kurallar
Elektrikle ilgili fen adamlarinca yapilacak ¢aligsmalarda genel is sagligi ve giivenligi kural ve
kaidelerinin yaninda asagidaki kurallara da uyulacaktir.

1. Elektrik ile ilgili fen adamlari, gordiikleri teknik veya mesleki 6grenim seviyelerine gore
asagidaki gruplara ayrilirlar ve agsagida belirtilen isleri yapmakla yetkilidirler. Burada belirtilen
isler higbir surette gruplarda belirtilen egitim belgelerinden her hangi birine sahip olmayan
calisanlarca yapilamaz. Elektrik tesisatcilari her tiirlii asansor tesisati ile ilgili sorumlulugu
yiiklenemezler.

1 inci Grup: En az 3 veya 4 yil yiiksekdgrenim gorenler: (1) Baglant1 giicii 50 KW'a kadar
olan binalarin elektrik i¢ tesis projesi hazirlama; (2) Denetime yonelik fenni mesuliyet
sorumlulugu elektrik veya elektrik ve elektronik miihendislerince veya Yapit Denetim
Kurulusunun denetgi elektrik veya elektrik ve elektronik miihendislerince iistlenilen baglanti
giicli 1500 KW, 400 Volt’a kadar elektrik i¢ tesislerinin yapimu, (3) kendileri tarafindan yapilan
tesislerin muayene, baglanti, 6l¢ii ve kabulii icin gerekli islerin tamamlanmasi; (4) Baglanti
giici 1500 KW"a kadar (gerilimi 36 kV’a kadar) olan tesislerin isletme, bakimi ve Ol¢ii,
ISLERINDE YETKILIDIR.

2 inci Grup: En az 2 yillik yiiksek teknik 6grenim gorenler ile ortaokuldan sonra en az 4 veya
5 yil mesleki ve teknik 6grenim gorenler: (1) Baglanti giicii 30 KW a kadar olan binalarin
elektrik i¢ tesis projesi hazirlama, (2) Denetime yonelik fenni mesuliyet sorumlulugu elektrik
veya elektrik ve elektronik miihendislerince veya Yapi1 Denetim Kurulusunun denetg¢i elektrik
veya elektrik ve elektronik miihendislerince iistlenilen baglanti giicii 1250 KW, 400 Volt’a
kadar elektrik i¢ tesislerinin yapimi, (3) Kendileri tarafindan yapilan tesislerin muayene,
baglanti, lcii ve kabulii i¢in gerekli iglerin tamamlanmasi, (4) Baglant: giicti 1000 KW "a kadar
(gerilimi 36 kV’a kadar) olan tesislerin isletme, bakimi ve 6l¢ii, ISLERINDE YETKILIDIR.

3 iincii Grup: En az lise dengi mesleki ve teknik 6grenim gorenler, lise mezunu olup bir
ogrenim yil1 stireyle Bakanliklarin agmis oldugu kurslar1 basari ile tamamlamis olanlar ile 3308
sayil1 Ciraklik ve Mesleki Egitimi Kanununun 6ngoérdiigii egitim sonucu ustalik belgesi alanlar:
(1) Baglant1 giicii 16 KW "a kadar olan binalarin elektrik i¢ tesis projesi hazirlama, (2) Denetime
yonelik fenni mesuliyet sorumlulugu elektrik veya elektrik ve elektronik miihendislerince veya
Yapt Denetim Kurulusunun denet¢i elektrik veya elektrik ve elektronik miihendislerince
iistlenilen baglant1 giicii 500 KW, 400 Volt’a kadar elektrik i¢ tesislerinin yapimi, (3) kendileri
tarafindan yapilan tesislerin muayene, baglanti O6lgii ve kabulii i¢in gerekli islerin
tamamlanmasi, (4) Baglant1 giicii 500 KW a kadar (gerilimi 36 kV’ a kadar) olan tesislerin
isletme, bakimi ve dl¢ii, ISLERINDE YETKILIDIR.

2. Elektrikle ilgili fen adamlari, mesleklerini icra ederken, gordiikleri teknik ve mesleki
Ogrenimlerinin yan1 sira ayrica asagida belirtilen Yonetmelik hiikiimlerine de uygun
caligmalidir:
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(1) 11.11.1989 tarih ve 20339 s. R.G.de yaymnlanan Elektrik ile Ilgili Fen Adamlarinin Yetki,
Gorev ve Sorumluluklar1 Hakkinda Yonetmelik;

(2) 04.11.1984 tarih ve 18565 s. R.G.de yaymnlanan Elektrik i¢ Tesisleri Yonetmeligi;

(3) 21.08.2001 tarih ve 24500 s. R.G.de yayinlanan Elektrik Tesislerinde Topraklamalar

Y 6netmeligi;
(4) 30.11.2000 tarih ve 24246 s. R.G.de yayinlanan Elektrik Kuvvetli Akim Tesisleri
Yonetmeligi.
3. Elektrik fen adamlari, sorumlu olduklar1 igverene karsi ayni zamanda elektrik

konularinda danismanhik yaparak, tespit ve onerilerde bulunur: Isyerinde elektrikle ilgili
yapilmas1 gereken isler ile alinmasi gereken onlemleri tespit eder; diizenli araliklarla yapacagi
genel kontrollerde elektrikle ilgili varsa uygunsuzluklarin giderilmesi konusunu takip eder;
yapilacak periyodik kontrollerin ve dl¢iimlerin zamaninda yapilmasini saglar.

4. Elektrik fen adamlari, panolarin, elektrikli alet ve ekipmanlarin, seyyar veya sabit
elektrik iletkenleri ve kablolarin, yapilacak ise uygun olup olmadigimi denetler;
fiziksel/mekanik/kimyasal etkilere karsi korunmasi konusunda alinmasi gereken onlemlerin
neler oldugunu; yalitim maksadiyla neler yapilmasi gerektigini; su ve nemden korunmak i¢in
alinmasi gereken Onlemleri igsverene bildirir; isveren tarafindan verilen talimatlarin sahada
uygulanmasi konusunu takip eder; alt ylikleniciler ile sahadaki diger firma calisanlarinin da bu
tiir yiikkiimliiliklere uyup uymadigini denetler; sonuglarini igverenine rapor eder.

5. Elektrik fen adamlar1 gerekirse isverenin de onayimi alarak, sahada gerekli gordiigi
kisilere, elektrik kullanimi, alinmasi gereken Onlemler, elektrik kazalarinda yapilmasi
gerekenler vb konularda egitimler verebilir.

6. KKD Kullanimi: Elektrik fen adamlarinin ¢aligmalar sirasinda, kullandiklari eldiven ile
is ayakkabilarmin 1000 V elektrige kadar dayanikli imal edilmis olmasi zorunludur. Ote yandan
santiye sartlarinda calisan elektrik fen adamlarinin kullandiklari is ayakkabilarinin delinmez
tabanli ve ezilmez burunlu olmas1 6nemlidir. Santiyede sahada bulunuldugu miiddetce, fosforlu
yelek ve baret giyilmesi zorunludur. Bunun disinda yapilacak isin 0zelligine gére emniyet
kemeri, toz maskesi, koruyucu gozlik vb kisisel koruyucu donanimlar da gerektiginde
kullanilmaldar.

7. Elektrik tesisatinin, cihazlarmin veya ¢iplak iletkenlerin daima gerilim altinda
bulundugu kabul edilir ve teknik bir zorunluluk olmadikca gerilim altinda elektrik onarimi
yapilmaz.

8. 25 Volt AC ve 60 Volt DC gerilimin iistii gerilimler 6liimciil kazalara neden olabilir.

9. Elektrik i¢ tesisati ile elektrik enerjisi ile ¢alisan biitiin makine ve tezgahlarin madeni
aksamlariin kacak akimlara karsi uygun koruma topraklanmasi yapilmalidir. Elektrik fen
adamlari, topraklama yapilmasi ve zamaninda yenilenmesi ile ilgili olarak igverene karsi
sorumludur. Yeni bir makine veya cihaz baglandiktan sonra da faaliyete alinmadan Once
elektrik topraklama hatt1 baglanmalidir.

10. Kontrol/bakim/onarim yapilacak makine ve elektrik devrelerinde ilk yapilmasi gereken is
akimin kesilmesidir. Akimi kesen salter veya anahtarlarda kilitleme tertibat1 bulunmali, bunlar
acik (akim kesik) vaziyette kilitlenmeli ve ayrica uygun ikaz levhalar1 asilmalidir. Tesadiifen
salterlerin agilmasina, ters gerilim veya indiiksiyon akimlarina kars1 sistemin topraklanmasi
saglanmalidir. Alinmasi gereken tiim tedbirler alindiktan sonra sistemde elektrik olmadigi
tekrar kontrol edilmeli; ¢caligsma baslatilmali, calisma sirasinda yalnizca test edilmis giivenli alet
ve ekipmanlar ve cihazlarla calisilmalidir. Devreye akim, ancak, onarim bitirildikten sonra ve
sadece birim yetkilisinin izni ile verilir.

11. Elektrik tesisi veya cihazlarinda ¢alismaya baslamadan 6nce kalibrasyonu yapilmis ve
Olcii aletiyle gerilimin degeri dl¢lilmelidir. Gerilim kontrol etmek i¢in asla seri lamba, el ile
kontrol ya da farkli bir yontem kullanilmamalidir.
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12. Isletme sartlar1 sebebiyle 6zel bir durum olarak gerilim altinda ¢alisilmas: gerekiyorsa
calisan kisiler bu is i¢in yetkilendirilmis, 6zel egitim almis olmalidir.

13. Yiiksek gerilim salt sahasinda yapilacak c¢alismalarda akim gecirmez sehpalar
kullanilmali ve c¢alismaya baslamadan once Yiiksek Gerilim Kontrol Cubugu ile kontrol
yapilmalidir.

14. Enerji altinda bulunan birbirine bagli sistemlerde ¢alisma yapilirken, bu sistemlerden
birinden digerine kontrolsiiz akim ge¢gmesi engellenmelidir.

15. Kablo ek yerleri yetkili kisiler tarafindan yapilacak ve uzun mesafelerde ¢ok ekli kablolar
kullanilmayacaktir. izolasyon bandi ile ek yapilan kablolar agik ¢alisma sahasinda
kullanilmamalidir. Kullanilan kablolarin izolasyonsuz kismi olmamali, izolasyonu tahrip olmus
kablolar standartlara uygun olarak tamir edilmelidir.

16. Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan malzeme (lastik paspas ve tahta 1zgara) bulunmali;
tehlike aninda panoya ulagmak i¢in dnlerine herhangi bir engel konulmasina izin verilmemeli;
pano kapaklar1 daima kilitli olmali; anahtar elektrik¢iden baskasinda bulunmamali; panolarin
topraklamasi yapilmis, kacak akim réleleri uygun kapasitede ve ¢alistyor olmali; pano lizerinde
gerekli uyar isaretleri ile sorumlu personel bilgileri yer almalidir.

17. Sahaya yeni sokulacak elektrikli alet ve ekipmanlar ile seyyar kablolar elektrik¢iler
tarafindan kontrol edilmeli; daha sonra diizenli araliklarla periyodik olarak kontrol edilmeye
devam edilmelidir.

18. Elektrikli alet ve ekipmanlar yalnizca yetkili servisinde tamir edilmelidir.

19. Elektrikli alet ve ekipmanda sadece kullanim talimatinda belirtilen veya alet iireticisi
tarafindan Onerilen ya da belirtilen aksesuar ve ek donanim elemanlari kullanilmalidir.
Kullanim talimatinda belirtilen veya kataloglarda onerilen u¢ ve aksesuarlardan bagkalarinin
kullanilmasina izin verilmemelidir. Elektrikli alet ve ekipman, belirtilen gii¢ kapasitesinde
calistirillmalidir. Agir isler i¢in ¢ok zayif alet veya ¢ok zayif ek donanim kullanilmamalidir.
Aletler, kendileri i¢in belirlenmis is ve amaglar disinda kullanilmamalidir. Elektrikli el aleti
¢ikis soketine fazla yiik bindirilmemelidir.

20. FElektrikli alet ve ekipmanlar ¢ift izolasyonlu tipte olmalidir. Bozuk veya yetersiz
topraklama, hasarli veya arizali alet ve ekipmanlar bakim ve tamir yapilmak iizere kullanim dis1
birakilmalidir. Enerji verilirken veya kesilirken elektrikli el aleti ve ekipmanlar kapali
pozisyonda olmalidir.

21. Elektrikli alet ve ekipmanlar nemli veya 1slak yerlerde kullanilirken elektrik soku riskine
kars1 6zel onlemler alinmalidir. (lastik eldiven, izolasyon paspas ve lastik ¢izme kullanilmasi
gibi). Elektrikli alet ve ekipmanlarin su ile temasina izin verilmemelidir. Elektrikli alet ve
ekipmanlarin yakininda su ve diger temizlik malzemeleri kullanilirken dikkatli olunmalidir.
22. Elektrikli aletin kablosu indirilip ¢ikarilirken halat gibi kullanilmamalidir. Yiiksekte
elektrikli el aleti kullanilirken meydana gelen elektrik sokunun diismeye neden olacagi
unutulmamalidir. Ayrica yiiksekte yapilan ¢aligmalarda alet ve ekipmanlarin asag1 diismemesi
icin gerekli onlemler alinmalidir.

23. Parlayic1 ve patlayict maddelerin bulundugu ortamlarda elektrikli alet ve ekipmanlar
kullanilmamalidir.

24. Ambara donen her elektrikli el aleti ve ekipman kontrol edilerek arizali veya hasarli
olanlar tamire génderilmek tizere ayrilmali ve “arizali” yazisi olan etiket yapistirilmalidir.

25. Hasarli veya arizali kablolar ve baglanti elemanlar1 tamir edilmek iizere kullanim dis1
birakilmalidir. Kablolar ezilmeye, kirilmaya ve hasara karst korunup, bozuk izolasyonlu
kablolarin kullanilmas1 engellemelidir. Ara kablolar trafige acik yerlerde bulundurulmamali ve
hasara ugramamasi i¢in korumaya alinmalidir. Kablolar takilarak diismeye neden olmayacak
sekilde yerlestirilmelidir. Figin prizden ¢ikarilirken kablosundan ¢ekilmemelidir. Kablolar su,
yag veya kimyasal maddelerle temas etmemelidir. Kirik ve catlak sigorta, fis veya priz
kullanilmamalidir.
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26. Seyyar uzatma kablolari, fis ve priz sisteminde topraklilik halinin devam etmesi temin
edilmelidir. Monafaze sistemde uzatma kablolar1 {i¢lii, Trifaze ise dortlii olmali, kablolardaki
topraklama iletkenleri fis ve prizlerin topraklama elemanlarina baglanmalidir.

27. Sabit ve/veya gecici tesisat kablolarinin miimkiin oldugunca mekanik tesisat ile ayni
yerden gecirilmemesine ¢alisilir. Mekanik tesisat ile ayn1 yerden ge¢cmesi zorunlu elektrik
tesisatlarinda ise, mekanik tesisattan su vb sizint1 riski sebebi ile elektrik tesisatinda ek
olmamasina 6zen gosterilir.

28. Kapali alanlarda aydinlatma icin 24 volt kullanilmalidir. Kapali alanlarda elektrikli alet
ve ekipmanlar yerine havali aletler kullanilmalidir. Terleme sonucu meydana gelen nemin
elektrik soku riskini arttirdig1 unutulmamalidir.

29. Seyyar lambalar sadece siirekli aydinlatmanin yeterli olmadigi yerlerde kullanilir.
Kablolart NYMHY standardinda, esnek ve miisterek izoleli, duy kisma1 ise yalitkan bir malzeme
i¢cinde olmali, ampulii kirilmalara kars1 bir tel kafes ile korunmali ve bu kafeste bir asma ¢engeli
de bulunmalidir. Kazan iglerinde, 1slak ve rutubetli yerlerde seyyar lambalar kiigiik gerilim ile
(en ¢ok 42 volt) kullanilir. Gerilim disiiriicii transformator tehlikeli olan ¢aligma ortaminin
disinda bulunur.

30. Lambalar, kablolar ile sabitlenmeden Once, kablolarin ve donanimlarin goézden
gecirilmesi ve ayni islemin kablolara enerji verilmeden once tekrarlanmasi gerekir. Dis yiizey
izolasyonlarinin ve fig uclarinin saglam oldugundan ve fis donanimlarinda herhangi bir catlak
olmadigindan emin olunmalidir.

31. Aydmlatma kablolar1 mutlaka topraklamalidir. Fisin topraklama ucu olmalidir.
Topraklama arizasi kesicisi (kacak devre kesicisi) temin edilebiliyorsa kullanilmalidir. Bu alet
ozellikle 1slak zeminlerde ¢alisilirken mutlaka kullanilmalidir.

32. Elektrik fen adami/elektrik tesisatgisi higbir surette tek basina bulunmamali; yaninda
mutlaka yardimecist olmalidir. Calisma aninda yardimci kisinin acil durumlarda enerjiyi
kesebilecek ve elektrikle meydana gelen bir is kazasinda hareket tarzlarin1 uygulayabilecek
sekilde egitilmis olmalidir. Standartlara uygun test edilmis koruma eldiveni ve izoleli alet ve
ekipmanlar kullanilmali; ¢alismaya baslamadan 6nce koruma elemanlari ve alet ve ekipmanlar
g0z ile kontrol edilmeli; ariza ve uygunsuzluk tespiti halinde derhal ilgili amire bildirilmeli,
calismaya devam edilmemelidir.

33. Elektrikle ilgili ¢alisanlarin tornavida, pense gibi malzemeleri ceplerinde tasimalari
tehlikelidir. Bunun yaninda yiiksekte yapilan c¢aligmalarda, gerek diismemek ve gerekse
malzeme diisiirmemek lizere kendisine verilen egitimlerdeki gerekli her tiirlii tedbirleri almakla
yiikiimliidiirler.

34. Gerilimi 250 Volttan yukari olan alternatif veya dogru akim devrelerinde kullanilan
sigortalar kapal1 bir kutu i¢inde monte edilecek ve en az bir salter veya anahtar ile kontrol altina
alinacak. Bu salterler veya anahtarlarla akim kesilmeden, tablo kutusu kapagi agilmayacak ve
tablo kutusunun kapagi kapanmadan elektrik verilmeyecektir. Panolarin igerisinde bulunan
sigortalar, salterler ve anahtarlar uygun sekilde yapilmis ve korunmus olacaktir.

35. Gerilimi 250 voltu gegmeyen ana dagitim tablolarinin bakimi ve ayar1 gerektiren her
kismi kolayca erisebilecek, iletkenler kolaylikla izlenebilecek, salter veya kumanda cihazlari
tablonun 6niinden idare edilebilecek ve biitiin 6l¢ii ve kontrol aletleri ile sinyalizasyon cihazlari,
tablonun 6n cephesinden kolayca goriilebilecek sekilde diizenlenecektir.

36. Kofra ve diger koruma tertibati ile gerilim altindaki makine, cihazlar ve iletkenlerin
muhafazalari, elektrik carpmalarina karst uygun sekilde korunacaktir. Topraklamada, baglanti
hatlar1 agik ¢ekildigi takdirde, mekanik ve kimyasal etkilerden korunmus olacaktir. Toprak
hatlar1, kolay muayene edilecek sekilde ¢ekilmis olacaktir.

37. Gerilimi 250 volt veya daha fazla olan ana dagitim tablolar ve yiiksek gerilimle ¢aligan
biitiin aletlerin metal koruyucular1 topraklanmis olacak veya bunlar, uygun sekilde izole
edilecek ve biitlin metal kollar ile diger biitiin metal baglantilar topraklanacaktir.
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38. Toprak ile potansiyel farki 42 volttan fazla olan alternatif gerilimli elektrik kablolar1, 6zel
yerlerde bulundurulacak ve bu yerlerin tabani, akim gegirmeyen malzemeden yapilmis veya bu
cins malzeme ile kaplanmis olacaktir ya da bu tablolar elektrik iletmeyen etanj plastik tipte
olacaktir. Bakim ve onarim nedeniyle gerilim altindaki tesisatin tecritlerinin ¢ikarilmasi
gerektiginde, bu kisimlar paravana veya koruyucularla korunacaktir.

39. Santiye tesisleri, her zaman kolaylikla ulasilabilecek yazi ya da isaretlerle belirtilen bir
yada birka¢ anahtarla devre dis1 edilmelidir. Bu anahtarlarin, acik ya da kapali durumlarini
gosteren dilizenleri olmalidir. Ana anahtar olarak O6rnegin hata akimi koruma anahtarlar
kullanilabilir.

40. Algak gerilim tesisatta, servis koridorlar1 en az 60 cm. genislikte ve yiiksek gerilimli
tesislerde ise en az 80 cm. genislikte olacaktir. Hig¢ bir yerde bu koridorlarin tavan yiiksekligi 2
metreden az olmayacaktir.

57.MESLEKI TALIMAT - INSAAT KALIPCISI

Talimat Bashklari: Genel kurallar, Iskele kurulumu ve sdkiimii, Kolon/perde kalib1 kurulumu,
Doseme (tabliye) kalib1 kurulumu, Beton dokiimii, Kalip s6kiimii, Malzeme alma platformu ve
kaldirma isleri.

A. GENEL

1. Her tiirlii ¢aligmada 6nce i glivenligi ile ilgili konular uygulanacaktir. Egitimlerde anlatilan
ve imzalatilan talimatlar, sozlii ikazlar ile tarafinizca ongoriilen diger is giivenligi ile ilgili
gerekli tedbirler alinmadan higcbir ¢alisma baslatilmayacaktir. Gerekli tedbirlerin alinmasi
konusunda, kendi yetki ve imkanlar1 asan konularda, firma yetkilileri ile is glvenligi
uzmanlarma miiracaat edilecektir. Is giivenligini tehlikeye diisiiren hicbir faaliyet, bu konuda
aksi yonde talimat verilse bile icra edilmeyecektir.

2. Yapilacak biitiin ¢aligsmalar, ehil bir ¢calisanin gdzetimi, koordinasyonu ve talimatlar1 altinda
yapilacaktir.

3. Caligmaya baslamadan once, ehil ¢alisan, isin nasil yapilacagi ve ne gibi giivenlik
Onlemlerinin alinacagi konusunda ¢aliganlara 6n bilgilendirme (toolbox) yapacaktir.

4. Ise baslamadan 6nce, gerekli is izinlerinin alinip alimmadigindan emin olunacaktir. Is izni
alinmadan calismaya baslanilmayacaktir. (Genel calisma izni, yliksekte calisma, gece
caligsmasi, kalip sokiimii vb izinler)

5. Her ne olursa olsun, ¢aliganlarin her iki ayagi da mutlaka saglam bir tabliye-déseme-iskele-
platformda bulunacaktir. Ayrica bulunulan bélgede seviye farkinin s6z konusu olmasi halinde
etrafta standartlara uygun korkuluk olmasi gerekmektedir. Seviye farki oldugu halde her hangi
bir sebeple korkuluk olmayan bolgelerde mutlaka uygun bir ankraj ya da yasam hattina bagl
emniyet kemeri kullamlacaktir. Iskele, platform gibi ¢aligma alanlarinda ise, platformu saglam
ve etrafinda korkuluklar olsa bile ¢alisanlar emniyet kemeri kullanacaklardir.

6. Alth iistlii galisma yapilmamasina 6zellikle dikkat edilecektir. (¢calismaya baslamadan 6nce
ya da ¢alismaya bagladiktan sonra calisma sirasinda) Calisilan cephede alt kotlarda ya da
calismanin etkileyebilecegi her hangi bir yerde baska calismanin tespit edilmesi halinde
calismaya derhal ara verilecektir.

7. Seviye farki olan her tiirlii ¢alisma alaninda standartlara uygun korkuluk yoksa ya da
korkuluk olsa bile korkuluk kenarinda iskele/merdivene ¢ikilacaksa 6nceden hazirlanmis yasam
halatlarina emniyet kemeri baglanmadan kenara yaklagilmayacaktir.

8. Her tiirlii calismada ¢alisanlar TS EN Standartlarinda gerekli kisisel koruyucu donanimlari
kullanacaktir. (Tam viicut emniyet kemeri, Emniyet Halat1 (Lanyard), Enerji (Sok) Emici,

-71-



Karabina, Uygun Ankraj Noktasi vb) Calismaya baslanilmadan oOnce, kisisel koruyucu
donanimlar tam olarak giyilmeli; is sirasinda kullanilacak her tiirlii ekipman hazir edilmeli;
emniyet kemerini baglamak iizere gerekli yerlere yatay ve dikey yasam hatlar1 ¢ekilmelidir.

9. Seviye farki olan bolgelerde calisirken el aletleri asagiya diismeyecek sekilde emniyetli bir
yere konulacak, gerekirse malzeme sepetleri ve/veya takim sandiklari kullanilacaktir. Ayrica el
aletlerinin kullanilmasi sirasinda baglanarak asagi diismesi 6nlenecektir.

10. Biitlin calisanlar, Ustalik Belgesine ya da Seviye 3 Ahsap Kalipgt Mesleki Yeterlilik
Belgesine sahip olacaktir. Iskele kurulumu da dahil olmak iizere biitiin calismalarmi bu
yeterliligi alabilmek maksadiyla aldig1 egitimlere uygun yiiriitecektir. Kendisini yetersiz
gordiigl yerde ekip liderine basvuracaktir. Kalip¢ilik meslegi, ustalik ve/veya mesleki yeterlilik
egitimlerinde 6gretildigi ve verilen talimatlar dogrultusunda icra edilecektir.

11. Calisma alanlarina giris ve cikislar saglamlig1 kontrol edilmis giivenli servis yollarindan
yapilacaktir. Giivenli olmayan yollar giivenli hale getirilecek ya da ekip liderine bagvurularak
giivenli hale getirilmesi saglanacaktir. Servis yollar1 diizenli temiz olacak ve korumali
korkuluklu giivenli olacaktir

12. iskele kurulmasi, kalip imalat1 ve kalip sokiimiinde, énce ¢alisma yapilacak alan emniyet
seridi ile isaretlenecek, gerekli ikaz levhalar1 asilacak ve gerekirse alana izinsiz girislerin
Onlenmesi icin gozcii konulacaktir. Her hangi bir gorevi sebebi ile emniyet seridinin i¢inde
bulunanlar, her ne olursa olsun goziinii ve dikkatini yukarida ¢alisanlardan ayirmayacaktir.
Caligsma sirasinda malzeme diisme riski olan alanlar i¢in de ayni faaliyetler icra edilecektir.

13. Her tiirlii calismada, hangi yiikseklikten olursa olsun asla agagiya malzeme atilmayacaktir.
Asagiya indirilmesi gereken malzemeler, iskele-doseme tizerinde emniyet kemerini baglayan
calisanlar tarafindan, halat ile, baglanan malzeme halattan kurtulamayacak ve dengeli bir
sekilde baglanarak kontrollii bir sekilde asagiya indirilecektir.

14. Asagi diisme riski olan yukaridaki her hangi bir malzeme, ikinci bir noktaya sabitlenmeden,
ilk baglantis1 agilmamalidir.

15. Iskele yapilmadan yiiksekte galisilmayacaktir. iskelelerde standartlara uygun korkuluklar
olacak ve emniyet kemerini taktiktan sonra ¢aligma yapilacaktir.

16. Kaliplarda ve desteklerinde, kullanilmayacak derecede yipranmis, kirilmis, ezilmis,
catlamis malzeme olup olmadigi kontrol edilecektir. Kalip baglantilar1 saglam olacaktir.

17. Kalip ya da kalip malzemesi yaninda yangina kars1 gerekli tedbirler alinacaktir. Bir yangin
riskine karsi, Ozellikle kuru havalarda kalip malzemesinin yanina acik alevli araglarla
yaklasilmayacak, sigara izmaritleri iyice soOndiiriilmeden etrafa atilamayacaktir. Yanma
tehlikesi yiiksek yerlerde sigara igilmeyecektir. Ayrica kalip alt1 iskele bulunan katta asgari 4
adet elektrik yanginlarinda da kullanilabilecek kuru kimyevi tozlu yangin sondiiriiciiler
bulundurulacaktir.

18. Her tiirlii calisma sonrasi, caligma alan1 terk edilirken, ilgisi olsun ya da olmasin sahaya
girecek bagka kimseleri tehlikeye atmayacak sekilde malzeme ve ekipmanlar birakilacak; bolge
isaretlenecek, uyar levhalari yerlestirilecek; malzemelerin devrilmemesi, diismemesi, riizgar
ile ugmamasi icin gerekli 6nlemler alindiktan sonra caligma alani terk edilecek; gerekiyorsa ve
tehlikeler yeterince bertaraf edilememisse ¢alisma alaninda gozcii/ndbetgi birakilacaktir.

B. ISKELE KURULUMU VE SOKUMU

19. Kalip alt1 iskele de dahil olmak iizere, her tiirlii iskele kurma, kullanma ve s6kme plani
insaat miihendisi, insaat teknikeri veya yiiksek teknikeri tarafindan hazirlanmis ve/veya
hazirlatilmis olmalidir.

20. Kullanilan iskeleler, ulusal standartlara (bulunmamasi halinde uluslararasi standartlara)
uygun olacaktir. Iskelelerin biitiin pargalar1 orijinal ve tam olacak; deformasyon, korozyon,
yamulma, catlak, kirik tespit edilmesi halinde o iskele kullanilmayacaktir. Iskele kurulumu
sirasinda her tiirlii baglanti elemani eksiksiz baglanmalidir.
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21. Iskele kurulacak zemin diizgiin; iskeleden aktarilacak vyiikleri tasiyacak dayamimda
olacaktir. Bunun i¢in gerekirse zemin 1slah1 yapilacaktir.

22. Déseme kenarlari, saftlar, asansor kuyular1 vb yerler basta olmak {iizere, yiiksekte gilivenli
calismayr saglamak amaciyla uygun bir calisma yontemi belirlenecektir. (giivenlik
korkuluklar1, ankraj noktalari, yasam hatlari, vb.)

23. Segilen iskelenin kurulum ve kullanim sekline gore saglamlik ve dayaniklilik hesaplar ile
statik hesab1 yapilmis ve dosyasinda muhafaza ediliyor olmalidir. Iskele iizerinde tasiyabilecegi
azami yiik goriilebilecek sekilde asili olmalidir.

24. Iskele kurulumu baslamadan 6nce, yetkisiz girisler i¢in bdlge kapatilarak isaretlenecek,
gerektiginde gdzcii konulacaktir. Iskele kurulduktan sonra da bolgeye yetkisiz girislerin
engellenmesi i¢in gerekli dnlemler alinacaktir.

25. Iskele, “Kurma, Kullanma ve Sékme Plan1” ile varsa Uretici Talimatlar1 dogrultusunda
kurulup, sokiilecektir. Iskeleler kurulurken, malzeme diisme riski olan yerlerde gerekli toplu
koruma 6nlemleri alinacak, gerekirse iskele elemanlari ip/halat ile baglandiktan sonra kurulumu
yapilacak, kurulum sonrasi ip/halat emniyetli bir sekilde sokiilecektir.

26. Zemine aktarilan yiikiin daha genis bir alana dagitilabilmesi i¢in altlik (taban plakasi)
kullanilacaktir.

27. Iskelenin tasiyici elemanlarmin kaymasi; yeterli saglamliktaki tasyic1 zemine sabitlenerek,
kaymaz araglar kullanarak veya ayni etkiye sahip diger yontemlerle dnlenecek; Iskelenin
saglam ve dengeli olmasi saglanacaktir.

28. Iskeleler, kendiliginden hareket etmeyecek, stabilitesi bozulmayacak ve ¢okmeyecek
sekilde kurulacaktir.

29. Iskele sistemleri giivenli bir sekilde desteklenecek, yatay ve diisey kuvvetlere karsi uygun
sekilde sabitlenecektir. Segilen iskele tiirline gore, gerektiginde capraz takviyelerle
desteklenecektir.

30. iskele bdlgesinde yaya gegisleri icin, iskeleler arasinda yeterli ve diizgiin gecis giizergahlari
birakilacak; bu giizergahlar giivenli yerlerden gecirilecek ve yeterince isaretlenecektir.

31. Ozellikle kalip alt1 iskele kurulacak bolgede kat yiiksekliginin fazla olmasi sebebi ile bir
kattan daha ytiksek olan iskelelerde, iist katlara ulasim i¢in uygun seyyar iskele/merdiven vb
sistemleri kullanilacaktir.

32. Bir kattan daha yiiksek olan iskelelerde, calisanlar iist kat iskeleleri kurarken tizerinde her
hangi bosluk bulunmayan yeterince genislikte, caligma sirasinda takilip diigmeye sebep
olmayacak uygun calisma platformu olusturup emniyet kemerlerini 6nceden hazirladiklar
yasam hattina baglayacaktir. Ayrica iskeleye inis ve ¢ikislarda da uygun yerlere bagli emniyet
kemerleri kullanilmalidir. Platform olusturmak maksadiyla iskelelerde doseme kalasi olarak
ahsap degil, kullanilan iskelenin tiiriine gore iskeleye diizgiin sekilde sabitlenebilecek metal
kalas olmalidir. Her hangi bir zorunluluk sebebi ile ahsap kalasin kullanilmas1 halinde ise, kalas
diismeyecek ya da bir tarafi kalkmayacak sekilde iskeleye baglanarak sabitlenmelidir. Bu tiir
durumlarda tek bir ahsap kalas lizerinde ¢alisilmayacak, ya da H20 dokalar yan yatirilarak
tizerine ¢ikilmayacaktir. Zorunluluk hallerinde asgari iki adet ahsap kalas {izerine saglam bir
plywood sabitlenerek olusturulan platformlarin kullanilmasi tercih edilecektir. Calisanlar
kendisi bu sekilde platform olusturdugunda, iskele eni ve uzunlugu ile olusturulan platform eni
ve uzunlugu uyumlu olmaldir.

33. Bir kattan daha yiiksek olan iskeleler, gerektiginde saglam bir yap1 yiizeyine ve yeterli
sayida ankrajla yapiya/kolonlara/perde duvarlara sabitlenecektir. Iskele tamamen kurulduktan
sonra bile lizerine ¢ikmak i¢in uygun merdiven bulunmali, tirmanarak iskeleye ¢ikilmamalidir.
34. Iskele kurulumu sirasinda, bir alt seviyedeki ¢alisanin bir {ist seviyedeki baska bir ¢alisana
malzeme vererek yardim etmesi durumunda, asagidaki malzeme veren kisi, yukaridakinin
malzemeyi elinden kacirarak diisiirmesi ihtimali karsisinda goziinii hi¢bir zaman yukaridan
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ayirmayacaktir. Alttaki ¢alisan malzemeyi verir vermez de, yukaridakinin etki sahasindan
cikacak ve yine yukarida c¢alisan1 gozetlemeye devam edecektir.

35. Iskeleler sokiiliirken, sékme planma uygun olarak ve kuruldugu yer ve siranin tersine dogru
sOkiilecektir. Sokiim sirasinda malzeme diisme riski olan yerlerde gerekli toplu koruma
Onlemleri alinacak, gerekirse iskele elemanlar1 ip/halat ile baglandiktan sonra sokiimii
yapilacaktir.

36. Iskele pargalarinmn alt/iist kotlara tasinmasi sirasinda, bu konuda ehil sapancy/isaretgiler
gorev yapacaktir. Tasimada uygun ekipmanlar (makara sistemi, asansor, ving vb.) kullanilacak,
kat iginden malzeme alinmayacak, bu maksatla malzeme alma platformlar1 kullanilacaktir.

37. Gerektiginde iskelelerde topraklama yapilacak; iskele topraklamasi santiye ana topraklama
hattina baglanacaktir.

38. Kurulum sonras1 gerekli iskele kontrolleri yapilacak, onay alinmadan kullanilmaya ya da
kalip yapilmaya baglanmayacaktir.

C. KOLON/PERDE KALIBI KURULUMU

39. Perde ve kolon kaliplart DIN 18218, standartlarina uygun hazirlanmalidir. Desteklemede
kullanilan ¢elik borulara imalatginin tavsiyelerinden daha fazla yiiklenilmeyecektir.

40. Ving ile kalip montaj1 ve sokiimii isi esnasinda ving ¢aligirken hi¢ kimse kalibin tizerinde
bulunmayacaktir.

41. Kolon ve perde kaliplarinin ving ile taginmasi sirasinda, H20’lere iist taraflarindan bagl
tasima kulaklarindan degil, kalip sistemindeki orta celik kusaktan bogdurma yontemi ile
sapanlanacaktir.

42. Kolon ve perde kaliplart kullanilmadigi zamanlarda, miimkiin oldugunca yere yatirilarak
birakilacaktir. Miimkiin olmadiginda ise, riizgar veya bagka bir sebeple devrilmesini
engellemek i¢in desteklerin bulundugu tarafa dogru hafif egimli birakilacak, destekler agilacak,
kalip dengeli bir sekilde birakilacaktir.

43. Kalibin tasinmast i¢in, kule vince sapanlayacak olan ¢alisanlar kalibin {izerine ¢gikmayacak,
uygun bir merdiven ya da seyyar iskele kullanacaktir.

44. Kalip taginirken, her ne olursa olsun yiik altina girilmeyecek, yonlendirmek i¢in kilavuz
halatlar1 kullanilacaktir.

45. Kolon/perde kaliplarinin yerlestirilmesi/imalati sirasinda dis kanatta standartlara uygun
korkuluk bulunmamasi halinde c¢alisanlar emniyet kemeri kullanacaktir. Standartlara uygun
korkuluk bulunsa bile, her hangi bir yiikselti tizerine ¢ikanlar da emniyet kemeri kullanmalidir.
46. Kolon/perde kaliplarinin imali i¢in herhangi bir platform olmadan bina digina ¢ikilmayacak,
bu maksatla konsol iskeleler kullanilacaktir. Kurulan konsol iskelelerin ayaklar1 tasima
kapasitesi bilinen ve standartlara uygun malzemelerden yapilmis olacaktir. Konsol iskele
calisma yapmaya yetecek genislikte olacak, platformunda agiklik olmayacaktir. Korkuluk ve
tekmelik (topuk levhasi) tam olacaktir. Konsol iskeleye gecis emniyetli bir yoldan yapilacak,
gecisi engelleyecek demir filizi vb malzeme olmayacak, gecis yolunda da korkuluklar tam
olacaktir.

47. Konsol iskeleyi kuracak, sokecek ya da tlizerinde ¢alisacak olanlar, iskeleden bagimsiz bir
ankraja ya da yasam halatina emniyet kemeri baglayarak iizerine cikacak; iskele iizerinde
bulundugu siire zarfinda emniyet kemerini ¢ikarmayacaktir.

48. Kolon/perde kaliplar1 kurulumunda, beton dokiimiinde kullanilacak olan platformlar da
eksiksiz yapilacak, platformlarda ¢epecevre korkuluk bulunacaktir.

C.DOSEME (TABLIiYE) KALIBI KURULUMU
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49. Iskele kurulumu sonrasi olusturulan ddseme kalibi DIN 4421 standartlarina uygun
hazirlanmalidir.

50. Betonarme kaliplarinda kiris tabanlar1 yeterli dikmelerle sabitlestirilmeden {izerine
cikilmayacaktir. Kiris tabanlarinda atilirken mutlaka kolonlar arasina ¢ekilen can halatlarina
tam viicut tipi emniyet kemerleri baglanacaktir. Betonarme kaliplarin kiris kanatlar1 dis
(bosluk) tarafindan cakilmayacak, i¢ taraftan cakilacak, zorunlu hallerde gerekli giivenlik
tedbirleri alinarak (korkuluklu is iskelesi yapmak ve emniyet kemeri takmak gibi) bosluk
tarafindan calisilabilecektir.

51. Betonarme kalip dikmeleri yeterli saglamlikta olacak, dikmelerde uygun kancalar
kullanilacak, insaat demiri ya da benzeri orijinal olmayan baska malzeme kullanilmayacak,
kalibin bel vermemesi ve/veya ¢okmemesi icin, beton yilikii de hesaplanarak kullanilacak
dikmelerin yeri ve sayist Onceden hesaplanmis olacak ve onayli bir plan dahilinde
yerlestirilecektir.

52. Doseme alt1 kalip 1zgaralarinin yerlestirilmesi sirasinda ¢ok zorunlu olmadikga tabliyeye
cikilmayacak, H iskele iizerinde platform olusturularak ya da seyyar iskele/merdiven
kullanilarak 1zgaralar olusturulacaktir.

53. Izgaralarin désenmesine, miimkiin oldugunca seviye farki olan yerlerden ya da doseme
kenarlarindan degil, ddseme iclerinden baglanmalidir.

54. Dosenen 1zgaralar ¢ivi ile sabitlenecek, bdylece donerek lizerine ¢ikanlarin diismesi
Onlenmis olacaktir.

55. Izgaralarin tamamlanmasi ile birlikte, uygun bir merdiven kullanilarak ve 6nceden
hazirlanmis olan yagam hattina emniyet kemeri baglanarak doseme kalib1 imalat1 yapmak {izere
tizerine ¢ikilabilecektir.

56. Doseme kalibinin yapilmasi sirasinda ilk plywoodun yerlestirilmesi ile birlikte, calisanlar
yine emniyet kemerleri bagli oldugu halde, yerlestirdikleri plywoodlarin {izerinde ¢alisacaklar,
1zgaralarin iizerinde ¢alismayacaklardir. Bu sekilde doseme kalib1 plywoodlarini yerlestirerek
ilerleyeceklerdir.

57. Izgara lizerine yerlestirilen plywoodlar alttaki 1zgaraya yeterince ¢ivilenerek sabitlenecektir.
Riizgarli havalarda plywoodun kalkmamas: i¢in atilan ¢ivilerin sayisi1 daha da arttirilacaktir.
58. Herhangi bir sebeple, tabliye kalibinin devam etmeyecegi yerlerde uyarr hatlari
olusturularak isaretlenecek, o bolgenin daha ilerisine ¢alisanlarin gegmesi onlenecektir.

59. Déseme kalib1 kurulumu sirasinda, bir alt seviyedeki ¢alisanin bir iist seviyedeki bagka bir
calisana malzeme vererek yardim etmesi durumunda, asagidaki malzeme veren Kkisi,
yukaridakinin malzemeyi elinden kagirarak diisiirmesi ihtimali karsisinda g6ziinii hi¢bir zaman
yukaridan ayirmayacaktir. Alttaki calisan malzemeyi verir vermez de, yukaridakinin etki
sahasindan ¢ikacak ve yine yukarida ¢alisan1 gézetlemeye devam edecektir.

60. Kalibin tamamlanmasi ile birlikte, dis kanatlarin da olusturulmasindan sonra korkuluklar
yapilacaktir. Korkuluklar, her yonden gelebilecek asgari 125 kg yiike dayanikli olacak, ayrica
ara tirabzanlar1 bulunacaktir.

D. BETON DOKUMU

61. Beton dokiimiine baglanmadan once, dis kusak etrafinda, merdivenlerde, asansor kuyusu ve
saft etraflarinda vb. seviye farki olan her yerde mutlaka standartlara uygun korkuluklar
tamamlanmis olmalidir.
62. Doseme betonlarinin dokiimii sirasinda tasiyict kalip iskelesinin altinda c¢alisan
olmamalidir. Bu maksatla beton dokiimiinden 6nce kalip alti iskele bolgesi isaretlenerek
gecislere kapatilmalidir.
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63. Beton dokiimlerinde vibratorlerdeki elektik kacaklarina dikkat edilecek, mutlaka ise
baslamadan elektrik¢iye kontrol ettirilecektir. Beton dokiimii sirasinda elektrikli vibratorlerin
kumanda panellerinin su ile temas etmemesine dikkat edilecektir.

64. Beton dokiimiinde betondan korunmak i¢in mutlaka koruyucu gozlik, ¢izme, koruyucu
eldiven, baret, tulum vs. kullanilacaktir.

65. Beton pompasinin hortumuna asilinmayacaktir. Beton pompasinin hava yapabilecegi her
zaman g6z onilinde bulundurulacaktir. Sikisan havanin basingh bir sekilde hortumdan ¢ikacagi
ve bliylik bir gii¢ ile hortumu tutan is¢iyi savuracagi unutulmayacaktir. Beton pompasi ile beton
dokiiliirken, pompadan ilk beton ¢ikisinda calisanlar emniyet mesafesinde (en az 4 metre)
bulunulacaktir. Boyle durumlarda eger yiiksekten diisme tehlikesi varsa, kesinlikle emniyet
kemeri ve can halati kullamlacaktir. Ozellikle ddésemenin kenarlarinin dékiimiinde, beton
pompasinin hortumunu tutmakla gorevli olan c¢alisan, pompanin basincindan dolay1
olusabilecek sarsint1 veya firlatmadan dolay1, emniyet kemeri kullanmalidir.

66. Kovalar ile beton dokiimiinde kovalar, kancalari, zinciri, tabani, baglant1 noktalari, insan
sepeti kontrol edilecektir. Hata-kusur-emniyetsiz durum olmasi halinde kullanilmayacaktir.
Kovalara binerken tek kisi binilecektir. Emniyet kemeri kovaya degil, vincin kancalarina
baglanacaktir. Kova sepetinde ¢alisan bulundugu taktirde, vincin yonlendirilmesi telsiz ile
isaretci egitimi de olan sepetteki bu ¢alisan tarafindan yapilacaktir. Kova sepeti iizerinde ¢alisan
cikacagl zaman, beton dokiilecek tabliye iizerinden binecek, ving kovay: hicbir zaman bina
sinirlar1 disinda tutmayacak ve miimkiin olan asgari seviyede kaldiracaktir.

67. Kolon/perde betonunun dokiimiinde, mutlaka seyyar iskele/platform ya da kolon/perde
calisma platformu kullanilacaktir. Seyyar iskele ya da platforma cikarken uygun merdiven
kullanilacaktir. Kolon/perde betonu dokiimii sirasinda ¢aliganlar emniyet kemeri kullanacak,
kemerlerini asgari 16’lik demir filizlerine baglayabileceklerdir. Agirlik bindiginde demir
filizinin egilmemesi i¢in etrafinin yeterli sayidaki etriye ile cevrelenmesi saglanacaktir.

68. Calisma platformu zemininde 5x20 kalas ya da plywood olmali; H20 kalas ya da baska
malzemeler olmamalidir. Zeminin plywood olmasi1 halinde, kaymay1 6nlemek maksadiyla iizeri
rabis ile kaplanmalidir. Platform zemin malzemesi, kaymayacak ve diismeyecek sekilde
ayaklara sabitlenmis olmalidir. Platform zemin malzemesi, u¢ kisimlarda tehlike yaratacak
sekilde platform ayaklarindan disariya tasmamali, miimkiin oldugunca, zemin malzemesinin
ucu ile platform ayagi ayni hizada olmalidir.

69. Iskele ve platformlarda korkuluklar ¢ift sira olmali her yonden gelebilecek 125 kg yiike
dayanikli olmalidir. Calisma platformlarima erisim yeterli ylikseklikte merdiven ile
saglanmalidir. Merdivenin kaymamast i¢in, yukaridan platforma tutturulmalidir. Merdiven ile
platforma tirmanan calisanin, platforma gecebilmek maksadiyla korkuluklarin iizerinden
atlamamasi igin, platforma ¢iktigi noktada ara trabzan olmayabilir. Calisanlar o aradaki
bosluktan platforma gecis yapabilir. Platform korkuluklari, platformu ¢epecevre sarmali ve yan
taraflar1 da kapatmalidir. Bu maksatla gerekirse platform ayaklarina kutu profil ile korkuluk
monte edilebilir. Korkuluklar ile zemin arasinda tehlikeli agiklik olmamalidir.

70. Perde kaliplarinda, platform asgari perde boyunda olmalidir. Uzun perdelerde asgari 2
metrede bir ayak konulmalidir. Betoncu ve vibrator operatoriiniin ayni1 anda ¢alisabilmesi i¢in,
kolon kaliplarinda, L seklinde ¢alisma platformu olusturulmalidir.

71. Iskele ve kalipla ilgili kontroller beton dokiimiine baslanmadan énce tamamlanacaktir.
Beton dokiilmesi sirasinda kaliplar siirekli kontrol edilecek acgilma ve patlamalarina karsi
dikkatli olunacaktir. Kolon ve perde gibi yap1 elemanlarinin dokiimii, kalibin, betonun ve
vibratoriin yaptig1 basingtan etkileneceginden, yavas yavas ve aralikli olarak yapilacak, tek
seferde doldurulmayacaktir. Doseme betonlar1 dokiiliirken, betonun agirligindan dolayi, kalibin
altindaki tasiyici iskeleye tek tarafli ve dengesiz ylikleme yapmamak amaciyla, beton dengeli
bir sekilde her yere dokiilecektir.
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72. Beton pompasi dogru konumlandirilacak; destek pabuglart tam ve uygun bigimde
acilacaktir. Pompa burnunun g¢evrede bulunan elektrik tellerine degdirilmemesine dikkat
edilecektir.

73. Beton pompasi bom ve hortumlarin birlesim yerlerinde hava basincindan dolayi
olusabilecek agmalarin 6nlenebilmesi i¢in gerekli kontroller yapilacak; beton dokiimii sirasinda
iletim hatt1 altinda ya da civarinda kimsenin olmamasina dikkat edilecektir.

74. Beton dokiimii sirasinda, pompa operatorii beton dokiilen alanda bulunacaktir. Mikser ve
pompa ile haberlesme telsiz ile saglanacaktir. Gelen beton firmasi c¢alisanlarinda telsiz
bulunmamasi halinde, kalip¢ilarin ekip basi bunlara telsiz destegi saglayacaktir.

75. Transmikserlerin santiyeye giris ¢ikislarinda kullanilacak servis yollar1 ve santiye i¢erisinde
manevra yapacaklart alanlar kontrol edilecek, yol gilizergdhinda veya manevra alaninda
herhangi bir olumsuzluk varsa giderilecektir. Beton dokiimii harici diger islerde galisan iscilerin
transmikserlerin hareket alanina girmemesine dikkat edilecektir.

E. KALIP SOKUMU

76. Kalip sokiimiinden dnce sahaya izinsiz girislerin énlenmesi i¢in ikaz seritleri ile bolge
isaretlenecek, uyari levhalari asilacak, gereken yerlere gozcii konulacaktir.

77. Kalip sokiimii, en ¢ok iki aksin dikmeleri alinarak yapilacaktir. S6kiim sirasinda bolgede
sokil yapan calisanlardan baska kimse bulunmamalidir.

78. Sokiim sirasinda, doseme kenarindan agagiya ¢alisan ve malzeme diisme riskine karsi toplu
koruma tedbirleri alinmis olacaktir. S6kme isini yapan isgiler dikmelere tirmanmayacak,
standartlara uygun seyyar iskele ve benzeri araglardan yararlanacaklardir.

79. Seviye farki olan yerlerde yapilan sokiim caligmalarinda, uygun bir ankraj ya da yasam
hattina bagli emniyet kemerleri kullanilacaktir.

80. Sokiilen kalip malzemesi, asla asagi atilmayacak; dikkatli bir sekilde yere indirildikten
sonra gegislere engel olmayacak, doseme kenarlarindan asagi diismeyecek, yapilan istif
devrilmeyecek, palet ya da ving ile alinmasi sirasinda ¢aligsanlar igin tehlike yaratmayacak, ving
ile kaldirilmasi i¢in sapanlama yapacak c¢alisanin malzemenin {stiine ¢ikmasinm
gerektirmeyecek sekilde uygun bir sekilde istif edilecektir. Kalip tahtalarinin (6zellikle tizerleri
c¢ivili olanlar) gelisi giizel etrafa atilamayacak bunlar diizenli olarak istif edilecek civileri ya
cikarilacak ya da yassilagtirilacaktir.

F. MALZEME ALMA PLATFORMU VE KALDIRMA ISLERI

81. Malzeme alma platformlari miimkiin oldugunca kule ving operatoriiniin gorebilecegi bir
cephede olmalidir. Eger farkli bir cephede ise ekip basi ile goriisiilerek ving operatdriiniin
gorebilecegi bir cepheye alinmalidir.

82. Platformlar kurulum-sokiim planina uygun olarak, bu konuda egitimli ve ehil ¢alisanlarca
kurulmali, yerlestirilmeli, kaldirilmali, yiikseltilmelidir. Her yer degisiminden sonra, teknik
personel tarafindan kontrol formu ile kontrol edildikten sonra onay verilmeyen platformlar
kullanilmayacaktir.

83. Platform etrafinda mutlaka standartlara uygun korkuluklar bulunmalidir. Tekmelikler
(topuk levhasi) son derece dnemlidir.

84. Platformun en fazla bir kat altinda, diisebilecek herhangi bir malzemeyi tutabilecek
biiyiikliik ve saglamlikta giivenlik ag1 olmadig1 miiddetge, platform kullanilmayacaktir.

85. Platformun fiizerine ¢ikarak calisacaklar, bina iizerinde uygun bir ankraj ya da yasam
halatina emniyet kemerlerini baglamadik¢a platforma ¢ikmayacaklardir.

86. Platformdan malzeme kaldirilmasi sirasinda, egitimli ve sertifikali sapanci/isaretciler gorev
yapacaktir. Sapanci/Isaretci egitimi ve belgesi olmayan ¢alisanlar platforma ¢ikmayacaktir.
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87. Kule ving operatoriiniin goriis sahasinda bile olsa, her zaman telsiz ile haberlesme
yapilacaktir.

88. Kaldirilacak malzemeler, ilk 6nce 20 cm kadar kaldirildiktan sonra yiikiin denge durumu
kontrol edilecek; her hangi bir sorun yoksa korkuluk boyunu asacak kadar daha oldugu yerde
kaldirilmasi saglanacak, ancak ondan sonra kule ving bomuna ya da saryoya hareket komutu
verilecektir.

89. Malzeme alma platformunda iizerinde malzeme bekletilmeyecek; istifleme ya da depolama
alan1 olarak kullanilmayacaktir.

90. Malzeme alma platformunun bulundugu cephede ya da yerde, her hangi bir ¢alisanin ya da
calismanin bulundugu fark edildigi anda, kaldirma/indirme isine giivenli bir sekilde ara
verilecektir. (Bu ve buna benzer zamanlarda, kaldirilmak iizere malzeme alma platformu
tizerinde bulunan yiikler, platform iizerinde bekletilebilir.)

91. Uzun par¢a demirlerin tasinmasinda ¢elik sapan; boy demirlerinin taginmasinda gelik tasima
kirisi; uzun ahsap malzemelerin tasinmasinda bez sapan; parcali malzemeler taginmasi sirasinda
ise tagima kapasitesi bilinen ve dort koseden de ving sapanlarmma bagli sepet/kova
kullanilacaktir.

58. MESLEKi TALIMAT - KAZI VE HAFRiYAT CALISANLARI iS GUVENLIGI
TALIMATI

Kaz1 ve hafriyat ¢alismasi yapanlar, genel is giivenligi kural ve kaidelerinin yaninda asagidaki

kurallara da uygun ¢aligmalar yapilacaktir.

1. Bu talimatta yazili olan konulara calisanlar dncelikle kendisi uyacak, ayn1 zamanda saha
icerisinde diger ¢alisanlarin da uymalarim1 gozetleyecektir. Alinmast gereken onlemler
alinmadan c¢alismaya baslanilmamalidir. Calisanlar 6nlemleri alma konusunda yetersiz
kaldiginda ehil ¢alisan ya da firma santiye sefine bildirip, onlemlerin alinmasini takip
edecektir.

2. Calismay1 yapacak biitiin is¢iler, sahaya yonelik riskleri de igeren oryantasyon, temel isg,
yiiksekte ¢aligma, acil durumlar hakkindaki egitimlerini almis olarak sahaya girecektir.

3. Calisma yapacak biitiin is¢ilerin ¢ok tehlikeli islerde calisabilecegine dair saglik raporu
bulunmalidir.

4. Yapilacak biitiin ¢calismalar ehil bir calisan goézetiminde yapilacaktir. Ehil ¢alisanin kim
oldugu ve gorevinin ne oldugu konusunda, firma tarafindan goérevlendirme yapilmis
olacaktir. Bunun yaninda is makineleri biitiin manevralarini, manevra alanini ve etki
edebilecegi bolgeyi tamamen gorebilen bir manevracinin yardimi ile yapmali; manevraci
ile uygun haberlesme sistemi tesis edilmeli; manevracidan isaret almadan manevra
yaptlmamalidir. Operator, ehil ¢alisan, manevraci ve isaret¢i olarak gorevlendirilenler
biitiin ¢alismalar1 is birligi i¢inde koordineli olarak ve ayrica sahadaki bagka firma
calisanlari ile de koordine igerisinde yiirlitmelidir. Ehil ¢alisanlar, manevracilar, isaretciler,
operatorler vb calisanlar, ¢alisma siirdiigii miiddetge telefonla konusmak, yemek, icmek,
sigara igmek gibi dikkat dagitic1 aktivitelerden kaginmalidir.

5. Sahada baret, fosforlu yelek ve gilivenlikli is ayakkabisindan olusan KKD’lar stirekli
kullanilacaktir. Bunun yaninda, toz maskesi, kulak koruyucu, koruyucu is gozligi, is
eldiveni ¢alisma sirasinda siirekli takilmalidir. (Not: Kabin i¢inde iken baret ¢ikarilabilir.
Ama kabinden ¢ikilacagl zaman ¢ikmadan 6nce baret takilmalidir.)

6. Calisma alani gerisinde, diisiildiigl taktirde ¢alisanlarin zarar gorebilecegi bir seviye farki
varsa, ehil ¢alisanin talimati ile emniyet kemeri kullanilarak ¢alisma yapilmalidir.

7. Kazi igine baglanmadan 6nce su hususlara uyulur: (a) Kazinin bitisik yapilar etkileyip
etkilemeyecegi arastirilir ve etkileme ihtimali mevcut ise kazi baslamadan once gerekli
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

tedbirler alinir. (b) Yer alti kablolari, gaz borulari, su, kanalizasyon ve diger dagitim
sistemlerinin yerleri belirlenir ve bunlardan kaynaklanabilecek tehlikeleri asgariye
indirmek i¢in gerekli tedbirler alinir. (¢) Meskiin mahallerde, yap1 alaninin gevresi yeterli
yiikseklik ve saglamlikta uygun malzemeden yapilmis perde ile ¢evrilerek ikaz ve uyari igin
gerekli diizenlemeler yapilir, bunlar yapinin bitimine kadar bu sekilde korunur. (¢) Meskiin
mahallerin disinda yapilan kazilarin kenarlarina uyari seritleri ¢ekilerek ikaz levhalari asilir.
Kazi isleri, kuyular, yeralt1 isleri ile tiinel ve kanal ¢alismalarinda su hususlara uyulur: (a)
Calisma alanina arag ve yayalarin giris ve ¢ikisi i¢in giivenli yollar saglanir. (b) Kazilarda
zemin yapisi, iklim kosullari, kazi alan1 yakinlarinda meydana gelebilecek sarsintilar,
cevredeki su kaynaklar1 ve fazla yiik kuvvetleri goz oniine alinarak uygun sev agilari
belirlenir ve/veya statik hesab1 yapilmis uygun destek ve setler kullanilir. Kaz1 yiizeyleri,
sevlerin egimi ve yiiksekligi zeminin yapisina, saglamligina ve ¢alisma yontemlerine uygun
secilir. (¢) Malzeme veya cisim diismesine, su baskini tehlikesine ve insanlarin diigmesine
kars1 uygun tedbirler alinir. (¢) Tehlikeli veya zararli olmayan 6zellikte solunabilir hava
saglamak icin biitiin ¢aligma yerlerinde gerekli tedbirler alimir. (d) Yangin, parlama,
patlama, su baskini veya go¢iik gibi durumlarda calisanlarin giivenli bir yere ulasmalari
saglanir.

Kazi (yan) yiizlerinde asagida belirtilen durumlarda genel kontrol yapilir, kontrol
sonucunda EK’teki Kontrol Formu (ISGB F-KONT-...) diizenlenir ve ¢alisma ortaminin
giivenli oldugu belirtilmeden galismaya baslanilmaz: (a) Her vardiyadan once, (b) Patlatma
yapiliyorsa her patlatmadan sonra, (c) Beklenmedik parca diismelerinden sonra, (¢)
Desteklerdeki 6nemli bir zarardan sonra, (d) Siddetli yagis, don ve kardan sonra.

Calisma sirasinda ortaya ¢ikan tozlarin ¢alisanlarin sagligina zarar vermemesi i¢in gerekli
tedbirler alinir. Calisma alaninda zararl kimyasallarin, zehirli ve bogucu gazlarin ya da
serbest silis tozlar1 gibi tehlikeli maddelerin bulundugunun anlasilmasi halinde, ¢aliganlar
derhal oradan uzaklastirilarak gerekli tedbirler alinir ve giivenli calisma ortami
saglanmadan tekrar ¢aligmaya baglanmaz.

Meskiin mahallerde kazi1 {izerinden ge¢islerin saglanmasi icin ahsap veya metalden yapilmis
asgari 80 santimetre eninde ve her iki tarafi standartlara uygun korkuluklu gecitler
kullanilir.

Acikta yapilan 150 santimetreden daha derin kazi islerinde ve her derinlikte yapilan temel
ve kanal kazilarinda yan yiizeylerin altlarmin serit gibi kazilarak yukaridan ¢okertilmesi
seklinde calisma yapilmasi engellenir. Ayrica kanallarda yan duvarlarin gégmemesi icin
gerekli tedbirler alinir.

Kazi alanindan ¢ikartilan hafriyat ile kaz1 kenar1 arasinda yeterli mesafe bulundurulur ve
hafriyatin kazi alanina akma riski bulunuyorsa uygun bariyerler kullanilir. Kaz1 mahallinde
bulunan hareketli araclar ve kazi stabilitesini etkileyebilecek diger araglar ile kazi kenari
arasinda gerekli giivenlik mesafesi birakilir.

Kazi islerinde yagis sirasinda ¢alisma yapilmaz.

Kazi islerinde calisanlarin ¢alisma alanina ulagmalart i¢cin uygun ve giivenli yontemler
kullanilir, destek ve setlerin inis ve ¢ikis i¢in kullanilmas1 engellenir.

Makinelerle yapilan kazi islerinde, bu makinelerin hareket alanina ¢aliganlarin girmelerine
izin verilmez.

Cesitli gazlarin hava ile patlayict bir karisim meydana getirebilecegi ya da, yangin ve
patlama riskinin bulunabilecegi yerlerde, agik alevli lamba veya cihazlar kullanilmaz, sigara
icilmez ve ilgili mevzuata uygun malzeme ve ekipmanlar kullanilir.

Patlayic1 kullanilarak ¢alisilan kazi, tiinel ve galeri gibi ¢alisma alanlarinda su hususlara
uyulur:

a. Patlayic1 maddeler iiretici tarafindan belirtilen kosullarda saklanir ve depolanur.
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b. Yapilan isin niteligine uygun patlayici maddeler ve kapsiiller kullanilir ve patlayici
maddeleri yeterlik belgesine sahip ¢alisanlardan baskasinin almasina ve ateslemesine
izin verilmez.

c. Patlayic1t maddelerin ve kapsiillerin depolanmasi, tasinmasi ve kullanilmasi, sadece bu
konuda yetkili ve uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isler, caligsanlar icin risk
olusturmayacak sekilde organize edilir ve ylriitiiliir.

d. (¢) Patlayic1 maddeler 6zel sandiklar i¢inde tasinir ve bu sandiklarin igine baska bir
madde konulamaz. Kapsiillerle diger patlayici maddeler, ayn1 kap iginde bir arada
bulundurulamaz ve taginamaz.

e. Patlatma yapilacak alanin etrafinda uygun giivenlik tedbirleri alinmadan ve gerekli is
izinleri alinmadan patlatma yapilmaz.

59.MESLEKi TALIMAT - OFiS CALISANLARI iS GUVENLIGI TALIMATI

Ofislerde yapilan ¢alismalarda genel is giivenligi kural ve kaidelerinin yaninda asagidaki

kurallara da uygun caligmalar yapilmalidir.

1. Bu talimatta yazili olan konulara ¢alisanlar 6ncelikle kendisi uyacak, diger ¢alisanlarin da
uymalarint  gozetleyecektir. Alinmasi gereken Onlemler alinmadan c¢alismaya
baslanilmamalidir. Calisanlar 6nlemleri alma konusunda yetersiz kaldiginda ofis miidiiriine
bildirip, 6nlemlerin alinmasini takip edecektir.

2. Ofis ortaminda asir1 giiriiltii yapan cihaz ve makineler bulundurulmamali; bu tiir cihaz ve
makineler gerekirse disar1 alinarak ya da izole edilerek giiriiltii yapmas1 engellenmelidir.
(Ofislerde giiriiltii diizeyi ortalama 50-55 dB araliginda olmalidir.)

3. I¢ ortam sicaklig1 kis ve yaz durumuna gére insanlarin kendilerini rahat hissedecekleri bir
diizeyde olmalidir. (Ortam sicaklig1 ortalama 20-26 C’ dir.)

4. Ofislerde solunan hava yeterince temiz ve uygun nemde olmalidir. Bu maksatla ortam
siirekli olarak havalandirilmalidir. (i ortam bagil nem degerinin %30-70 araliginda; ideal
hava akimi 150 mm/sn civarinda olmali, 510 mm/sn {izerine ¢ikmamali, 100mm/sn
diizeyine diismemelidir.)

5. Havalandirma sistemleri ve klimalarin servis bakimlar1 diizenli yapilmali ve filtreler diizenli
araliklarla degistirilmelidir.

6. Ofis mimarisi dogal 1siktan maksimum diizeyde yararlanacak bi¢imde tasarlanmalidir.

Yetmedigi yerde suni aydinlatma saglanmalidir. Isyerinde saglanan aydinlatmada 151k gozii

rahatsiz etmeyen bir konfora sahip olmali ve 151k dengeli bir sekilde ortama dagilmali;

floresanda oldugu gibi kirpma olmamalidir (Diisiik kontrastli 151k ¢alisanin performansinin
diismesine sebep olabilmektedir.) (Coklu ¢alisma ortaminda, agik ofis sistemlerinde genel
aydinlatmanin yaninda 6rnegin masa lambalar1 gibi kisisel aydinlatma da kullanilabilir)

Isyerinde pencereler giivenli bir sekilde agilir kapanir ve kilitlenebilir olmalidir.

8. Dis pencere ve menfezler isyerinde 15181 bol ve esit olarak yayacak ve ihtiyaca gore kolayca
acilip kapanabilecek ve temizlenecek sekilde yapilmalidir.

9. Acil cikislar, ofiste ¢alisan sayisina uygun olmali; her ¢ikis acik bir sekilde goriilmeli ve
cikislar <’ Giivenlik ve Saglik Isaretleri Yonetmeligine’” uygun olarak diizenlenmelidir. Acil
cikis kapilar1 disariya dogru agilmali ve giivenli bir alana ¢ikis saglamalidir.

10. Lavabo ve tuvaletlerde gerekli havalandirma ve aydinlatma saglanmali; yeterli miktarda
temizlik/hijyen malzemesi temin edilmelidir.

11. Isyerinde taban ddseme ve kaplamalari saglam, kuru ve miimkiin oldugu kadar diiz ve
kaymaz bir sekilde olmali, tehlikeli egimler, ¢ukurlar ve engeller bulunmamalidir.

12. Elektrik kablolar1 yerde daginik durmamalr; yiirliylise engel olmayacak sekilde toplanmis
ve lizeri kapatilmis sekilde diizenlenmelidir.

13. Is icin en uygun arag ve ekipmanlar segilerek ergonomik rahatsizliklar 6nlenmelidir.

~
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Ekranli caligmalarda goriinen karakterler kolayca segilecek formda, uygun biiyiikliikte
olmal1, satir ve karakterler arasinda yeterli bosluk bulunmalidir. Ekran goriintiisii stabil
olmali, goriintlinlin titrememesi ve benzeri olumsuzluklar bulunmamalidir. Parlaklik ve
karakterle ile arka plan arasindaki kontrast calisan tarafindan kolaylikla ayarlanabilmelidir.
Monitorler gozlerden en az 65 cm uzakta olmalidir. Ekran goriis alan1 yatay gdérme
hizasinda 15-50 derece agilar1 arasinda bulunmalidir. Monitdr iist kism1 daha geride kalacak
bicimde arkaya dogru egik olarak durmalidir.

Klavyenin 6n tarafina, g¢alisanin bileklerini dayayabilecegi 6zel destek konmalidir.
Klavyenin rengi mat olmali ve 15181 yansitmamalidir. Mouse pad’lerin bilek destekleyici
olmalar1 gerekmektedir.

Calisma masas1 veya calisma yiizeyi, ekran, klavye, dokiimanlar ve diger ilgili
malzemelerin rahat bir sekilde diizenlenebilmesine olanak saglayacak sekilde ve yeterli
biiyiikliikte ve 15181 yansitmayacak nitelikte olmalidir.

Calisma sandalyesi dengeli ve ¢alisanin rahat bir pozisyonda oturabilecegi ve kolaylikla
hareket edebilecegi sekilde olmalidir. Oturma yerinin yliksekligi ayarlanabilir olmalidir.
Sirt dayama yeri one-arkaya ve yukari-asagi ayarlanabilir, sirt destegi bele uygun ve esnek
olmalidir. istendiginde calisana uygun bir ayak destegi saglanmalidir.

Siirekli tekrarlayan islerde kaslarin dinlenmesi i¢in yeterli aralar verilmelidir.

(Ornegin siirekli oturarak ¢alismak gibi) Ayni pozisyonda uzun siire ¢alisilan durumlarda
calisanlar yeterli araliklarda dinlenme molalar1 vermelidir. (Dinlenme molalarinda siirekli
oturanlar ayakta esneme hareketleri yapabilir; siirekli ayakta olanlar oturarak dinlenebilir.

60.MUTFAK VE YEMEKHANEDE CALISMA TALIMATI

1.

o

10.

11.

12.

13.
14.

Muntazam ve siiklinetle yemek yenmesini saglamak i¢in yemekhanelerde kimin nerede
yiyecegini gosterir tertip ve diizeni saglaymiz. Is yemegi yiyecekler icin ayr1 yerler tahsis
ediniz.

Yemek tezgahlarin1 daima temiz ve diizenli bulundurunuz.

Yemek servis malzemelerini saglik sartlarina uygun olarak temiz ve diizenli bulundurunuz.
Yerleri miimkiin oldugu kadar kuru ve temiz tutunuz. Yemek dokiiliirse hemen
temizleyiniz. Aksi halde kayma tehlikesinden sorumlusunuz.

Kirik tabak, ¢anak vb. kirik ve catlak malzemeler daima tehlike kaynagidir. Bu nedenle, bu
tiir malzemeleri kullanmayiniz.

Caligma esnasinda, kaydirmaz tabanli ¢izme/ayakkabi giyiniz. Yiiksek topuklu ayakkabi
tehlikeli oldugundan giymeyiniz.

Sicak yemek tasirken ¢evrenizde calisan arkadaslarinizi sesli olarak ikaz ediniz.
Yemekhanenin giinliik artiklarini ¢&p arabalar1 veya kovalarina koyunuz ve yemekhanede
birikmelerine meydan vermeyiniz. Su sogutucularmi daima dolu ¢alistiriniz. Igme suyunu
yemekhaneye kapali ve temiz kaplarla getiriniz.

Yemek servisinden sonra yemekhaneyi ve servis masalarimi deterjanli, 1lik bol suyla
yikaymiz ve kurulayiniz.

Yemek  dagitiminin  sonunda  tezgdhin  1sistm1 veren  vanalart  kapayimiz,
bosa yanmalarina mani olunuz.

Lavabo, dus ve tuvaletlerin daima temiz ve g¢alisir vaziyette olmasimi saglayiniz,
yemekhane, mutfak lavabolariin calisir vaziyette olmasini saglayiniz. Yemekhane, mutfak
i¢i ve ¢evresini daima temiz bulundurunuz.

Yemekhane ve mutfak mahallerini daima havalandiriniz.

Size verilmis kullanis1 6gretilmemis alet ve araclarla ¢calismayiniz.

Makine ve cihazlardaki arizalar1 derhal yetkili amirlerinize bildiriniz. Kesinlikle kendiniz
tamir etmeyiniz.
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15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.
22.

Elektrikli araglar1 temizlemeden Once fisi mutlaka prizden ¢ekiniz.

Etraftaki agz1 acik konserve kutusu ve benzeri kaplar1 derhal hurdaya atiniz. Ayrica giinliik
¢Op ve yemek artiklarini giinii giintine ¢6p kutularina mutlaka atiniz.

Mutfak malzemelerini usuliine uygun temizleyiniz ve yerine koyunuz.

Hagereye karst periyodik olarak ilaglamanin yetkili sirketler tarafindan yapilmasini
saglayiniz.

Mutfak ve yemekhanelerde calisan personelden rahatsiz olanlar derhal isyeri hekimine
basvurarak calisip c¢alisamayacaklarini Ogrendikten sonra normal mesailerine devam
edebilirler. Aksi halde caligmalari insan sagligi agisindan tehlikeli olacaktir.(bulasict
hastaliklarin yayilmasi)

Yemekhane ve mutfak calisanlarinin Portdr muayenelerini aksatmadan yaptirmiz. El
ve biitiin viicut temizligine dikkat ediniz. Yemekleri titizlikle, saglik sartlarina uygun
sekilde hazirlayiniz. Uygun ve esit olarak dagitiniz.

Verilen KKD (kisisel koruyucu donanim) araglarin1 mutlaka kullaniniz.

Elektrikle calisan makinelerde herhangi bir kagak mevcutsa cihazin enerjisini keserek
derhal yetkili amirinize haber veriniz. Elektrikli aletleri toprak hatt1 bulunmayan prizlerde
kullanmaymiz.

Mutfak Personelinin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

Verilen kisisel koruyucu donanimlari uygun sekilde kullaniniz ve temiz tutunuz.
Beden temizligine dikkat ediniz.

Verilen gorevi titizlikle yapiniz.

Yemegi Saglik kosullarina uygun olarak temiz sununuz.

Bulasik yerini temiz ve diizenli bulundurunuz.

Tilim personelin; hijyen, is sagligi ve giivenligi egitim belgesi olmalidir. Ayrica kisisel
koruyucu donanimi kullanma egitimi verilmeli ve tutanak altina alinmalidir.

mo o0 o

KULLANILMASI GEREKEN KiSISEL KORUYUCU DONANIMLAR

o

o O

O O O O O

Lastik bot (Siirekli kaygan zemin olan bulasik yikama alani vb. yerlerde calisanlarin
kullanmasi i¢in)

Celik orgiilii eldiven (Et kesen ¢aliganlarin kullanmasi i¢in)

Parmak koruyucu (Malzeme dograyan calisanlarin kullanmasi i¢in)

Deri eldiven (Sicakla temas eden galisanlarin kullanmasi igin), Seffaf eldiven, temizlik
eldivent,

Cerrahi eldiven,

Toz maskesi

Galos

Bone

Lastik eldiven

ALINMASI GEREKEN EGITIMLER

@)
@)
@)

Temel Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi
Hijyen Egitimi
Isbas1 Egitimi

-82-



61.YUKSEKTE YAPILAN CALISMALARDA GUVENLI CALISMA TALIMATI

1.

o

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Yiiksekte yapilan ¢alismalarda is sagligi ve giivenligi egitimi almadan ve isyeri hekimince
yiiksekte yapilan ¢alismalar i¢cin bedenen ve ruhen ¢alismasinda engel yoktur onay1 almadan
yiiksekte ¢aligma yapmayiniz.

Santiye yetkilisinden ¢alisma izni almadan yiiksekte calismaya baslamayiniz.

Santiye yetkilisi sevk ve idaresi altinda yiiksekte ¢calisma yapiniz.

Yiiksekte caligmaya baslamadan Once baretinizi takiniz, tam viicut korumali emniyet
kemerinizi, is ayakkabinizi, ise uygun eldiveninizi, reflektdrlii yeleginizi ve isinizin
gerektirdigi diger kisisel koruyucu donanimlarinizi takiniz.

Yiiksekte yapilmasi zorunlu olmayan montaj ve benzeri ¢aligmalarin miimkiin oldugunca
oncelikle yerde yapilmasini saglayimiz.

Yapilacak c¢aligmalarin 6nceden planlamasini yapiiz ve organize ediniz, bu planlama
yapilirken yiiksekten diisme ile ilgili hususlara acil durumlarda yapilacak uygulamalari
planlayimniz.

Calisma yerlerine giivenli bir sekilde ulasilmasi i¢in uygun ara¢ ve ekipmanlar1 kullaniniz.
Insan kaldirmak ve tasimak icin tasarlanmamus higbir is ekipmanina (kule ving vb.)
binmeyiniz.

Yiiksekte yapilan c¢aligmalarda oncelikle, giivenli korkuluklar, diismeyi Onleyici
platformlar, bariyerler, kapaklar, calisma iskeleleri ve giivenlik aglari vb. toplu koruma
tedbirlerini alarak ¢alisiniz.

Toplu koruma yontemlerinin bulunmadig1 ve uygulanamadig alanlarda yapilan yiiksekte
calismalarda tam viicut korumali (parastit tipi) emniyet kemerinizi takiniz. Bel tipi emniyet
kemerini ancak pozisyon alma veya alan sinirlandirma islerinde kullaniniz.

Emniyet kemerinizin glivenlik halatin1 (lanyardi) yalnizca bu is i¢in olusturulmus giivenli
baglant1 noktalarina baglayimiz.

Santiye yetkilisinin izin vermedigi hi¢bir noktaya emniyet kemerinizin giivenlik halatini
(lanyardi) baglamayiniz.

Higbir iskele elemanina (Iskele iireticisi tarafindan emniyet kemeri baglanmasimna izin
verenler hari¢) emniyet kemeri glivenlik halatini (lanyardi) baglamayiniz.

Saghiginizi ve giivenliginizi tehlikeye atabilecek olumsuz hava kosullarinda yiiksekte
caligma yapmayimiz.

Yiiksekte calisma yaparken cep telefonu ve diger iletisim araglarini kullanmayiniz.
Yiiksekte calisma yaparken yiyecek yemeyiniz, igecek ve tiitiin mamulleri igmeyiniz.
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10.

11.

12.

13.

EK-3
VETERINER iSLERi MUDURLUGU

Calisanlar, isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger
iiretim araglarini kurallara uygun sekilde kullanmalidirlar. Bunlarin giivenlik donanimlarini
dogru olarak kullanmak ve keyfi olarak ¢ikarip, degistirmemelidirler.

Isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik yoniinden ciddi
ve yakin

bir tehlike ile karsilasildiginda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik goriildiigiinde, igverene,
is saglig1 ve giivenligi uzmanina veya ¢alisan temsilcisine derhal haber verilmelidir

Kisisel koruyucu donanim ve malzemeleri ¢alisma dncesi hazir edilip isletme igerisinde,
amacina uygun olarak ve dogru kullanilmalidir.

Calisanlar kendi gorev alanlarinda, is saglig1 ve giivenliginin saglanmasi i¢in igveren, is
saglig1 ve glivenligi uzmani ve calisan temsilcisi ile tam bir is birligi i¢inde olmalidir.
Isyerinde alimus giivenlik tedbirlerine tamamen uymali ve ikaz levhalarinin yerlerini
degistirmemelidir.

Giivenlik 6nlemi almadan ya da alinincaya kadar hicbir ise baslanmamali, glivensiz ve
tehlikeli davraniglardan kaginilmalidir.

Yetkililerin verdigi is glivenligine ait sozlii ve 6zel talimatlar1 harfiyen ve aksatmadan yerine
getirmeli, verilen gorevi galisan tarif edildigi sekilde yapmali. Kendi isinden baska bir ise
karismamali. Amirin/ Isverenin verdigi talimata uyarak; yetki, bilgi ve gorevi disinda is
yapmamali, verilen talimat tatbik edip bunun disinda kendiliginden is yapmamali. Isi
olmayan yerlere girmemeli.

Elektrik motorlari, cihazlari ve kablolar ile sigortalart yetkisiz kisiler kurcalamamali ve
dokunmamalidir. A¢ik uclu, topraklamasi, yipranmis veya fissiz kablolarla ¢alismamali.
Elektrikle ilgili hususlara ancak yetkili elektrik¢iler veya elektrik miithendisleri miidahale
edebilir.

Calisanlar her tiirlii ariza ve aksamay1 derhal yetkilisine/ igverene bildirmeli. Calismaya
engel glivensiz ortamlar yetkiliye/ igsverene haber vererek giderilmesi saglanmali.

Tuvalet, lavabo ve duslar temiz tutulmalidir.

Mesai saatleri icinde calisma esnasinda kendisini ve diger calisanlari tehlikeye diisiirecek
sekilde

CEP TELEFONU ile gériisme yapilmayacaktir. Belirlenmis alanlar haricinde SIGARA
ICILMEYECEKTIR.

Isyerinde asla saka ve laubali hareket ve davraniglarda bulunulmayacaktir, is disiplini ve
ciddiyeti ile ¢alisilacaktir. Calisanlar, ¢alisma arkadaslarini tehlikeye atabilecek ve kazaya
neden olacak davraniglarda bulunmamalidir.

Isin icap ettigi kisisel emniyet malzemeleri ¢alisma mahallerinde hazir bulundurulacak, isin
tiiriine gore calisana teslim edilen koruyucu malzemeler is zamaninda daima kullanilacak,
malzemenin eskimesi veya kirilmasi veya kaybedilmesi durumunda amire / igverene haber
verilerek yenisi istenecektir. Isin icap ettigi koruyucu malzeme alinmadan isbasi
yapilmayacaktir.

Calisma saatleri i¢inde muhakkak suretle is elbisesi ve ayakkabisi ile dolasilacak, 1slak
elbiselerle
calisilmayacak, 85 desibel {izeri giiriiltiilii calisma alanlarinda kulaklik takarak ¢alisilacaktir.
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Tozlu ortamlarda toz maskesini takilmalidir. Caligsma alanlar kirli birakilmamali ve kirli
alanlarda ¢alisma yapilmamalidir.

14. Bulasici ve salgin hayvan hastaliklar1 konusunda ilgili birimlerle koordinasyon saglanarak
gerekli saglik ve giivenlik dnlemleri alinmali ve viral hastaliklarin bulasiciligini engellemek
icin ise uygun KKD'LER ile ¢aligilmalidir.

15. Isyerinde hijyen kurallarina harfiyen uyulmalidir.

16. Is kazas1, ramak kala olaylar1 ve meslek hastalig1 tanilar1 isveren / isveren vekili veya yetkili
diger kisi
veya kurumlara zamaninda bildirilmelidir.

17. Calisanlar saglikli olsalar bile belirli zamanlarda saglik kontrolii yapilmalidir
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

EK-4
TEMIZLiK iSLERi MUDURLUGU
Calisan, yetkililerin verdigi is glivenligine ait sozlii ve 6zel talimatlar1 harfiyen ve
aksatmadan yerine getirmeli, verilen gorevi tarif edildigi sekilde yapmali. Kendi isinden
baska bir ise karismamali. Amirin/ Isverenin verdigi talimata uyarak; yetki, bilgi ve gorevi
disinda i yapmamali, verilen talimati tatbik edip bunun disinda kendiliginden is yapmamali.
Isi olmayan yerlere girmemeli..
Elektrik motorlari, cihazlari ve kablolar ile sigortalar1 yetkisiz kisiler kurcalamamali ve
dokunmamalidir. Agik uglu, topraklamasi, yipranmis veya fissiz kablolarla calismamali.

Elektrikle ilgili hususlara ancak yetkili elektrik¢iler veya elektrik miihendisleri miidahale
edebilir.

Calisanlar her tiirlii ariza ve aksamay1 derhal yetkilisine/ isverene bildirmeli. Calismaya engel
giivensiz ortamlar yetkiliye/ igsverene haber vererek giderilmesi saglanmali.

Isyerinde asla saka ve laubali hareket ve davranislarda bulunulmayacaktir, is disiplini ve
ciddiyeti ile ¢alisilacaktir. Caliganlar, ¢aligma arkadaslarini tehlikeye atabilecek ve kazaya
neden olacak davraniglarda bulunmamalidir.

Mesai saatleri i¢cinde calisma esnasinda kendisini ve diger calisanlari tehlikeye diisiirecek
sekilde

CEP TELEFONU ile gériisme yapilmayacaktir. Belirlenmis alanlar haricinde SIGARA
ICILMEYECEKTIR.

Kaba temizlik isinde calisacak calisanlar kisisel koruyucu malzemeler olarak; baret,
yagmurluk eldiven ve toz maskesi vb. kullanmalidir.

Temizlik i¢in kullanilan tel fir¢a, raspa, kiirek vb. malzemelerin ergonomik sartlara uygun
olanlar secilmelidir. Sap1 kirik, ¢atlak olan malzemeler kullanilmamalidir

Temizlik yapilan alanda bulunan tesisat bosluklari, asansor bosluklar1 ve merdiven
bosluklarina dikkat edilmelidir.

Ciplak, siyrik, fissiz, agik uclu seyyar besleme kablolar1 kullanilmamalidir. Calisilan alanda
bu tarz uygunsuzluk tespiti halinde ilk olarak amire dnlem alinmasi i¢in bilgi verilmelidir.

Calisan yerde is kazasi olusturabilecek bir risk tespit edilmesi halinde derhal sorumlulara
bilgi verilmelidir.

Temizlik sonras1 biriken atiklar1 cuvallara doldurarak atim yapilacak alanda giivenli sekilde
toplanmalidir.
Toplanan ¢oplerin kaldirilmast i¢in ilgili birimlerle iletisime gecilmelidir.

Calisanlar kaldirma kapasitelerinin tizerinde yiik kaldirmaya ¢alisiilmamalidir. Gerekli
durumlarda 1s arkadaslarindan yardim istemelidir

Temizlik sonrasi ¢ikan atiklar gelisi giizel atilmamalidir. Atilan malzemeler is kazalarina
neden olabilecegi i¢in ¢alisanlar kendi emniyetleri kadar is arkadaslarinin emniyetine de
dikkat etmelidir

Yakarak imha etmek hava kalitesini bozarak hava kirliligine sebep oldugundan naylon, lastik
evsel atik vb. atiklar1 yakarak imha edilmemelidir

Bolgedeki rogar kapaklarinin 1zgaralarini temizlenerek sularin akmasini saglanmali.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

Temizlik i¢in ¢alisanlarin sorumluluguna verilen malzemeler korunmali, bakimlar1 yapilmali
ve depolanmalidir.

Ince temizlik isinde ¢alisan personeller fosforlu yelek, eldiven, toz maskesi vb. kisisel
koruyucu malzemeler kullanmalidir.

Temizlik aletleri olarak kullanilan firga, faras, ¢ek pas, elektrikli siipiirge gibi malzemelerden
ergonomik sartlara uygun olanlar1 kullanilmalidir.

Temizlik sirasinda olusabilecek toz etkenlerine karsin toz maskeleri kisisel koruyucu
malzeme olarak kullanilmalidir

20.Calisanlar boylarinin yetismedigi yerlerde ¢alisma yaparken uygun ¢alisma sehpalarini
kullanmalidir

Temizlik sirasinda kaygan zemin olugmasi halinde bu bolgeler tabelalarla isaretlenmelidir.
Temizlik yapilan alanlarda bulunan elektrik sigorta, priz ve fis bolgelerine dikkat edilmelidir
Kullanilan temizlik kimyasallarina temas konusunda dikkatli olunmalidir. Bunlar, talimatlara
uygun sekilde

kullanilmalidir.

Temizlik bezleri, tily dokmeyen, pamuklu kumastan yapilmis, 1siya dayanikli, sik dokunmus
bezler olmalidir. Her temizlik sonrasinda bu bezler deterjanla yikanip, kurulandiktan sonra
kullanilmalidir. Toz bezini kesinlikle silkelenmemelidir.

Toz alirken tozunu alinan cisme hasar verilmemelidir, hasar durumunda birim sorumlusuna
haber verilmelidir.

Dis cephelerde yapilacak cam ve cephe temizlikleri ancak bu iste egitimli elemanlar
tarafindan yapilmalidir. Bu tarz ¢alismalar disaridan ve 6zel korunakli sepetleri olan vingler
yardimiyla yapilmalidir.

Dis cephe temizlikleri sirasinda asagiya malzeme diisiirme risklerine karsin o bolgede
calisma engellenmeli ve temizlik isi asagidaki bir gdzcli denetiminde yapilmalidir.

Calisanlar temizlik i¢in sorumluluguna verilen malzemeleri korumali, bakimlarini yapmali ve
depolamalidir

Isyerinde asla saka ve laubali hareket ve davranislarda bulunulmayacaktir, is disiplini ve
ciddiyeti ile ¢alisilacaktir. Calisanlar, ¢aligma arkadaslarini tehlikeye atabilecek ve kazaya
neden olacak davranislarda bulunmamalidir.
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EK-5
FEN iSLERi MUDURLUGU

1.Kurumun biitiin faaliyet alanlarinda Is Saglig1 ve Giivenligi konusunda alinmis bulunan tiim
tedbirlere tam

olarak uyulacaktir. Sorumlu ve ilgililer tarafindan, ¢alisanlara bildirilecek yazili ve sozli
talimatlara uyulacaktir. Sahislara verilen gorev, tarif edildigi sekilde yapilacak, amirlerin verdigi
emirlere uyulacaktir.

2.Mubhtelif ¢calisma yerlerine, giivenligi saglamak ve saglig1 korumak maksadiyla asilmis bulunan
uyari (ikaz)

levhalariin gereklerine muhakkak uyulacaktir. Uyar (ikaz) levhalarinin yerleri ilgili ve
sorumlularin haberi

olmadan degistirilmeyecektir.

3.Isin gerektirdigi kisisel koruyucular (baret ,migfer, emniyet (giivenlik) kemeri, lastik cizme,
gozliik...v.s.) “Zimmet Formu” ile alinacak ve devamli olarak kullanilacaktir. Bu malzemeleri
eskitillir, kirilir veya kaybedilirse amire haber vererek ve izin alarak ambardan yenisi alinacaktir.
Isinizin geregi ve kendinizin can giivenligi i¢in ¢ok liizumlu olan bu koruyucular1 almadan isbasi
yapilmayacaktir.

4.Diisme ve kayma tehlikesi olan ve li¢ metreden daha yiiksek kisimlarda ¢alisirken muhakkak
surette giivenlik kemerleri takilacak ve halat saglam bir yere gegirdikten sonra kancaya
gecirilecektir. Glivenlik kemerinin halati kisa geldigi takdirde, ambardan halat alinarak ve giivenlik
kemerinin kancasina sikica bagladiktan ve halatin diger ucunu yine saglam bir yere tutturduktan
sonra ¢alismaya baslanacaktir.

5.Kisisel koruyucu malzemeleri iyi ve temiz bir sekilde kullanilarak, muhafaza edilecektir.

6.Beraber calisilan is¢i arkadaslari ve isyerinde ¢alisan diger iscileri kazaya ugratmayacak sekilde
caligilacaktir.

7.Calisma siirece sivri uglar1 veya keskin kenarlar1 bulunan malzeme ve artiklar, gelisi giizel
ortalikta bulundurulmayacaktir.

8.Cam, sa¢ ve ¢cimento harcla levhalardan yapilmis veya eskimis, yipranmis ve dayanikliligi azalmis
catilarda, calisilacagi zaman ilk once isyeri ile ilgili ve sorumlularindan ¢ati merdiveni temin
edilecek ve kullanilarak, buralarda tam giivenlik saglanmadikca c¢alisilmayacaktir.

9.Insaat siiresince, betonarme merdiven ve sahanliklarin bosluk taraflarina ahsaptan, saglam sekilde
korkuluk yapilacak. Bu korkuluklar, esas korkuluk yapilincaya kadar sokiilmeyecektir.

10.Ingaatin kenarinda, bosluk veya delik civarinda korkuluk, kapak yok ise herhangi bir nedenle
gezilmeyecek, bulunulmayacak, yatilmayacaktir.

11.Calisma sahalarinda saka yapilmayacaktir. Girilmesi yasaklanan yerlere girilmeyecektir.

12 Kuvvetli riizgar alan kisimlarda yetkiliyi ve iskelenin kurulmasi beklenecektir. Harici iskele
kurup sorumlularin izni ve haberi olmadan ¢alisilmayacaktir

13. Calisma sahasi i¢inde veya civarinda bulunan havuz, su birikintisi, dere, nehir gibi yerlere kati
surette girilmeyecek. Bu gibi yerlerde ¢alisilmasi gerekiyorsa, igyeri ilgili ve sorumlulariin gerekli
giivenlik tedbirlerini almasindan sonra sadece isin geregi olarak girilecektir.

14.Vukua gelecek en ufak bir is kazasini igyeri ilgili ve sorumlularina haber verilecektir.

15.Sigara icilmesi yasaklanan yerlerde, sigara i¢cilmeyecek, ates yakilmayacaktir, agik alevli cihaz
kullanilmayacak, kaynak yapilmayacaktir.
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16. Vukua gelen en kiiciik bir yangin derhal sorumlu ve ilgililerine haber verilecektir.Yag,
akaryakit, boya veya organik tozlar gibi parlayict maddelerin yanginlarinda ve algak gerilim
elektrik tesislerindeki yanginlarda su kullanilmayacak.Parlayici sivilar, yaglar veya boyalardan
dogacak yanginlarda, i¢inde kopiik, karbon tetrakloriir, karbon dioksit ve bikarbonat tozu veya
diger etkili madenler bulunan yangin sondiirme cihazlar1 kullanilacaktir.

17.Gerilim altindaki elektrik tesis ve cihazlarinda ¢ikan yanginlarda, i¢inde kopiik, karbondioksitli,
bikarbonat tozlu veya benzeri etkili diger tiplerde yangin sondiirme cihazi kullanilacak.

18.Kazi sirasinda elektrik kablolari, gaz borulari, su borular1 veya su yolu, kanalizasyon ve benzeri
tesisata rastladiginiz taktirde kazi islemi durdurulacak, sorumlu ve ilgililere haber verilecektir. Kaz1
sirasinda zehirli ve bogucu gaz bulundugu anlasildig: hallerde, derhal uzaklastirilacaktir. Sorumlu
ve ilgili sahislar tarafindan gerekli 6nlemler alindiktan sonra kazi islemine devam edilecektir.
19.Kazi sirasinda st taraftan herhangi bir kayma veya gé¢me ihtimali belirdigi zaman derhal
calisma mahali terk edilecek. Sorumlu ve ilgililere derhal haber verilecek. Gerekli 6nlemler
alindiktan sonra kazi islemine devam edilecektir.

20.Bir bucuk metreden daha derin kazilar sevli yapilacak. Bu derinlikten sonra kaz1 sevsiz yapildigi
tahkimat yapilacaktir. Bir buguk metreden daha derin kaz1 islerinde, el merdivenleri ile inip
cikilacaktir

21.Kuyu ve lagim ¢ukurlar1 gibi derin yerlerde calisirken giivenlik kemeri ve sinyal ipleri alinip ve
kullanilacaktir. Temiz hava saglanmadikc¢a ¢alisiimayacaktir.

22 Kazi islerinde yagis sirasinda calisilmayacak. Yagisin durmasindan ve giivenlik tedbirleri
alindiktan sonra ¢alisilacaktir.

23.Islak elbise ile ¢alisilmayacak. Su i¢inde ¢alisilmasi gerekiyorsa ¢izme kullanilacaktir.

24 Kazidan ¢ikan toprak, kazi kenarindan en az bir metre uzaga atilacaktir. Kazi sahasi iginde,
calisma disinda oturulmayacak, yatilmayacak veya uyunmayacaktir. Kazi islemi sirasinda ters sev
verilmeyecektir.Kazinin iist kenarinda bulunulmayacaktir.

25.Ekskavatdr, buldozer ve benzeri is makinelerinin hareket alani igine girilmeyecektir. Is
makineleri iizerine kati suretle binilmeyecek. Bu gibi makinelerin iizerinde operatdrden baskasi
bulunmayacaktir.

26.Iskeleler saglam malzemelerden yapilacaktir. Iskelede calismaya baglamadan énce kontrol
edilecek. Herhangi bir ariza mevcutsa durumu sorumlu ve ilgililere haber verilerek, giderilince
calisiimaya baslanacaktir. Iskelelerde korkuluksuz ¢alisiimayacaktir.

27.Balkon ve buna benzer yerlerde siva, boya ve buna benzer isler yapilacagi zaman harici iskele
kurulduktan sonra is yapilacaktir. Iskele s6kiimii yukaridan asag1 dogru yapilacaktir. Iskele sokiimii
stirasinda

alt tarafta hic bir kimse bulundurulmayacaktir. iskele elemanlar: tek tek sokiilecektir.

28.Kalip yapimui sirasinda bosluk taraflarina saglam korkuluk yapilacaktir. Kalip bitimi miiteakip
kalib1 yetkili ve sorumlu kisilere kontrol ettirilecek. Kontrol sonucu miispet ¢iktigi takdirde ve diger
islemler bittikten sonra beton dokiilecektir. Kalip sokiimii agagida belirtilen esaslara gore
yapilacaktir. Kalib1 alinacak kismin dnce ¢aprazlari, kolon kanatlar1 alinacak ve saha
temizlenecektir.

29.S6kme isi en ¢ok iki aksin dikmeleri alinarak yapilacaktir. S6kme isi, sopa ve benzeri araglardan
yararlanilarak yapilacaktir. Kalib1 sokiilecek kisim {i¢ metreden yiiksek oldugu taktirde seyyar
platform kullanilacak. Bu platform {istiinde is¢i bulundugu zaman platformu hareket
ettirilmeyecek.Sokiilen kalip malzemeleri atilmayacak, uygun sekilde istif edilecektir.S6kiim
sirasinda, sokiim yerine sokiiciiden baskasi yaklasmayacak ve girmeyecektir.

30.D1s yiiz ve bosluk kisimlarda diismeye karst gerekli giivenlik tedbirlerini alinacak.
Merdivenlerde kullanilacak kereste saglam olacaktir. Kereste lizerinde ¢atlak, yarik, ¢iiriik ve iri
budak bulunmayacaktir. El merdivenleri, kullanildiklar yerlere, alt ve iist kisimlar1 kaymayacak
veya bu yerlerden kurtulmayacak sekilde yerlestirilecektir. Sabit merdivenler korkuluklu olacaktir.
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31.Her tiirlii ariza ve aksamayi derhal sorumlu ve ilgililere haber verilecek. Arizali alet, cihaz,
makine ve

tezgah kullanilmayacak. Calisan makineye el ile veya baska bir malzeme ile miidahale edilmeyecek.
Makine ¢alisirken yaglanmayacak ve tamirat yapilmayacak veya bakim islemine girisilmeyecek.
Makine durdurulduktan sonra yapilacak yaglama, tamirat ve bakim sonucunda makineye ait
koruyucular yerlerine takilacak. Koruyucu olmadan makine ¢alistirilmayacak veya kullanilmayacak.
Makinenin ¢alistirildigi kisimdaki uyar1 levhasina muhakkak uyulacak.

32.Yiik asansorii ile kapasitesinden daha fazla yiik tasinmayacak. Yiik asansorii ile kesin olarak inip
cikilmayacak. Yiik asansorii katlarda durdugu zaman, asansore yaklasilmayacak. Yiik asansoriiniin
katlarda durdugu yere gerekli giivenlik tedbirleri alinmadan yaklasilmayacak.Y1iik asansoriiniin alt
tarafina yaklagilmayacak.

33.Kova kancasina takilacak ¢elik halat en az li¢ adet U eklenmesi ile baglanacak. Kancanin
kovadan kurtulmamasi i¢in; mandal, kilitli mandal veya baglama gibi uygun tertibat kullanilacaktir.
Vincin kolunu, saga sola yalpa yapmayacak sekilde tespit edilecektir. Kovanin hareketi sirasinda
katlar arasinda kovaya takilacak herhangi bir engel bulundurulmayacak.Kova katlar arasinda
herhangi bir engele takildigi taktirde, kova asagi indirilecek ve engel alindiktan sonra kova tekrar
yukariya ¢ikarilacaktir. Kovanin igine koyulacak her tiirlii malzeme veya esya girgir vince uygun ve
emniyetli semenin yliksekligi kova diizeyini agsmayacaktir.

34.Araglarin manevralarinda muhakkak surette isaretci kullanilacak ve bu kisi giris — ¢ikis ve
manevralar1 idare edecektir. Araclar gerekli giivenlik tedbirleri alinmadan siiriiciisiiz
birakilmayacaktir. Traktor soforii yanina traktor ile romork arasina, romork {izerine hig bir sekilde
binilmeyecektir.

35.Elektrik ile ilgili arizalar1 elektrik¢iye veya elektrik servisine veya ilgili amire haber verilecek.
Sorumlu elektrik¢iden baskasi elektrik isi ile ugragsmayacaktir. Pano veya tabloya miidahale
edilmesi i¢in pano iizerine higbir sey koyulmayacak. Pano veya tablo ¢evresine su dokmek, su
stkmak kati surette yasaktir.

35.Enerji nakil hattina herhangi bir nedenle yaklasilmayacak ve dokunulmayacaktir. Ayrica bu
hatlara demir, boru ve buna benzer malzemeler yaklastiriimayacak ve dokundurulmayacaktir.
36.Hat, motor, sigorta ve diger biitiin elektrik tesis ve tesisatlarinda tehlike mevcuttur. Bu gibi
yerlerde yapilacak islemler; Ornegin; Sigorta busonu degismesi v.s. ancak sorumlu kisiler
tarafindan gerilim olmadig1 zaman yapilacaktir.

37.Elektrik tesisatini, aydinlatma ve kuvvet tesislerini ancak sorumlu elektrik¢i yapacaktir. Bakim,
onarim, lamba takilmasi veya degistirilmesi, salter ancak sorumlu elektrikgi tarafindan yapilabilir.
Yetkisiz kimseler kati surette bu islerle ugrasamazlar. Sorumlu kisiler tarafindan kontrol edilmeyen
topraklama kullanilmayacaktir. Salter devreden ¢ikarilacak sonra fisi ¢ekilecek veya sokulacak. Yer
altindaki elektrik kablolarina, boru veya kazik cakmak baska bir iglem yapmak kati surette yasaktir.
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38.Elektrikli el aletlerinde uyulacak kurallar:

* Elektrikli aleti kullanmadan 6nce kontrol edilecek.

* Giivenlik topraklamasi arizali olan alet kullanilmayacak.

* Dar ve rutubetli yerlerde kii¢iik gerilimle (42 Volt) ¢alisilacak.

* Hareketli ve doner kisimlar1 korunmamus alet kullanilmayacak.

* Elektrikli alet ile parlayici veya patlayict ortamda ¢alisilmayacak.

Elektrik tesislerinde yapilacak ¢calismalar ile ilgili kurallar.

* Salter serbestce acilacak. (Bigakli salterlerde bir 6nceki salter acilacaktir.)

* Salterin devreye girmemesi igin gerekli glivenlik tedbirleri alinacak.

* Gerilim kontrolii yapilacak ve gerilim olmadigina emin olunacak.

* Topraklanarak ve kisa devre yapilacak.

* Gerilim altindaki kisimlarin veya bolmelerin kapaklar1 kapatilacak.

* Isiniz bittikten sonra, gerilim verilecegi zaman yukarida agiklanan islemler tersten baslayarak
yapilacak.
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EK-6
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU

1.CiM BICME VE MAKINA KULLANMA TALIMATI

1. Kullanima baslamadan 6nce benzin ve yag seviye kontrolii yapilir.

2. Cim kesiminin diizgiin olmasi i¢in bigagina bakilir, bigak kiit ise teknik servise gotiiriilerek
bigaginin ucu agilir ve daha iyi kesmesi saglanir.

3. Bigme yiiksekligi (teker) ayar1 bi¢ime baglamadan yapilir.

4. Cim toplama sepetinin yerine diizgiin oturup-oturmadigi kontrol edilir.

5. Yukaridaki kontrollerden sonra ¢im bigme makinesi ¢aligtirilir.

6. Cim bigme islemine baslanir, sepet dolduktan sonra motor durdurulur, durdugunda emin
olunduktan sonra sepeti bosaltilir.

7. Sepet tekrar yerine takilir ve bigme islemine devam edilir.

8. Kesinlikle motor ¢aligir vaziyette iken sepet bosaltma islemi, yiikseklik (teker) ayari, benzin ve
yag islemleri yapilamaz.

9. Olast ariza durumunda ¢im bigme makinesine miidahale yapilamaz, motor hemen durdurulur ve
teknik servis personeline haber verilir.

2.YESIL ALAN BAKIM TALIMATI

1. Bakim isine baglamadan 6nce, mevsimine gore is kiyafetlerini, orta refiijlerde yapilan ¢aligmalar
icin ise reflektorlii yelek giyin, giydiginiz is elbiselerindeki reflektorlii kisimlarin yipranmamis ve
saglam oldugundan emin olunur.

2. Is kiyafetine ilave olarak, bahge isleri igin temin edilen is eldiveni, is ayakkabisi, giinesli havalar
icin sapka, ¢im bigme durumunda, koruyucu gozliik, kulak tikaci, ilaglama i¢in maske vb. gibi is
giivenligini saglayacak gerekli is ekipmanlarini kullanilmasi gerekmektedir.

3. Kullandiginiz techizatlarin; budama makasi, ¢im bigme makinasinin hasarli olup olmadigini
kontrol edilerek, hasarli olan ekipmanlar1 yenisi ile degistirmek icin ilgili Sube Miidiirliigiine
bildirilmesi gerekmektedir.

4. Is ekipmanlarinin amaci disinda kullanilmamas gerekmektedir.

5. Bahge igerisinde herhangi bir ise baslamadan dnce bahgede bulunan ot, yaprak ve ¢oplerin
temizlenmesi gerekmektedir.

6. Yerleskelerde yer alan bitkilerde hastalik olup olmadiginin kontrolii ve bitkilerin yilda iki defa
bahar aylarinda ilaglama talimatina gore ilaglanmasina dikkat edilmesi gerekmektedir.

7. Mevsimlik ¢igeklerin uygun zamanlarda sokiiliip dikilmesi gerekmektedir.

8. Cim Bi¢me ilkbahar doneminde haftada iki defa, yaz doneminde ayda bir defa olmak tizere
bicilmesi, kisin ise bicilmemesi gerekmektedir.

9. Yesil Alan sulamalarinin dikkatle takip edilmesi gerekmektedir.
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3.YESIL ALAN ILACLAMA TALIMATI

1. flaglama isine baslamadan &nce kullanilacak ilacin admin ve igeriginin yer aldig1 malzeme
[laglama bilgi formu Peyzaj-Bahge Sube Miidiirliigii sorumlusuna teslim edin.

2. flaglama isine baglamadan 6nce koruyucu is kiyafeti, kimyasallara kars1 koruyucu maske, eldiven
ve gozliik gibi is glivenligini saglayacak gerekli is elbiseleri ve is ekipmanlarini kullanin.

3. Kullandiginiz is kiyafeti ve ekipmanlarinin yipranmis, yirtik ve kirik olup olmadigini kontrol
edin, olmasi durumunda saha sorumlusuna bilgi verin ve mevcut is elbisesi ve ekipmanini degistirin.
4. Kullanacaginiz ilacin, muhtemel riskleri bilin ve korunma 6nlemleri hakkinda bilgi sahibi olun.
5. Kullanmis oldugunuz alet ve techizatlarin hasarli olup olmadigini kontrol edin.

6. Tlaglama giinesli, riizgarsiz havada yapilmali, ilaglamadan sonraki giin sulama veya yagmur
olmamalidir.

7. llaglama yapacaginiz alani belirleyin, uygun ilaglama aparat ile ilaglama islemini yapin,

8. Ilaglama islemi bittikten sonra bulasmis ve kullanilmayacak durumda olan malzemelerin uygun
sekilde bertarafini saglayin.

9. Kalan ilac1 ise malzeme giivenlik formunda belirtildigi sekilde uygun kaplarda depolayin.

4.TOPRAK ISLERI VE KAZI TALIMATLARI

1. Yapilacak isin ozellikleri ve is programi esas alinarak kullanilacak makinelerin cinsleri ve sayilari
belirlenir.

2. Kaz1 ve yiikleme isinin ayn1 makine ile yapilmasi her zaman igin tercih edilmelidir.
3. Toprak isleri yapilirken kullanilan makine sayisinin yeterli olup olmadigi gézlemlenmelidir.
Kullanilan makine sayisinin eksik ya da fazla olmast durumunda santiye sefi tarafindan
diizeltici/Onleyici faaliyetler baslatilir.
4. Kaziya baslanilmadan 6nce kaz1 yapilacak zemin iizerindeki nebati (bitkisel) toprak mutlaka
ayrica kazilmali ve projede gosterilen yere nakledilmelidir.
5. Dolgular 6ncelikle (varsa, uygunsa ve dolguya nakledilmesi ekonomik olarak uygunsa) kazidan
¢ikan toprak ile yapilir. Dolgunun kazidan ¢ikan toprak ile yapilamadigi durumlarda dolgu
malzemesi disaridan satin alma yolu ile temin edilebilir.

6. Dolguya baglanilmadan 6nce dolgu yapilacak zemin tlizerindeki nebati (bitkisel) toprak mutlaka
kazilmal1 ve projede gosterilen yere nakledilmelidir. Boylece elde edilen taban kabartilarak
sulanmal1 ve sikistirllmalidir. Biitiin bu asamalardan sonra taban dolguya hazir hale getirilmis olur.
7. Kazi/Dolgu islerinden 6nce yapilacak olan nebati (bitkisel) toprak kazilariin kalinliklar
projelerde belirtilen kalinliklardan az olmamalidir.
8. Serim isi sartnamesinde belirtilen kalinliklardaki tabakalar halinde yapilir.
9. Sikistirma isi i¢in idarelerce istenirse dnce bir deneme kesiminde silindirin kag gegisi ile istenilen
sikistirma degerine ulasilabilecegi tespit edilir ve sikistirma bu tecriibeden elde edilen verilere
uyularak yapilir.

10. Dolguya gelen malzemenin 6zellikleri degistik¢e yukarda belirtilen deneme tekrarlanir.

11. Park ve bahge ekipmanlariin kullanildig isyerlerinde, ¢alisanlarin bu makinelerin

giivenli kullanimi

konusunda,, is saglig1 ve giivenligi mevzuatinca igveren tarafindan egitimleri verilmelidir

veya verdirilmelidir.

12.Egitimlerde motorlu ¢al1 tirpani, ¢im bigme traktdri, rider, ¢im bigme makinesi, ¢it

budama, teleskopik testere vb ekipmanlari kullanan ¢aliganlarin, belediyeler, park ve bahge
bakimi

yapan sirketler, peyzaj uygulama firmalar1 yada bir sekilde bunu kullandiran isyerlerinde, s6z
konusu

ekipman ile yapilan islerde karsilagilacak saglik ve giivenlik riskleri ile ilgili yeterli bilgi ve
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talimatlari

almalar saglanmalidir.

13. El aletlerinden kaynaklanan riskleri azaltmak i¢in kullanilan alet hakkinda mutlaka bilgili

ve tecriibeli olunmali, her alet {iretilme amaci disinda kullanilmamalidir

14. Bahge ve tarlalarda kullanilan tarim ilaci ve kimyasal icerikli giibrelerin el, agiz, yiiz veya
g6z gibi organlar ile dogrudan temas etmesi uygun KKD'ler kullanarak énlenmelidir. Tarim
kimyasallarin1 kullanirken mutlaka is eldiveni, maske gibi kisisel koruyucu donanim
kullanilmaly, atiklar giivenli sekilde ortadan kaldirilmali ve eger miimkiinse dogal ve zararsiz
yontemler uygulanmalidir

15. Tarla ve bahge gibi caligma alanlarinda jeneratorler, mutlaka dogrudan giines 15181

gelmeyen bir alanda ¢alistirilmali, yakatlart giivenli sekilde depolanmalidir. Cocuklarin
jeneratore yaklasmamasi ve jenerator ¢cevresinde sigara i¢ilmesi engellenmelidir. Kablolar ise
araglarin gegmedigi ve ¢alisma olmayan kuru alanlardan gegirilmelidir. Ekli kablolar

dikkatlice onarilmali veya degistirilmelidir.

16. .Kazma, belleme, ¢apalama, iirlin toplama ve tasima gibi isler, ergonomik agidan tehlikeli
islerdir. Giin boyu ayni isi agir sartlar altinda yapmak insan bedenine ciddi zararlar verebilir.

Bu tiir ergonomi tehlikelerinin 6niine gegmek i¢in yapilan is sik sik degistirilmeli, ara
dinlenmeleri aksatilmamali, ¢uvallar, sepetler veya kasalar tek kisinin tasiyacagi kadar
doldurulmalidir

17. Yaz aylarinda sicak havanin etkilerini azaltmak icin risk altindaki kisilerin tarla ve bahge
islerinde caligsmast 6nlenmeli veya azaltilmalidir. Dinlenme alanlari mutlaka golge olmali, su
ithtiyac1 kargilanmalidir. Viicut terleme ile sivi ve mineral kaybettigi i¢in ayran vb. igecekler
tiiketilmelidir.

18. Tarim makinelerinin tehlikelerini ortadan kaldirma amaciyla makine operatdrlerinin
mutlaka egitimli olmalar1 gereklidir. Tarim makinelerinin ¢alismasi sirasinda isaret¢i olarak

bir kisinin gorevlendirilmesi gerekir.

19. Traktor gibi makinelerle insan tasinmamalidir.
20. Asla yetkilendirilmediginiz ve kullanimini konusunda egitilmediginiz bir makineyi kullanmayin.
Gii¢ kesilmeden ve makine hareketsiz hale gelmeden tikaniklik veya makine temizligi yapmayin.
21. Asla hareketli parcalara kapilabilecek kolye/bileklik gibi takilar takmayin,bol giysiler giymeyin
ve saclariniz uzunsa toplamadan ¢alismayin.Asla makineleri kullanan kisilerin dikkatini dagitmayin

22.Gerekli kisisel koruyucu donanimlarin (is tulumu, gozliik, kulak koruyucu,

is ayakkabis1 vb.) size saglandigindan ve kullandiginizdan emin olun.

23 .Cim bigme makinesi gibi makinelerin yakit ikmali sirasinda yakit sicakken iizerine yakit ilave
etmeyin ya da yakiti degistirmeyin. Yakit ikmali sirasinda kenarlara sagilma olursa o bolgelerde
makineyi kullanmayin.

24. Calisma alanindaki tahta, kaya parcalar1 ya da diger dokiintiileri temizleyin.Arazinin
engebelerini bilin.

Egimli yerleri, delikleri ve diger arazi engellerini kontrol edin

25.Makinenizi dogru hizda ve dogru yonde kullanin. Geri geri gitmeniz gerektiginde baskalarinin
olma ihtimaline kars1 arkaniz1 her zaman kontrol edin.

30.Ehliyetiniz yoksa ATV kullanmayin.

. ATV kullanirken daima bas koruyucusu takin.

. Asla yolcu tagimayin.

. Ozellikle engebeli zeminlerde hiziniz1 diisiiriin.

. Artan hizin aracin dengesizligini ve devrilme riskini artirdigini unutmayin.

. Yamaglarda ve engebeli arazide siiriis sirasinda egitimde 6grendiginiz kurallara uyun.

. Asla ATV’nin ¢cekme kapasitesini asmayin.
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31.Testere ¢alistirilirken saglam bir zemin iizerinde bulunmali ve levha herhangi
bir yere temas etmemelidir. Sag ayak arka sapin tabanina konularak emniyet
saglanmalidir. Operator sol ayagini zincirden uzak tutmalidir.
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EK-7
SPOR iSLERi MUDURLUGU

1.Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklart kapali
olmal1 ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima agik bulundurulmal,
malzeme, esya ve arag gerecler ile Onleri kapatilmamalidir.

2.Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin sondiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli ve
151kl1 alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari, goriliir
ve kolay erisilir yerlere konulur

3.Kurulustaki tiim dolaplar, aparatlar, raflar, panolar duvara sabitlenmelidir. Dolaplarin iizerinde
diisecek
sekilde korunaksiz ve agir malzemeler istiflenmemelidir.

4. Kurulustaki tiim merdivenlerde kaydirmaz bantlar bulunmalidir. Merdiven kenarlarinda diismeyi
engelleyecek sekilde korkuluklar bulunmalidir.

5.Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunur. Acil
c¢ikis kapilari

kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda agilmalarini
ve

kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya arag¢ gere¢ ve malzeme bulundurulmamalidir.

6.Engelliler i¢in yapilan gegitlerin 6nleri kullanicilarin engelsiz kullanimina uygun olacak sekilde

acik ve her hangi bir kazaya sebep olmayacak sekilde insa edilmis olmalidir.

7 Kurulus iginde yalitimsiz, yipranmis, yamal elektrik kablolar1 uzantilart olmamalidir. Elektrik
kablolar1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak onlerinde bulundurulmamalidir.

9.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

10.Yangn tiipleri yerden 90 cm ylikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak 6niinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir.

11.Calisma kosullar1 pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve Kisisel
koruyucu
kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.

12.0fis ortamlarinda dogal havalandirmaya imkan var ise belirli periyotlar ile pencereler agik
tutularak, ortamda temiz hava sirkiilasyonu olusturulmalidir.

13. Ofis ¢alisma ortamlariin derli toplu olmasina dikkat edilmeli, tertip ve diizene itina edilmelidir.

14.Tuvalet, banyo ve mutfak bolimlerinin hijyenine dikkat edilmelidir.
15.Islak zeminlerde kayma ve diismelere kars1 portatif uyar: tabelalar: ile gerekli glivenlik 6nlemleri
derhal alinmalidir.

16.1syerinde, uyar1, ikaz levhasi ve isaretlerine uyulmalidir; uyari, ikaz levhasi ve isaretlerinin
yerleri keyfi degistirilmemelidir.

17.Elektrik¢i disinda hig¢ kimse elektrik islerine miidahale etmemeli. Ariz durumunda elektrik
ekibine haber verilmelidir.
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18. Her ¢alisan, ¢alistig1 bolgeyi temiz tutmali, her tiirlii atig1 uygun atik toplama kaplarina

bosaltmalidir.
19. Is Giivenligi talimatlarina uymadig tespit edilen personel igin uygun disiplin cezalart

uygulanabilecektir.
20.Girilmesi yasaklanmis alanlara zorunlu haller disinda girilmeyecektir.

21. Elektrik ile ilgili arizalar1 elektrik¢i veya sorumlulara haber verilecektir. Yirtik, erimis, yanmis,
kopmus elektrik kablolar1 kullanilmayacaktir. Yalitimi1 bozulmus elektrik kablolart sorumlulara
haber verilecek veya verdirilecektir. Gorevliler disindakilerin elektrige miidahale etmesi yasak ve

tehlikelidir
22.Tehlikeli bir ortamda ¢alisilmayacaktir. Aletler diisebilecek yerlere koyulmayacaktir.

23. Kablolar, ¢ivi, civata, keskin koseler, sicak ylizeyler lizerinden gecirilmeyecektir.
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EK-8
KRES MUDURLUGU

1.- Kurulustaki tiim dolaplar, aparatlar, raflar, panolar, cocuklarin 6zel esyalarini koyacagi
dolaplar, ayakkabilik, portmanto, mobilyalar ¢ekilince devrilmeyecek sekilde duvara sabitlenir veya
duvara baglama giivenlik aparatlar1 bulunur.

2.- Kurulustaki tiim dolap kapaklari, cekmeceler ¢ocuklarin {izerine devrilmeyecek sekilde sabitlenir
veya glivenlik kilitleri bulunur.

3.- Dolaplarin iizerinde ¢ocuklarin {izerine diisecek esya konulmaz.

4.- Kurulustaki tiim pencere ve balkon kapilari ¢ocuklarin diismelerini engelleyecek sekilde
korunakli hale getirilir ve giivenlik kilitleri bulunur. Pencere ve balkon kapilar1 yalnizca
yetigkinlerin acabilecegi sekilde olur.

5- Kurulustaki tiim merdivenlerde ¢ocuklarin giivenligini saglayacak nitelikte emniyet korkuluklar
bulunur.

Merdivenler dik olmamali ve ¢gocuk boyuna uygun olmalidir. Biitiin merdivenlerde kaydirmaz bant,
merdiven tutamagi ve merdiven giivenlik kapis1 bulunmalidir.

6.- Kurulustaki tiim merdiven ve balkon aralarinda ¢ocuklarin diismelerini engellemek igin
koruyucu diizenlemeler getirilir.

7.- Zeminin oyun ve etkinlik odalarinda ¢ocuklarin diismeleri halinde tehlike olusturmayacak
sekilde yumusak 6zellikte olmasi saglanir.

8.- 0-36 aylik ¢ocuklar icin ayrilan oyun ve emekleme odasinda, ¢ocuklarin {izerine diisebilecek
esya, arag ve
gerecler bulunmamalidir.

9.- Sabit bebek karyolalarinda bebeklerin diismesini engelleyici yatak koruyucular bulunur. Portatif
karyolalarda ¢ocuklarin iizerine diismeyecek sekilde kaldirilmis ve depolanmis olmalidir.

10.- Pencereler, perdeler, perdelerin sarkan ipleri ile prizlerin ve elektrik kordonlarinin ¢ocugun
karyolasindan uzak ve ulasamayacagi yiikseklikte olmasi saglanmalidir.

12.- Kapilarda parmak koruyucusu ve kap1 tutuculari bulunmalidir
13.- Ecza dolaplari ¢ocuklarin ulasamayacagi ylikseklige monte edilir ve kilitli olarak bulundurulur.

14.- Lavabolar ¢ocuklarin tizerine diismeyecek sekilde iyice sabitlenir. Tuvaletlerde ¢ocuklarin
kayip diismelerini engelleyici 6nlemler alinmali ve zemin kaygan olmayan seramikle désenmeli
veya kaymayan paspas serilmelidir.

15.Suda bogulmalari engellemek igin, su biriktirilen kova, tencere, kiivet vb. kaplar ¢ocuklarin
ulasamayacaklar1 yerde veya Kilitli olarak muhafaza edilir

16.Temizlik malzemeleri, bocek ve tarim ilaglari gibi zehirli maddeler, ilaglar ¢ocuklarin
ulasamayacag sekilde agzi kapali olarak kilitli dolapta, tizerindeki etiketleri skiilmemis olmalidir.
17.- Oyuncaklar ¢ocuklarin yaslarina uygun olmali ve oyuncak ambalajinin iizerinde tavsiye edilen
yasa gore

secilmelidir. Standartlara uygun oyuncaklar bulunur.

18.Cocuklarin yemek yedikleri yer uygun ve giivenli olmalidir. Sicak yemek kaplar1 ve kaynamis su
kaplar1

cocuklarin iizerine diismeyecek sekilde korunakli hale getirilmelidir.
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19.- Bahgenin zemini ¢ocuklarin glivenligini saglayacak sekilde yumusak malzemeden yapilmis
olmalidir.
Bahgenin zemini taslik ve beton olmamali; zemin, suni veya dogal ¢im, yumusak toprak, ince kumla
kaplh

olmalidir.

20.- Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunmalidir.
Acil ¢ikis kapilari kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur.

21.- Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin séndiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli
ve 1s1kl1 alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulunur. Yangin sondiirme ekipmanlari, goriiliir ve
kolay erisilir yerlere konulur

22.- Elektrik tesisat1 yangin veya patlama tehlikesi olusturmayacak sekilde projelendirilip tesis
edilir. Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklar
kapali olmal1 ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nlerinde malzeme
istiflenmemelidir.

23.- Elektrik diigmeleri ve prizleri, elektrik kablolar1 korunakli hale getirilir, prizlerde koruma
kapagi bulunmalidir.

24. - Acil durumlarda gerekebilecek yangin, polis, ambulans gibi numaralarin goriilebilecek bir yere
asilmasi
gerekir.
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EK-9
CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU

1. Her tiirlii calismada 6nce is giivenligi ile ilgili konular uygulanacaktir. Egitimlerde anlatilan ve
imzalatilan talimatlar, s6zlii ikazlar ile ongoriilen diger is glivenligi ile ilgili gerekli tedbirler
alinmadan higbir ¢alisma baglatilmayacaktir. Gerekli tedbirlerin alinmasi konusunda, ¢alisanlar
yetki ve imkanlarini asan konularda, firma yetkilileri ile is giivenligi uzmanlarina miiracaat
etmeliler. Is giivenligini tehlikeye diisiiren hicbir faaliyet, bu konuda aksi ydnde talimat verilse bile
icra edilmeyecektir.

2. Isyerinde, yapilan isin dzelligine uygun olarak teslim edilen kisisel koruyucu ekipmanlar
kullanilmalidar.

3. Isyerinde, hatal1 ve tehlikeli calisanlar ikaz edilmeli, 5Snemli goriilen emniyetsiz durumlar ilgili
amire mutlaka bildirilmelidir.

4. Kisisel koruyucu donanim ve malzemeleri ¢alisma 6ncesi hazir edip isletme icerisinde amacina
uygun kullanilmalidir.

5.Istifleme yapilmas1 gerektigi durumlarda hafif klasor ve malzemeleri dolaplarm iist rafina, agir
klasor ve malzemeler dolaplarin alt kisimlarina kaldirilmalidir. Zeminden 3 metre yiiksek iizerine
istif yapilmamalidir.

6. Biitiin ¢calisanlar kendi gorev alaninda, is saglig1 ve giivenliginin saglanmasi i¢in igveren, is
saglig1 ve glivenligi uzmani ve calisan temsilcisi ile is birligi yapmalidirlar.

7. Kablo ve elektrik aksamina dokunulmamalidir. Yiiksek gerilim hatlarina, Reefer alanina, Elektrik
trafo ve panosuna yaklasilmamidir. Arizay yetkili elektrikciye bildirilmelidir. Elektrik motorlari,
cihazlar1 ve kablolar ile sigortalar1 kurcalanmamidir. Agik uclu, topraklamasi, yipranmis veya figsiz
kablolarla ¢alisiimamalidir. Elektrikle ilgili hususlara ancak yetkili elektrikc¢iler

veya elektrik miithendisleri miidahale edebilir.

8.Tuvalet, lavabo ve duslar1 temiz tutulmalidir.

9.Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklart kapali
olmal1 ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima ag¢ik bulundurulmali,
malzeme, esya ve arag gerecler ile onleri kapatilmamalidir.

10.Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin sondiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli
ve 151kl alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari,
goriiliir ve kolay erisilir yerlere konulur

11.Yangim merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunur. Acil
cikis kapilar kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda
acilmalarini ve kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya arac gere¢ ve malzeme
bulundurulmamalidir.
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12 Kurulus i¢inde yalitimsiz, yipranmis, yamali elektrik kablolar1 uzantilari olmamalidir. Elektrik
kablolar
1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak onlerinde bulundurulmamalidir.

13.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

14.Yangmn tiipleri yerden 90 cm ylikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak 6niinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir.

15.0fis ortamlarinda dogal havalandirmaya imkan var ise belirli peryotlar ile pencereler agik
tutularak,ortamda temiz hava sirkiilasyonu olusturulmalidir.

16. Ofis ¢alisma ortamlarinin derli toplu olmasina dikkat edilmeli, tertip ve diizene itina edilmelidir.

17.Islak zeminlerde kayma ve diismelere kars1 portatif uyar tabelalari ile gerekli giivenlik 6nlemleri
derhal alinmalidir

18.Teknik personel disinda hi¢ kimse elektrik islerine miidahale etmemeli. Ariz durumunda elektrik
ilgili yetkin kisilere haber verilmelidir..

19. Her calisan, ¢alistig1 bolgeyi temiz tutmali, her tiirlii atig1 uygun atik toplama kaplarina
bosaltmalidir

20.Girilmesi yasaklanmis alanlara zorunlu haller disinda girilmeyecektir.

21.Tehlikeli bir ortamda calisilmayacaktir. Aletler diisebilecek yerlere koyulmayacaktir.
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EK-10
KOSHIM
1. Elektrik tesisati1 yangin veya patlama tehlikesi olusturmayacak sekilde projelendirilip tesis edilir.
Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklar1 kapali
olmali ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima agik bulundurulmali,
malzeme, esya ve ara¢ gerecler ile onleri kapatilmamalidir.

2.- Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin sondiirme cihazi, yangin tiipli ve malzemesi sesli
ve 151kl1 alarm sistemi, duman ve gaz detektdrii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari,
gortliir ve kolay erisilir yerlere konulur.

3.Kurulustaki tiim dolaplar, aparatlar, raflar, panolar duvara sabitlenmelidir. Dolaplarin {izerinde
disecek
sekilde korunaksiz ve agir malzemeler istiflenmemelidir.

4. Kurulustaki tiim merdivenlerde kaydirmaz bantlar bulunmalidir. Merdiven kenarlarinda diismeyi
engelleyecek sekilde korkuluklar bulunmalidir.

5.Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunur. Acil
¢ikis kapilari

kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda agilmalarini
ve

kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya arag¢ gere¢ ve malzeme bulundurulmamalidir.

6. Engelliler i¢in yapilan gegitlerin Onleri kullanicilarin engelsiz kullanimina uygun olacak sekilde
acik ve her hangi bir kazaya sebep olmayacak sekilde insa edilmis olmalidir.

7. Kurulus i¢inde yalitimsiz, yipranmis, yamali elektrik kablolar1 uzantilar1 olmamalidir. Elektrik
kablolar1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak dnlerinde bulundurulmamalidir.

8.Uzatma kablolari1 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

9.Yangin tiipleri yerden 90 cm yiikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak oniinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir.

10.Calisma kosullar1 pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve kisisel
koruyucu
kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.

11. Ofis ortamlarinda dogal havalandirmaya imkan var ise belirli periyotlar ile pencereler agik
tutularak, ortamda temiz hava sirkiilasyonu olusturulmalidir.

12. Ofis ¢alisma ortamlarinin derli toplu olmasina dikkat edilmeli, tertip ve diizene itina edilmelidir.

13.Calisanlar kendilerini ve ¢aligma arkadaslarini tehlikeye diistirecek hareketlerden
kaginmali,laubali
davranislar sergilememeli ve 1§ ortaminda saka yapmamalidirlar.
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14. Tuvalet, banyo ve mutfak boliimlerinin hijyenine dikkat edilmelidir.
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EK-11
KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU
(ZUBEYDE HANIM KIZ YURDU)

1. Acil ¢ikis yollarint gésteren yonlendirme tabelalari bulunmali, acil ¢ikis kapilan disariya agilmali
ve kilitli
bulundurulmamalidir.

2.Acil kagis yollan iizerinde herhangi bir engel olmamalidir. Acil ¢ikis kapilan igerdeki sahislarin
kolay tahliye
olabilecegi yerlerden se¢ilmelidir

3. ilkyardim merdiveni ahsap olmamali ve saglam yapida olmalidir.
4.Yurtta duman detektorii bulunmali ve diizenli olarak periyodik kontrolleri yapilmalidir.

5.Yurtta bulunan ilkyardim dolab1 donanimli olmal1 ve her kat i¢in ayr1 ayr1 bulunmalidir
6.Yurtta kalan personel ve dgrencilere is giivenligi egitimi ve acil durum egitimleri verilmelidir

7.yurtlarda bulunan elektrik panolarinin kapaklan kilitli tutulmali ve anahtari yalnizca gorevlide
olmalidir. Pano iizerinde uyan isareti ve i¢inde kacak akim rélesi bulunmalidir.

8.Elektrik panolarinin 6niinde yalitkan paspas bulundurulmalidir.

9.Yangn tiipleri yeterli sayida herkesin kolayca ulasabilecegi yerlerde kullanima hazir
bulundurulmalidir ve

senelik kontrolleri diizenli yapilmalidir.

10.Merdivenlerden diisme tehlikesine yonelik korkuluklarda sik 1zgaralar bulunmali ve
merdivenlerde kaydirmaz bant bulunmalidir.

11.Kurumlarin bulundugu binanin bahge ve bina girisinde merdiven bulunmasi halinde
bedensel engelli bireyler i¢in rampa, dikey engelli lifti veya giivenlik tedbirleri alinmis
benzeri erigsim imkanlar1 bulunur. Engelli rampalarinin egimleri ilgili mevzuata uygun olmak
sartiyla en fazla % 8 olmalidir.

12.Yatak, dolap, kitaplik ve benzeri esyalar yerlestirildikleri yerlere sabitlenmelidirler.

13.Yatakhanelerde elektrik ocagi, gaz ocagi, elektrikli su 1siticisi, ¢ay ve kahve makinesi,
1sitma cihazi ve benzeri cihazlar kullanilmaz ve elektrik tesisatina ilaveler yapilmaz.

14.Yatakhanelerde yipranmis, yalitimsiz uzatma kablolar1 asla kullanilmamalidir ve takilip
diismelere sebep
olacak sekilde kablo ve benzeri ara¢ gerecler ayak onlerinde daginik bir sekilde birakilmamalidir.

15.yurt ve pansiyonlarinda biitiin ortak alanlar kurum yonetimince hizmet sunum
taahhiitnamesinde belirlenen siklikta temizlenir. Tuvalet, lavabo ve banyolar giinliik olarak

temizlenir.

16.Kurumlarda temizlik hizmeti gorevlileri, giinliik olarak oda ve ortak alanlardaki ¢6p kovalarini
temizler.
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17. Birden ¢ok 6grencinin barindig1 yatakhanelerde, daire ve bagimsiz boliimlerde ortak
kullanilan lavabolarda sivi/k6piik sabunluk bulundurulur.

18. Kurum binalarinda yilda en az bir kez bocek ve haserelere karsi ilaglama yapilir

19.Kuruma kayit sirasinda 6grencilerden saglik raporu getirmesi istenir; grencinin varsa

saglik sorunu, 6zel beslenme ve alerjik durumlariyla ilgili bilgiler hizmet sunum
taahhiitnamesine islenir.

20. Gida giivenligi ve hijyen konusunda gerekli tedbirleri alinmali ilgili personelin hijyen egitimi
almasi saglanmalidir.

21.Yemekhane, yatakhane, banyo, camasirhane ve kurumun diger kisimlarini saglik bakimindan sik
sik kontrol edilerek hijyenleri saglanmalidir.

22. Yangin dolab1 6nii daima agik tutulup, dniine pano, dolap vs. konulmamalidir. Yangin dolaplari
icindeki

hortumlarin bir ucu vanaya, diger ucu lansa bagli bulunup, hortumlar her an kullanima hazir halde
tutulmalidir.

23. Yemek tezgahlarini daima temiz ve diizenli bulundurulmali. Yemek servis malzemelerini saglik
sartlarina

uygun olarak temiz ve diizenli bulundurulmalidir.

24. Temizlik sonrasi 1slak zeminlere karsi dikkatli olunmali, bagkalarinin da diismemesi i¢in zemine
seyyar

uyar1 levhalari birakilmali.
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EK-12
YASLILAR KRESI
1. Kurulustaki tiim dolaplar, aparatlar, raflar, panolar, yaslilarin 6zel esyalarin1 koyacagi dolaplar,
ayakkabilik, portmanto, mobilyalar ¢ekilince devrilmeyecek sekilde duvara sabitlenir veya duvara
baglama gilivenlik aparatlar1 bulunur.

2. Dolaplarin iizerinde devrilecek, diisecek esya konulmaz.

3. Kurulustaki tiim merdivenlerde kullanicilarin giivenligini saglayacak nitelikte emniyet
korkuluklart bulunmalidir. Merdivenler dik olmamalidir. Biitiin merdivenlerde kaydirmaz bant,
merdiven tutamagi ve merdiven gilivenlik kapisi bulunmalidir.

4.Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunmalidir.
Acil ¢ikis kapilar kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6niinde ve
arkasinda malzeme ve esya bulundurulmaz, daima kullanima hazir olmalidir.

5.Yangn tiipleri yeterli sayida herkesin kolayca ulasabilecegi yerlerde kullanima hazir
bulundurulmalidir ve
senelik kontrolleri diizenli yapilmalidir.

6.Elektrik panolarinin kapaklan killi tutulmali ve anahtar1 yalnizca gérevlide olmalidir. Pano
izerinde uyart isareti ve i¢inde kacak akim rélesi bulunmalidir

7.Elektrik panolarinin 6niinde yalitkan paspas bulundurulmalidir. Elektrik arizalarinda sadece yetkili
teknik eleman miidahale edebilir.

8.Kurumlarin bulundugu binanin bahge ve bina girisinde merdiven bulunmasi halinde bedensel
engelli bireyler i¢in rampa, dikey engelli lifti veya giivenlik tedbirleri alinmis benzeri erisim
imkanlar1 bulunur. Engelli rampalarinin egimleri ilgili mevzuata uygun olmak sartiyla en fazla % 8
olmalidir.

9.Yatak, dolap, kitaplik ve benzeri esyalar yerlestirildikleri yerlere sabitlenmelidirler.

10. Biitiin ortak alanlar kurum yonetimince hizmet sunum taahhiitnamesinde belirlenen siklikta
temizlenir. Tuvalet, lavabo ve banyolar giinliik olarak temizlenir.

11.Yemekhane, yatakhane, banyo, camasirhane ve kurumun diger kisimlarimi saglik bakimindan sik
sik kontrol edilerek hijyenleri saglanmalidir.

12.Yemek tezgahlarini daima temiz ve diizenli bulundurulmali. Yemek servis malzemelerini saglik
sartlarina

uygun olarak temiz ve diizenli bulundurulmalidir.

13.Yemek, yag ve su gibi maddelerle zemin kirlendiginde derhal kayma ve diigmelere kars1 dnleyici
isaretler ile mahal belirlenmeli ve en kisa zamanda temizlenerek kurutulmalidir.

14.Sigara sadece belirlenen alanlarda i¢ilmelidir.

15.Sosyal mesafe kurallarina dikkat edilmeli ve kapali alanlarda ve toplu kullanilan bdliimlerde
maske kullanimina 6zen gosterilmelidir.
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16. Eger uygunsa dogal havalandirma i¢in pencereler belli periyotlar ile agilarak hava sirkiilasyonu
saglanmalidir.

I7. Kres calisanlarinin ve hizmet alan yasli misafirlerinin bulasici hastaliklara kars1 belirli
periyotlarda saglik kontrolii yapilmalidir.

18.) Kurum binalarinda yilda en az bir kez bocek ve haserelere karsi ilaglama yapilir.
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EK-13
KADIN SANAT LOKALI
1.Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklar1 kapali
olmal1 ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima ag¢ik bulundurulmali,
malzeme, esya ve ara¢ gerecler ile onleri kapatilmamalidir.

2.Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin sondiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli ve
151kl alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari, goriliir
ve kolay erisilir yerlere konulur

3.Kurulustaki tiim dolaplar, aparatlar, raflar, panolar duvara sabitlenmelidir. Dolaplarin {izerinde
disecek
sekilde korunaksiz ve agir malzemeler istiflenmemelidir.

4 Kurulustaki tiim merdivenlerde kaydirmaz bantlar bulunmalidir. Merdiven kenarlarinda diismeyi
engelleyecek sekilde korkuluklar bulunmalidir.

5. Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapist veya tahliye sistemi bulunur. Acil
¢ikis kapilari

kilitsiz ve disartya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda agilmalarini
ve

kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya arag gere¢ ve malzeme bulundurulmamalidir.

6.Kullanim alanlarinda agik prizler bulunmamalidir. Yalitimsiz, korumasiz ve yipranmis uzatma
kablolar1 kullanilmamalidir. Gegis giizergahlarinda ayak onlerinde kablolar takilma ve diismelere
neden olacak sekilde daginik bulundurulmamalidir.

7.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde kullanilmamalidir.

8.Yangn tiipleri yerden 90 cm ylikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak 6niinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir. Periyodik kontrolleri zamaninda yapilmalidir.

9.Caligsma kosullar1 pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve ksisel
koruyucu
kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.

10.0fis ortamlarinda dogal havalandirmaya imkan var ise belirli periyotlar ile pencereler agik
tutularak, ortamda temiz hava sirkiilasyonu olusturulmalidir.

11. Tuvalet,banyo ve mutfak bdliimlerinin hijyenine dikkat edilmelidir.
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EK-14
NAZIM HIKMET KONGRE VE FUAR MERKEZI
1. Acil ¢ikis yollarii gdsteren yonlendirme tabelalar1 bulunmali, acil ¢ikis kapilan disariya agilmali
ve Kilitli
bulundurulmamalidir.

2.Acil kagis yollan lizerinde herhangi bir engel olmamalidir. Acil ¢ikis kapilan icerdeki sahislarin
kolay tahliye
olabilecegi yerlerden se¢ilmelidir.

3. lIkyardim merdiveni ahsap olmamali1 ve saglam yapida olmalidir.

4. Elektrik panolarinin kapaklan kilitli tutulmal1 ve anahtar1 yalnizca gorevlide olmalidir. Pano
izerinde uyan isareti ve i¢inde kagak akim rolesi bulunmalidir.

5.Elektrik panolarinin 6niinde yalitkan paspas bulundurulmalidir.

6.Elektrik arizalarinda yetkili teknik personelden baska kimse miidahale etmemelidir. Hicbir ¢alisan
yetki alan1 disindaki islere gérevlendirme ve izin almadan, gerekli egitimleri almadan miidahale
etmemelidir.

7.Yangin tiipleri yeterli sayida herkesin kolayca ulasabilecegi yerlerde kullanima hazir
bulundurulmalidir ve
senelik kontrolleri diizenli yapilmalidir.

8.Merdivenlerden diisme tehlikesine yonelik korkuluklarda sik 1zgaralar bulunmali ve
merdivenlerde kaydirmaz bant bulunmalidir.

9..Kurumlarin bulundugu binanin bahge ve bina girisinde merdiven bulunmasi halinde

bedensel engelli bireyler i¢in rampa, dikey engelli lifti veya giivenlik tedbirleri alinmis

benzeri erigsim imkanlar1 bulunur. Engelli rampalarinin egimleri ilgili mevzuata uygun olmak
sartiyla en fazla % 8 olmalidir.

10. Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunur. Acil
c¢ikis kapilari

kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda agilmalarini
ve

kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya ara¢ gere¢ ve malzeme bulundurulmamalidir.
11.Engelliler i¢in yapilan gegitlerin 6nleri kullanicilarin engelsiz kullanimina uygun olacak sekilde
acik ve her hangi bir kazaya sebep olmayacak sekilde insa edilmis olmalidir.

12.Kurulus i¢inde yalitimsiz, yipranmis, yamali elektrik kablolar1 uzantilar1 olmamalidir. Elektrik
kablolar1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak 6nlerinde bulundurulmamalidir.

13.Uzatma kablolari 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

14.Yangin tiipleri yerden 90 cm yiikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak 6niinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir.

15.Calisma kosullar1 pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve kisisel

koruyucu
kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.
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EK-15
KONSEM LiMAN

1. Elektrik panolarinin dnlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolariin kapaklar1 kapali
olmali ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima agik bulundurulmali,
malzeme, esya ve ara¢ gerecler ile onleri kapatilmamalidir.

2.Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin séndiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli ve
151kl1 alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari, gortiliir
ve kolay erisilir yerlere konulur.

3.Kurulustaki tiim dolaplar, aparatlar, raflar, panolar duvara sabitlenmelidir. Dolaplarin tizerinde
disecek

sekilde korunaksiz ve agir malzemeler istiflenmemelidir.

4. Kurulustaki tiim merdivenlerde kaydirmaz bantlar bulunmalidir. Merdiven kenarlarinda diismeyi
engelleyecek sekilde korkuluklar bulunmalidir.

5.Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunur. Acil
¢ikis kapilari

kilitsiz ve disartya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda agilmalarini
ve

kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya arag¢ gere¢ ve malzeme bulundurulmamalidir.

6.Engelliler i¢in yapilan gegitlerin 6nleri kullanicilarin engelsiz kullanimina uygun olacak sekilde
acik ve her hangi bir kazaya sebep olmayacak sekilde insa edilmis olmalidir.
7.Kurulus icinde yalitimsiz, yipranmis, yamali elektrik kablolar1 uzantilari olmamalidir. Elektrik

kablolar1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak onlerinde bulundurulmamalidir.

9.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

10.Yangin tiipleri yerden 90 cm yiikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak oniinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir.

11.Calisma kosullart pandemi kurallaria uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve Kisisel
koruyucu

kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.

12.0fis ortamlarinda dogal havalandirmaya imkan var ise belirli periyotlar ile pencereler agik
tutularak, ortamda temiz hava sirkiilasyonu olusturulmalidir.

13.0fis galigma ortamlarinin derli toplu olmasina dikkat edilmeli, tertip ve diizene itina edilmelidir.
14.Tuvalet, banyo ve mutfak boliimlerinin hijyenine dikkat edilmelidir.

15.1slak zeminlerde kayma ve diismelere kars1 portatif uyar1 tabelalar ile gerekli giivenlik 6nlemleri
derhal alinmalidir.

16.Kurs alanlarinda daginik ve 6zensiz ¢alismalara izin verilmemelidir.

17. Kursiyerlerin sosyal mesafelerini korumalarini, hijyen kurallarina riayet etmelerini saglamalidir
kurum.
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EK-16
KONSEM GURSU

1.Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklar1 kapali
olmal1 ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima ag¢ik bulundurulmali,
malzeme, esya ve ara¢ gerecler ile onleri kapatilmamalidir.

2.Yangidan korunma igin yeterli sayida yangin séndiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli ve
151kl alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari,
goriliir ve kolay erisilir yerlere konulur

3.Kurulustaki tiim dolaplar, aparatlar, raflar, panolar duvara sabitlenmelidir. Dolaplarin {izerinde
disecek
sekilde korunaksiz ve agir malzemeler istiflenmemelidir.

4. Kurulustaki tiim merdivenlerde kaydirmaz bantlar bulunmalidir. Merdiven kenarlarinda diismeyi
engelleyecek sekilde korkuluklar bulunmalidir.

5.Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunur. Acil
¢ikis kapilari

kilitsiz ve disartya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda agilmalarini
ve

kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya arag gere¢ ve malzeme bulundurulmamalidir.

6.Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapisi veya tahliye sistemi bulunur. Acil
¢ikis kapilari

kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda agilmalarin
ve

kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya arag¢ gere¢ ve malzeme bulundurulmamalidir.

7.Engelliler i¢in yapilan gegitlerin 6nleri kullanicilarin engelsiz kullanimina uygun olacak sekilde
acik ve her hangi bir kazaya sebep olmayacak sekilde insa edilmis olmalidir.

8.Kurulus i¢inde yalitimsiz, yipranmis, yamali elektrik kablolar1 uzantilari olmamalidir. Elektrik
kablolar1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak dnlerinde bulundurulmamalidir.

9.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

10.Yangn tiipleri yerden 90 cm yiikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak 6niinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir.

11.Calisma kosullar1 pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve ksisel
koruyucu

kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.

12.0fis ortamlarinda dogal havalandirmaya imkan var ise belirli periyotlar ile pencereler agik
tutularak,ortamda temiz hava sirkiilasyonu olusturulmalidir.

13. Ofis ¢alisma ortamlarinin derli toplu olmasina dikkat edilmeli, tertip ve diizene itina edilmelidir.
14.Tuvalet,banyo ve mutfak bdliimlerinin hijyenine dikkat edilmelidir.

15.1slak zeminlerde kayma ve diismelere kars1 portatif uyar tabelalari ile gerekli giivenlik dnlemleri
derhal alinmalidir.

16.Kurs alanlarinda daginik ve 6zensiz ¢alismalara izin verilmemelidir.

17. Kursiyerlerin sosyal mesafelerini korumalarini, hijyen kurallarina riayet etmelerini saglamalidir
kurum.
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EK-17
EMEKLiI KAHVESI KONYAALTI

1.Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklar1 kapali
olmali ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima ag¢ik bulundurulmali,
malzeme, esya ve ara¢ gerecler ile onleri kapatilmamalidir.

2.Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin sondiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli ve
151kl1 alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari, goriiliir
ve kolay erisilir yerlere konulur

3.Acil ¢ikis kapilari kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve
arkalarinda acilmalarini ve kullanimlarini engelleyecek sekilde esya ara¢ gere¢ ve malzeme
bulundurulmamalidir.

4. Engelliler i¢in yapilan gecitlerin onleri kullanicilarin engelsiz kullanimina uygun olacak sekilde
acik ve her hangi bir kazaya sebep olmayacak sekilde insa edilmis olmalidir.

5.Kurulus i¢inde yalitimsiz, yipranmis, yamali elektrik kablolar1 uzantilar1 olmamalidir. Elektrik
kablolar1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak dnlerinde bulundurulmamalidir.

6.Islak zeminlerde kayma ve diismelere kars1 portatif uyari tabelalari ile gerekli giivenlik dnlemleri
derhal alinmalidir.

7.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

8.Yangn tiipleri yerden 90 cm yiikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak Oniinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir. Periyodik kontrolleri zamaninda yapilmalidir.

9.Calisma kosullar1 pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve Kisisel
koruyucu
kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.
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EK-18
EMEKLI KAHVESI UNCALI

1.Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklar1 kapali
olmal1 ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima agik bulundurulmal,
malzeme, esya ve arag gerecler ile onleri kapatilmamalidir.

2.Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin séndiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli ve
151kl alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari, goriiliir
ve kolay erisilir yerlere konulur

3.Acil ¢ikis kapilar kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve
arkalarinda acilmalarini ve kullanimlarini engelleyecek sekilde esya ara¢ gere¢ ve malzeme
bulundurulmamalidir.

4.Engelliler i¢in yapilan gegitlerin onleri kullanicilarin engelsiz kullanimina uygun olacak sekilde
acik ve her hangi bir kazaya sebep olmayacak sekilde insa edilmis olmalidir.

5.Kurulus i¢inde yalitimsiz, yipranmis, yamali elektrik kablolar1 uzantilari olmamalidir. Elektrik
kablolar1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak onlerinde bulundurulmamalidir.

6.Islak zeminlerde kayma ve diismelere kars1 portatif uyari tabelalar1 ile gerekli giivenlik 6nlemleri
derhal alinmalidir.

7.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

8.Yangin tiipleri yerden 90 cm yiikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak 6niinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir. Periyodik kontrolleri zamaninda yapilmalidir.

9.Calisma kosullart pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve kisisel
koruyucu
kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.
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EK-19
GENCLIK LOKALI

1.Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklar1 kapali
olmali ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima agik bulundurulmali,
malzeme, esya ve ara¢ gerecler ile onleri kapatilmamalidir.

2.Yangidan korunma igin yeterli sayida yangin sondiirme cihazi, yangin tiipii ve malzemesi sesli ve
151kl alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari, goriiliir
ve kolay erisilir yerlere konulur

3.Acil ¢ikis kapilari kilitsiz ve disariya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve
arkalarinda acilmalarini ve kullanimlarini engelleyecek sekilde esya ara¢ gere¢ ve malzeme
bulundurulmamalidir.

4. Engelliler i¢in yapilan gecitlerin onleri kullanicilarin engelsiz kullanimina uygun olacak sekilde
acik ve her hangi bir kazaya sebep olmayacak sekilde insa edilmis olmalidir.

5.Kurulus i¢inde yalitimsiz, yipranmis, yamali elektrik kablolar1 uzantilar1 olmamalidir. Elektrik
kablolar1 diisme ve takilmalara mahal verecek sekilde ayak onlerinde bulundurulmamalidir.

6.Islak zeminlerde kayma ve diigmelere kars1 portatif uyari tabelalari ile gerekli giivenlik dnlemleri
derhal alinmalidir.

7.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde yer almamalidir.

8.Yangn tiipleri yerden 90 cm yiikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak Oniinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir. Periyodik kontrolleri zamaninda yapilmalidir.

9.Calisma kosullar1 pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve Kisisel
koruyucu
kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.
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EK-20

CEM EVi
1.Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitkan paspas olmalidir. Elektrik panolarinin kapaklar1 kapali
olmal1 ve sadece yetkili kisilerce agilmalidir. Elektrik panolarinin 6nleri daima agik bulundurulmal,
malzeme, esya ve arag gerecler ile Onleri kapatilmamalidir.
2.Yangidan korunma i¢in yeterli sayida yangin sondiirme cihazi, yangin tiipli ve malzemesi sesli ve
151kl alarm sistemi, duman ve gaz detektorii bulundurulmali. Yangin sondiirme ekipmanlari, goriiliir
ve kolay erisilir yerlere konulur
3.Kurulustaki tiim dolaplar, aparatlar, raflar, panolar duvara sabitlenmelidir. Dolaplarin {izerinde
disecek
sekilde korunaksiz ve agir malzemeler istiflenmemelidir.

4 Kurulustaki tiim merdivenlerde kaydirmaz bantlar bulunmalidir. Merdiven kenarlarinda diismeyi
engelleyecek sekilde korkuluklar bulunmalidir.

5. Yangin merdiveni veya yanginda ¢ikisi saglayan ¢ikis kapist veya tahliye sistemi bulunur. Acil
¢ikis kapilari

kilitsiz ve disartya agilacak sekilde olur. Acil ¢ikis kapilarinin 6nlerinde ve arkalarinda agilmalarini
ve kullanimlarin1 engelleyecek sekilde esya ara¢ gere¢ ve malzeme bulundurulmamalidir.
6.Kullanim alanlarinda agik prizler bulunmamalidir. Yalitimsiz, korumasiz ve yipranmis uzatma
kablolar1 kullanilmamalidir. Gegis giizergahlarinda ayak onlerinde kablolar takilma ve diismelere
neden olacak sekilde daginik bulundurulmamalidir.

7.Uzatma kablolar1 1slak ve nemli zeminlerde kullanilmamalidir.

8.Yangn tiipleri yerden 90 cm ylikseklikte duvara monte edilmis olmalidir. Ayak 6niinde ve yerde
yatik vaziyette olmamalidir. Periyodik kontrolleri zamaninda yapilmalidir.

9.Calisma kosullar1 pandemi kurallarina uygun sekilde dizayn edilmeli, sosyal mesafe ve ksisel
koruyucu
kullanma kurallarina riayet edilmeli, hijyen kurallarina itina ile uyulmalidir.

10.0fis ortamlarinda dogal havalandirmaya imkan var ise belirli periyotlar ile pencereler agik
tutularak, ortamda temiz hava sirkiilasyonu olusturulmalidir.

11. Tuvalet, banyo ve mutfak boliimlerinin hijyenine dikkat edilmelidir.
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EK-21

CEK LIST- 1
Elektrik Isleri Kontrol Listesi
Tamamlanacagi
No Kontroller Evet | Hayir Tarih

Elektrik saglayan ve elektrikli ekipmanlar test
edilmis ve uygun renk kodu ile
isaretlenmis mi?

Giic kaynaklar1 (0r., jeneratorler) uygun bir sekilde
topraklanmis m1? Or. topraga cakilmis >1.5m bakir
cubuk?

Tiim elektrik kablolar1 kullanim i¢in uygun, genel olarak
iyi durumda ve hasarsiz mi?

Elektrik kablolar giivenli yerlere yerlestirilmis mi?
Or., takilma riski yaratmayacak sekilde ve su
birikintilerinden uzak

Elektrik fisleri ve prizleri disarida kullanim igin uygun
ve hasarsiz m1?

Elektrikle ¢alisan ekipmanlar kullanilmaya baslanmadan
once giinliik olarak kontrol edilmis ve hasarsiz durumda
mi1?

Tiim elektrik dagitim panelleri iizerinde kacak akim rélesi
var m1?

Elektrik kablolar1 ve prizlerindeki yiik durumu uygun mu?
(Or., Bir prize bir kablomu geliyor)?

Kablolarin uzatilmas: gerektigi durumlarda, uygun
baglanti araglar1 saglanmis m1 ve baglant1 glivenli bir
sekilde yapilmig m1? (kablolarin dogrudan birbirine
baglanmasi yasaktir.)

10

Kablolarda ezik ve yipranma bulunan panolar var mi1?

11

Elektrik panolarinin kapaklarinin kilidi mevcut mu?
Yetkili kisilerin irtibat telefonlar1 panoya asilmis m1?
Gerekli tehlike isaretleri mevcut mu?

12

Elektrik panolarinin 6nlerinde yalitilmis paspas mevcut
mu? Elektrik panolariin 6nleri bos tutuluyor mu?
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EK-22

CEK LIST-2

Kisisel Koruyucu Donamim Kontrol Listesi

No

Kontroller

Evet

Hayir

Tamamlanacag) Tarih

Calisanlar tarafindan bas korumasi
kullaniltyor

ve bu ekipmanlar iyi durumda ve hasarsiz
mi1?

Genel olarak, calisanlar yaptiklar ise bagl
olan
tehlikelerle ilgili KKE kullaniyorlar mi?

Calisanlar tarafindan g6z korumasi
kullaniliyor

ve bu ekipmanlar iyi durumda ve hasarsiz
mi1?

Calisanlar tarafindan ayak korumasi
kullaniliyor

ve bu ekipmanlar iyi durumda ve hasarsiz
mi1?

Calisanlar yansiticili yelek giyiyor ve bu
ekipmanlar iyi durumda ve hasarsiz m1?

Calisanlar tarafindan giiriiltii seviyesinin
yiiksek

oldugu yerlerde kulak korumasi kullaniliyor
mu?

10

Solunumla ilgili tehlikelerin oldugu
yerlerde, or., tozlu ve dumanli ortamlar,
kimyasallar, ¢alisanlar tarafindan solunum
korumas1 (toz maskesi, solunum cihazi)
kullaniliyor mu?

Calisanlar gerekli oldugu yerlerde el
korumasi kullaniyorlar mi1? Or.,
kimyasallarla ugragsma, beton ve demir isleri

Calisanlar uygun olan yerlerde emniyet
kemeri
kullaniyorlar m1?

Calisanlar bu ekipmanlarin kullanimai ile
ilgili gerekli egitimi almig m1? Ekipmanlari

dogru bir sekilde kullaniyorlar mi1?
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EK-23

CEK LIST-3
MUTFAK VE YEMEKHANE iCIN KONTROL LiSTESI
Konu Tamamlanacagi
Bashi Kontroller Evet | Hayir Tarih

GENEL

Zemin kayma veya diismeyi onleyecek sekilde
uygun malzeme ile kapli olup ve i¢ ve dis zeminler
(mekan girisi, merdivenler vs.)diizenli olarak kontrol
ediliyor mu?

Merdivenler boyunca tirabzanlar mevcut olup
tirabzan ayaklari arasinda uygun araliklarla dikmeler
veya diismeyi dnleyecek kapali bloklar mevcut mu?

Temizlik yapilan alanda kaymay1 6nlemek i¢in gerekli
tedbirler alintyor mu?

Catidan, duvarlardan ya da zeminden su sizintisi
engellendi mi?

Tiitiin (sigara) kullanimi1 kapali alanlarda yasak mi?

Pencere alani yeterince biiyiik mii? Dogal
aydinlatmadan yeterince faydalaniliyor mu?

Cam yiizeyler iizerinde kirik veya ¢atlak bulunmamakt
ve uygun sekilde monte edilmis mi?

Copler diizenli olarak ve uygun sekilde toplaniyor mu?

Tuvalet ve lavabolar diizenli olarak temizleniyor mu?

Temiz hava akimi bulunmakla beraber tiim alanlar
diizenli olarak havalandiriliyor mu?

CALISMA
ORTAMI

Tiim alanlarda yeterli aydinlatma saglanmis ve
aydinlatmalar ¢alisir halde bulunuyor mu?

Calisanlar, islerini bitirdikten sonra biitiin
malzemeleri yerlerine yerlestiriyorlar mi1?

Calisma ortaminda, hastaliklara sebebiyet vererek ise
devamsizliga neden olabilecek kosullar 6nleniyor mu?

Caligma ortami sicaklig1 normal seviyelerde mi?

Calisanlarin sicak yiizeyle ya da piiskiiren buharla
temas edip yanmasi gibi tehlikeler 6nleniyor mu?

Mutfak malzemeleri uygun sekilde depolaniyor mu?
Calisanlarin malzemeleri kendi tizerlerine
devirmemeleri saglandi m1?

Makine ve donanimlardan kaynaklanan giiriilti
yasal sinirlar icinde mi?

KESIiCi
VE
DELICI

ALETLE

Kesici ve delici aletler sadece bu konuda yetkili
olan caliganlar tarafindan mi1 kullaniliyor?

Bu tiir alet veya ekipmanlar kullanildiktan sonra
yerlerine kaldirilryor mu?
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Kesici veya delici alet veya ekipmanlar
periyodik olarak kontrol ediliyor mu?

HIiJYEN

Tim alet ve gereglerin kullaniminda gerekli hijyen
sartlar1 saglantyor mu?

Calisma esnasinda kullanilan veya miisterilerin
kullandig1 malzemelerin steril bicimde temizlikleri
yapiliyor mu?

Calisanlar eldiven, bone ve gerekli olan diger koruyucu
giysileri temin ediyorlar mi1?

Tiim ¢alisanlara enfeksiyon riskini azaltmak i¢in
genel hijyen bilgisi verildi ve gerekli onlemler alind1
mi?

ELEKTRIK

Caligsmalar sirasinda kullanilan kablolu aletler takilma
veya diismeyi Onleyecek sekilde kullaniliyor mu?

Kacak akim rolesi ana elektrik hattina bagli mi?

Tiim sigortalarin korunakli yerlerde olmasi saglandi m1?

Elektrik/sigorta kutular1 kilitlenmis, yetkisiz kisilerin
erisimleri Onlendi mi?

Acikta kablo bulunmuyor ve prizlerin saglamligi
diizenli olarak kontrol ediliyor mu?

Elektrikli ekipmanlar diizenli olarak kontrol edilmekle
beraber bozuk veya arizali ekipmanlarin kullanimi
engelleniyor mu?

MAKINA, ARAC VE GERECLER

Makinalarin hareketli pargalar1 koruma altina alind1 m1?

Dilimleme ve dograma araglar iizerinde giivenlik
korumalari1 bulunuyor mu?

Makineleri kazara/istemeden ¢galismamakta ve acil
durdurma mekanizmalar1 bulunmakta mi?

Makineleri dogru kullanim1 ve bakim1 konusunda
kullanim kilavuzlart bulunuyor ve bu kilavuzlara uygun
olarak kullaniliyorlar mi1?

Makine ve ekipmanlarin elektrik aksamina su veya
diger s1vilarin temas ettirilmesi 6nlendi mi?

Sicak sivilarin sigramasina karsi uygun nitelikte eldiven
ve ig elbisesi kullaniliyor mu?

Sicak yag ve sivi igeren ekipmanlar kullanilmiyorken
kapali sekilde tutulmakta mi1?

YANGIN VE

ACIL
DURUMLAR

Calisanlarin atesle ¢alismasindan dogan herhangi bir
yangin ya da patlama riskinin olusmasi engelleniyor
mu?

Gaz kacagina kars1 gerekli onlemler alindi mi1?
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Havlu, pegete, elbezi gibi tutusma tehlikesi olan esyalar
ocak ve firinlardan uzak yerlerde tutuluyor mu?

Kap1 ve kagis yollarint gdsteren acil durum levhalari
uygun yerlere yerlestirildi mi?

Acil duruma neden olan olaya iligkin (yangin,
gazkacagi, deprem vb.) telefon numaralar1 goriintir
yer(ler)e asildi mi1?

Yeterli sayida yangin sondiiriicii mevcut mu? Son
kullanma tarihleri ve basinglar1 kontrol ediliyor mu?

Tutugma ya da dumanin geri tepmesi tehlikesi
barindiran aspirator ve bacalar (is, kurum vb. birikmeler
i¢in) diizenli olarak temizlenmektedir.

Tiim ¢alisanlar yangin giivenligi ve acil durum plani
hakkinda bilgilendirildi mi?

Icerisinde yeterli malzeme bulunan ilkyardim dolab1
bulunuyor mu?

ELLE TASIMA VE
ERGONOMI

Agir yiiklerin elle kaldirilmas1 ve tasinmasi onleniyor
mu?

Calisma ortaminda c¢alisanlarin uygunsuz pozisyonlarda
caligsmasini gerektiren durumlar 6nleniyor mu?

Calisanlar islerini yaparken ¢ok uzak mesafelere
uzanmalari Onleniyor mu?

Calisanlar uzun siire ayn1 pozisyonda ¢alismalari
Onleniyor mu?

Isyerinin calisma alani1 rahat m1? Giivenli olarak
caligmalarini saglayabilecek yeterli bos alan var m1?

Sicak mutfak malzemelerinin taginmasinda 1siya
dayanikli eldivenler kullaniliyor mu?

PSIiKOSOS

YAL
ETKENLE

Calisanlarin gorev tanimlari yapildi mi? flave is yiikii
olusmas1 engelleniyor mu?

Calisanlar, idarecilerinden ve deneyimli ¢calisma
arkadaglarindan gerekli bilgi ve destegi aliyor mu?

-

EGITIM VE
BiLGILENDIRME

Calisanlar is saglig1 ve giivenligi konusunda egitilmis
ve
gerekli talimatlar verildi mi?

Calisanlar yaptiklari isle ilgili olarak yeterli bilgiye
sahip mi?

Igili tiim calisanlar mutfak araglari ve makinalarinin
dogru kullanilmas1 konusunda egitildi ve bilgilendirildi
mi?

Egitim ve bilgilendirme ile ilgili belgeler kayit altina
almiyor ve kayitlar uygun sekilde muhafaza ediliyor
mu?
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EK-24

CEK LIST-4
Tadilat ve Tamirat Kontrol Listesi
No Kontroller Evet | Hayir Tamamlgnacagl
Tarih

Is saglig1 ve giivenligi ile ilgili koruma ve miidahale
araglariin yerinde ve kullanima hazir olmasi saglanmis
mi ?

Uyari isaret ve levhalarini kontrol edilerek caliganlarin
bunlara gore ¢aligmasi saglaniyor mu?

Calisma ortaminda emniyet tedbirleri alinarak ¢alisanlar
emniyetli caligmaya yonlendiriliyor mu?

Calismalarin emniyetle yiiriitiiliip yiiriitilmedigi
kontrol ediliyor mu?

(Calisma ortaminda yangin ile ilgili tedbirler
alinmis m1?

Herhangi bir kazaya meydan vermemek i¢in yerlerin temiz,
makine ara¢ ve gereglerin tertip ve diizen igerisinde olmasi
saglantyor mu?

Yangina miidahale teknikleri, ekipleri ve malzemeri
mevcut mu?

Makine ve aletlerde emniyet kurallar1 dahilinde ¢alisilmasi
saglanityor mu?

[k yardim arag ve geregleri ile ilgili denetim yapilarak
kullanima hazir olmas1 saglaniyor mu?

10

Kesici arag ve gereglerin emniyetleri mevcut mu?

11

Emniyet tedbirleri ile ilgili denetleme yapiliyor mu?

12

Yanginla ilgili acil durum planlarina uyulmasi
saglanityor mu?

13

Kazalarla ilgili acil durum planlarina uyuluyor mu?

14

Ise uygun KKD'LER kullanima hazir bulunduruluyor mu?
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15

Calisma siiresince kullanilacak malzeme, makine
ve aletlerin ISG kapsaminda uygunlugu kontrol ediliyor
mu ?

16

Kullanilan makine ve aletler is bitiminde temizlenerek
sabit olmayanlar yerlerine yerlestiriliyor mu?

17

Is giivenligi sartlar1 gdzeterek calisma alanlari temizlenerek
diizenli bir sekilde birakiliyor mu?

18

Calisma yerinin 1s1k, giiriiltii, toz emisyonu ve
antropometrik uygunluk gibi ¢aligma ergonomisi ile ilgili
kriterlerinin kontrol altinda tutuluyor mu?

19

Ik yardim arag ve gereclerini talimatlar
dogrultusunda kullaniliyor mu?

20

Aninda giderilemeyecek tiirden tehlike durumlari en kisa
zamanda amire ve gerekli durumlarda ilgili kurumlara
bildiriliyor mu?

21

Makine ve cihazlarin temel 6zellikleri ile ilgili egitimler
calisanlara aldirilmis m1?

22

Iscilerin kullanabilecegi uygun ve yeterli sayida atik kutusu
var m1?

23

Tekrar kullanilabilecek olan maddeler icin, 6r. Tahta,
metal ve diger maddeler, ayr atik kutu veya alanlar1 var
mi?

24

Atik tahta, kalas ve kaliplarin {izerindeki ¢iviler
cikarilmis m1?

25

Atiklar ve atik kutular1, gecisi engellemeyecek ve
yangin,kayma/takilma ve diisme riski yaratmayacak
alanlarda depolaniyor mu?

26

Elektrik saglayan ve elektrikli ekipmanlar test edilmis ve
uygun renk kodu ile isaretlenmis mi? O ayki giivenlik renk
kodu...

27

Gii¢ kaynaklar1 (6r, jeneratorler) uygun bir sekilde
topraklanmis m1? Or., topraga ¢akilmis >1.5m bakir
cubuk?

28

Elektrikli aletler uygun koruyucu malzemelerle
kaplanmig m1?

29

Tiim elektrik kablolar1 kullanim i¢in uygun, genel olarak
iyi durumda ve hasarsiz m1? Uzerlerinde herhangi bir ek
var mi ?
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30

Elektrik kablolar1 giivenli yerlere yerlestirilmis mi?
Or., takilma riski yaratmayacak sekilde ve su
birikintilerinden uzak.

31

Tiim elektrik dagitim panelleri lizerinde kagak akim rolesi
var m1? Kapaklari kapali sekilde mi?

32

Elektrik kablolar1 ve prizlerindeki yiik durumu
uygun mu? (Or., Bir prize bir kablo mu geliyor)?

33

Kullanilan makine ve ekipman yapilan is i¢in uygun mu?

34

Makine ve ekipman ¢evresindeki alan kontrol
edilmis ve tehlikeli durumlar ortadan kaldirilmis m1? Or.,
yetki alan1 ve isaretleme

35

Yiiksekte calisma yapilan yerlerde uygun gecis,
oOr., merdiven, yiirime yolu, saglanmis mi1?

36

Diismeyi engelleme ekipmanlarini kullanan ¢aligsanlar
bunlarin dogru kullanimu ile ilgili egitim almig m1?

37

Calisanlar tarafindan kabul edilen standartlara,
yapilan ise uygu KKD kullaniliyor ve bu ekipmanlar iyi
durumda ve hasarsiz mi1?

38

Calisma alanina giris/cikis yollari (yiiriime yollari )
belirlenmis ve engellerden temizlenmis mi?

39

Tiim malzemeler diizgiin bir sekilde ve giivenli bir
yiikseklikte uygun bir yere istiflenmis mi?

40

Sahada yeterli tuvalet var m1 ve temizlikleri diizenli
yapiliyor mu?

41

Calisma alani igin trafik rotasi ¢izilmis ve sinirlari
isaretlerle belirlenmis mi?

42

Arag trafigi ¢alisma alanlarindan 6zellikle kazi
alanlarindan ve kaldirma islerinin yapildig: yerlerden yeteri
kadar uzaklastirilmis mi

43

Tehlikelerin oldugu yerlerde ¢alisanlarin bu

tehlikelerle kars1 karsiya kalmalarini engellemek amaci ile
barikatlar yerlestirilmis mi? Or., kazilar, ara¢/yaya yol
ayrim

44

El aletleri iyi ve hasarsiz durumda m1? Kullanilan elle
yapilan is i¢in uygun mu?
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45

Calisanlar el aletlerinin kullanimu ile ilgili tehlikelere karsi
kisisel koruyucu ekipman kullantyorlar mi1? Or., eldiven,
g0z ve yiiz korumasi, kulak korumasi

46

Hasarl1 aletler kullanimdan kaldirilmig mi1?

47

Elektrikli aletler i¢in kullanilan elektrik kaynagi giivenli,
1yl durumda ve hasarsiz mi1?

48

Elektrikli aletler ¢ift yalitkanli m1? Or., iizerinde i ige iki
kare isareti var mi1?

49

Elektrik prizleri yeterli, iyi durumda ve yiikii normal mi?
Or., tek prize giren tek kablo

50

Merdiven dayandig1 yerde kaymasini dnlemek amact ile
sabitlenmis mi? Or., telle dayandig1 yaprya baglama amaci
ile sabitlenmis mi? Or., telle dayandig1 yapiya baglama

51

Eger merdiven yukaridan baglanamiyorsa, kullanildig
sirada biri tarafindan tutuluyor mu?

52

Merdivenin basamaklari iyi ve hasarsiz durumda mi1?

53

Calisma alaninda acil durumlarda miidahale edebilecek ilk
yardim egitimi almis bir kisi var m1? Ilk yardim egitimi
almis bir kisi var m1?
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